ZARZAD POWIATU
w Nowym Dworze Mazowieckim
ul. Mazowiecka 10

85-100 Now awedr Mazowieck UCHWALA Nr 305/2010
Zarzgdu Powiatu Nowodworskiego
z dnia 31 marca 2010 r.

w sprawie powotania statej komisji do przygotowywania i przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zaméwien publicznych oraz uchwalenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4, w zwigzku z art. 60 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn.
zm.) oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U.
z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.) Zarzad Powiatu Nowodworskiego uchwala, co
nastepuje:

§ 1

W Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim powotuje sie stata komisje do
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,

w skfadzie:

1. Dorota Dziedzic - Zuj - przewodniczgca komisji

2. Dariusz tukasz - Z-ca przewodniczacej komisji
3. Bozena Magier - sekretarz komisji

4. Lucjan Baginski - cztonek komisji

5. Matgorzata Banaszewska - cztonek komisji

6. Wojciech tegowski - cztonek komisji

7. Monika Kijanowska - cztonek komisji

§2

W przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych, stata komisja dziata w sktadzie nie mniejszym niz pie¢ oséb.

§3

W przypadku zamdwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien
publicznych, stata komisja dziata w sktadzie nie mniejszym niz trzy osoby.

§4

1. Skiad osobowy komisji dla poszczegdinych postepowan zatwierdza przewodniczacy
statej komisji na druku, ktdérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 i 2 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych. Ilo$¢ oséb w sktadzie komisji jest nieparzysta.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w Rozdziale 4 ust. 6
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w stosunku do Przewodniczacego statej
komisji, jego wylgczenia dokonuje Zarzad Powiatu Nowodworskiego, powotujac
jednoczesnie nowego Przewodniczacego komisji dla danego postepowania.
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§5

Uchwala sie regulamin udzielania zamodwien publicznych, ktéry otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatacznikiem Nr 1 do uchwaty.

86

1. Traci moc uchwata Nr 82/2004 Zarzadu Powiatu Nowodworskiego z dnia 24 listopada
2004r. w sprawie udzielania zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Mazowieckim.

2. Traci moc uchwata Nr 83/2004 Zarzadu Powiatu Nowodworskiego z dnia 24 listopada
2004r. w sprawie powotania statej komisji przetargowej.

§7

Do postepowan wszczetych przed dniem wejécia w zycie niniejszej uchwaty stosuje sie
przepisy regulaminéw, o ktérych mowa w § 6.

§8

Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Nowodworskiemu.

UZASADNIENIE

Podjecie uchwaty w sprawie powotania statej komisji do przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz uchwalenia
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Nowym brzmieniu, ma na celu usprawnic
i zapewnic realizacje udzielania zamdwien publicznych w sposdb zgodny z obowigzujgcymi od
24 pazdziernika 2008r. znowelizowanymi przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.).

Podpisy Cztonkéw Zarzadu

Krzysztof Kapusta — Przewodniczacy Zarzadu
Anna Kaczmarek — Cztonek Zarzadu
Zygmunt Wrzosek — Cztonek Zarzadu

Adam Szatkowski — Cztonek Zarzadu

Stanistaw Tyc — Cztonek Zarzadu
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Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Maz.

05 -100 Nowy Dwér Maz. ul. Mazowiecka 10

Zatgcznik do uchwaty Nr 305/2010
Zarzadu Powiatu Nowodworskiego

z dnia 31 marca 2010 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nowy Dwoér Maz., 31 marca 2010 r.




Rozdziat 1
DEFINICJE
llekro¢ w postanowieniach niniejszego regulaminu jest mowa o:

1) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Mazowieckim;
2) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Powiatu Nowodworskiego;
3) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Nowodworskiego;

4) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Nowodworskiego, reprezentowany
zgodnie z art. 48 ust.1 lub pracownikéw Starostwa, o ktorych mowa w art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.), :

5) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zaméwien publicznych;

6) ZP - nalezy przez to rozumie¢ Samodzielne Stanowisko ds. Zamowien Publicznych w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Maz. Skrotem tym oznaczono takze druki stosowane w procedurze
udzielania zamowien;

7) stalej komisji — nalezy przez to rozumie¢ stalg komisje przetargowa powotywang uchwatg Zarzadu Powiatu
Nowodworskiego;

8) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o ktorej mowa w Rozdziale 4 ust. 2 regulaminu;

9) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwienh pubticznych (tj.
Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.),

10) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizycznag, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia;

11) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ powiat nowodworski;

12) wnioskujacym — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Starostwa, okreslone w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Maz,;

13) zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy zamawiajacym
awykonawca, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej 14.000 euro;

14) postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie wszczynane w drodze
publicznego ogloszenia o zamowieniu lub przestania ogtoszenia do sktadania ofert albo przestania
zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa
w sprawie zaméwienia publicznego, lub w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki — wynegocjowanie
postanowien takiej umowy,

15) SIWZ — nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, o ktérej mowa w art. 36 ust.
1 ustawy.

16) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

17) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane
lub dostawy, a sa ustugami wymienionymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 stycznia
2010 r. w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68)

18) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tj. Dz.U. z 2006 r. Nr 156,
poz. 1118, ze zm.),

19) dynamicznym systemie zakupow — nalezy przez to rozumie¢ ograniczony w czasie elektroniczny proces
udzielania zamowien publicznych, ktorych przedmiotem sg dostawy powszechnie dostgpne nabywane na
podstawie umowy sprzedazy lub ustugi powszechnie dostepne;

20) CPV - nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktéw, ustug i rob6t budowlanych, okreslony
w rozporzadzeniu Komisji (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007r.
zmieniajacym rozporzadzenie Komisji (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Wspdlnego Stownika Zaméwien oraz dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady dotyczagce procedur udzielania zaméwien publicznych w zakresie zmiany CPV.




Rozdziat 2
POSTANOWNIENA OGOLNE

Regulamin okresla procedury planowania, przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, zadania i tryb pracy komisji oraz procedury sprawozdawcze i tryb zawierania
umow w sprawach zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw.

Postepowanie z zastrzezeniem wyjgtkow okreslonych w ustawie prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemne;j.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku poiskim.

Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia sa: przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony.
Udzielenie zamoéwienia w trybie negocjaciji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej
reki, zapytania o ceng albo licytacji elektronicznej, dynamicznego systemu zakupéw badz w trybie konkursu
dopuszczalne jest tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy i aktéw wykonawczych wydanych
na podstawie ustawy.

Rozdziat 3
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

. Podstawowe czynnosci przygotowawcze, inicjujagce postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego wykonuje wnioskujacy, poprzez przekazanie pracownikowi ZP wniosku o przeprowadzenie
postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego sporzadzonego na druku ZP-3, wzér ktérego
stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu wraz z odpowiednimi zatgcznikami:

1) na co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym wszczeciem postepowania dla postepowan
o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy lub,

2) na co najmniej 14 dni roboczych przed planowanym wszczeciem postepowania dla postepowarn
o wartosci rownej lub wyzszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8
ustawy.

. Whnioski 0 przeprowadzenie postepowania w sprawie zamowienia publicznego realizowanego w ramach
projektow finansowanych lub wspéffinansowanych ze zrodet zewnetrznych, nalezy przekazaé pracownikowi
ZP, na co najmniej 21 dni roboczych przed planowanym wszczeciem postepowania.

. W przypadku rezygnacji z udzielenia zamoéwienia lub wstrzymania wszczecia procedury udzielenia
zamowienia publicznego, wnioskujacy sktada pracownikowi ZP pisemne o$wiadczenie o rezygnacji lub
wstrzymaniu podpisane przez kierownika zamawiajgcego. Oswiadczenie, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym moze by¢ ztozone jedynie przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia.

. Pracownik ZP moze na kazdym etapie postgpowania zada¢ od wnioskujgcego informacji, wyjasnieni
i dokumentéw dotyczacych postepowania.

. Pracownik ZP przygotowuje:

1) projekt decyzji w sprawie ustalenia sktadu osobowego komisji, sporzgdzony na drukach ZP-1 lub ZP-2
(odpowiednio do wartosci zaméwienia), stanowigcych zatgczniki nr 1 i 2 do regulaminu i przedktada
przewodniczgcemu statej komisji do zatwierdzenia;

2) dokumenty niezbgdne do wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia (w zaleznosci od trybu
postepowania: ogloszenie o zamoéwieniu, SIWZ, zaproszenie do skiadania ofert, zaproszenie do
negocjacji) i przedktada kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.

. Pracownik ZP przed przekazaniem kierownikowi zamawiajacego dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 pkt
2, moze przekaza¢ je prawnikowi obstugujgcemu Starostwo w celu dokonania ich oceny pod wzgledem
formaino-prawnym.

. Kierownik zamawiajgcego zatwierdza dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2. Postanowienia ust. 6
stosuje sie odpowiednio.
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Rozdziat 4
ZADANIA | TRYB PRACY KOMISJI

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotanym do przygotowania postepowania
0 udzielenie zamowienia, oceny speinienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert. W szczegélnosci przedstawia kierownikowi
zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
a takze moze wystgpowac¢ z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenia zaméwienia. Komisja
opracowuje projekty dokumentow w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia i w postepowaniu odwotawczym.

Skfad komisji do przeprowadzenia postepowania na podstawie wniosku, o ktorym mowa w Rozdziale 3 ust. 1
zatwierdza przewodniczacy statej komisji na drukach ZP-1 P-2. Pracami komisji kieruje, jako jej
przewodniczacy, przewodniczacy statej komisji lub zastepca przewodniczacego statej komisji. W pracach
komisji kazdorazowo uczestniczy sekretarz statej komisji.

Obowigzkiem czionkéw komisji jest ztozenie o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy, nie pdzniej
niz przed podpisaniem umowy z wykonawca,.

Jezeli w trakcie postgpowania ujawnig sie okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy obowigzkiem
czionka komisji jest niezwtoczne ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3.

Cztonek komisji podlega wylgczeniu z jej prac, jezeli zlozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek
z okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

Przewodniczacy statej komisji wytacza z jej prac cztonka komisji, ktory:
1) nie ztozyt o$wiadczenia w terminie, o ktérym mowa w ust. 3;

2) ziozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wytaczenie nastepuje z chwilg uzyskania
wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos$é oswiadczenia.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6 w stosunku do przewodniczacego statej
komisji, jego wylgczenia dokonuje Zarzad, powotujgc jednoczesénie nowego przewodniczacego dla danego
postepowania.

Informacje o wylaczeniu cztonka komisji, na podstawie przestanek o ktérych mowa w ust. 6 przewodniczacy
komisji przekazuje Przewodniczacemu Zarzadu.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajgca wyiaczeniu po
powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

Odwotanie cztonka komisji moze nastgpi¢, jezel:
1)z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkéw;
2) nieobecnosc¢ cztonka komisji na posiedzeniu komisji nie zostanie usprawiedliwiona:

3) cztonek Kkomisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw Iub obowigzkéw wynikajacych
z przepisOw prawa, postanowier regulaminu oraz decyzji przewodniczacego komisji innych niz
obecno$¢ na posiedzeniach komisji.

Jezeli na posiedzeniu komisji nie ma wymaganego quorum, posiedzenie odracza sie. Quorum oznacza
obecno$¢ na posiedzeniu ponad 50% czionkéw komisji wyznaczonych zgodnie z postanowieniami ust. 2 do
przeprowadzenia danego postepowania.

Z zastrzezeniem ust. 7 w przypadku nieobecnosci przewodniczacego state komisji czynnosci zastrzezone dla
niego wykonuje zastepca przewodniczacego statej komisji, bgdz osoba wyznaczona przez przewodniczgcego
statej komisji. W przypadku wytaczenia, odwotania lub nieobecnosci ktéregos z pozostatych cztonkéw komisji,
przewodniczacy statej komisji wyznacza inng osobe, ktdra wykonuje w zastepstwie jego obowigzki.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjainych,
przewodniczacy komisji sktada umotywowany wniosek do kierownika zamawiajgcego o powolanie biegtego.

Whniosek o powotanie biegtego, sporzadzony na druku ZP-4, wzor ktérego stanowi zalgcznik Nr 4 do
regulaminu, powinien wskazywa¢ osobe biegtego oraz przewidywang wysokosé jego wynagrodzenia wraz
ze zrédtem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zaigczony projekt umowy z bieglym zaopiniowany
przez prawnika i kontrasygnowany przez skarbnika.

Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje kierownik zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem do wykonania
jakichkolwiek czynnosci, biegly skiada o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3. Do biegtego, stosuje sie
odpowiednio zapisy ust. 5 6.
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Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie przewodniczacego
komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdziat 5

PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
Czilonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej
starannosci, kierujgc si¢ wytacznie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Czionkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem
w pracach komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych,

Obowiazkiem przetozonego cztonka komisji jest umozliwienie cztonkowi komisji udziatu w jej pracach.

Czionek komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié przewodniczgcego komis;ji
0 swojej nieobecnoéci na posiedzeniu komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.

Decyzj¢ w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czionka komisji na posiedzeniu podejmuje
przewodniczacy komisji.

Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczeg6inosci:
1) udziat w posiedzeniach komisji;

2) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczacego komisji.

Cztonek komisji ma prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji.

Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami. Obowigzkiem przewodniczacego komisji jest takie prowadzenie
postepowania, ktére umozliwi jego zakoriczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy
prawa terminie. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji;
2) podziat migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:;
3) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentaciji postepowania o udzielenie zamoéwienia,

4) informowanie Przewodniczacego Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia;

5) nadzdr nad zgodnym z prawem, terminowym i prawidtowym wykonywaniem czynnos$ci w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia;

6) wykonywanie innych czynnosci, ktére zostaty mu powierzone na mocy przepiséw prawa i regulaminu.
Do obowiazkéw sekretarza statej komisji nalezy m.in.:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji posiedzen komisji;

3) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

4) przekazywanie ogtoszen zgodnie z wymogami ustawy;

5) wydawanie lub wysytanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ;

6) prowadzenie rejestru wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ;

7) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow wykonawcéw o wyjasnienie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw i niezwioczne przekazywanie informacji o ich wptynieciu przewodniczagcemu komisji;

8) przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w SIWZ wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali lub
otrzymali SIWZ, oraz ich publikowanie;

9) opracowywanie projektéw dokumentéw w zakresie zleconym przez przewodniczacego komis;ji

10) prowadzenie sprawy zwigzanych z przyjeciem i zwrotem wadium oraz zabezpieczeniem nalezytego
wykonania umowy.

Przyjmowanie i rejestracja ofert odbywa sie poprzez sekretariat Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Maz. przy ul. Mazowieckiej 10.




10.

1.

12.

Rozdziat 6

CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu. Po otwarciu ofert komisja
przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie z przepisami ustawy.

Komisja sprawdza, czy oferty zostaly zlozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszio do ich
przedwczesnego otwarcia.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie skfadania ofert sekretarz komisji zwraca wykonawcom, zgodnie z
art. 84 ust. 2 ustawy.

Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji ogtasza kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, zgodnie z pkt 1.6 druku ZP-3.

Oferty niepodlegajace zwréceniu otwiera sig, sporzadzajgc zestawienie tych ofert.

Komisja dokonuje oceny ofert ziozonych w terminie pod wzgledem wypetnienia warunkéw formalnych oraz
spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu.

Komisja poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Komisja wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oéwiadczen i dokumentow, o ktorych
mowa w art. 25 ust.1 ustawy, lub ktdrzy nie zlozyli petnomocnictw, albo ktérzy ziozyli wymagane przez
zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajace bledy lub ktérzy ziozyli wadliwe peinomocnictwa, do
ich uzupetnienia okreslajgc termin na ich przediozenie, zgodnie z art. 26 ust. 3 i 4 ustawy.

Po dokonaniu oceny ofert komisja przedstawia do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego protokot
postgpowania, o ktorym mowa w art. 96 ust. 1 ustawy, a nastepnie sekretarz komisji sporzadza projekt
umowy z wybranym wykonawcg i przekazuje go do wnioskujacego o wszczecie postepowania, informujac
jednoczesnie o terminie zwigzania ofertg.

W przypadku, gdy wykonawca lub uczestnik konkursu w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformuje zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnoéci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy i uznania przez komisje zasadnosci przekazanej informaciji
komisja powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow w sposob
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamoéwienia z dniem zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub z dniem podjgcia przez kierownika zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania.

Po zakoniczeniu prac komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania pracownikowi ZP
w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa oraz regulaminem.

Rozdziat 7

SRODKI OCHRONY PRAWNE.J

O wniesieniu odwotania w trakcie prowadzonego postepowania przewodniczgcy komisji informuje
niezwtocznie Przewodniczacego Zarzadu, przedstawiajac jednoczesnie rekomendacje komisji odnos$nie
stanowiska zamawiajgcego w przedmiocie wniesionego odwotania lub projekt odpowiedzi na wniesione
odwolanie.

Sekretarz komisji przekazuje niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 2 dni od dnia jego otrzymania,
kopig odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a jezeli
odwotanie dotyczy treéci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien SIWZ, zamieszcza ja réwniez na stronie
internetowej Starostwa.

W przypadku wniesienia skargi do sadu postepowanie prowadzone jest przez petnomocnika wyznaczonego
przez kierownika zamawiajacego.




Rozdziat 8

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA

Whioskujacy po podpisaniu umowy z wykonawca przekazuje jg do Wydziatu Organizacji, Promocji i Kadr
w celu zarejestrowania. Po zarejestrowaniu Wydziat Organizacji, Promocji i Kadr przekazuje po 1 egz.
umowy do:

1) Wydziatu Budzetu i Finansoéw;

2) wnioskujgcego, ktéry sprawuje nadzér nad prawidtowym wykonaniem umowy, a w szczegolnosci
zobowigzany jest do rozliczenia udzielonych zaliczek, potwierdzenia nalezytego wykonania umowy,
naliczania kar umownych;

3) pracownikowi ZP.

ZP przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalnosé.

W przypadku unormowarn szczegélnych dotyczacych specyfiki i terminu przechowywania dokumentac;ji
postepowania, wnioskujacy zobowigzany jest na pi$mie poinformowa¢ pracownika ZP o tych obowigzkach.

ZP zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, zlozone przez nich plany,
projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

ZP prowadzi rejestr udzielonych zaméwien publicznych na druku ZP-5, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 5
do regulaminu, oraz sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, ktore przekazuje
Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po
roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Rozdziat 9

PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Udzielanie zamowier nastepuje zgodnie z planem rocznym sporzadzanym przez pracownika ZP na druku ZP-
6, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu, w terminie 10 dni roboczych po ofrzymaniu planéw,
sporzadzanych przez poszczegolne jednostki organizacyjne Starostwa. Roczny plan zaméwien publicznych
oraz jego modyfikacje zatwierdza Zarzad Powiatu.

Jednostki organizacyjne Starostwa sporzadzajg plany dla danej jednostki w terminie 10 dni roboczych po
uchwaleniu budzetu powiatu nowodworskiego.

Plan roczny winien by¢ przez pracownika ZP na biezaco aktualizowany i modyfikowany, stosownie do
przekazanych przez jednostki organizacyjne Starostwa wnioskéw, oraz koniecznosci realizacji poszczegéinych
zadan budzetowych.

Whioski o dokonanie modyfikacji powinny byé sktadane pracownikowi ZP na co najmniej 21 dni roboczych
przed terminem planowanego rozpoczecia postepowania o zaméwienie.

Zamoéwienia moga by¢ udzielane bez ich wczesniejszego uwzglednienia w planie rocznym.

mgr Kreysztof Kapusia




Nrrejestru’)....ovvinnen....

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA —

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

DRUK ZP-1

DECYZJA
W SPRAWIE USTALENIA SKtADU
OSOBOWEGO STALEJ KOMISJ!
w postepowaniu o warto$ci zaméwienia
rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone na
podstawie przepiséw art. 11 ust. 8 ustawy.

2. WARTOSC ZAMOWIENIA (kwota netto)

KOMISJA ROZPOCZNIE PRACE W DNIU

Nowy Dwoér Maz.,

zt Euro
, W SKEADZIE:
Lp. IMIE | NAZWISKO FUNKCJA
1. 2. 3.
1,
2.
3.
4,
5.

ZATWIERDZAM:

(data) (podpis przewodniczgcego komisji przetargowej)




Nrrejestru’)...........

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA —

2. WARTOSC ZAMOWIENIA

zt/

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych

DRUK ZP-2

DECYZJA
W SPRAWIE USTALENIA SKtADU
OSOBOWEGO STALEJ KOMISJI
w postepowaniu o wartosci zamoéwienia
nizszej niz kwoty okreélone na podstawie
przepisow art. 11 ust. 8 ustawy.

Euro

KOMISJA ROZPOCZNIE PRACE W DNIU

W SKLADZIE:

Lp.

IMIE | NAZWISKO

FUNKCJA

1.

2.

3.

Nowy Dwor Maz.,

ZATWIERDZAM:

! Wypetnia ZP

(data)

(podpis przewodniczgcego komisji przetargowej)




Zatacznik Nr 3 Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
DRUK ZP -3

Znak sprawy

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE
UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. USTALENIA DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1.1 OSOBA PROWADZACA POSTEPOWANIE W WYDZIALE WNIOSKUJACYM:

1.3 KOD(Y) CPV ..ot oo e

1.4 CZY POSTEPOWANIE ZOSTALO UWZGLEDNIONE W PLANIE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH? TAK/NIE*
(Jezeli zaznaczono NIE nalezy dotgczy¢ uzasadnienie prawne i faktyczne-zasady szczegéine)

1.5 ZRODLO FINANSOWANIA: Budzet powiatu nowodworskiego

Dz. ROZDZ. §
(Jezeli srodki finansowe pochodzg spoza budzetu Powiatu Nowodworskiego, nalezy wskazaé
ich Zrédio finansowania, czy jest przewidziane finansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej?
Jesli TAK nalezy poda¢ nazwe projektu/programu )

1.7 PRZEWIDYWANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Data rozpoczecia: ............................ data zakonczenia: ........................................

1.8 RODZAJ ZAMOWIENIA (roboty budowlane/dostawy/ustugi) ..o

(Jezeli przedmiot zaméwienia obejmuje rownoczesnie rézne rodzaje zaméwien, nalezy podaé
udziaf wartosciowy kazdego z rodzajéw zaméwienia w pkt 1.10. )




1.9 SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA:

.............................................. ztnetto/.................................... euro
.............. stawka podatku VAT
w tym: roboty budowlane ............... zt netto
dostawy ............................ zt netto

ustugi .....................L.L ZEnetto
1.10 PROPONOWANY TRYB POSTEPOWANIA:
W przypadku wyboru trybu innego niz podstawows (przetarg nisograniczony, prestarg
ograniczony),nalezy podac¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

1.11 PROPONOWANE KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1.12 CZY PRZEWIDUJE SIE UDZIELENIE ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACEGO, .
POLEGAJACEGO NA POWTORZENIU TEGO SAMEGO RODZAJU ZAMOWIEN?
TAK/ NIE*

(Jesli TAK, to okreslic jego wartos¢ szacunkowa — netto zi/ BUIO)......covivviiiiaiiisiiiann .,
1.13 CZY JEST MOZLIWOSC SKtADANIA OFERT CZESCIOWYCH? TAK / NIE*

(Jesli TAK to okresli¢ jakie czesci sktadajg sig na cafo$¢ oferty, oraz podaé wartosci dia kazdej

CZ@SCI ZAMOWIBNIA) .........iiieee e e
1.14 CZY JEST MOZLIWOSC SKEADANIA OFERTY WARIANTOWEJ? TAK / NIE*

{Jesli TAK to okreslic¢ minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe)

..............................................................................................................................

1.15 CZY PRZEWIDUJE SIE ISTOTNE ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY W
STOSUNKU DO TRESCI OFERTY, NA PODSTAWIE KTOREJ DOKONANY ZOSTANIE
WYBOR WYKONAWCY? TAK/NIE*

(Jesli Tak, Whnioskujacy zobowigzany jest okresli¢ dopuszczaine zmiany postanowieri umowy
oraz okreslic warunki tych zmian)

1.16 CZY PRZEWIDUJE SIE UDZIELENIE ZALICZEK NA POCZET WYKONANIA
ZAMOWIENIA?  TAK/NIE*
Jesli TAK, to okreslic wysokosé zaliczki w zi, oraz zakres zaméwienia objetego




zaliczkg, zgodnie z art. 151a ustawy.)

2. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
(Whioskodawca winien wskaza¢ warunki konieczne do przeprowadzenia danego postepowania)

a) Posiadanie uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien: (nalezy wymieni¢ Jakie uprawnienia,
zezwolenia, koncesje itp. wymagane sg w niniejszym postepowanit) ..............................

b) posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia: (nalezy wymienic, Jakg ilodcig i na jakg
wartos¢ wykonanych prac powinien wykazac sig Wykonawca, aby spefni¢ warunki-udziatu w
POSIEPOWANIL) ... i

...........................................................................................................................

e) sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy zapewniajaca wykonanie zaméwienia:
(nalezy podac jakich dokumentéw wymagaé na potwierdzenie wiarygodnosci ekonomicznej)

- informacje banku potwierdzajgcq wysoko$é posiadanych Srodkéw finansowych na realizacje
zaméwienia lub zdolno$¢ kredytowa Wykonawcy — prosze podaé jaka wysokosé Srodkéw
JESEWYMAGANA ... ..o

- polisa lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci — prosze podac na jakg
kwote wymagana JesSt pOliSa ...

2.1 CZY PRZEWIDUJE SIE WNIESIENIE WADIUM: TAK; NIE*

(Jesli TAK, to okresli¢ wysokosé — do 3% wartosci netto zamowienia) Zamawiajacy zgqda
wadium jezeli warto$¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza kwoty okre$lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8., ponizej tej warto$ci moze Zgdac. Prosze okresli¢
kwotowo.

2.2 CZY PRZEWIDUJE SIE WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY? TAK; NIE*

(Jesli TAK, to okresli¢ wysokos$é — od 2% -10 % ceny catkowitej podanej w ofercie).

Prosze okreslic w %.

Zamawiajgcy 2qda zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli warto$¢ zamoéwienia
Jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.,
ponizej tej warto$ci moze zgdac.




2.3 CZY ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA , ZE CZESC LUB CALOSC ZAMOWIENIA NIE MOZE
BYC POWIERZONA PODWYKONAWCOM? TAK, NIE*

(Jesli TAK to nalezy okresli¢ przyczyny, lub szczegoing specyfike przedmiotu np. podstawy
prawne itp.)

* - niepotrzebne skreslié

Nowy Dwoér Maz.,

(data) (podpis osoby wnioskujacej)
STANOWISKO SKARBNIKA/GLOWNEGO KSIEGOWEGO : bez zastrzezen* z zastrzezeniem*
(dotyczy pkt 1.5i1.6)
Stwierdzam, ze w uchwale budzetowej powiatu nowodworskiego na rok .......... zostafy

zabezpieczone srodki finansowe w wysokosci ....................... z{ brutto na realizacje
zamoéwienia, o ktérym mowa w pkt 1.2 niniejszego wniosku.

Nowy Dwér Maz.,

(data) (podpis i pieczatka Skarbnika)

ZATWIERDZAM WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Nowy Dwoér Maz.,

(data) (podpis, pieczatka Kierownika Zamawiajgcego)

ZALACZNIKI:

1. Opis przedmiotu zamowienia.

(art. 29 prawa zamoéwieri publicznych. = Przedmiot zamdéwienia opisuje sie w Sposéb
Jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq : dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
Okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzgdzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposéb, ktéry mégiby
utrudnia¢ -uczciwg konkurencje. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac: przez
wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione
specyfikq przedmiotu zaméwienia i nie mozna opisa¢ przedmiotu zaméwienia za pomocg
dostatecznie dokltadnych okreélen, a wskazaniu takiemu fowarzyszg ‘wyrazy ,lub
réwnowazny’).




Dokumenty potwierdzajace prawidiowe oszacowanie przedmiotu zaméwienia dla dostaw i
ustug np. wydruki cennikéw internetowych (minimum 3 dla dostaw i ustug powszechnie
dostepnych), foldery ofertowe itp., a w przypadku ustug i dostaw powtarzajgcych sie
okresowo, kalkulacje zamoéwien udzielonych w terminie 12 miesigcy lub w poprzednim
roku budzetowym z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug, albo,
ktorych zamawiajacy zamierza udzielié w terminie 12 miesigcy nastepujgcych po pierwszej
ustudze lub dostawie;

szczegotowe wytyczne do wszczynanego postepowania, dotyczace projektow
finansowanych lub wspoffinansowanych ze zrédet zewnetrznych w szczeg6lnosci
dodatkowych wymagan stawianych przez instytucje dotujaca, np. sposobu oznakowania
dokumentacii, przechowywania dokumentacji itp.;

w przypadku robot budowlanych: kosztorys inwestorski, dokumentacja projektowa oraz
specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych;

projekt umowy zaopiniowany przez prawnika;
w przypadku konkursu forma dokumentéw okreslona jest w art. 110 — 127 ustawy;

Inne. (wymieni€, jaki@) ..............o o

Uwagi:
Whiosek wraz z zatgcznikami (z wyjatkiem zatacznika nr 2, 3 oraz kosztorysu inwestorskiego
wymienionego w zataczniku nr 4) nalezy przekazaé ZP w formie pisemnej i elektronicznej.




Nr rejestru1) ................ Zachznlk Nr 4 do Regu|amll’lu

udzielania zaméwier publicznych

DRUK ZP-4
Nowy Dwér Maz., dnia
WNIOSEK
0 powofanie biegtego
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
Nazwa przedmiotu zamowienia
Wartos¢:
Z wuwagi na fakt ze przygotowanie i przeprowadzenie ww. postgpowania wymaga wiadomosci
specjalnych z dziedziny
wnosze o powolanie
(imig i nazwisko, stanowisko/zawéd)
jako biegtego w tym postepowaniu.
Przewidywane wynagrodzenie biegtego wyniesie
Zrédto finansowania
Nowy Dwor Maz.
(data) (podpis przewodniczgcego komisji przetargowej)
ZATWIERDZAM:
Nowy Dwér Maz.
(data) (podpis i pieczatka kierownika zamawiajgcego)

Zalgcznik:
Projekt umowy z bieglym zaopiniowany przez prawnika i kontrasygnowany przez Skarbnika.

. Wypetnia ZP
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PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK ........... :

ZP-6 Zatacznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych

Rodzaj zadania Zrodta finansowania

Lp. Nazwa zadnia wg. ustawy Kod | Planowany (wzl) Klasyfikacja | Planowany tryb Planowany
o CPV Koszt budzetowa postepowania termin
%-:_% 5 | = (netto) Srodki Srodki z Inne | (dziat, rozdziat, przeprowadzenia
23 |3 |7 wiasne | funduszy paragraf) postgpowania
g8 73|38 unijnych
Ke]

1.

2,

3.

4,

5.

6.

1.

8.

9.

10.

Sporzadzit ..........coovviiiiiiiiieee Zatwierdzit ............c.cccoeerevnieennn

Data i podpis (Zarzad Powiatu / data)




