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Uchwata Nr VL1/48/2011

Rady Powiatu Nowodworskiego

. 28 kwietnia 2011r.
z dnia

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze

Mazowieckim.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.

z2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) Rada Powiatu Nowodworskiego uchwala, co nastepuje:
§1

Uchwala sig na wniosek Zarzadu Powiatu Nowodworskiego, Regulamin Organizacyjny Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszej uchwaty,

stanowigcym jej integraing czesé.
§2

Traci moc uchwata nr XXVill/175/2008 Rady Powiatu Nowodworskiego z dnia 30 grudnia 2008r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowege w Nowym Dworze Mazowieckim.
§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Powiatu Nowodworskiego.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie

do projektu uchwaly Rady Powiatu Nowodworskiege w sprawie Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

Szanowni Panstwo Radni,

przedstawiony Panstwu projekt regulaminu organizacyjnego sankcjonuje szereg zmian, jakie
nastapity w ciagu dwdch lat od momentu uchwalenia regulaminu organizacyjnego z dnia 30
grudnia 2008r. Przede wszystkim uwzglednia zmiany w skladzie Zarzadu Powiatu
Nowodworskiego, ktére w sposob zasadniczy wplynely na organizacje pracy
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim. Doprecyzowane zostaly
rowniez zasady sprawowania funkcji  kierowniczych i podzial kompetencji
z uwzglednieniem zmian przepisow prawnych jakie nastapilty w tym czasie. W strukturze
organizacyjnej wyodrebniono nowe komérki organizacyjne, ktére powstalty w wyniku
potaczenia lub podziatu dotychczasowych.

Po pierwsze, dokonano podziatu Wydziatu Organizacji, Promocji i Kadr na dwa
odrebne tj. Wydziat Organizacji i Promocji oraz Wydziat Kadr. Zmiane uzasadniaty przede
wszystkim nowe cele ukierunkowane na zwigkszenie konkurencyjnosci powiatu poprzez
polozenie wigkszego nacisku na promocje i zarzadzanie jako$cia. Podziat wydziatu pozwoli
wigc na przeszeregowanie priorytetow, ktore w zwiazku z duza iloscia spraw kadrowych nie
pozwalaty na poswigcenie odpowiedniej iloéci czasu w/w celom.

Po drugie, podjeto decyzj¢ o podziale Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drég
Powiatowych na Wydzial Komunikacji i Transportu oraz Wydziat Drég Powiatowych.
Zmiana podyktowana byla przede wszystkim usprawnieniem pracy, ktéra warunkowata
specytika i réznorodnosé realizowanych zadan.

Po trzecie, stworzono Samodzielne Stanowisko ds. Spolecznych przeksztalcajac jedno
ze Stanowisk ds. Zdrowia. Ocena efektywnoéci pracy na tych stanowiskach pozwala
stwierdzi¢, iz sprawy z zakresu zdrowia jest w stanie realizowaé jedna osoba natomiast
odczuwalny jest brak os6b odpowiedzialnych za sprawy spoteczne.

Po czwarte, doprecyzowano nazewnictwo poszezegélnych komérek organizacyjnych
do zakresu realizowanych zadaf. Zmiany te jednak miaty gléwnie charakter porzadkujacy

i nie wptywaty zasadniczo na sposob zarzadzania instytucja.



Po konsultacjach z kierownikami poszczegblnych komérek organizacyjnych
zweryfikowano réwniez ich zakresy zadan, uwzgledniajac chociazby zmiany przepiséw
prawnych.

Podsumowujac - projekt jest odpowiedzia na zmiany jakie w sposéb zasadniczy
wplynely na realizowane zadania Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim,

systematyzujac je i ukierunkowujac na nowe cele i wyzwania.
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Przepisy ogélne
§1.

1. Regulamin niniejszy okresla organizacje, zasady funkcjonowania i strukture Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

2.  llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) powiecie — nalezy przez to rozumieé powiat nowodworski;
2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Nowodworskiego;

3) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Mazowieckim; )

4) sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Nowodworskiego;
5) skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Nowodworskiego;

6) starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Mazowieckim;

7) staroscie — nalezy przez to rozumieé Staroste Nowodworskiego;

8) statucie — nalezy przez to rozumieé Statut Powiatu Nowodworskiego (Uchwata nr
XVill/102/2008 Rady Powiatu w Nowym Dworze Mazowieckim z dnia 28 lutego 2008r. w sprawie
uchwalenia Statutu powiatu Nowodworskiego);

9) ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawg z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592; z pézn. zm);

10) wicestaroscie —nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Nowodworskiego;

11) cztonku zarzadu - nalezy przez to rozumieé Cztonka Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze
Mazowieckim;

12) zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Nowodworskiego;

13) komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, samodzielne stanowisko, zespot,
biuro.

§2

1. Siedzibg starostwa jest miasto Nowy Dwér Mazowiecki.

2. Terytorialny zasieg dziafania starostwa obejmuje nastepujace miasta i gminy:

1) Nowy Dwér Mazowiecki;
2) Czosnéw;
3) Leoncin;

4) Pomiechéwek;
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5) Zakroczym;

6) Nasielsk.

§3.

Starostwo jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

§4.

1. Zarzad istarosta realizujg zadania powiatu przy pomocy starostwa .

2. Do zadan tych nalezg w szczegdlnosci:

1) zadania
2) zadania

3) zadania

4) inne zadania, w tym okreslone statutem, uchwatami organéw powiatu i zarzadzeniami

starosty.

3. Zadania powiatu z zakresu architektury, geodezji i gospodarki nieruchomosciami, komunikacji

wilasne;
zlecone ustawg;

powierzone na podstawie porozumieri zawartych przez powiat;

i transportu realizowane sg w filii z siedzibg w Nasielsku.

4. Filia starostwa, o ktérej mowa w ust. 3 wchodzi odpowiednio w sktad Wydziatu Architektury
i Budownictwa, Wydziatu Komunikacji i Transportu, oraz Wydziatu Geodezji i Gospodarki

Nieruchomosciami .

5. Pracownicy filii , o ktére] mowa w ust. 4 sq pracownikami - odpowiednio Wydziatu Architektury
i Budownictwa, Wydziatu Komunikacji i Transportu
Nieruchomosciami i ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonywanie swoich obowigzkéw
przed kierownikami wydziatdw. Natomiast kierownicy wydziatéw ponoszg odpowiedzialno$é¢ za

prawidtowe funkcjonowanie filii.

§5.

Starostwo dziata w oparciu o zasady:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

1. W starostwie

praworzadnosci;

stuzebnosci wobec spofecznoséci lokalnej;

racjonalnego gospodarowania mieniem powiatu;

jednoosobowego kierownictwa;

planowania pracy i podziatu kompetencii;

wzajemnego wspotdziatania migdzy jednostkami organizacyjnymi powiatu;
kontroli zarzadczej;

racjonalnego doboru wykwalifikowanej kadry pracowniczej.

§6.

zatrudnia sie pracownikéw na podstawie:

1) wyboru;

oraz Wydziatu Geodezji i Gospodarki
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2) powotania;
3) umowy o prace.

2. Pracownicy samorzgdowi sg zatrudniani na stanowiskach:

1) urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzedniczych;
2) doradcéw i asystentow;

3) pomocniczych i obstugi.

3. Okreslone przez staroste zadania mogg by¢ wykonane na podstawie umowy zlecenia lub umowy
o dziefo.

4. Nabor kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze
jest otwarty i konkurencyjny.

Rozdziat 2
Zasady sprawowania funkcji kierowniczych
§7.

1. Starosta jest kierownikiem starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw starostwa
i kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu, a takie zwierzchnikiem powiatowych stuzb,
inspekgji i strazy.

2. Starosta wykonuje swoje funkcje kierownicze i zwierzchnie przy pomocy wicestarosty, cztonkéw
zarzadu oraz sekretarza i skarbnika, a takze kierownikéw komérek organizacyjnych i jednostek
organizacyjnych powiatu.

3. Podczas nieobecnosci starosty, kierownictwo starostwem sprawuje wicestarosta, a w razie jego
nieobecnosci sekretarz; w takim przypadku przystugujg mu wytacznie uprawnienia starosty jako
kierownika starostwa.

4. Wicestarosta, cztonkowie zarzadu, sekretarz i skarbnik wykonujac wyznaczone przez staroste
zadania, zapewniajg w powierzonym zakresie kompleksowe rozwigzywanie probleméw, wynikajgcych
z zada powiatu i kontroluja dziatalno$¢ podlegtych komérek organizacyjnych oraz jednostek
organizacyjnych powiatu realizujacych te zadania. W tym zakresie ponoszg petng odpowiedzialnosé
za sposob realizacji powierzonych zadan.

§8.
1. Do zadan i kompetencji starosty jako kierownika starostwa nalezy, w szczegélnosci:
1) reprezentowanie powiatu na zewnetrz,
2) organizowanie pracy zarzadu i starostwa,

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw starostwa,
kierownikdw jednostek organizacyjnych powiatu, zwierzchnictwa wobec powiatowych stuzb,
inspekcji i stazy,
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4) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j,

5) upowaznianie - wicestarosty, cztonkéw zarzadu, sekretarza, skarbnika, pracownikéw
starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu; w szczegdlnosci do wydawania w jego imieniu
decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

6) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,
7) ustalanie polityki kadrowej i ptacowej w starostwie,
8) wydawanie zarzadzeri porzadkujacych sprawy organizacyjne starostwa,

9) powotywanie statych lub doraznych zespotéw do realizacji okreslonych zadan zwigzanych
z dziatalnoscia starostwa,

10) wspdtdziatanie z rada powiatu i jej komisjami w zakresie swojego dziatania,
11) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,

12) wykonywanie innych zadar i czynnosci zastrzezonych do kompetencji starosty ustawami,
uchwatami rady powiatu i zarzadu powiatu oraz wynikajgcych z niniejszego regulaminu.

2. Starosta sprawuje bezposredni nadzér nad praca:

1) wicestarosty;

2) sekretarza;

3) skarbnika;

4) etatowych cztonkéw zarzady;

5) Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci;
6) Powiatowego Rzecznika Konsumentéw;

7) Wydziatu Kadr;

8) Samodzielnego Stanowiska ds. Zdrowia;

9) Zespotu Zamoéwien Publicznych;

10) Wydziatu Edukacji;

11) Zespotu Audytu i Kontroli;

12) Wydziatu Komunikaciji i Transportuy;

13) Wydziatu Inwestycji, Funduszy Zewnetrznych i Rozwoju;
14) Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§9,

1. Do zadan i kompetencji wicestarosty nalezy w szczegdlnosci:

1) podejmowanie czynnosci kierownika starostwa pod nieobecnosé starosty,
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3) zapewnianie, w powierzonym zakresie, realizacji zadan starosty oraz koordynowanie
i nadzorowanie dziatalnosci podporzadkowanych komérek organizacyjnych realizujacych te
zadania;

4) inicjowanie i wdrazanie rozwigzain zapewniajacych sprawne i efektywne funkcjonowanie
podporzadkowanych komdrek organizacyjnych;

5) wspdtdziatanie z rada powiatu i jej komisjami w zakresie swojego dziatania;

6) wykonywanie‘innych zadan i czynnosci przewidzianych przepisami prawa, wynikajacych
z poleceri lub upowaznier starosty.

2. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzér nad praca:
1) Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci;
2) Wydziatu Architektury i Budownictwa;
3) Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa;
4) Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomoéciami;
5) Wydziatu Drég Powiatowych.
§10.

1. Do zadar i kompetencji czlonkéw zarzadu nalezy w szczegdlnosci realizacja zadari wynikajacych
z przepiséw prawa oraz powierzonych im przez zarzad;

2. Etatowi Czionkowie Zarzadu wykonuja dodatkowo zadania powierzone im przez staroste, a w
szczegbInodci:

a) koordynuja w powierzonym zakresie zadania podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych powiatu,

b) inicjujg rozwigzania zapewniajace sprawne i efektywne funkcjonowanie
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych powiatu,

¢) wspoidziataja z rada i jej komisjami w zakresie swoich dziafar,

d) wykonuja inne zadania i czynnosci przewidziane przepisami prawa, wynikajace
z polecen lub upowaznier starosty.

3. Etatowi czlonkowie Zarzadu sprawuja bezposredni nadzér nad pracg powiatowych jednostek
organizacyjnych.

4. Podziat obowigzkéw okreslonych w ust.2 okreslajg szczegétowe zakresy czynnoéci ustalone przez
staroste.

§11.

1. Do zadan i kompetencji sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania starostwa, a w
szczegblnosci:
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zadan przez poszczegdlne komdrki organizacyjne starostwa;

2) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktow
regulujacych struktury i zasady dziatania starostwa i jego komérek organizacyjnych;

3) koordynacja caloksztattu zagadnieri organizacyjno — technicznych dotyczacych
wspoétpracy z zarzgdem iradg, powiatowych jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekcji
i strazy;

4) uczestniczenie w posiedzeniach Zarzadu i Rady z gtosem doradczym;

5) nadzorowanie toku przygotowania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacjq posiedzen Zarzadu;

6) koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad;

7) koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw
oraz referendum na terenie powiatu;

8) biezaca wspdtpraca z mediami oraz koordynowanie informacji przekazywanych do
publicznej wiadomosci;

9) zapewnianie, w powierzonym zakresie, realizacji zadan starosty oraz koordynowanie
i nadzorowanie dziatalnosci podporzadkowanych komérek organizacyjnych;

10) nadzdr nad postepowaniami w sprawie skarg i wnioskéw;
11) koordynowanie kontroli zarzadczej realizowanej w starostwie;
12) wykonywanie innych zadar powierzonych przez staroste.
2, Sekretarz sprawuje bezposredni nadzér na praca:
1) Biura Rady i Zarzadu,
2) Samodzielnego Stanowiska ds. Spotecznych,
3. Sekretarz kieruje praca Wydziatu Organizacji i Promocji.
§ 12.

1. Do zadar skarbnika nalezy;

[y

) nadzdr nad realizacjg budzetu i obstuga ksiegowa powiatu;

2) kontrola legalnoéci dokumentdw dotyczacych wykonania budzetu;

3) opracowywanie projektéw uchwat zwigzanych z budzetlem;

4) opracowywanie zbiorczych sprawozdan z wykonywania budzetu i ich analiz;

5) dokonywanie okresowych ocen realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych;

6) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstawanie
zobowigzar majgtkowych powiatu oraz udzielanie upowaznieri innym osobom do
dokonywania kontrasygnaty;
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7) kontrola nad catoksztattem spraw z zakresu rachunkowosci wykonywanych
w poszczegdinych jednostkach budzetowych powiatu;

8) wspdtpraca z organami kontroli zewnetrznej w zakresie finanséw;

9) analiza sprawozdai o stanie $rodkéw finansowych na rachunkach bankowych
powiatu i jego jednostek;

10) wykonywanie innych zadan powierzonych przez staroste.

2. Skarbnik uczestniczy w pracach zarzadu oraz moze w obradach rady i komisjach statych rady
z gtosem doradczym.

3. Skarbnik sprawuje bezposredni nadz6r nad praca Wydziatu Budzetu i Finanséw.

Rozdziat 3

Struktura i podstawowe zakresy dziatania komérek organizacyjnych

§13.
1. W starostwie tworzy sig nastepujace komérki organizacyjne:
1) wydziaty,
2) biura,
3) zespoty,
4) samodzielne stanowiska pracy.

2. Wydziat jest podstawowg komérka organizacyjna, zajmujaca sie okreélong problematykg
i dziatalnoécia w sposéb kompleksowy lub kilkoma pokrewnymi dziedzinami, ktérych realizacja
w jednej komérce organizacyjnej utatwia prawidiowe zarzadzanie.

3. Biuro jest komoérka organizacyjna, kt6rg tworzy sie w przypadku koniecznoéci organizacyjnego
wyodrgbnienia okreslonej problematyki nie uzasadniajacej powotania wydziatu.

4. Zespot to komérka organizacyjna, ktéra tworzy sie w przypadku koniecznosci organizacyjnego
wyodrebnienia okreslonej problematyki nie uzasadniajgcej powotania wydziatu lub biura i moze
funkcjonowa¢ samodzielnie lub w ramach wydziatu.

5. Samodzielne stanowisko pracy jest najmniejsza komérka organizacyjna, ktora tworzy sie
w  przypadku koniecznosci  organizacyjnego wyodrebnienia okreslonej problematyki, nie
uzasadniajgcej powotania wigkszej komérki.

6. W uzasadnionych przypadkach, w celu utatwienia realizacji zadari, starosta moze powotywaé
asystentéw, doradcéw lub petnomocnikéw. Zadania dla tych stanowisk okresla sie szczegtowo
w indywidualnych zakresach czynnosci.
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1. Organizacjg i porzadek pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowiazki okresla regulamin pracy.

2. Status prawny pracownikéw zatrudnionych w starostwie okre$la ustawa o pracownikach
samorzadowych.

§ 15,
1. Komérkami organizacyjnymi kieruja:
1) wydziatem — kierownik wydziatu,
2) biurem — kierownik biura,
3) zespotem - kierownik zespotu lub bezposrednio starosta lub wicestarosta.

2. Kierownicy zarzadzaja podlegtymi komérkami organizacyjnymi na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa i odpowiedzialnosci za wyniki pracy.

3. Kierownicy komdrek organizacyjnych odpowiadaja wobec sta rosty i bezposredniego przetozonego
za prawidtowg i zgodng z przepisami prawa realizacjg zadar lub otrzymanych polecer stuzbowych,
wykonywanych bez zbednej zwtoki i z nalezytg starannoscia.

§ 16.
Do wspéinych zadan komérek organizacyjnych nalezy w szczegéInosci:

1) przygotowywanie projektéw uchwal, postanowier, zarzadzen, decyzji, sprawozdan,
analiz i wnioskéw dla potrzeb starosty, zarzadu i rady;

2) realizacja zadaii wynikajacych z uchwat rady i zarzadu;

3) zapewnienie dyscypliny pracy i racjonalne wykorzystanie czasu pracy;

4) usprawnianie organizacji, metod i form pracy komérki organizacyjnej;

5) prowadzenie postepowar administracyjnych (w  tym wydawanie  decyzji
administracyjnych na podstawie udzielonego upowaznienia przez staroste);

6) przygotowywanie materiatéw niezbednych do opracowania projektu budzetu;

7) realizacja budzetu powiatu w zakresie zadan przydzielonych komérce organizacyjnej
oraz przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie powierzonych zadai;

8) wspdtpraca z Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci w zakresie
opracowywania i realizacji planéw w zakresie ochrony ludnosci i spraw obronnych na
szczeblu starostwa;

9) wspdtpraca z Petnomocnikiem ds. Informacji Niejawnych w zakresie rozpatrywania skarg
i wnioskow;

10) przygotowywanie okresowych informacji ze swej dziatalnosci oraz sporzadzanie
wymaganych prawem sprawozdan;

11) wspétpraca z Zespotem Zamdéwieri Publicznych  w przygotowywaniu materiatéw
przetargowych w zakresie zaméwien publicznych;

12) przygotowywanie projektéw odpowiedzi dotyczacych udostepnienia  informacji
publicznej na wniosek oraz projektéw decyzji w sprawie odmowy udzielenia informacji;

13) przestrzeganie zasad wynikajacych z ustaw, w szczegblnosdci: o ochronie danych
osobowych, o ochronie informacji niejawnych, o zaméwieniach publicznych oraz
o dostepie do informacji publicznej;

14) wyznaczanie statych i doraznych zastgpstw na poszczeg6inych stanowiskach pracy;

15) wykonywanie innych zadar wynikajacych z poleceri lub upowaznien starosty lub oséb
bezposrednio nadzorujacych komérke organizacyjng.
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§17.

1. Zakresy czynnosci dla kierownikéw komédrek organizacyjnych starostwa ustala starosta
w oparciu o propozycje sekretarza.

2. Zakresy czynnodci dla pracownikéw zatrudnionych w wydziatach ustala starosta w oparciu
0 propozycje kierownika wiasciwej komérki organizacyjnej.

3. Zakresy czynnosci dla pracownikéw zajmujacych samodzielne stanowiska pracy lub
zatrudnionych w zespotach kierowanych bezpoérednio przez staroste lub wicestaroste
ustala starosta.

ROZDZIAL 4
Zasady ogdlne podpisywania dokumentéw i korespondenciji starostwa

§18.

1. Uchwaly Zarzadu podpisujg wszyscy cztonkowie zarzadu obecni przy ich podjeciu.

2. Umowy i inne dokumenty zawierajagce o$wiadczenia woli w imieniu powiatu w sprawach
majgtkowych powiatu — podpisujg dwaj cztonkowie zarzadu lub jeden cztonek zarzadu i osoba
upowazniona przez zarzad.

3. Umowy oraz inne dokumenty okre$lone w ust. 2, ktére moga spowodowaé powstanie
zobowigzat majatkowych, wymagaja kontrasygnaty Skarbnika lub osoby przez niego
upowaznione;j.

§19.

1. Starosta, wicestarosta, sekretarz, skarbnik, cztonek zarzadu podpisuja pisma przygotowane przez
komérki organizacyjne, ktére podiegajg ich bezposredniemu nadzorowi i nie sg zastrzezone do
wytgcznej wiasciwosci starosty.

2. Pisma przedstawione do podpisu osobom wymienionym w ust.1 parafowane sa przez kierownika
lub pracownika wiasciwej komérki organizacyjnej.

3. Do podpisu starosty zastrzezone s3:

1) odpowiedzi na wystgpienia Najwyiszej Izby Kontroli, Prokuratury, Regionalnej Izby
Obrachunkowej oraz innych organéw kontrolnych;

2) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw starostwa;
3) pisma kazdorazowo zastrzezone przez Staroste do jego podpisu;
4) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postéw i
senatoréw,

b) Prezesa Rady Ministréw,
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c) ministréow oraz kierownikéw urzedéw centralnych,

d) wojewodéw,

e) organdéw samorzadéw wojewddztw i marszatkéw wojewddztw,
f) organdw powiat6w i starostéw,

g) rad gmin, miast, burmistrzéw, wéjtéw, prezydentéw;

5) odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli dotyczace dziatalnosci starostwa lub jego
pracownikdw.

4. W czasie nieobecnosci starosty dokumenty okreslone w ust. 3 podpisuje wicestarosta.

5. Starosta moze upowazni¢ wicestaroste, sekretarza, skarbnika, cztonka zarzadu oraz kierownikéw
komérek organizacyjnych do podpisywania pism i dokumentéw wyszczegélnionych w ust.3.

6. Kierownicy komérek organizacyjnych podpisujg pisma nie zastrzezone do podpisu starosty,
wicestarosty, sekretarza, skarbnika, cztonka zarzadu.

7. Starosta, wicestarosta, sekretarz, skarbnik lub cztonek zarzagdu mogg upowazni¢ kierownikow
komérek organizacyjnych do podpisywania okreslonych pism.

§ 20.
1. Wnioski urlopowe akceptuje:

1) starosta dla wicestarosty, cztonka zarzadu, skarbnika, sekretarza oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych bezposrednio mu podlegtych,

2) wicestarosta, cztonek zarzadu, skarbnik i sekretarz dla bezposrednio im podlegtych
kierownikéw komérek organizacyjnych,

3) kierownik komérki organizacyjnej dla podlegtych pracownikéw.
2. Polecenie wyjazdu stuzbowego zleca:

1) starosta dia wicestarosty, cztonka zarzadu, skarbnika, sekretarza oraz kierownikéw
i pracownikdw komérek organizacyjnych bezposrednio podlegtych,

2) wicestarosta, cztonek zarzadu, skarbnik i sekretarz kierownikom i pracownikom bezposrednio
im podlegtych komérek organizacyjnych.

3. Czynnosci okreslone w ust.1 i 2 wobec starosty wykonuje sekretarz.
Rozdziat 5
Zakresy dziatania komérek organizacyjnych
§21.
Wydziat Organizacji i Promocji realizuje zadania z zakresu:

1) przygotowywania projektéw aktéw prawnych dotyczacych funkcjonowania starostwa;

2) prowadzenia sekretariatow oraz wykonywania obstugi kancelaryjnej starostwa;

3) prowadzenia rejestru porozumier i uméw ; nie zastrzezonych do kompetencji Zespotu ds.
Zamdwien Publicznych;
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4) gromadzenia, rejestrowania i udostepniania zarzadzen starosty;

5) nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;

6) administrowania nieruchomos$ciami starostwa oraz zabezpieczenia jego mienia;

7) prowadzenia spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z konserwacja, naprawami w starostwie;

9) gospodarowania taborem samochodowym;

10) zabezpieczenia tacznosci telefonicznej, telefaksowej i alarmowej;

11) dokonywania prenumeraty prasy i innych wydawnictw, prowadzenia ksiegozbioru,
znakowania go i wydawania do uzytku;

12) utrzymania czystosci wokét budynku oraz w pomieszczeniach biurowych;

13) logistycznej obstugi uroczystosci okolicznosciowych;

14) gospodarowania, znakowania i prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych i wyposazenia
starostwa;

15) prowadzenia archiwum zaktadowego;

16) prowadzenia obstugi informatycznej starostwa;

17) obstugi organizacyjnej wyboréw samorzadowych i referendéw;

18) gospodarowania drukami i formularzami $cistego zarachowania zabezpieczenia informacji
wizualnej w starostwie;

19) planowania i realizacji wydatkéw zwigzanych z obstugg techniczno -administracyjng
starostwa;

20) administrowania siecig informatyczna;

21) nadzoru nad eksploatacjg sprzetu komputerowego i oprogramowania;

22) prowadzenia strony internetowej powiatu i biuletynu informacji publicznych;

23) opracowania i rozpowszechniania materiatéw promocyjno - informacyjnych o powiecie;

24) promowania potencjatu gospodarczego i turystycznego powiatu w kraju i za granicy;

25) kreowanie wizerunku powiatu w prasie lokalnej i ogéInokrajowej;

26) przygotowywania i przekazywania mediom informacji o pracy organéw i jednostek
organizacyjnych powiatu;

27) opracowywanie danych do aktualizacji strony internetowej powiatu;

28) prowadzenie dokumentacji prasowej zawierajacej informacje o powiecie.

§22.
1. Wydziat Kadr realizuje nastepujgce zadania:

1) prowadzenia rejestru przyjetych i zwolnionych pracownikéw,

2) prowadzenia ewidencji czasu pracy pracownikéw starostwa; rejestréw zwolnien lekarskich,
urlopéw wypoczynkowych, macierzynskich, wychowawczych, szkolnych, bezptatnych itp.,

3) przygotowywania dokumentacji decyzji ptacowych,

4) obstugi systemu kadrowego w zakresie spraw kadrowych,

5) przygotowywania dokumentacji dla potrzeb ZUS,

6) wydawania skierowar na badania lekarskie wstepne, okresowe i kontrolne,

7) prowadzenia spraw dotyczacych profilaktyki zdrowia pracownikdw starostwa,

8) prowadzenia naboru na stanowiska urzednicze zgodnie z ustawa o pracownikach
samorzadowych, stuzby przygotowawczej,

9) przygotowywania zakresdw czynnosci kierownikom oraz pracownikom na samodzielnych
stanowiskach w porozumieniu z sekretarzem,

10) wydawania pracownikom zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia,

11) wydawania i ewidencjonowania legitymaciji ubezpieczeniowych, pracowniczych i
rodzinnych,

12) monitorowania i koordynacji okresowych ocen pracownikéw,
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13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)

22)
23)

24)

organizowania i prowadzenia spraw zwigzanych z doskonaleniem i doksztatcaniem
pracownikdw w tym przygotowywanie planu szkolen;

zabezpieczenia i przestrzegania w starostwie porzadku, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej;

spraw kadrowych bylych pracownikdw,

prowadzenia spraw rentowych i emerytalnych,

prowadzenia spraw socjalno-bytowych,

archiwizacji akt osobowych pracownikéw i innych dokumentdw,

prowadzenia spraw zwigzanych z praktykami i stazami,

rejestr pieczeci urzedowych,

prowadzenia rejestru upowazniert i petnomocnictw dla pracownikéw starostwa i
pracownikow powiatowych jednostek organizacyjnych,

sporzadzania sprawozdan statystycznych,

opracowywania miesigcznych deklaracji wptat na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych,

prowadzenia dokumentacji dotyczacej wyjazdéw stuzbowych.

2. W ramach wydziatu realizowane sg zadania z zakresu BHP , a w szczegdInosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

przeprowadzania kontroli warunkéw pracy, stanu bhp oraz przestrzegania zasad i przepiséw
bhp na wszystkich stanowiskach pracy w starostwie;

wystgpowania z zaleceniami usuniecia stwierdzonych zagrozen i szkodliwosci zawodowych
oraz uchybien bhp;

wystepowania do starosty o zastosowanie kar porzadkowych w stosunku do pracownikéw
odpowiedzialnych za zaniedbanie obowigzkéw bhp;

sporzgdzanie i przedstawianie staroécie co najmniej raz w roku, okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy, zawierajacych propozycje przedsigwzieé organizacyjnych

i technicznych, ktére maja zapobiec zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikdw oraz poprawi¢
warunki pracy;

udziat w opracowywaniu plandw modernizacji i rozwoju starostwa oraz przedstawienie
propozycji, dotyczacych uwzglednienia w tych planach rozwigzan techniczno-
organizacyjnych, zapewniajacych poprawe stanu bhp;

inicjowanie i rozwijanie dziatan oraz przedstawienie staroscie wnioskéw, dotyczacych
zachowania wymagari ergonomii na stanowiskach pracy;

opracowywanie wewnetrznych przepiséw w urzedzie dotyczacych bhp m. in. opiniowanie
szczegbtowych instrukeji na poszczegdlnych stanowiskach;

udziat w dochodzeniach powypadkowych oraz w opracowywaniu wnioskéw, wynikajacych
z badania przyczyn i okolicznosci wypadkéw przy pracy, a takze zachorowan na choroby
zawodowe: kontrola realizacji tych wnioskow;

organizowanie i zapewnianie odpowiedniego poziomu szkoleri bhp;

wspoétpraca z organami kontroli w zakresie bhp, prowadzenie rejestru, kompletowanie

i przechowywanie dokument6w dotyczacych wypadkéw przy pracy i stwierdzonych choréb
zawodowych.

§23.

Biuro Rady i Zarzadu realizuje zadania z zakresu:

1)
2)
3)

zapewnienia obstugi biurowej rady i zarzgdu;
przygotowania materiatéw na posiedzenia rady, komisji i zarzadu;

prowadzenia rejestrow i zbioréw:

13



SADA POWIATU
w Nowymn Dworze Mazowieckim
owiscks 10

05100 Nowy Dwor Mazowiecki

a) uchwat rady, uchwat zarzadu,
b) uchwat, wnioskéw i opinii korhisji,
c) interpelacji i zapytan radnych;
4) przekazywania do realizacji uchwat rady, uchwat zarzadu;
5) przekazywania zarzadowi wnioskéw komisji, interpelacji i zapytar radnych;

6) nadzoru w zakresie terminowego przygotowywania przez kierownikéw komérek
organizacyjnych projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz wnioski komisji;

7) kancelaryjnego przygotowania posiedzen rady, komisji, zarzadu, sporzgdzania protokétow
obrad, ustalen, wnioskéw i opinii;

8) sporzadzania informacji o pracy zarzadu;

9) przekazywania organom nadzoru uchwat rady;

10) przekazywania aktéw prawa miejscowego do publikacji;
11) udzielania pomocy radnym w wypetnianiu ich obowigzkéw;
12) skarg i wnioskéw wplywajacych do przewodniczgcego rady;
13) odwiadczeri majgtkowych radnych i cztonkéw zarzadu;

14) planowania kosztéw funkcjonowania organéw powiatu i rozliczania sie z wydatkéw
przewidzianych na ten cel w budzecie;

15) kompletowanie dokumentacji z prac rady i zarzadu.

§24.
Wydziat Architektury i Budownictwa realizuje zadania z zakresu:

1) nadzoru urbanistyczno--budowlanego i zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikajacymi z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami
ochrony $rodowiska;

2) nadzoru techniczno—-budowlanego i zapewnienia warunkéw bezpieczeristwa ludzi i mienia
w projektach;

3) nadzoru i kontroli w sprawach dotyczacych:

a) zgodnosci  rozwigzari  archilekloniczno--budowlanych  z  przepisami  techniczno -
budowlanymi, obowigzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

b) wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;

4) kontrolowania posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnier do petnienia tych funkcji;

5) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem badZ odmowg zgody na odstepstwo od
przepisow techniczno--budowlanych;
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6) zatwierdzania projektéw budowlanych i wydawania decyzji o pozwoleniu na budowe, decyzji

o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej;

7) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia
pozwolenia na budowy, na terenie, na ktérym znajduje si¢ obiekt budowlany, w  stosunku do
ktérego orzeczono nakaz rozbidrki;

8) przyjmowania zgloszeri o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych
nieobjetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe i naktadanie obowigzku uzyskania
pozwolenia;

9) rozbidrek obiektéw budowlanych;

10) stwierdzania wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe;
11) prowadzenia rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe;

12) przenoszenia pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby;

13) rozstrzygania o niezbednosci wejécia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz
warunkach korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci;

14) zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego;

15) uzgadniania rozwigzar projektowych obiektéw usytuowanych na terenach zamknigtych
w zakresie elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od strony drég, ulic, placéw i innych
miejsc publicznych;

16) potwierdzania spetnienia wymagari samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia odrebnej wtasnosci lokali;

17) potwierdzania powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego
dla celéw dodatku mieszkaniowego;

18) poswiadczania oswiadczen zamawiajgcego wykonanie robét dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatku od towardw i ustug;

19) prowadzenia analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego odnoszacych sie
do obszaru powiatu i zagadnieri jego rozwoju;

20) opiniowania projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego wojewédztwa;

21) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu administracji architektoniczno —
budowlanej.

§25.

1. Do zadari Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci zwanego dalej ,,zespotem” naleig
w szczegdlnosci.

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie:
a) wydania orzeczenia o niepetnosprawnosci,

b) wydania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,
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d) wydania legitymacji osoby niepetnosprawnej.
2) przyjmowanie odwotan od orzeczeri wydanych przez Zespét;
3) obstuga komisji orzekajacych i prowadzenie dokumentacji z posiedzen sktadéw orzekajacych;

4) prowadzenie rejestréw wnioskéw, orzeczen, odwotan, cztonkéw powiatowego zespotu,
wydatkéw powiatowego zespoftu oraz legitymacji, generowanie niezbednych dokumentéw
wymaganych w procesie orzekania, okresowe generowanie sprawozdan przy uzyciu Elektronicznego
Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepetnosprawnosci.

2. Zesp6t wydaje odpowiednio:
1) orzeczenia o niepetnosprawnosci 0sdb, ktére nie ukoriczyty 16 roku zycia;
2) orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci oséb, ktére ukoriczyty 16 rok zycia;
3) orzeczenia o wskazaniach do ulg i uprawnien;

4) orzeczenia o umorzeniu postepowania z powodu zgonu osoby zainteresowaniem lub
wycofania wniosku;

5) postanowienia w zakresie realizacji swoich zadan;
6) zawiadomienia w zakresie realizacji swoich zadan.
3. Pracg zespotu kieruje Przewodniczacy powolywany zarzadzeniem starosty.

4. Przewodniczacy zespotu reprezentuje zespdt na zewnatrz i organizuje jego obstuge administracyjno
- biurowsa.

§26.
Wydziat Edukacji realizuje zadania w szczeg6Inosci z zakresu:

1) zakfadania i prowadzenia publicznych szkét podstawowych specjalnych, gimnazjéw
specjalnych i szkét ponadgimnazjalnych ;

2) zaktadania i prowadzenia szkét, ktérych prowadzenie nie jest zadaniem wiasnym powiatu;

3) diagnozowania potrzeb w zakresie ksztatcenia zawodowego oraz projektowanie badz
opiniowanie zmian w kierunkach ksztatcenia i strukturze szk6t zawodowych, konsuitowanie
tych spraw z Powiatowym Urzedem Pracy, Powiatowg Radg Zatrudnienia i pracodawcami;

4) sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig administracyjno -gospodarczg szkét, warunkami
i bezpieczefistwem pracy szkét i placowek o$wiatowych;

5) prowadzenia ewidencji szk6t i placéwek niepublicznych oraz spraw zwigzanych z nadawaniem
tym szkotom uprawnien szkoty publicznej;

6) okreslania i przygotowywania zapotrzebowania w zakresie remontéw, napraw i inwestycji —
wskazywanie zrédet ich finansowania;

7) okredlania szczegétowych zasad oraz przygotowywania propozycji udzielania dotagji
niepublicznym szkotom i placéwkom o$wiatowym;

8) koordynowania dziatan zwigzanych z udzielaniem pomocy psychologiczno--pedagogicznej dla
uczniéw, rodzicéw i nauczycieli;
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9) spraw zwigzanych z muzeami szkolnymi, nadawaniem imion i sztandaréw szkotom

i placowkom;
10) prowadzenia spraw wynikajacych ze stosunku pracy dyrektoréw szkét i placowek;
11) sporzadzania analiz i sprawozdar statystycznych o stanie uczniéw, nauczycieli i pracownikéw
administracyjno-obstugowych;
12) analizy prawidtowosci naliczania subwencji o$wiatowej;
13) przygotowywania dla organéw powiatu porozumieri ze zwigzkami zawodowymi
obejmujacymi swoim dziataniem pracownikéw szkét i placowek w sprawach nieustalonych
w ustawie o zwigzkach zawodowych;
14) ustalania zasad rozliczania tygodniowego wymiaru czasu pracy oraz udzielania znizek godzin
dydaktycznych nauczycielom;
15) przygotowywania projektu oceny pracy dyrektoréw szkét i placéwek;
16) prowadzenia spraw zwigzanych z postepowaniem egzaminacyjnym dotyczacym ubiegania sie
nauczycieli 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego;
17) przygotowywania projektéw regulaminéw w sprawach:
a) wysokosci stawek dodatkéw i warunkéw ich przyznawania,
b) szczegétowego sposobu obliczania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe oraz
za godziny doraznych zastepstw,
c) wysokosci i warunkéw wyptacania sktadnikéw wynagrodzenia nieckreslonych
w ustawie — Karta Nauczyciela,
18) opracowania zasad oraz planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli;
19) opracowania zasad udzielania stypendiéw dla uczniéw ;
20) spraw zwigzanych z realizacja zadar wymienionych w przepisach o ochronie débr kultury;
21) zapewniania rozwoju tworczosci artystycznej miodziezy i dorostych, otaczania opieka
amatorskiego ruchu artystycznego, wspétdziatania w organizacji $wiat i uroczystosci;
22) spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury i wymiang kulturalng;
23) organizacji na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamietnienia walk o niepodlegtosé
Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego;
24) tworzenia warunkéw organizacyjno--prawnych i ekonomicznych dla rozwoju kuitury
fizycznej;
25) prowadzenia ewidencji uczniowskich klubéw sportowych i stowarzyszen kultury fizycznej
oraz sprawowania nadzoru nad ich dziatalnoscia;
26) organizowania dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenia odpowiednich
warunkéw materialno--technicznych dla jej rozwoju;
27) wspbtpracy ze stowarzyszeniami, fundacjami oraz innymi instytucjami i zwigzkami
zajmujacymi sig propagowaniem sportu i turystyki na terenie powiatu;
28) wnioskowania do organu rentowego o przediuzenie renty szkolnej;
29) sprawowania nadzoru nad rekrutacja uczniéw do szkét prowadzonych przez powiat;
30) prowadzenia dokumentacji i kierowanie uczniéw do Specjalnych Osrodkéw Wychowawezych.
31) prowadzenia dokumentacji i kierowanie ucznibw do Miodziezowych Osrodkéw
Wychowawczych i Mfodziezowych O$rodkdéw Socjoterapii.

§27.

Wydziat Budzetu i Finanséw realizuje zadania z zakresu:

1) prowadzenie rachunkowosci budzetu i komérek organizacyjnych starostwa;

2) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych;
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3) sporzadzanie sprawozdan finansowych o dochodach i wydatkach starostwa oraz innych
sprawozdan okreslonych przepisami prawa;

4) wspdtpraca w zakresie planowania budzetu i jego realizacji z komérkami organizacyjnymi
starostwa;

5) wystawianie faktur VAT z tytutu sprzedazy, najmu i dzierzawy majatku powiatu;

6) ksiegowanie i prowadzenie rejestru VAT, rozliczanie podatku, prowadzenie ksigg
rachunkowych zgodnie z zasadami rachunkowosci;

7) rozliczanie delegacji stuzbowych i pobranych zaliczek;
8) rozliczanie inwestycji;

9) sporzadzanie deklaracji podatkowych i terminowe przekazywanie podatkéw i naleznosci
budzetu panstwa;

10) rozliczanie uméw cywilnoprawnych;
11) prowadzenie kasy starostwa w zakresie rozliczerh wewnetrznych;
12) rozliczanie inwentaryzacj;

13) prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw starostwa, naliczanie i wyptacanie zasitkow
chorobowych i $wiadczen z tytutu ubezpieczer spotecznych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptata diet radnym;

15) sporzadzanie miesigcznych raportéw o wysokosci przekazanych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne;

16) ksiggowanie dochod6w Skarbu Paistwa na podstawie uméw i decyzji otrzymanych
z wiadciwego wydziaty;

17) windykacja naleznosci.
§28.
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami realizuje zadania z zakresu:

1. Prawa geodezyjnego i kartograficznego oraz gospodarki nieruchomosciami stanowigcymi wiasnosé
Skarbu Paristwa oraz wtasno$¢ powiatu.

2. Geodeta Powiatowy prowadzi sprawy w zakresie swoich zadar ustawowych i jednoczeénie kieruje
pracami Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

3. W ramach Wydziatu tworzy sig:
1) Zespét ds. Gospodarki Nieruchomosciami i Gospodarowania Mieniem Powiatu;
2) Zespét ds. Ewidencji Grunt6éw, pracami ktdrych kierujg kierownicy zespotu;

3) Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Prac Geodezyjnych i Kartograficznych podlegajace
bezposrednio Geodecie Powiatowemu;

4) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;
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5) Samodzielne Stanowisko ds. Wdrazania i Obstugi Systeméw Informatycznych.

4. Komorki organizacyjne okreslone w ust. 3 podlegajg bezposrednio Geodecie Powiatowemu.

5. Do zadan

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)
16)

17)
18)
19)

20)

21)
22)

Geodety Powiatowego nalezg zadania z zakresu:

prowadzenia ewidencji gruntéw i budynk6éw, w tym sporzadzania i wydawania wypiséw
i wyryséw;

prowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw;

przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomoséci oraz opracowywania
i prowadzenia map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

zapewniania nieodpfatnego dostepu gminom do baz danych ewidencji gruntéw
i budynkéw;

sporzadzania gminnych i powiatowych zestawieri zbiorczych danych objetych ewidencja
gruntoéw i budynkdw; :

prowadzenia powiatowych baz danych wchodzacych w sklad systemu informacji
o terenie;

przyjmowania od rzeczoznawcéw majatkowych wyciggéw z wykonywanych operatéw
wycen nieruchomosci;

gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Paristwa oraz powiatu, w tym nabywania na
wiasnos¢, oddawania w wieczyste uzytkowanie, oddawania w trwaly zarzad i zamiana
nieruchomosci;

zawierania uméw dzierzawy, najmu, uzyczenia skiadnikéw mienia powiatu i prowadzenia
ich rejestru;

sporzadzania i podawania do wiadomosci publicznej wykazu nieruchomosci Skarbu
Paristwa oraz powiatu przeznaczonych do sprzedazy lub oddawanych w wieczyste
uzytkowanie i trwaty zarzad;

organizowania, ogfaszania i przeprowadzania przetargéw na sprzedaz nieruchomosci
Skarbu Panstwa oraz powiatu;

opracowania dokumentacji dotyczacej sprzedazy bezprzetargowej nieruchomosci Skarbu
Panistwa oraz powiatu;

opracowania dokumentacji dotyczacej aktualizacji optat rocznych z tytutu wieczystego
uzytkowania i trwatego zarzadu nieruchomosci Skarbu Paristwa oraz powiatu;
opracowania dokumentacji dotyczacej udzielania bonifikaty od optat rocznych z tytutu
wieczystego uzytkowania i trwatego zarzadu nieruchomoéci Skarbu Paristwa oraz
powiatu;

wnioskowania | opiniowania podziatéw nieruchomosci Skarbu Pafstwa oraz powiatu;
wywlaszczania  nieruchomosci, wszczynania postgpowania  wywiaszczeniowego,
prowadzenia rokowari o nabycie nieruchomoici w drodze umowy, ustalania
odszkodowania za wywtaszczone nieruchomosci;

udzielania zezwolen na zajecie nieruchomosci;

zwrotu wywiaszczonych nieruchomosci;

oddawania w trwaly zarzad Generalnej Dyrekcji Drég Publicznych nieruchomosci
stanowigcych wtasnosé Skarbu Paristwa zajetych pod drogi krajowe;

zadania wydania przez sad orzeczenia niewaznosci nabycia nieruchomosci przez
cudzoziemcéw;

wyrazania zgody na zrzeczenie sig przez wiasciciela wiasnosci nieruchomosci;
nieodptatnego przekazywania Lasom Paristwowym wydzielonych geodezyjnie gruntéw
wchodzacych w sktad zasobu, przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania  przestrzennego (albo  decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu);
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23) zaliczania wartosci nieruchomosci pozostawionych na terenach niewchodzgcych w sktad
obecnego obszaru paristwa jako ekwiwalentu na pokrycie optat za uzytkowanie wieczyste
lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej oraz ceny sprzedazy potozonych na niej budynkéw
lub lokali stanowiacych witasno$¢ Skarbu Paristwa;

24) przygotowanie dokumentacji do orzeczenia o przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego we wiasnos¢;

25) orzekania o zwrocie dziatek siedliskowych i dozywotniego uzytkowania;

26) przewodniczenia zespotowi uzgadniania dokumentacji projektowej;

27) scalania i wymiany gruntéw;

28) koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

6. Do zakresu dziatania Zespotu ds. Gospodarki Nieruchomosciami i Gospodarowania Mieniem
Powiatu nalezg sprawy wynikajgce z przepiséw dotyczacych gospodarki nieruchomosciami oraz
sprawy zwigzane z gospodarowaniem mieniem Powiatu, a w szczeg6lnosci:

1) gospodarowanie zasobem nieruchomoéci Skarbu Parstwa;

2) administrowanie budynkami powiatu;

3) prowadzenie ewidencji nieruchomosci, zapewnianie ich wyceny, sporzadzanie planéw
wykorzystania zasobu, zabezpieczanie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem;

4) naliczanie i aktualizacja optfat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu;

5) opiniowanie podziatéw nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Paristwa;

6) kompletowanie dokumentacji niezbednej do uzyskania zgody Wojewody w przypadku
przekazywania gminom nieruchomosci z zasobu Skarbu Paristwa przeznaczonych w planach
miejscowych pod budownictwo mieszkaniowe oraz na realizacje zwigzanych z tym
budownictwem urzadzen infrastruktury technicznej;

7) prowadzenie postepowan wywtaszczeniowych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywiaszczonych nieruchomosci, zwrotem
odszkodowar w tym takze nieruchomosci zamiennych;

9) zabezpieczanie wierzytelnoéci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej hipoteki
oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnoéci;

10) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja prawng nieruchomosci Skarbu Paristwa
bedacych w posiadaniu osdb fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych;

11) sktadanie wnioskow o wpis do ksiggi wieczystej prawa wtasnosci nieruchomosci przejetych na
cele reformy rolnej;

12) przygotowywanie na wniosek oséb fizycznych zaswiadczen dotyczacych gospodarstw rolnych
przejetych po obywatelach rzeszy niemieckiej;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wlasno$¢ nieruchomosci;

14) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem wygasnigcia dotychczasowych decyzji
o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Paristwa w uzytkowanie spétdzielniom, osobom
fizycznym, a takze innym nieparistwowym jednostkom organizacyjnym;

15) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazania Lasom Paristwowym gruntéw
rolnych wchodzgcych w sktad Zasobu przeznaczonych do zalesienla w miejscowym planie
zagospodarowania  przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu;

16) przygotowywanie na wniosek osdb fizycznych decyzji o przeksztatceniu praw uzytkowania
wieczystego nieruchomosci Skarbu Paristwa w prawo wiasnosci;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wtasnos¢ dziatki, gruntu
i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo rolne Paristwu w zamian za
rente;
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Dwd8jiprowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem gruntéw stanowigcych wiasno$¢ Skarbu
Paristwa w zarzad na wniosek organu wojskowego;

19} przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czesci pozostajacej w zarzadzie
organdw wojskowych, uznanej za zbedng, na cele obronnosci i bezpieczeristwa Pafstwa;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wymiang i scalaniem gruntdw;

21) ustalanie wykazu oséb uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatéw we
wspdlnocie;

22) prowadzenie spraw dotyczacych wyrazenia zgody na zrzeczenie si¢ nieruchomosci przez
wiasciciela na rzecz Paristwa;

23) prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji w latach ubieglych ustawy z dnia 26.10.1971r.
o uregulowaniu wiasnosci gospodarstw rolnych;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczaniem z produkcji uzytkéw rolnych przeznaczonych
na cele nierolnicze , naliczanie naleznosci i statych optat;

25) prowadzenie spraw z zakresu rekultywacji i zagospodarowania gruntéw oraz kontrola
stosowania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych ilesnych;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieodptatnie w uzytkowanie wieczyste
Polskiemu Zwigzkowi Dziatkowcéw gruntéw stanowigcych wiasnoéé Skarbu Parstwa,
przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania  przestrzennego pod rodzinne
ogrody dziatkowe;

27) prowadzenie postepowari w sprawach ustalania odszkodowar za nieruchomoséci pozostajace
w dniu 31 grudnia 1998r. we wtadaniu Skarbu Paristwa a zajete pod drogi publiczne;

28) prowadzenie spraw na wniosek zainteresowanego w zakresie przejécia w trwaty zarzad,
mienia stanowigcego wtasnos¢ Skarbu Panstwa zajetego pod wode oraz grunty pokryte tymi
wodami;

29) ustalanie odszkodowania za dziatki wydzielone w wyniku podziatu nieruchomosci pod drogi
publiczne;

30) uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz decyzji
o warunkach zabudowy pod katem ochrony gruntéw rolnych

31) gospodarowanie zasobem nieruchomosci powiatu;

32) prowadzenie ewidencji nieruchomosci;

33) zlecanie wyceny nieruchomosci powiatowych;

34) wspoétudziat w inwentaryzacji przejmowanego i zbywanego mienia powiatu;

35) opracowywanie zasad najmu i dzierzawy nieruchomosci oraz ich aktualizacja;

36) przygotowywanie dokumentacji do przetargdéw na zbycie, dzierzawe i najem nieruchomosci;

37) wspétudziat w projektowaniu i aktualizacji optat czynszowych, podatkéw i optat lokalnych;

38) dbatos¢ o prawidtowe uzytkowanie mienia powiatu zgodnie z jego przeznaczeniem;

39) ustalanie odszkodowan za grunty przejmowane pod drogi powiatowe zgodnie z ustawg
o szczegbtowych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych

40) organizowanie i wspdtudziat w przeprowadzanej kontroli stanu technicznego mienia
nieruchomego powiatu;

41) wspdtpraca z Wydziatem Architektury i Budownictwa przy opracowywaniu planéw remontéw
i inwestycji;

42) podejmowanie dziatari w zakresie zagospodarowania mienia powiatu, zabezpieczanie mienia
nieruchomego przed zniszczeniem i dewastacjg;

43) przekazywanie Zarzadowi okresowych informacji z kontroli stanu technicznego mienia
nieruchomego;

44) opracowywanie informacji o stanie prawnym mienia nieruchomego;

45) przekazywanie do Wydziatu Budzetu i Finanséw informacji (deklaracje) o wysokosciach
podatkdéw i optat lokalnych zwigzanych z mieniem nieruchomym powiatu.
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7. Do zakresu dziatania Zespotu ds. Ewidencji Gruntéw nalezg sprawy wynikajace z przepiséw Prawo
geodezyjne i kartograficzne i ustawy o ubezpieczeniu spotecznym roinikéw, a w szczegéInosci:

1) przyjmowanie zawiadomieri o zniszczeniu znakéw geodezyjnych i budowli triangulacyjnych,

2) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

3) sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw,

4) zarzadzanie nieruchomosciami paristwowymi wydzielonymi w zwigzku z usytuowaniem na
nich znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych oraz budowli
triangulacyjnych,

5) wykazywanie w ewidencji gruntéw i budynkéw danych dotyczacych osob i jednostek
organizacyjnych , ktére wtadajg gruntami na podstawie uméw dzierzawy, zwanych
»dzierzawcami”.

8. Do zadar realizowanych przez Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Prac Geodezyjnych
i Kartograficznych nalezg m.in.:

1) przeprowadzanie kontroli technicznej dokumentaciji geodezyjnej i kartograficznej przed
przyjeciem do zasobu, w zakresie:

a) przestrzegania przepiséw okreslajacych zasady wykonywania prac geodezyjnych
i kartograficznych, w szczegdInosci standardéw technicznych i organizacyjnych
dotyczacych geodezji i kartografii,

b) osiggniecia wymaganych dokfadnosci geodezyjnych i kartograficznych,

c) kompletnosci materiatéw przekazywanych do zasobu,

d) topologii - kontrola informatyczna opracowan;

2) wspoétuczestniczenie w opracowywaniu projektéw i warunkéw technicznych dla prac
geodezyjnych i kartograficznych,

3) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli jednostki wykonawstwa geodezyjnego w zakresie
przestrzegania przepiséw dotyczacych geodezji i kartografii.

9. Do zadari realizowanych przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
naleza m.in.:

1)gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

2) koordynacja uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu i obstuga
techniczna ZUDP,

3) zatozenie i prowadzenie ewidencji uzbrojenia terenu w zakresie geodezyjnym,

4) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

5) obstuga zgioszen prac geodezyjnych,

6) kontrola i przyjmowanie do zasobu geodezyjnego wykonanych prac geodezyjnych,
7) zapewnienie dostepu do bazy ewidencji gruntéw i budynkéw dla gmin,

8) odptatne udostepnianie zasobu zainteresowanym jednostkom organizacyjnym oraz osobom
prawnym i fizycznym,
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9) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong tajemnicy panstwowe;j i stuzbowej

w zakresie dziatalnosci geodezyjnej i kartograficznej,

10) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skfad krajowego systemu informacji

o terenie,

11) Wykonywanie opracowar geodezyjnych i kartograficznych realizowanych na potrzeby
starostwa na podstawie danych zawartych w zasobie geodezyjno — kartograficznym.

10. Do zadar realizowanych przez Samodzielne Stanowisko ds. Wdrazania i Obstugi Systeméw
Informatycznych (WIOSI) nalezy :

1) administrowanie systemem sieciowym w wydziale;

a)
b)

c)

d)

zapewnienie eksploatacji systeméw w komérkach organizacyjnych Wydziatu
zapewnienie ochrony, poufnosci oraz niezawodnosci dziatania systeméw,
wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

administrowanie serwerem, sieciowym systemem operacyjnym, stacjami roboczymi
sieci komputerowej oraz nadawanie uprawnieri uzytkownikom,

dystrybucja, kontrola zuzycia, planowanie potrzeb w zakresie zakupéw materiatéw
eksploatacyjnych dotyczacych systemow informatycznych,

2) administrowanie systemami bazy danych w wydziale:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

8)

administrowanie bazami danych katastralnych i mapy zasadniczej oraz koordynacja
przeptywu informacji pomiedzy poszczeg6lnymi komérkami organizacyjnymi wydziatu,
nadzér formalny i merytoryczny nad przetwarzaniem baz danych,

egzekwowanie serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego oprogramowania
systemowego, aplikacyjnego i narzedziowego,

zarzadzanie aplikacjami, nadawanie uprawnien uzytkownikom i przydzielanie
uprawnieri do wykorzystywania poszczeg6lnych funkcji oprogramowania,
wdrazanie nowych systemdw, nadzorowanie wdrazanych technologii,
prowadzenie szkolen dia pracownikéw w zakresie obstugi baz danych i wdrazanych
nowych technologii,

wspotdziatanie z innymi komérkami Wydziatu w zakresie wykorzystania
oprogramowania aplikacyjnego.

§29.

Wydziat Komunikacji i Transportu realizuje zadania z zakresu:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

rejestracji i wyrejestrowywania pojazdow;

wydawania karty pojazdu dla pojazdéw sprowadzonych z zagranicy i tam
zarejestrowanych;

kicrowania pojazdéw na dodatkowe badania techniczne;

przyjmowania od policji oraz jednostek upowaznionych do przeprowadzania badan
technicznych pojazdéw zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia
czasowego) oraz jego zwracania po ustaniu przyczyny zatrzymania;

wydawania uprawniefi do kierowania pojazdami, w tym migdzynarodowych praw
jazdy; '

wydawania kart kwalifikacji kierowcy;

wydawania wtérnikéw dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia;
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9)

10)
11)

12)

13)
14)

15)
16)

17)
18)

19)
20)
21)
22)
23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)
30)

31)
32)

33)

34)

POWIATU

orze Mazowieckim

wor Mgrowieglzyimowania praw jazdy zatrzymanych przez policje;

przyjmowania postanowien o zatrzymaniu praw jazdy wydanych przez organy do
tego upowaznione;

wydawania decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem;
wydawania decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujgcego pojazdem

w przypadkach nasuwajgcych zastrzezenia co do stanu zdrowia;

wydawania decyzji o zatrzymaniu, cofaniu i przywracaniu uprawnier do kierowania
pojazdem;

organizowania i obstugi biurowej komisji egzaminacyjnej dla takséwkarzy;
dokonywania wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych o$rodek szkolenia
kierowcow;

przeprowadzania kontroli stacji kontroli pojazdéw;

wydawania i cofania uprawnieri diagnostom do wykonywania badan technicznych;
prowadzenia imiennej ewidencji upowaznionych diagnostéw;

wydawania zezwolen dla jednostek prowadzgcych szkolenie oséb ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami i os6b ubiegajacych sie o uprawnienia
instruktorow;

dokonywania wpisu 0s6b do ewidencji instruktoréw oraz wydawania im legitymacji;
sprawowania nadzoru nad szkoleniem prowadzonym przez oérodki szkolenia;
wydawania kart parkingowych dla oséb niepetnosprawnych;

udzielania, odmowy udzielenia, zmiany lub cofania licencji w zakresie krajowego
transportu drogowego oraz przenoszenia licencji;

wydawania zezwoleri na wykonywanie przewozéw regularnych i przewozéw
regularnych specjalnych na obszarach wykraczajacych poza granice jednej gminy;
wydawania zaswiadczer oraz wypisoéw z zaswiadczeri potwierdzajgcych zgtoszenie
przez przedsigbiorce, prowadzenie przewozéw drogowych jako dziatalnosci
pomocniczej w stosunku do jego podstawowej dziatalnosci gospodarczej;

kontroli przedsigbiorcéw w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego
lub przewozéw na potrzeby wtasne z przepisami ustawy o transporcie drogowym

i warunkami udzielonych licencji lub zezwolef albo zaswiadczen;

koordynacji i uzgadniania rozktadéw jazdy przewoznikéw wykonujgcych zarobkowy
przewdz 0séb pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym dla
linii komunikacyjnych ponadgminnych;

wyznaczania jednostki do holowania, przemieszczania i usuwania pojazdéw na koszt
wiasciciela oraz wyznaczania w tym celu parkingéw strzezonych;

wydawanie zezwolen na organizacje zawodow sportowych, rajdéw, wyscigéw,
zgromadzeri i innych imprez, ktére powodujg utrudnienia w organizacji ruchu lub
wymagajg korzystania z drogi w sposéb szczegélny, jezeli odbywajg lub rozpoczynaja
na drodze powiatowej lub gminnej,

wspodipraca z zarzagdami drdg, policja i zarzadem kolei w zakresie bezpieczenstwa
ruchu na skrzyzowaniach linii kolejowych z drogami publicznymi,

gromadzenie informacji na temat wypadkéw drogowych na drogach powiatowych

i gminnych,

opiniowanle rozwigzan i projektow dotyczacych komunikacji zbiorowej,

realizacja zadan w zakresie usuwania z drogi oraz przechowywania pojazdéw
usunietych.

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdéw

o masie, naciskach osi lub wymiarach wigkszych od dopuszczalnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleri na wykorzystanie drég w
sposéb szczegdlny;
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Do zakresu dziatania Wydziatu Drég Powiatowych nalezy :

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10

-~

11)
12)
13)

14)

15

-~

16

~

17

~

18)

19

20

-~

21

~—

22)

prowadzenie spraw z zakresu planowania, opiniowania i konsultowania rozwoju sieci drég na
terenie powiatu;

whnioskowanie w oparciu 0 oceng stanu technicznego drég i dokonane pomiary natezenia
ruchu inwestycji  w zakresie przebudowy lub remontéw drég;

kontrola i biezgce utrzymanie drég, obiektéw mostowych i innych obiektéw inzynieryjnych
zwigzanych z drogg i bezpieczeristwem ruchu drogowego;

realizacja zadar w zakresie inzynierii ruchy;

przygotowywania zezwoleri na zajecie pasa drogowego;

przygotowywanie decyzji o wymierzeniu kary pienigznej za samowolne zajecie pasa
drogowego;

analizowanie stanu bezpieczeristwa ruchu drogowego i podejmowanie dziatan w celu jego
poprawy;

prowadzenie ewidencji drdg i drogowych obiektéw mostowych oraz administrowanie
gruntami w pasie drogowym;

wykonywanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych w pasie
drogowym; )

sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewéw oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym;

wnioskowanie do gminy o usunigcie drzew lub krzewéw znajdujacych sie w pasie drogowym;
dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

wspétdziatanie z organami prowadzgcymi akcje ratownicze w razie katastrofy érodka
transportu;

wprowadzenie tymczasowych ograniczeri lub zakazéw ruchu na drogach powiatowych

w nagtym przypadku awarii urzgdzenia w pasie drogowym lub w jego poblizu, w wyniku
ktdrej nastapito zagrozenie bezpieczeristwa ruchu drogowego lub mozliwos¢ wystapienia
szkéd materiainych;

podejmowanie dziatar i czynnosci w zakresie wprowadzenia oznakowania pionowego,
poziomego, sygnalizacji $wietlnej i dzwigkowej oraz urzadzer bezpieczeristwa ruchu na
drogach powiatowych;

wspdtpraca z zarzadami drdg, policja i zarzadem kolei w zakresie bezpieczeristwa ruchu na
skrzyzowaniach linii kolejowych z drogami publicznymi;

wprowadzanie ograniczeri badz zamykanie drég i drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazddw, gdy wystepuje bezposérednie zagrozenie
bezpieczeristwa 0s6b lub mienia;

nadzorowanie przestrzegania przepiséw porzgdkowych na drogach i obiektach mostowych,
w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych sktadowania materiatéw i umieszczania obcych
urzadzeri w pasie drogowym, ochrony drdg przed zanieczyszczeniem, prawidfowosci
zabezpieczenia i oznakowania wszelkich robét wykonywanych w obrebie pasa drogowego;
przeprowadzanie przy wspétudziale policji kontroli dopuszczalnych naciskéw na 0%, masy

i wymiaréw pojazdéw samochodowych oraz kontrolowania przestrzegania ograniczen
dotyczgcych nosnosci obiektéw mostowych i zezwolen na przejazdy pojazdéw o wymiarach
i cigzarze przekraczajacym dopuszczalne normy;

kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym s3 wykonywane na podstawie zezwolenia
wydanego przez powiat i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym zezwoleniu;
kontrolowanie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do drogi
obiektéw budowlanych i linii przemystowo-telekomunikacyjnych, energetycznych,
cieptowniczych i innych;

dokumentowanie wszelkich naruszeri pasa drogowego;
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23)

24)
25)

26)
27)

28)
29)

30)
31)

32

~

33)
34)
35)

36

-~

37)
38)

39)
40)

oznakowanie ubytkéw w nawierzchniach drég, uszkodzen poboczy, paséw dzielacych,
wysepek, skarp, nasypow oraz wykopdw oraz wnioskowanie zlecania robdt w zakresie
naprawy wykonawcom zewnetrznym;

oznakowanie odcinkéw drég zagrozonych przetomami i koniecznych objazdéw oraz
oznakowanie miejsc robdt interwencyjnych wymagajgcych zmian w organizacji ruchu;
usuwanie z korony drogi przeszkdd zagrazajacych bezpieczeristwu ruchu;

wykonywanie przecinek w poboczach likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni drogi;
informowanie o koniecznosci czyszczenia nawierzchni i chodnikéw w zakresie ustalonym
przepisami oraz oczyszczania i odchwaszczania $ciekéw betonowych usytuowanych w
koronie drogi i lokalnym udraznianiu rowdw przydroznych, a takze czyszczeniu studzienek
Sciekowych i innych urzadzerh odwadniajgcych oraz nadzér nad tymi pracami;

nadzor nad robotami zimowego utrzymania drég;

kontrola i dbato$¢ o utrzymywanie w nalezytym stanie urzadzeri drogowych oraz zieleni
przydroznej;

prowadzenie przegladéw biezgcych obiektéw mostowych w ramach patrolowania sieci
drogowej;

wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z zagrozeniem bezpieczefistwa ruchu na

i pod obiektami mostowymi;

zabezpieczanie miejsc awarii obiektdw mostowych przez odpowiednie ich oznakowanie

i wykonanie robét zabezpieczajgcych;

uczestniczenie w ochronie obiektéw mostowych w czasie sptywu lodéw i wysokich wéd;
sprawdzanie przepustéw pod drogami i zjazdami i wnioskowanie zlecenia ich czyszczenia;
przeprowadzanie przegladdw biezacych obiektéw mostowych i informowanie o koniecznosci
Zlecenia drobnych robét utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych bezpieczeristwo
ruchu, trwatos¢ i estetyke tych obiektéw;

sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad;

przeciwdziatanie niszczeniu drég przez uzytkownikéw;

zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych oraz
opiniowanie projektow w zakresie skrzyzowan drég powiatowych z drogami wyzszej
kategorii,

prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu drogowego,
sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie prawidtowosci zastosowania, wykonania,
funkcjonowania i utrzymania wszelkich znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej
oraz urzadzeri bezpieczeristwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach powiatowych i
gminnych.

§31.

Do zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa naleza sprawy z zakresu ochrony
$rodowiska, gospodarki wodnej, rolnictwa, leénictwa, ochrony przyrody, towiectwa, gospodarki
odpadami i geologii, a w szczegdinosci:

1)
2)
3)

4)

wydawania pozwoleri na wprowadzanic gazéw lub pytéw do powietrza,

wydawania pozwoler zintegrowanych,

wygaszania, cofania i ograniczania pozwoleri wydanych na podstawie Prawa ochrony srodowiska,

przenoszenia praw i obowigzkéw wynikajacych z pozwoleh na zainteresowanego nabyciem
instalacji,
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5) usta Ahia Bszkodowar na wniosek poszkodowanego w razie ograniczenia sposobu korzystania

z nieruchomosci w zwigzku z ochrong zasob6w $rodowiska,

6) wydawania decyzji o sporzadzeniu przegladu ekologicznego prowadzacemu instalacje w razie
stwierdzenia negatywnego oddziatywania na $rodowisko,

7)  analizowania wynik6w okresowych pomiaréw emisji w zwigzku z prowadzeniem instalacji,

8)  przyjmowania zgloszern instalacji z ktdrej emisja nie wymaga pozwolenia z wytaczeniem
zwyktego korzystania ze Srodowiska,

9) wydawania decyzji okre$lajgcych wymagania w zakresie ochrony $rodowiska dla instalacji,
z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia a uzasadnione to jest koniecznoscia ochrony $rodowiska,

10) nakiadania w drodze decyzji na zarzadcow drég lub linii kolejowych obowigzkéw prowadzenia
w okreslonym czasie pomiaréw pozioméw substancji lub energii w przypadku przekraczania
standarddéw jakosci sSrodowiska,

11) wydawania decyzji o ograniczeniu negatywnego oddzialywania na $rodowisko bad:
przywrdcenia do stanu wiasciwego podmiotowi, ktéry negatywnie oddziatuje na $rodowisko,

12) nadzoru nad realizacjg Powiatowego Programu Ochrony Srodowiska,

13) opiniowani wnioskéw o przyznanie dotacji na finansowanie ochrony érodowiska i gospodarki
wodnej,

14) wydawania pozwoler wodnoprawnych na:
a) poborwad,
b) wprowadzanie $ciekéw do wéd lub do ziemi,

c) wprowadzanie do urzadzen kanalizacyjnych, bedgcych wiasnoscig innych
podmiotéw, sciekdw przemystowych zawierajacych substancje szczegélnie szkodliwe
dla $rodowiska wodnego,

d) wykonanie urzadzen wodnych,
15) ustalanie linii brzegu dla wdd innych niz wody graniczne oraz érédlgdowe drogi wodne,

16) wydawania decyzji administracyjnych na usuniecie drzew i krzewéw z waldéw
przeciwpowodziowych oraz z terendw w odlegtosci mniejszej niz 3 m od stopu watu ustanawianie
stref ochronnych dla urzadzen pomiarowych stuzb pafstwowych,

17) nadzér i kontrola nad dziatalnoscig spdtek wodnych,

18) udzielania koncesji dla obszaru zamierzonej dziatalnoéci o powierzchni < 2 ha i jednoczeénie
wydobycia kopaliny w iloéci < 20 000 m3/rok na:

a) poszukiwanie lub rozpoznawanie zt6z kopalin pospolitych,
b) wydobywanie kopalin pospolitych ze zt6z,
19) wyznaczania granic obszaru i terenu gérniczego w uzgodnieniu w Wyzszym Urzedem Gérniczym,

20) przeniesienia koncesji na rzecz innego podmiotu,

27



RAD A

w Nowym Dworze

uj

55100 Now

POWIATL
Viazowieckim
0

W,

& TeCK L
v Dwér Mazowisck

21) zwalniania uiaiegajqcego sie o koncesje z niektdrych jej wymagar,

22) cofania koncesji,

23) stwierdzanie w drodze decyzji 0 wygasnieciu koncesji,

24) zatwierdzania projektow prac geologicznych, ktérych wydanie nie wymaga konces;ji,
25) zgdania w drodze decyzji uzupetnienia lub poprawy dokumentacji geologicznej,

26) przyjecia bez zastrzezeri dokumentacji geologicznej,

27) wydawania zezwoleri na uczestnictwo w handlu emisjami do powietrza gazéw cieplarnianych
i innych substancji,

28) wydawania decyzji na wniosek prowadzacego instalacje, o czasowym wykluczeniu instalacji
z systemu handlu uprawnieniami do emisji,

29) wydawania decyzji zezwalajgcej na zakup przez prowadzacego instalacje objetg systemem
dodatkowych uprawnieri do emisji z rezerwy,

30) przenoszenia uprawnienia do emisji w catosci albo w czesci na nastepny okres rozliczeniowy
niewykorzystanych uprawnien do emisji,

31) wydawania zezwoler na usuniecie drzew lub krzewéw z nieruchomosci bedacych wiasnoscia
gminy,

32) rejestrowania egzotycznych roélin i zwierzat, wydawanie zaéwiadczer: o wpisie do rejestru.

33) okredlenia zadart z zakresu gospodarki lesnej dla laséw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

34) naktadania obowiazkéw wynikajacych z planéw urzadzenia laséw ,
35) cechowania drewna pozyskanego w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa,

36) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji przez Staroste a wynikajacych z ustawy
o lasach,

37) wydawania decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny w szczegélnie uzasadnionych potrzebach
wiasciciela lasu,

38) wydawania decyzji o pozyskaniu drewna w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa,
niezgodnie z uproszczonym planem urzadzania lasu w przypadkach losowych wiasciciela lasu,

39) zatwierdzania uproszczonych planéw urzadzenia laséw nie stanowigcych wiasnoéci Skarbu
Parnstwa,

40) wydawania decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewéw utrudniajacych widocznosé
sygnatéw i pociggéw lub eksploatacje urzadzen kolejowych,

41) wydawania zezwoleri na posiadanie, hodowanie i utrzymywanie chartéw rasowych lub ich
mieszaricow,

42) wyrazania zgody , na okres do 6 miesigcy, na przetrzymywanie zwierzyny, osobie, ktéra wesza
W jej posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciafa zwierzyny, majac na
uwadze potrzebe podjecia koniecznej opieki i leczenia,
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44) wydzierzawiania obwoddéw towieckich polnych,

45) wydawania pozwolen na wytwarzanie odpadéw,

46) wydawania decyzji zatwierdzajgcych programy gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

47) przyjmowania informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania nimi,

48) wydawania zezwolert na prowadzenie dziatalnoéci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
odpadéw,

49) wydawania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub transportu odpadéw,

50) zatwierdzania instrukcji eksploatacji sktadowisk oraz wydawanie zgody na zamkniecie sktadowisk
w odniesieniu do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewziec
mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko (Dz.U. Nr 213 poz.1397),

51) rejestrowania podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie gospodarki odpadami
zwolnionych z uzyskiwania zezwolenia na zbieranie, transport, odzysk lub unieszkodliwianie
odpadéw,

52) wydawania decyzji w sprawie gospodarowania odpadami z wypadkdw,

53) wydawania zezwolefi na prowadzenie dziatalnoéci w zakresie zbierania odpadéw przedsiebiorcy
prowadzacemu punkt zbierania pojazddw wycofanych z eksploatacji, ktéry zawart umowe
z przedsiebiorcg prowadzgcym stacje demontazu,

54) nadzoru nad realizacjg Powiatowego Planu Gospodarki Odpadami.
55) wydawania kart wedkarskich, kart towiectwa podwodnego,

56) wydawania zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych wytacznie na
wodach nie zaliczonych do wéd $rédlagdowych zeglownych,

57) rejestracji sprzetu stuzacego do potowu ryb,
58) nadzoru nad dziatalnoscig Spotecznej Strazy Rybackiej,

59) uzgadniania projektu uchwaly miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy
w zakresie terenéw zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych.

60) kontynuacji zadari zwigzanych z realizacjg ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia,
61) udostepniania informacji wynikajacych z ustawy Prawo ochrony $rodowiska, '

62) wspdtpracy z Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska,

63) wspdtpracy z Regionalnym Zarzadem Gospadarki Wadne},

64) wspdtpracy z Powiatowa Inspekcja Weterynaryjna,

65) wspotpracy z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

66) wspétpracy z Wojewddzkim Zarzadem Melioracji | Urzadzerh Wodnych,

29



5= 100 Moy,

TS T -
POWIATO
Dworze Mazowieckim
Mazowiscks 10

v Dwaor Mezowieck;

67) wspotpracy z Powiatowym Osrodkiem Doradcéw Rolnych,

68) wspotpracy z Agencja Rynku Rolnego.

§32.

1. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania z zakresu:

1)
2)
3)
4)

5)

7)
8)

9
10)
1)

zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczeristwa
fizycznego;

zapewnienia ochrony systemoéw i sieci teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne;

zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegblnosci
szacowanie ryzyka;

kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji;

prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej lub
wykonujacych czynnosci zlecone, ktdére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych, oraz os6b, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczerstwa lub
je cofnieto;

prowadzenie, na wniosek starosty, zwykiych postepowan sprawdzajacych oraz
kontrolnych postepowan sprawdzajacych w odniesieniu do os6b zajmujacych lub
ubiegajgcych sie o stanowiska, bad? zlecenia prac, z ktérymi moze sie taczy¢ dostep do
informacji niejawnych;

okresowej kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych;
opracowania i aktualizacji planu ochrony informacji niejawnych, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;

nadzoru nad Kancelarig Tajng;

koordynacji przyjmowania, rejestrowania, rozpatrywania oraz zafatwiania skarg
i wnioskdw, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenia centralnego rejestru skarg i wnioskow wptywajgcych do starostwa;

b) rejestrowania i kierowania do rozpatrzenia wg. wtasciwosci do poszczegéinych
wydziatéw skarg i wnioskéw wptywajacych do starostwa;

c) rejestrowania odpowiedzi na skargi i wnioski oraz przekazywania ich do podpisu
staroscie;

d) informowania skarzgcego lub wnioskodawcy o sposobie rozpatrzenia skargi lub
whiosku.

2. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych petni funkcje Administratora
Bezpieczenstwa Informacji realizujgc zadania z zakresu:

1)

2)

zapewnienia ochrony danych osobowych przetwarzanych w zbiorach wydziatéw
starostwa, w tym w szczegdlnosci zapewnienie ochrony danych osobowych przed
nieupowaznionym dostepem lub modyfikacjg, kradziezg, utratg badz zniszczeniem;
prowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzania danych
osobowych w starostwie;
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realizowania procedur zwigzanych ze zgtaszaniem Generalnemu Inspektorowi Ochrony

Danych Osobowych zbioréw danych osobowych przetwarzanych w starostwie,

podlegajacych rejestracji;

prowadzenia wykazu zbioréw przetwarzanych danych osobowych oraz ewidencji oséb

upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

wydawania i nadzoru nad wiasciwym stosowaniem przez pracownikéw upowaznieri do

przetwarzania danych osobowych;

szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony danych osobowych;

wnioskowanie o zakup $rodkéw zabezpieczenia fizycznego i technicznego oraz

prowadzenie biezgcego nadzoru nad ich stosowaniem;

realizacja zadann zwigzanych z obowigzkiem sktadania oswiadczen majatkowych

i lustracyjnych w tym:

a) monitorowania procesu skfadania oswiadczern majgtkowych, o$wiadczer
o prowadzeniu dziatalnoici gospodarczej i innych, przez osoby zobowigzane do ich
zfozenia staroscie,

b} przyimowania, rejestrowania i przechowywania dokumentacji oswiadczen
majatkowych oraz ich analiza,

¢) monitorowania procesu skiadania o$wiadczeri lustracyjnych przez osoby petnigce
funkcje publiczne.

§33.

Kancelaria Tajna, na czele ktdrej stoi Kierownik Kancelarii Tajnej, realizuje zadania z zakresu:

1) bezposredniego nadzoru nad obiegiem dokumentéw niejawnych w starostwie;

2) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom posiadajgcym stosowne poswiadczenie
bezpieczenstwa;

3) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne;

4) prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami zawierajacymi informacje
niejawne, ktére zostaly udostepnione uprawnionym pracownikom;

5) prowadzenie urzadzen ewidencyjnych przewidzianych w Kancelarii;

6) kontroli przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw;

7) wykonywanie poleceri Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§34.

Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci realizuje zadania z zakresu:

1) analizowania dziatai powiatowych stuzb, inspekcji i strazy;

2) wnioskowania do Starosty w sprawach dotyczacych ich funkcjonowania;

3) koordynacji dziatai w zakresie prawidfowego przeptywu informacji pomiedzy powiatowymi
stuzbami, inspekcjami, strazami oraz gminami a starostg;

4) wnioskowania do starosty o podjecie dziatai w ramach Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego i Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

5) zapewnienia calodobowego funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego -
w tym petnienie catodobowych dyzuréw telefonicznych przez pracownikéw wydziatu;
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6) koordynacji pomocy spofecznej na obszarze zagrozonym Ilub dotknietym kleskg Zywiotowa
i wspétdziatania w tym zakresie z organizacjami spotecznymi;

7) wnioskowania do wéjta, burmistrza o natozenie $wiadczen osobistych i rzeczowych;

8) koordynowania programowych dziatari powiatowych stuzb, inspekcji i strazy przy organizowaniu
imprez masowych;

9) prowadzenia analiz i opracowywania prognoz dotyczacych zagrozen, koordynacji dziatan
w zapobieganiu skutkom klgski zywiotowej i ich usunigciu na terenie powiatu;

10) prowadzenia analizy wszystkich sit i srodkéw stuzb ratowniczych na obszarze powiaty;

11) prowadzenia spraw zwigzanych z ochrong ludnosci i obronnoscig, a szczegdlnie opracowywania
i aktualizacja dokumentacji z zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, obronnosci, w tym:

a) Planu Zarzgdzania Kryzysowego Powiatu Nowodworskiego;
b) Planu Obrony Cywilnej Powiatu Nowodworskiego;
¢) planu operacyjnego bezposredniej ochrony przed powodzia;

d) planu operacyjnego funkcjonowania powiatu na wypadek zagrozenia bezpieczeristwa
panstwa i w czasie wojny;

e) regulaminu starostwa na czas wojny;

f)  planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia Powiatu Nowodworskiego na
potrzeby obronne;

g) rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzert w zakresie wykonywania zadan
obronnych;

h) plandéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowania szkolenia i prowadzenia
dokumentacji szkoleniowej;

i) Planu Akgcji Kurierskiej;
i} Dokumentacji Statego Dyzuru i Stanowisk Kierowania.

12) wspétdziatania z gminami, jednostkami organizacyjnymi starostwa, powiatowymi stuzbami,
inspekcjami i strazami i innymi instytucjami w zakresie poprawy bezpieczerstwa;

13) obstugi administracyjnej i wspétdziatania z Komisjg Bezpieczenstwa i Porzadku;
14) obstugi administracyjnej i wspotdziatania z Powiatowym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego;

15) opracowywania zadar dla starostwa i gmin powiatu z zakresu obrony cywilnej i ochrony ludnoéci,
kontroli ich realizacji oraz koordynacji dziatani w tym zakresie;

17) powotania do wykonania obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych;

18) organizowania dorgczenia kart powotania do odbycia éwiczeri wojskowych, przeprowadzanych w
trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji
i w czasie wojny;

32



FOWIATU

worze Mazowieckim

»wiecka 10
Jwor Mazowiecki ; ; i . .
19) wykonywania zadari okreslonych w ustawie o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej

Polskiej, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacjg wojskowa na terenie powiatu;

20) realizowania przedsigwzie¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania starosty
zapewniajgcego realizacje zadar obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej parstwa;

21) opracowywania zarzadzeri starosty dotyczacych podejmowanych dziatari w zakresie zarzadzania
kryzysowego oraz zadari obronnych w wyzszych stanach gotowoséci obronnej;

22) realizowania przedsiewzie¢ zwigzanych ze $wiadczeniami na rzecz obrony w zakresie potrzeb
wynikajacych z zadar realizowanych przez staroste;

23) powadzenia spraw zwigzanych z reklamowaniem Zotnierzy rezerwy od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w czasie ogtoszenia mobilizacji i wojny.

§35.

Wydziat Inwestycji, Funduszy Zewngtrznych i Rozwoju powotany do programowania, planowania
i nadzorowania realizacji inwestycji wykonuje zadania poprzez:

1) pozyskiwanie aktualnych informacji o funduszach pomocowych finansowanych ze érodkéw
Unii Europejskiej oraz przekazywanie powyzszych informacji zainteresowanym komérkom
organizacyjnym i jednostkom organizacyjnym powiatu;

2) Wspétdziatanie z wydziatem Organizacyjnym i Promocji w zakresie gromadzenia i
przekazywania mieszkaricom Powiatu wiedzy i biezacych informacji o wykorzystaniu
$rodkéw unijnych przez powiat;

3) przygotowywanie materiatéw dla potrzeb pozyskiwania zewnetrznych funduszy pomocowych
i grantow;

4) pozyskiwanie zewnetrznych Zrédet finansowania;
5) opracowywanie projektéw potrzeb finansowych z zakresu inwestycji;

6) opracowywanie wieloletnich programéw inwestycyjnych wraz ze wskazaniem zrédet
finansowania;

7) przygotowanie wymaganej dokumentagiji i realizacji inwestycji w oparciu o ustalenia podjete
przez zarzad;

8) inwentaryzacje realizowanej infrastruktury technicznej;
9) przygotowanie, nadzér, odbidr, rozliczanie oraz przekazanie inwestycji do eksploatacji;
10) nadzér nad realizacjg napraw i remontéw w budynkach powiatu;

11) wspoétprace z gminami w zakresie przygotowywania i promowania ofert inwestycyjnych
oraz wspdlnych programéw i projektéw;

12) planowanie, opracowywanie wnioskéw oraz realizacje zada w ramach kontraktow
wojewddzkich i innych programéw regionalnych;

13) inicjowanie i prowadzenia dziatari majacych na celu realizacje strategii rozwoju powiatu;

14) wspétdziatania z Wydziatem Organizacji i Promocji w zakresie promowania rozwoju
powiatu,

33



D3-1007

Jwar

WIATU

Mazowieckim
cka 10

Mazowiecki
15) wnioskowanie do zarzadu w sprawie przeprowadzenia inwestycji drogowej,

16) nadzér nad realizacja techniczng inwestycji drogowych,

17) udzielanie wyjasnieri i przygotowanie odpowiedzi na zapytania oferentéw dotyczace
ogtoszonych postepowan,

18) przygotowywanie okresowych sprawozdati i analiz z wykonania zadari inwestycyjnych
stosownie do potrzeb przyjetych przez zarzad i rade,

19) monitorowanie wydatkdw zwigzanych z realizacjg zadan inwestycyjnych, rozliczanie
inwestycji,

20) wspdtpraca z zainteresowanymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie opracowywania
whnioskow o dofinansowanie i pozyskanie $srodkéw zewnetrznych,

21) opracowanie wniosku o udzielenia zaméwienia publicznego w zakresie merytorycznym
wraz z przygotowaniem projektu umowy zaakceptowanego przez radce prawnego,

22) kontakty z podmiotami zewnetrznymi $wiadczacymi ustugi zwigzane z realizacja inwestycji,

23) kontakty z mieszkaficami powiatu oraz wyjasnianie kwestii spornych w zakresie
realizowanej inwestycji,

24) wspotpraca z Wydziatem Drég Powiatowych w zakresie realizacji inwestycji drogowych,

25) wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi oraz tworzagcymi powiatowg organizacje
zespolona w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji dla tychze jednostek a zleconych
do realizacji przez zarzad,

26) zarzadzanie projektami realizowanymi w oparciu o $rodki UE,

27) sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, wnioskéw o ptatno$¢, sprawozdar dotyczacych
projektéw realizowanych w oparciu o pozyskane srodki zewnetrzne.

§36.

Powiatowy Rzecznik Konsumentow realizuje zadania z zakresu:

1)

2)

3)

4)

5)

zapewnienia bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie
ochrony praw konsumentow;

sktadania wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentéw;

wystepowania do przedsigbiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentéw;

wspétdziatania z wiasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentdw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;

wykonywania innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie konkurencji i konsumentéw
lub w przepisach odrgbnych.
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Zespot Audytu i Kontroli realizuje nizej wymienione zadania:
1. W ramach kontroli Zesp6t realizuje nastepujace zadania:

1) planowanie oraz prowadzenie kontroli wykonywania zadari powiatu przez Starostwo oraz
inne jednostki organizacyjne powiatu, w szczegdInosci w zakresie zgodnosci dziatania
z obowigzujacymi przepisami prawa;

2) wspétdziatanie z innymi wydziatami Starostwa w ramach sprawowanej przez nie kontroli
wewnetrznej w zakresie ustalonym przez staroste;

3) sporzadzanie dla starosty protokotéw pokontrolnych oraz projektéw zaleceri pokontrolnych;
4) sprawowanie nadzoru nad terminowg realizacjg zalece pokontrolnych;
5) prowadzenie rejestréw przeprowadzonych kontroli;

6) gromadzenie dokumentacji kontroli przeprowadzonych w starostwie przez zewnetrzne
organy kontroli oraz monitorowanie wykonania ich zalecen;

7) przygotowywanie projektow regulacji wewnetrznych w zakresie kontroli wewnetrznej.
2. W ramach Audytu Zespét realizuje nastepujace zadania:

1) przygotowywanie i wykonywanie rocznych planéw audytu wewnetrznego oraz
sporzadzanie sprawozdarn z wykonania rocznych planéw audytu, zgodnie z wymogami
obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw prawa,

2) przedstawianie staroscie sprawozdan z przeprowadzonych audytdw,

3) przeprowadzanie audytdw poza planem audytu wewnetrznego,

4) wykonywanie czynnosci doradczych w zakresie uzgodnionym ze starosta,

5) prowadzenie stalych i biezacych akt audytu,

6) przygotowywanie projektéw regulacji wewnetrznych w zakresie audytu wewnetrznego,

7) wspbtpraca z organami kontroli zewnetrzne;j.

§38.

1. Samodzielne Stanowisko ds. Zdrowia realizuje zadania ¢ zakresu problematyki zdrowotnej,
okreslone obowiazujacymi przepisami prawnymi oraz wynikajace z przyjetej przez powiat polityki
zdrowotnej prowadzonej na tym terenie.

2. Do zadari stanowiska nalezy m.in.:

1) realizacja przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych, w tym:
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2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

opracowywanie i realizacja oraz ocena efektéw programéw zdrowotnych
wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancéw
powiatu - po konsultacji z wlasciwymi terytorialnie gminami;

b) przekazywanie marszatkowi wojewddztwa informacii o realizowanych na terenie
powiatu programach zdrowotnych;

¢) inicjowanie, wspomaganie i monitorowanie dziatan lokalnej wspéinoty
samorzadowej w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej prowadzonych na
terenie powiatu;

d) pobudzanie dziatar na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedziainosci za zdrowie
i na rzecz ochrony zdrowia;

e) podejmowanie innych dziatari wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych.

realizacja przepiséw ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. Prawo farmaceutyczne, w tym
przygotowywanie dla Zarzadu Powiatu dokumentacji w zakresie ustalania rozktadu godzin
pracy aptek ogélnodostepnych na terenie powiatu;

realizacja przepiséw ustawy z dnia 30 sierpnia 1991r. o zaktadach opieki zdrowotnej, w tym;

a) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacjg
publicznych zakfadéw opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz sprawowaniem
nadzoru,

b) okreslanie przeznaczenia i standardu aparatury i sprzetu medycznego oraz wyrazanie
zgody na dokonanie zakupu lub przyjecie takiego sprzgtu przez zaktad opieki
zdrowotnej,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem SZPZOZ na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach;

d) organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotnej oraz
zastepcy kierownika w zaktadzie w ktérym kierownik nie jest lekarzem,

e) przygotowanie projektoéw zarzadzenr lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji,

realizacja przepiséw ustawy z dnia 25 lipca 2001r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym;

realizacja przepiséw Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999r. w sprawie
szczegbtowych zasad sprawowania nadzoru na samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki
zdrowotnej i nad jednostkami transportu sanitarnego,

prowadzenie dokumentacji i ohstuga Rady Spotecznej S7P707;
przekazywanie informacji mieszkaricom powiatu na temat dostepnosci ustug medycznych;

przygotowywania programéw prozdrowotnych przy wspotpracy z Powiatowa Stacja
Sanitarno—~-Epidemiologiczng i organizacjami pozarzagdowymi;

realizacja przepiséw ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007r. w sprawie wydawania

36



500 Browey
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Dwor Mazgnitiibler i zaswiadczer na przew6z zwlok i szczatkéw ludzkich w zakresie sprowadzenia

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

zwtok z obcego paristwa, oraz przewozu zwtok zmartych lub zabitych w miejscach
publicznych.

§39.
Samodzielne Stanowisko ds. Spotecznych, realizuje zadania w szczegdlnosci w zakresie;
koordynacji realizacji powiatowych programéw i strategii z zakresu spraw spotecznych;
zapewnienia wspotpracy organizacji pozarzagdowych ze starostwem;
prowadzenia rejestru stowarzyszer zwyklych;
wykonywania zadan z zakresu nadzoru nad dziatalnoscig organizacji pozarzadowych;

inspirowania i promowania rozwigzari w zakresie polityki spofecznej w tym pomocy
spotecznej zgodnych ze strategig i programami przyjetymi przez rade;

prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwoleri na przeprowadzenie
zhiérek publicznych na obszarze powiatu lub jego czeéci obejmujgcej wiecej niz jedng gmine;

zafatwiania spraw zwigzanych z zabezpieczeniem organizowanych na terenie powiatu imprez
masowych;

organizowania na terenie powiatu obchodéw rocznic w celu upamigtnienia walk
o niepodleglos¢ Polski oraz uczczenie ofiar wojny i okresu powojennego;

wykonywania zadari zwigzanych z udzielaniem pomocy repatriantom;

10) obstuga rzeczy znalezionych;

11) prowadzenia sprawozdawczosci z zakresu realizowanych zadan.

§40.

Zespot ds. Zamoéwien Publicznych realizuje zadania z zakresu nadzoru i wykonywania zadan
wynikajagcych z:

1) ustawy Prawo zaméwieri publicznych oraz regulaminu udzielania zaméwier publicznych, ktérych
wartos¢ przekracza kwote 14.000 euro, a w szczeg6Inosci:

a) zarzgdzanie procesem przygotowywania i przeprowadzania postepowari o udzielenie
zaméwien publicznych;

b} prowadzenie rejestru udzielonych zaméwier publicznych;
c) dystrybucja materiatéw przetargowych;
d) prowadzenie rejestru rozprowadzonych dokumentéw przetargowych;

e} udzielanie wyjasnier i przygotowywanie odpowiedzi na zapytania oferentéw
dotyczace prowadzonych zaméwien na etapie sktadania ofert;
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i

g)

h)

i)
k)

m

n)

o)

=

45100 Nowy Dwér Mazf)viesporzadzanie protokoféw postgpowania i dokumentacji podstawowych czynnosci

zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami;

opracowywanie i publikacja na tablicy ogtoszen w siedzibie starostwa oraz na
stronach internetowych Zamawiajgcego ogtoszeri o wynikach postgpowan
przetargowych, przesytanie informacji o wynikach postepowan do oferentéw
bioracych udziat w postepowaniach oraz przesyfanie ogtoszeri o udzielonych
zaméwieniach do Biuletynu Zamdwieri Publicznych,

realizacja zadan z zakresu $rodkéw ochrony prawnej okreslonych ustawg — Prawo
zamowien publicznych,

rejestracja umow w zakresie zamowien publicznych,
planowanie i prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zaméwien publicznych;
przygotowywanie procedur zwigzanych z zakupami dokonywanymi przez starostwo;

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjeciem i zwrotem wadium oraz
zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy,

dbato$é i ochrona dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

opracowywanie planéw zaméwien publicznych,

wspétpraca z komdérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie planowania i udzielania
zamowien publicznych,

2) regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro w szczegdlnosci:

a) zarzadzanie procesem przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie

b)

c)

d)

e)

zamowien publicznych,
rejestracja i opiniowanie wnioskdw o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia,

akceptacja zaproszen do sktadania ofert w procedurach, ktére zgodnie
z regulaminem wewnetrznym udzielania zamdwien ponizej kwoty 14 000 euro,
wymagaja skierowania zaproszenia do Wykonawcéw,

rejestracja uméw realizowanych zamdwien,

akceptacja faktur przedstawionych przez Wykonawcéw pod wzglgedem zgodnosci
z regulaminem wewnetrznym udzielania zaméwien ponizej kwoty 14 000 euro oraz
wynikiem przeprowadzonych procedur,

3) prowadzenia obstugi biurowej statej komisji przetargowej, a w szczegélnosci:

a)

b)

organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji przetargowej posiedzen
komisiji,

obstuga techniczno — organizacyjna i sekretarska komisji w postepowaniach
o udzielenie zamdwien publicznych,
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v Dwar Matz:l)wie%%racowy_wanle pro;ek?o.\'/v dokumentoyv w zakresie zleconym przez
przewodniczacego komisji przetargowej.

Rozdziat 6

Zatatwianie spraw indywidualnych i udzielanie dostepu do informacji

§41.

1. Przy zatatwianiu spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej pracownicy
starostwa stosujg przepisy ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, instrukcje
kancelaryjna oraz inne przepisy proceduralne, a ponadto wtasciwe przepisy prawa
materialnego.

2. Pracownicy sa zobowigzani do nalezytego i wyczerpujacego informowania stron
o okolicznosciach faktycznych i prawnych moggcych mie¢ wplyw na sposéb zatatwienia
sprawy, a w szczeg6lnosci:

1) udzielania informacji niezbednych do zatatwienia danej sprawy i wyjaénienia tresci
obowigzujacych przepiséw;

2) niezwlocznego rozstrzygnigcia sprawy, a jezeli to niemozliwe — do okreélenia terminu jej
zatatwienia;

3) informowania zainteresowanych stron o stanie zatatwienia ich sprawy;
4) powiadomienia o przyczynie niezafatwienia ich sprawy w terminie;

5) informowania o przystugujacych srodkach odwotawczych lub $rodkach zaskarzenia od
wydanych rozstrzygnieé;

6) zafatwiania spraw wedtug kolejnosci ich wptywu oraz stopnia pilnosci;

3. Pracownicy przyjmuja interesantéw codziennie w godzinach pracy starostwa.

§42.

1. Starosta lub wyznaczony cztonek zarzadu przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskéw
w kazdy poniedziatek w godzinach od 15 00 do 1700.

2. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw przez poszczegélnych kierownikéw
komdrek organizacyjnych starostwa odbywa sie we wszystkie dni pracy starostwa.

3. Skargi i wnioski obywateli sg przyjmowane i rozpatrywane w trybie okreslonym przez Kodeks
postgpowania administracyjnego.

4. Informacja o dniach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna byé umieszczona
w widocznym miejscu w siedzibie starostwa.

5. Informacje o dniach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw podaje sie do
wiadomosci takze za posrednictwem lokalnych §rodkéw masowego przekazu.
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Ochrony Informacji Niejawnych ewidencjonuje w rejestrze skarg i wnioskéw oraz przekazuje
do zatatwienia kierownikom jednostek organizacyjnych zgodnie z wiasciwoscia.

7. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych dokonuje, co najmniej raz w roku, za okres
poprzedniego roku, oceny sposobu zatatwiania przez pracownikéw komoérek organizacyjnych
skarg i wnioskdéw mieszkancow i przedktada jg staroscie.

8. Pracownicy starostwa winni niewfasciwego i nieterminowego zatatwienia skarg i wnioskéw
oraz indywidualnych spraw mieszkanicow podlegaja odpowiedzialnosci porzadkowej lub
dyscyplinarnej przewidzianej w przepisach prawa.

9. Udzielanie publicznych informacji w zakresie zadan starostwa, jego struktury organizacyjnej,
majatku, sposobu przyjmowania i zatatwiania spraw i innych odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej, w tym poprzez ogloszenia w
Biuletynie Informacji Publicznej.

§43.
1. Informacji o dziatalnosci starostwa udzielajg dziennikarzom polskim i zagranicznym:
1) starosta, wicestarosta, cztonek zarzadu, sekretarz;
2) osoba wskazana przez staroste.

2. Obstuge informacyjng Srodkéw masowego przekazu zapewnia sekretarz powiatu na zasadach
okreslonych w prawie prasowym.

Rozdziat 7
Tryb postepowania przy opracowywaniu aktéw normatywnych
§44.

1. Na podstawie upowaznien ustawowych organom powiatu i staro$cie przystuguje prawo
stanowienia aktéw normatywnych o charakterze przepiséw powszechnie obowigzujacych na
obszarze jego wiasciwosci oraz aktéw wewnetrznych obowigzujgcych pracownikéw starostwa oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych.

2. Akty normatywne, o ktérych mowa w ust. 1, ustanawiaja:
1) rada w formie uchwat, w sprawach okreslonych przepisami ustaw i statutem;
2) zarzad w formie:
a) przepiséw porzadkowych —w przypadkach okreslonych w art. 42 ust. 2 ustawy,

b) uchwat wykonawczych — jezeli zachodzi potrzeba wydania aktu o wykonaniu uchwaly
rady,

¢) uchwat —w pozostatych wypadkach;
3) starosta w formie:

a) zarzadzen,
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wir Mazowh)ckpism okolnych i dyspozycji o charakterze instrukcyjnym regulujgcych tok pracy

starostwa.

§45.

Uchwaly i inne akty normatywne, o ktérych mowa w § 46, powinny zawierac:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

oznaczenie porzadkowe aktu prawnego;

date podjecia — dzieni, miesigc (stownie) i rok;

okreslenie zakresu przedmiotowego podlegajgcego regulacji prawnej;
wskazanie podstawy prawnej;

tre$¢ regulowanych zagadnien;

wskazanie podmiotéw odpowiedzialnych za ich realizacje;

przepisy koricowe obejmujace date wejscia w zycie aktu prawnego (z ewentualnym
wskazaniem przepiséw lub aktow ulegajacych uchyleniu).

§46.

1. Projekty aktéw normatywnych przygotowuja wtasciwe pod wzgledem merytorycznym komorki
organizacyjne.

2. Projekty aktéw normatywnych podlegaja zaopiniowaniu przez radce prawnego pod wzgledem
zgodnosci z prawem.

3. Akty prawne po ich przyjeciu i podpisaniu podlegajg zaewidencjonowaniu odpowiednio w Biurze
Rady i Zarzagdu w sposob okreslony instrukcja kancelaryjna.

ROZDZIAL 8

Organizowanie dziatalnosci kontrolnej

§47.

Celem kontroli jest:

1) zapewnienie organom wykonawczym powiatu informacji niezbednych do efektywnego kierowania
gospodarkq powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji;

2) ocena stopnia wykonania zadari, prawidtowosci i legalnoéci dziatania oraz skutecznoséci
stosowanych metod i $rodkow;
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05-100 Nowy Dwar Mazowieck:
3) doskonalenie metod pracy starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

RADA P

§48.

1. System kontroli obejmuje kontrole starostwa i jednostek organizacyjnych.

2. Czynnosci kontrolne wykonuja starosta, wicestarosta, sekretarz, skarbnik, kierownicy komérek
organizacyjnych oraz jednostek organizacyjnych powiatu.

3. W ramach powierzonych zadar kontrole wykonujg w szczegdlnosci Zespét ds. Audytu i Kontroli.

4. Szczegbtows organizacje, rodzaje, cele oraz tryb przeprowadzania kontroli okresla odrebne
zarzadzenie starosty.

Rozdziat 9

Postanowienia koricowe.

§49.

1. Kierownicy komorek organizacyjnych starostwa za poérednictwem sekretarza przektadaja staroécie
whioski dotyczgce aktualizacji regulaminu oraz zmian wprowadzonych przepisami prawa.

2. Watpliwosci w przypisaniu poszczeg6lnym komérkom i jednostkom okresélonych zadan rozstrzyga
Starosta.

§50.
1. Schemat organizacyjny starostwa, stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Wykaz stanowisk i symboli stosowanych do oznaczenia spraw stanowi zatgcznik nr 2 do
regulaminu.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

RADA POWIATU
w Nowym Dworze Mazowieckim
ul. Mazowiecka 10
05-100 Nowy Dwér Mazowiecki

Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim

Wykaz stanowisk i symboli stosowanych do oznaczenia spraw

1. Starosta S
2. Wicestarosta WS
3. Czionek Zarzadu cz
4. Etatowy Cztonek Zarzadu CZ.E
5. Asystent Starosty AS
6. Skarbnik SK
7. Sekretarz SE
8. Wydziat Organizacji i Promocji opP
9. Wydziat Kadr WK
10. Biuro Rady i Zarzadu BR
11. Wydziat Architektury i Budownictwa AB
12.  Wydziat Architektury i Budownictwa — Filia AB.F
13. Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci ZN
14. Wydziat Edukacji ED
15. Wydziat Budzetu i Finanséw BF
16.  Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomogciami GN
1) Zespdt ds. Gospodarki Nieruchomosciami i Gospodarowania Mieniem Powiatu GNK
2) Zesp6t ds. Ewidencji Gruntéw i Budynkéw GNE
3) Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Opracowan Geodezyjnych
i Kartograficznych GNI

. 4) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej PODGIK
5) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami - Filia GN.F
6) Samnodzielne Stanowisko ds. Wdrazania i Obstugi Systeméw Informatycznych GSI
17.  Wydziat Komunikacji i Transportu ' KT
1)- Wydziat Komunikacji i Transportu - Filia KT.F-
18.  Wydziat Drég Powiatowych DP
19.  Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa SR

KR

20. Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci



21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.

Wydzial Inwestycji, Funduszy Zewnetrznych i Rozwoju
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

Zespo6t Audytu i Kontroli

Kancelaria Tajna

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Samodzielne Stanowisko ds. Zdrowia

Samodzielne Stanowisko ds. Spotecznych

Zesp6tds. Zaméwien Publicznych

RADA POWIATU
w Nowym Dworze Mazowieckim
ul. Mazowiecka 10
05-100 Nowy Dwér Mazowiecki
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