Zarzgdzenie nr 16/2012
Starosty Nowodworskiego
z dnia 30 marca 2012r.

w sprawie: zasad przydzielania pracownikom odzi¢ obuwia roboczego orazodkow

ochrony indywidualnej

Na podstawie art. 35 wust. 2 ustawy z dnia 5 czerwckEO98r.

o samorzdzie powiatowym (Dz. U. 2001r. Nr 142, poz.1592&mp zm.) oraz art. 237
art. 237 , art. 2372 oraz art. 237 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy
(Dz. U. 1998r. Nr 21, poz.94 z @ zm.) zargdzam co nasgpuje:

§1
Ustalam tabel norm przydzialu odziey i obuwia  roboczego,srodkéw ochrony
indywidualnej oraz przewidywane okresy iclrytkowania dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim (Ze&nik nr 1)

§2
Zabrania si dopuszczania pracownika do pracy na danym stakawiez odzigy roboczej
i Srodkéw ochrony indywidualne;.

§3
W przypadku zmiany stanowiska pracy, pracownikowdygdziela st odziez oraz sprzt
obowizujacy na tym stanowisku.

§4
Odziez robocza oraz obuwie robocze stanowi widggmacownika, zésrodki ochrony
indywidualnej stanowi wkasna¢ pracodawcy do czasu utraty ich ceclgwalnasci.
Pracownik zobowizany jest do szanowania ichaywania zgodnie z przeznaczeniem.

§5
Za zniszczog lub zagubion odziez oraz sprgt pracownik ponosi odpowiedzialéio na
zasadach ogolnych.

§6
Czasookres zytkowania dotyczy pracownikow zatrudnionych na peiretacie oraz dla
pracownikéw zatrudnionych na etataclastkowych (Zadcznik nr 1).

8§87
Okres uwywalnasci odziery przedhta sk 0 czas cigtej nieobecn£ci pracownika w pracy,

jezeli trwa ona diaej niz 1 miesjc.



§8
W razie rozwazania stosunku pracy przed uptywem potowy okresjaki zostata
przydzielona odziey oraz obuwie robocze pracownik jest zolbxmany zwrdat zaktadowi
pracy 1/2 kwoty otrzymanego ekwiwalentu .

§9
Srodki ochrony indywidualnej wydane przez pracodawie podlegaj zwrotowi w chwili:
1. przegcia pracownika na emerytyr
2. $mierci pracownika,
3. zwyciasrodkow przed uptywem ustalonego okresu z przycagnaieznych od
pracownika.

§10
Wyptacenie ekwiwalentu na zakup odaieobuwia roboczego oraz wydagredki ochrony
indywidualnej powinno byodnotowywane w indywidualnej karcie norm przydaiatiziey
roboczej orazrodkéw ochrony indywidualnej (Zgdznik nr 4).

§11
W przypadku wcz@iejszego zaycia odziey/obuwiasrodkéw ochrony naley sporzdzi¢
protokot zniszczenia z podaniem przyczyny znisziez€ahcznik nr 5).

8§12
1. Ekwiwalent za zakup obuwia i odzyeroboczej wyptacany jest na podstawiezoioego
przez pracownika wniosku z zakonym dowodu zakupu w wysaia ustalonej przez
pracodawe (Zakcznik nr 2).
2. Pracodawca wyptaca pracownikowi ekwiwalent zm@ odziey miestczny w wysokeci
ustalonej przez pracodagZakcznik nr 3).
3. Wysoka¢ ekwiwalentu pieniznego za zakup obuwia i odzieroboczej oraz za pranie
I konserwagj pomniejszonaduizie proporcjonalnie do ifgi dni nieobecnsxi
w pracy trwagcej powyej 30 dni.

§13
Wykonanie zargdzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Kadr.

8§14
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Starosta
/-1 Krzysztof Kapusta



Zahcznik nr 1
do Zaradzenia nr 16/2012
Starosty Nowodworskiego
zdnia 30 marca 2012r.

TABELA NORM PRZYDZIALU ODZIE ZY ROBOCZEJ ORAZ SRODKOW
OCHRONY INDYWIDUALNEJ

Lp. Stanowisko pracy Rodzaj odziery/srodka ochrony llosé Czasookres
zuzycia
1 2 3 4 5
1. | Archiwista R- fartuch z tkaniny syntetycznej 1 szt. 12 miesgcy
O- rekawice ochronne 1 para do zuzycia
R- ubranie robocze lub kombinezon 1 kpl. 12 miesecy
R — buty jesiai/zima 1 para 24 miesjce
Pracownik R- buty wiosna/lato 1 para 24 miesjce
2. | gospodarczy R- koszula lub t-shirt 1 szt. 6 mieskcy
R- czapka 1 szt. 24 miesjce
O- rekawice ochronne 1 para do zuzycia
R- kurtka ocieplana 1 szt. 24 miesjce
O- okulary ochronne 1 para do zuzycia
Sprzataczka, R- fartuch z tkaniny syntetycznej 1 szt. 6 mieskcy
3. | pracownik R- obuwie profilaktyczne 1 para 12 miesecy
gospodarczy O- rekawice ochronne 1 para Do zuzycia
O- szelki lub pas bezpiecazestwa 1 kpl. wg instrukcji
Kierowca R- kurtka ocieplana 1 szt. 24 miesjce
4. | samochodu R- buty jesien/zima 1 para 24 miesjce
stuzbowego, R- buty wiosna/lato 1 para 24 miesjce
konserwator R- ubranie robocze lub kombinezon 1 kpl. 12 miesgcy
R- koszula lub t-shirt 1 szt. 6 mieskcy
O- okulary ochronne 1 para do zuzycia

Starosta

/-1 Krzysztof Kapusta



Zalkacznik nr 2
do Zarzdzenia nr 16/2012
Starosty Nowodworskiego
zdnia 30 marca 2012r.

TABELA USTALONYCH CEN BRUTTO ODZIE ZY | OBUWIA ROBOCZEGO
STANOWI ACEGO PODSTAWE DO WYPLATY EKWIWALENTU PIENI EZNEGO

L.p. Nazwa odziey Cena brutto
w zt
1. | Fartuch z tkaniny syntetycznej 50,00
2. | Czapka 20,00
3. | Ubranie robocze lub kombinezon 100,00
4. | Buty jesien/zima 150,00
5. | Buty wiosna/lato 100,00
6. | Koszula lub t-shirt 40,00
7. | Kurtka ocieplana 150,00
8. | Obuwie profilaktyczne 60,00

Starosta

/-1 Krzysztof Kapusta



Zalkacznik nr 3
do Zarzdzenia nr 16/2012
Starosty Nowodworskiego
z dnia 30 marca 2012r.

TABELA USTALONYCH KWOT EKWIWALENTU PIENI EZNEGO ZA PRANIE
| KONSERWACJE ODZIE ZY ROBOCZEJ]

Lp. Stanowisko pracy | Wysokosé ekwiwalentu Okres
wyptaty
1 2 3 4
1. | Archiwista 13,50* miesiecznie
2. | Pracownik miesiecznie
gospodarczy 25,00*
Sprzataczka,
3. | pracownik 13,50* miesiecznie
gospodarczy
Kierowca
4. | samochodu 25,00* miesiecznie
stuzbowego,
Konserwator

* kwota ekwiwalentu dla pracownikéw zatrudnionychmymiarze petnego etatu

Starosta
/-1 Krzysztof Kapusta



Zalacznik nr 4
do Zarzdzenia nr 16/2012
Starosty Nowodworskiego
zdnia 30 marca 2012r.

Wzor

Imienna karta wyposazenia pracownika w odzie, obuwie robocze orazrodki
ochrony indywidualnej

(imie i nazwisko pracownika oraz zajmowane stanowisko)

Podpis pracownika Podpis osoby

Lp. Nazwa wyposaenia llosé Data przyjmuj acego wydajace;j
wyposaenie/ekwiwalent | wyposazenie/zlecajcej
wyplate ekwiwalentu

Starosta
/-1 Krzysztof Kapusta



Zalacznik nr 5
do Zarzdzenia nr 16/2012
Starosty Nowodworskiego
z dnia 30 marca 2012r.

Protokot przedwczesnego ziycia odziery/obuwia/srodkow ochrony indywidualnej

imi¢ i nazwisko miejscowd¢ i data

stanowisko

Zwracam s} z prasbg o wydanie nowyckrodkow ochrony indywidualnej/wyptacenie
ekwiwalentu* za zakup odzig/obuwia roboCzego* ). ......ceoiiiiii e

podpis wnioskujcego

Wyrazam zgo@ na wydanie nowyclrodkéw ochrony indywidualnej/wyptacenie
ekwiwalentu.*

miejscowo, data podpis pracodawcy lubbgsgpowenionej

*) niepotrzebne skidi ¢



Zalkacznik nr 6
do Zarzdzenia nr 16/2012
Starosty Nowodworskiego
z dnia 30 marca 2012r.

imi¢ i nazwisko pracownika

Whiosek o wypta ekwiwalentu za zakup/pranie i konserwag} odziezy i obuwia
roboczego.

Whnioskug o zwrot kosztoéw poniesionych za zakup/pranie cgzaduwia roboczego tj.

T EURTI |4’ ] r- S

nazwa

2 kwota ..................
nazwa

3 kwota ..................
nazwa

4 kwota .................
nazwa

5 kwota ..................
nazwa

Razem do wyptaty

(data i podpis pracownika)

data " (podpis pracownika Wydzialu Kadr)
Akceptug przediazony wniosek i prosz o dokonanie zwrotu kosztéw w wysako............
6530177 11 )

(data i podpis pracodawcy)



