ZARZADZENIE NR 65/2019
STAROSTY NOWODWORSKIEGO

z dnia 30 grudnia 2019 r.

w sprawie ustalenia procedury kontroli instytucji obowigzanych w zakresie

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz.

U.z 2019 r. poz. 713), art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1491), w zwigzku z art. 131 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 .

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. poz. 1115

ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1. Ustalam procedure kontroli instytucji obowigzanych w zakresie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§2. Procedura kontroli stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Zespotu Promocji i Spraw
Spotecznych.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski

/-/ Krzysztof Kapusta



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 65/2019 z dnia 30 grudnia 2019 r.

Procedura kontroli instytucji obowigzanych w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

1. Plan kontroli.
W IV kwartale roku Zespdt Promociji i Spraw Spotecznych przygotowuje plan kontroli na rok
nastepny, zawierajgcy wykaz podmiotéw podlegajgcych kontroli oraz zakres kontroli.
W planie umieszcza sie podmioty, ktére wg prowadzonej wczeséniej weryfikacji
zidentyfikowano jako instytucje obowigzane. Plan kontroli nalezy przekaza¢ do Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej(zw. dalej GIIF) w terminie do 31 grudnia roku
poprzedzajgcego kontrole. W przypadku aktualizacji planu, informacje do GIIF nalezy
przekaza¢ w terminie 14 dni od dnia jej sporzadzenia.
2. Czynnosci kontrolne.
Kontrole instytucji obowigzanej przeprowadza co najmniej dwdch imiennie upowaznionych
przez Staroste Nowodworskiego pracownikdw(upowaznienie powinno zawiera¢ wszystkie
elementy wskazane w art. 133 ust. 2 pkt 1-10 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu — zw. dalej ustawg). Czynnosci kontrolne dokonywane
s3 W miejscu prowadzenia dziatalnosci przez kontrolowang instytucje obowigzang lub
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, po okazaniu przez
kontrolujacych legitymacji stuzbowych oraz pisemnych upowaznien. Od przeprowadzania
czynnosci kontrolnych mozna odstgpi¢ w kazdym czasie, o czym nalezy poinformowad
na piSmie kontrolowang instytucje obowigzang. W takim przypadku nie sporzadza sie
protokotu kontroli, o ktérym mowa w punkcie 3 niniejszej instrukcji. Szczegdtowe zasady
prowadzenia czynnosci kontrolnych tj. uprawnienia kontroleréw, prawa i obowigzki
kontrolowanego oraz zasady dokumentowania wyjasnien organizacji kontrolowanej
okreslajg przepisy ustawy (art. 136-140).
3. Protokot kontroli.
Z przeprowadzone] kontroli sporzgdza sie protokdt kontroli w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Protokdt zawierajgcy elementy okreslone w art. 141 ust. 2 pkt 1-10 ustawy,
po podpisaniu przez kontrolerow dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli. Osoba upowazniona do reprezentowania

kontrolowanej jednostki podpisuje protokét oraz parafuje kazdg strone jednego



z otrzymanych egzemplarzy a nastepnie przekazuje ten egzemplarz do Starosty
Nowodworskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu. W przypadku odmowy
podpisania protokotfu przez osobe upowazniong do reprezentowania instytucji
kontrolowanej kontroler umieszcza wzmianke o odmowie jego podpisania. Jezeli instytucja
obowigzana zgtosita umotywowane zastrzezenia do protokotu (na zgtoszenie zastrzezern ma
14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli), po ich rozpatrzeniu, jednak nie pdzniej niz
po uptywie 30 dni od dnia ich otrzymania, w przypadku uwzglednienia zastrzezen dokonuje
sie zmiany protokotu w formie pisemnego aneksu, ktory dorecza sie instytucji obowigzanej.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen dorecza sie instytucji kontrolowanej pisemne
stanowisko dotyczace tych zastrzezen w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania.

4. Wystagpienie pokontrolne.

W terminie 30 dni od dnia doreczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej protokotu
kontroli (w przypadku braku zastrzezen, o ktérych mowa w art. 141 ust. 7 ustawy) albo
stanowiska, o ktérym mowa w art. 141 ust. 8 ustawy, kontroler sporzgdza wystgpienie
pokontrolne Starosty Nowodworskiego. Wystgpienie pokontrolne zawierajgce ocene
dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie objetym kontrolg, zwiezty opis ustalen kontroli
(w przypadku ustalenia nieprawidtowosci wskazanie przepiséw prawa, ktdre zostaty
naruszone) oraz zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usuniecia
ustalonych nieprawidtowosci dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej. W terminie
30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana instytucja obowigzana
przesyta Staro$cie Nowodworskiemu informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych
lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania. Zmiana
terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastgpic¢ za zgodg Starosty
Nowodworskiego na wniosek kontrolowanej instytucji obowigzanej ztozony nie pézniej niz
przed uptywem terminu do ich wykonania.

5. Przekazanie informacji do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

W terminie 14 dni od dnia zakoriczenia kontroli lub wydania zalecen pokontrolnych albo
podjecia decyzji o odstgpieniu od ich wydania Zespdt Promocji i Spraw Spotecznych
przygotowuje informacje o wynikach kontroli, ktérg po podpisaniu przez Staroste
Nowodworskiego przekazuje do GlIF.

Starosta Nowodworski

/-/ Krzysztof Kapusta



