KD.210. 8.2020

STAROSTA NOWODWORSKI OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE W STAROSTWIE POWIATOWYM W NOWYM DWORZE
MAZOWIECKIM W WYMIARZE 1/1 ETATU NAZWA STANOWISKA
MEtODSZY REFERENT KOMORKA ORGANIZACYINA ZESPOL PROMOCI |
SPRAW SPOLECZNYCH

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;

b) prawo do korzystania z petni praw publicznych;

c) zdolnosci do czynnosci prawnych;

d) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

e) wyksztatcenie srednie;

f) nieposzlakowana opinia;

g) minimum roczny staz pracy na podobnym stanowisku;

h) wysoka kultura osobista;

i) komunikatywnos¢;

j)  umiejetnos¢ pracy w zespole;

k) znajomo$¢ ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego, o dziatalnosci leczniczej,
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, Prawo o stowarzyszeniach, Prawo
o fundacjach.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomosc¢ ustawy o samorzgdzie powiatowym;

b) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych;

c) znajomosc¢ ustawy Prawo farmaceutyczne;

d) znajomos$é ustawy o cmentarzach o chowaniu zmartych;

e) kreatywnos¢;

f) prawo jazdy kat. B;

g) samodyscyplina i odpowiedzialnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na danym stanowisku:

a) Prowadzenie spraw w zakresie wspotpracy z podmiotami pozarzagdowymi w oparciu

o zapisy ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;



b)

c)

d)

f)

g)

h)

Wykonywanie zadan z zakresu nadzoru nad dziatalno$cig organizacji pozarzgdowych

w tym prowadzenie i aktualizacja rejestréw, monitorowanie ich dziatalnosci zgodnie

z obowigzujgcymi aktami prawnymi;

Biezgca wspdtpraca z Nowodworskim Centrum Medycznym w zakresie realizowanej
polityki zdrowotnej;

Wspomaganie i inicjowanie dziatarn w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotne;j;
Realizacja zapiséw ustawy o dziatalnosci leczniczej;

Prowadzenie postepowan w zakresie wydawania pozwolen na transport zwtok

i szczgtkéw ludzkich z zagranicy celem dokonania ich pochéwku;

Przygotowywanie projektow zarzadzen, uchwat i innych dokumentéw majacych na celu
zabezpieczenie wtasciwej realizacji zadan z zakresu polityki spotecznej i zdrowia;
Opracowanie i zamieszczanie materiatéw dotyczacych spraw spotecznych i zdrowia
celem publikacji na stronie internetowej powiatu, BIP, w mediach spotecznosciowych

oraz tablicy ogtoszen urzedu.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

praca wykonywana bedzie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Mazowieckim przy ul. Ignacego Paderewskiego 1b, |l pietro;

budynek wyposazony w windg;

stanowisko pracy wyposazone w komputer;

praca administracyjno-biurowa;

wiekszo$¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej;

wymiar czasu pracy: 40 godzin tygodniowo (w przypadku oséb niepetnosprawnych,

zgodnie z odrebnymi przepisami).

5. Rekrutacja i zatrudnienie oséb niepetnosprawnych:

a)

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia naboru, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim
w rozumieniu przepiséw Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osob niepetnosprawnych przekroczyt 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)

c)

curriculum vitae;
list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;



d) kserokopie dokumentéw poswiadczajgce wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje lub
umiejetnosci;

e) kserokopie Swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie
zawodowe;

f) oswiadczenie o obywatelstwie polskim;

g) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

h) oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych;

i) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe;

j) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

k) oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych;

[) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B (punkt

podawczy) lub pocztg na adres : Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Mazowieckim,

ul. Ignacego Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki w zamknietej kopercie

z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko mtodszego referenta w Zespole Promocji

i Spraw Spotecznych” w terminie do dnia 23 lipca 2020 r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie bedg

rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wptywu do urzedu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.bip.nowodworski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

Starosta Nowodworski

/-/ Krzysztof Kapusta



