ZARZADZENIE NR 47/2020
STAROSTY NOWODWORSKIEGO

z dnia 17 wrzesnia 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad i sposobu wypetniania obowigzkéw kontrolnych Starosty
Nowodworskiego w odniesieniu do instytucji obowigzanych w zakresie przeciwdziatania

praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U.
z 2019 r. poz. 713), art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1491), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 21 i 22 oraz art. 130 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.

22020 r. poz. 971) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady, tryb, terminy i komoérki organizacyjne uczestniczgce
w wypetnianiu obowigzkéw kontrolnych Starosty Nowodworskiego wynikajgcych
z art. 130 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji.

§ 2. Zespot Promocji i Spraw Spotecznych oraz Wydziat Obstugi Szkét i Edukacji corocznie
przesytajg do stowarzyszen i fundacji pismo o przestanie oswiadczenia oraz
ewentualne wypetnienie kwestionariusza dotyczgcego realizowania przez nie

obowigzkdéw wynikajgcych z tejze ustawy.

§3. Wazdr pisma, oSwiadczenia oraz kwestionariusza, o ktorych mowa w § 2 stanowig

zataczniki nr 1, 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

8 4. Na podstawie informacji otrzymanych od stowarzyszen i fundacji Zespét Promociji
i Spraw Spotecznych oraz Wydziat Obstugi Szkét i Edukacji sporzgdzajg wykazy
instytucji obowigzanych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia i przekazujg je w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku do Zespotu
ds. Audytu i Kontroli wraz z otrzymang dokumentacjg od tych instytucji, celem

przeprowadzenia kontroli w roku kolejnym.

§ 5. Na podstawie otrzymanych wykazéw oraz dokumentacji, Zespét ds. Audytu i Kontroli

przygotowuje roczny plan kontroli instytucji obowigzanych, a nastepnie po



zaakceptowaniu przez Staroste Nowodworskiego, przekazuje go Generalnemu
Inspektorowi Informacji Finansowej w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajgcego

kontrole.

§ 6. Zespodtds. Audytu i Kontroli odpowiedzialny jest za przekazywanie Generalnemu
Inspektorowi Informacji Finansowej informacji, o ktérych mowa w art. 14 ust. 4

ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§7. Kontrola stowarzyszen i fundacji w zakresie wypetniania obowigzkéw okreslonych
ustawg o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez

Staroste Nowodworskiego.

§8. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Kierownikowi Zespotu Promocji i Spraw
Spotecznych, Kierownikowi Wydziatu Obstugi Szkét i Edukacji oraz Zespotowi ds.

Audytu i Kontroli.

§9. Traci moc Zarzadzenie Nr 65/2019 Starosty Nowodworskiego z dnia 30 grudnia
2019 r. w sprawie ustalenia procedury kontroli instytucji obowigzanych w zakresie

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.
§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski

/-/ Krzysztof Kapusta



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 47/2020
Starosty Nowodworskiego

z dnia 17 wrzesnia 2020 r.
Wzér pisma do stowarzyszen i fundacji z terenu powiatu nowodworskiego
Szanowni Panstwo,

zgodnie z art. 130 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. poz. 1115 z pdzn. zm.) kontrole nad
instytucjami obowigzanymi sprawujg takze starostowie w odniesieniu do fundacji

i stowarzyszen. Na mocy ww. ustawy ilekro¢ jest mowa o instytucji obowigzanej, rozumie sie

przez to rowniez:

° fundacje ustanowione na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach
w zakresie, w jakim przyjmujg lub dokonujg ptatnosci w gotdwce wartosci réwnej lub
przekraczajacej rownowartos¢ 10 000 euro, bez wzgledu na to, czy ptatnosc jest
przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktére wydajg sie ze sobg

powigzane;

. stowarzyszenia posiadajace osobowos¢ prawng, utworzone na podstawie ustawy

z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach w zakresie, w jakim przyjmujg lub
dokonuja ptatnosci w gotéwce o wartosci réwnej lub przekraczajgcej réwnowartos¢ 10 000
euro, bez wzgledu na to, czy ptatnosc jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy

kilka operacji, ktére wydajg sie ze sobg powigzane.

W zwigzku z powyzszym, prosze o wypetnienie i odestanie oswiadczenia, ktore stanowi
zatacznik do niniejszego pisma. Ponadto, jezeli w mys$| ustawy Paristwa organizacja jest
instytucjg obowigzang, prosze réwniez o wypetnienie i odestanie zatgczonego
kwestionariusza. Przekazane informacje postuzg do przygotowania rocznego planu kontroli
instytucji obowigzanych. Nieprzestanie oswiadczenia w danym roku traktowane bedzie jako

deklaracja, ze podmiot nie podlega ww. artykutowi.

Dokumenty prosze przekazywac najpdzniej do dnia 20 listopada br. na adres Starostwo

Powiatowe, ul. Ighacego Paderewskiego 1b, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki.



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 47/2020
Starosty Nowodworskiego

z dnia 17 wrzesnia 2020 r.

Wzdr oswiadczenia

(nazwa, adres, telefon i e-mail organizacji)

Do: Starosta Nowodworski
ul. Ignacego Paderewskiego 1B

05-100 Nowy Dwdr Mazowiecki

Ja, nizej podpisana/y, oswiadczam ze Organizacja, ktérg reprezentuje w terminie od ...
przyjmuje/nie przyjmuje! lub dokonuje/nie dokonuje? ptatnosci w gotéwce o wartosci
rownej lub przekraczajgcej réwnowarto$¢ 10 000 euro, bez wzgledu na to, czy ptatnosc jest
przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore wydajg sie ze sobg

powigzane.

Z powazaniem
(podpis osoby/podpisy oséb upowaznionych do dziatania w imieniu organizacji w sprawach

majgtkowych)

! Niepotrzebne skresli¢
2 Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 47/2020
Starosty Nowodworskiego

z dnia 17 wrzesnia 2020 r.

Kwestionariusz sprawdzajacy stosowanie ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Lp. Obszar Obowigzki instytucji obowigzanej Tak (rozwiniecie Nie/nie | Sankcje za
odpowiedzi) dotyczy | zaniechanie
.| Osoby Czy instytucja wyznaczyta kadre kierowniczg wyzszego eKara

odpowiedzialne

(art.6,7,8i9)

szczebla odpowiedzialng za wykonywanie obowigzkéw

okreslonych w ustawie?

Czy (w przypadku instytucji, w ktdrej dziata zarzad lub inny
organ zarzadzajacy) wyznacza sie sposrdd cztonkéw organu
zarzgdzajgcego osobe odpowiedzialng za wdrazanie

obowigzkdéw okreslonych w ustawie?

Czy instytucja wyznaczyta pracownika zajmujgcego
kierownicze stanowisko odpowiedzialnego za zapewnienie
zgodnosci dziatalnosci instytucji obowigzanej oraz jej

pracownikéw i innych oséb wykonujgcych czynnosci

administracyjna
(art. 147 pkt 1)
naktadana
na instytucje
obowigzang

e Kara pieniezna
do 1 000 000 zt
(art. 154 ust. 1)

naktadana




Lp. Obszar Obowigzki instytucji obowigzanej Tak (rozwiniecie Nie/nie | Sankcje za
odpowiedzi) dotyczy | zaniechanie
na rzecz tej instytucji z przepisami o przeciwdziataniu praniu na osobe

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu?

Czy (w przypadku instytucji obowigzanych prowadzgcych
dziatalnos¢ jednoosobowo) zadania kadry kierowniczej
wyzszego szczebla oraz pracownika, o ktérych mowa

w art. 6 art. 8, wykonuje osoba prowadzaca te dziatalnos¢?

odpowiedzialng
za wykonywania
obowigzkéw
okreslonych

w ustawie

.| Ocena ryzyka

(art. 27)

Czy instytucja sporzadzita ocene ryzyka?

Czy ocena ryzyka jest aktualizowana nie rzadziej niz

co 2 lata?

Czy Generalny Inspektor Informacji Finansowej wystepowat

o przekazanie oceny ryzyka?

eKara
administracyjna
(art. 147 pkt 21 3)

eKara pieniezna

(art. 154)

Rozpoznanie
i ocena ryzyka
klienta

(art. 33 ust. 3)

Czy instytucja sporzadzita procedure, z ktorej wynikajg
kryteria oceny i matryca oceny oraz czestotliwos¢

weryfikacji poszczegdlnych grup ryzyka?

Czy instytucja dokumentuje rozpoznane ryzyko prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzane

ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalng

eKara
administracyjna
(art. 147 pkt 4a)

e Kara pieniezna

(art. 154)




Lp.

Obszar

Obowigzki instytucji obowigzanej

Tak (rozwiniecie

odpowiedzi)

Nie/nie

dotyczy

Sankcje za

zaniechanie

oraz jego ocene, uwzgledniajgc w szczegdlnosci czynniki
dotyczace:

1. rodzaju klienta;

2. obszaru geograficznego;

3. przeznaczenia rachunku;

4. rodzaju produktéw, ustug i sposobdéw ich dystrybucji;
5. poziomu wartosci przeprowadzonych transakcji;

6. celu, regularnosci lub czasu trwania stosunkéw

gospodarczych?

.| Stosowanie

srodkow
bezpieczenstwa
finansowego
(art. 34 ust. 1

i nastepne)

Czy instytucja stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego:

1. identyfikacje klienta oraz weryfikacje jego tozsamosci;

2. identyfikacje beneficjenta rzeczywistego oraz
podejmowanie uzasadnionych czynnosci w celu:

a) weryfikacji jego tozsamosci,

b) ustalenia struktury wtasnosci i kontroli - w przypadku
klienta bedacego osobg prawng albo jednostkg

organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej;

eKara
administracyjna
(art. 147 pkt 4, 5,
6i13)

eKara pieniezna

(art. 154)




Lp.

Obszar

Obowigzki instytucji obowigzanej

Tak (rozwiniecie

odpowiedzi)

Nie/nie

dotyczy

Sankcje za

zaniechanie

3. ocene stosunkéw gospodarczych i, stosownie do sytuacji,

uzyskanie informacji na temat ich celu i zamierzonego
charakteru;

4. biezagce monitorowanie stosunkdéw gospodarczych
klienta, w tym:

a) analize transakcji przeprowadzanych w ramach
stosunkéw gospodarczych w celu zapewnienia,
ze transakcje te sg zgodne z wiedzg instytucji
obowigzanej o kliencie, rodzaju i zakresie prowadzonej
przez niego dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanym
z tym klientem,

b) badanie zrédta pochodzenia wartosci majatkowych
bedacych w dyspozycji klienta - w przypadkach
uzasadnionych okolicznosciami,

c) zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane
lub informacje dotyczgce stosunkéw gospodarczych

sg na biezgco aktualizowane?




Lp. Obszar Obowigzki instytucji obowigzanej Tak (rozwiniecie Nie/nie | Sankcje za
odpowiedzi) dotyczy | zaniechanie
Czy instytucja wykonuje obowigzek z art. 41 ustawy?
.| Wewnetrzna Czy instytucja wprowadzita wewnetrzng procedure eKara
procedura w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz administracyjna
(art. 50) finansowaniu terroryzmu z uwzglednieniem charakteru, (art. 147 pkt 7)
rodzaju i rozmiaru prowadzonej dziatalnosci? eKara pieniezna
(art. 154)
.| Szkolenia Czy instytucja zapewnia udziat oséb wykonujgcych e Kara
(art. 52) obowigzki zwigzane z przeciwdziataniem praniu pieniedzy administracyjna
oraz finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych (art. 147 pkt 9)
dotyczacych realizacji tych obowigzkow? e Kara pieniezna
(art. 154)
.| Wewnetrzna Czy instytucja opracowata i wdrozyta wewnetrzng eKara
procedura procedure (zgodng z art. 53 ust. 2) anonimowego zgtaszania administracyjna

anonimowego
zgtaszania
potencjalnych
naruszen

(art. 53)

przez pracownikéw lub inne osoby wykonujgce czynnosci
na rzecz instytucji rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisOw z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu?

(art. 147 pkt 10)
e Kara pieniezna

(art. 154)




Lp. Obszar Obowigzki instytucji obowigzanej Tak (rozwiniecie Nie/nie | Sankcje za
odpowiedzi) dotyczy | zaniechanie
.| Obowigzek Czy instytucja przekazuje Generalnemu Inspektorowi eKara

przekazywania
informacji
o transferach

(art. 72)

Informacji Finansowej informacje, o ktérych mowa w art. 72
ust. 1i5 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu?

Czy instytucja przekazuje Generalnemu Inspektorowi
Informacji Finansowe] informacje o okolicznosciach, ktére
moga wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz

o transakcjach lub wartosciach majgtkowych mogacych
miec¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem

terroryzmu?

Czy instytucja dokonuje niezwtocznego zawiadomienia
wiasciwego prokuratora o przypadku powziecia
uzasadnienia podejrzenia, ze wartosci majgtkowe bedgce
przedmiotem transakcji pochodzg z przestepstwa innego niz
przestepstwo prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

lub z przestepstwa skarbowego albo majg zwigzek

administracyjna
(art. 147 pkt 12
i 13)

eKara pieniezna
(art. 154)

e Kara pozbawienia
wolnosci do lat 5
(art. 156 ust. 1)

e Za dziatania
nieumysine —
kara grzywny

(art. 156 ust. 3)




Lp.

Obszar

Obowigzki instytucji obowigzanej

Tak (rozwiniecie

odpowiedzi)

Nie/nie

dotyczy

Sankcje za

zaniechanie

z przestepstwem innym niz przestepstwo prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu lub przestepstwem

skarbowym?




Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 47/2020
Starosty Nowodworskiego

z dnia 17 wrzesnia 2020 r.

Wzér wykazu instytucji obowigzanych w ... roku

Lp. Nazwa Adres Data Czy instytucja obowigzana Uwagi

stowarzyszenia/fundacji otrzymania dostarczyta wypetniony

odpowiedzi kwestionariusz?




