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Starosta Nowodworski
Ogtasza nabodr na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim w wymiarze 1/1 etatu,
nazwa Stanowiska: Informatyk Komoérka Organizacyjna:

Wydziat Administracyjno-Organizacyjny
Wymagania niezbedne:
prawo do korzystania z petni praw publicznych;
obywatelstwo polskie;
zdolnosci do czynnosci prawnych;

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
wyksztatcenie $rednie;

znajomosc jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajgcym czytanie dokumentacji

oraz poruszanie sie po systemach i programach;

doswiadczenie na podobnym stanowisku minimum 3 lata

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ obstugi komputera w Srodowisku Windows, programéw MS Office;
umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych;

umiejetnosé konfiguracji urzadzen klasy UTM;

biegta znajomosc¢ systemodw firmy Microsoft: Windows Server 2008, 2012, 2016,
Windows 10;

znajomos¢ zasad dziatania central telefonicznych SLICAN oraz podstawowej konfiguraciji;

umiejetnosé projektowania i wykonywania sieci komputerowych.
Znajomos¢ obowigzujgcych standardéw, doswiadczenie w pracy z sieciami lokalnymi

i rozlegtymi;

odpornos¢ na stres;



h) fatwe nawigzywanie kontaktéw oraz umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na danym stanowisku:

a)

b)

b)
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d)
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nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem zainstalowanego sprzetu komputerowego
i oprogramowania, a w szczegolnosci usuwanie nieprawidtowosci i zaktécen w ich

funkcjonowaniu;

przyjmowanie zgtoszen i rozwigzywanie probleméw uzytkownikéw dotyczacych awarii

sprzetu i systemdw informatycznych funkcjonujgcych w Starostwie Powiatowym;

nadawanie i zmiana uprawnien uzytkownikom systemoéw funkcjonujgcych w Starostwie

Powiatowym;
wyposazenie nowych stanowisk pracy w sprzet komputerowy;
nadzor nad aktualizacjami oprogramowan uzytkowanych przez Starostwo Powiatowe;

administrowanie systemem do obstugi nieodpfatnej pomocy prawnej w tym tworzenie

i dezaktywowanie kont uzytkownikom
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

praca wykonywana bedzie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze

Mazowieckim przy ul. Ignacego Paderewskiego 1b oraz w jednostkach organizacyjnych;
budynek wyposazony w winde;

stanowisko pracy wyposazone w komputer;

praca administracyjno-biurowa;

wiekszo$¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzgcej;

wymiar czasu pracy: 40 godzin tygodniowo (w przypadku oséb niepetnosprawnych,
zgodnie z odrebnymi przepisami)

Rekrutacja i zatrudnienie oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia naboru, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim

w rozumieniu przepiséw Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych przekroczyt 6%



6. Wymagane dokumenty:

a) curriculum vitae;

b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie

d) kserokopie dokumentow poswiadczajgce wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje

lub umiejetnosci;

e) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie

zawodowe;
f) oswiadczenie o obywatelstwie polskim;
g) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;
h) oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych

i) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
j)  oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
k) oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych;
[) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B

(punkt podawczy) lub poczty na adres: Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwdér Mazowiecki w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Informatyka w Wydziale
Administracyjno — Organizacyjnym” w terminie do dnia 3 listopada 2020 r. do godz. 16.00
Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie beda
rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wptywu do urzedu. Informacja

o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www.bip.nowodworski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego

w Nowym Dworze Mazowieckim.
STAROSTA
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