ZARZADZENIE NR 56/2020
STAROSTY NOWODWORSKIEGO

z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

W sprawie zmiany organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze

Mazowieckim - w okresie zagrozenia koronawirusem.

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 920 t.j.), w zwigzku § 24 ust.1 i ust. 5 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 09 pazdziernika 2020 roku w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r.
poz.1758) zarzagdzam, co nastepuje:

8§ 1. Zuwagina ogtoszony i nadal trwajacy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stan
epidemii, a takze zwigzane z nim ograniczenia, nakazy i zakazy, w trosce o bezpieczeristwo
sanitarne klientow i pracownikéw Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim,
jak réwniez w celu zapewnienia ciggtosci pracy Urzedu — od 27 pazdziernika 2020 r. do
odwotania wprowadza sie ograniczenia w bezposredniej obstudze klientéw.

§2. Przyjmowanie wnioskéw, pism oraz innych dokumentow odbywac sie bedzie za
posrednictwem:

1. Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze

Mazowieckim, dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug Administracyjnych (e-PUAP);

2. Poczty elektronicznej (adresy, telefony a takze opis spraw, ktére mozna zatatwic
w poszczegdlnych Wydziatach dostepne sg na stronie BIP w zaktadce Poradnik Klienta

https://www.bip.nowodworski.pl/91,poradnik-klienta);

3. Operatora pocztowego;
4. Przygotowanej przy wejsciu do Starostwa Skrzynki Podawczej.

§3. Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Mazowieckim pracuje od poniedziatku do
pigtku w godzinach 8.00 — 16.00.
2. Do odwotania bezposrednia obstuga jest mozliwa tylko po uprzednim telefonicznym lub

elektronicznym umowieniu swojej wizyty w Urzedzie.


https://www.bip.nowodworski.pl/91,poradnik-klienta

84. 1. W celu minimalizacji zagrozenia rozprzestrzeniania sie epidemii, a takze w celu
utrzymania ciggtosci pracy, ogranicza sie liczbe pracownikéw przebywajgcych w Starostwie.
Ustanawia sie rotacyjne dyzury pracownikéw, w taki sposéb, zeby w kazdym wydziale
zapewniona zostata obstuga zadan.

2. W okresie ograniczenia, o ktérym mowa w ust. 1 zobowigzuje sie pracownikéw
Starostwa do pozostania w ich miejscu zamieszkania.

3. Pracownicy niebedacy na dyzurach wykonujg prace zdalng na zasadach okres$lonych
w Regulaminie pracy zdalnej. Zadania do realizacji w ramach wykonywania pracy zdalnej
bedg przekazywane indywidualnie, przez wtasciwego kierownika wydziatu.

4, Polecenie pracy zdalnej moze by¢ w kazdym czasie cofniete.

§5. Traci moc Zarzadzenie nr 32/2020 Starosty Nowodworskiego z dnia 01 czerwca 2020
roku w sprawie: organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Mazowieckim w okresie zagrozenia koronawirusem.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenie powierzam Sekretarzowi Powiatu oraz Kierownikom
Wydziatéw Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
Starosta Nowodworski

/-/ Krzysztof Kapusta



