KD.210.13.2020

Starosta Nowodworski
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim w wymiarze 1/1 etatu;
nazwa stanowiska: podinspektor; komadrka organizacyjna:
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, Zespét ds. Gospodarki

Nieruchomosciami

1. Wymagania niezbedne:

a) prawo do korzystania z petni praw publicznych;

b) obywatelstwo polskie;

c) zdolnosci do czynnosci prawnych;

d) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe;

e) nieposzlakowana opinia;

f) wyksztatcenie wyzsze;

g) minimum trzyletni staz pracy, w tym minimum dwuletni staz pracy w jednostce
samorzgdowe;j;

h) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i petnia praw publicznych;

i) znajomosc przepisdw i umiejetnosc stosowania ich w praktyce;

. ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji

inwestycji w zakresie drog publicznych,

° ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

° ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego;

i) umiejetnos¢ obstugi komputera w Srodowisku Windows, pakietu Microsoft Office;
2. Wymagania dodatkowe:

a) Doswiadczenie w pracy w gospodarce nieruchomosciami lub geodezji;

b) znajomosc przepisdw i umiejetnosc stosowania ich w praktyce:

° ustawy o samorzadzie powiatowym,



. dotyczacych sporzgdzania wnioskéw wieczystoksiegowych,

° dotyczacych wyceny nieruchomosci i sporzadzania operatu szacunkowego,
c) podstawowa znajomos$¢ dokumentacji geodezyjnej;

d) umiejetnosé obstugi urzagdzen biurowych;

e) umiejetnosé pracy w zespole;

f) prawo jazdy kategorii B;
3. Zakres wykonywanych zadan na danym stanowisku:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.
o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych

oraz ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.

przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje publiczng;

c) prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci;
d) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych;
e) uczestniczenie w rozprawach administracyjnych, negocjacjach odszkodowawczych

i wizjach terenowych;

f) ujawnianie stanu prawnego nieruchomosci drogowych w ksiegach wieczystych;
g) archiwizacja dokumentéw;

h) sporzgdzanie okresowych sprawozdan, zestawien i wykazéow;

4, Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) praca wykonywana bedzie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze

Mazowieckim przy ul. Ignacego Paderewskiego 1b, parter;
b) budynek wyposazony w winde;

c) stanowisko pracy wyposazone w komputer;

d) praca administracyjno-biurowa;

e) wiekszos¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzgce;j;



f) wymiar czasu pracy: 40 godzin tygodniowo (w przypadku oséb niepetnosprawnych,
zgodnie z odrebnymi przepisami);

5. Rekrutacja i zatrudnienie oséb niepetnosprawnych:

a) W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia naboru, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim

w rozumieniu przepiséw Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych przekroczyt 6%

6. Wymagane dokumenty:

a) curriculum vitae;

b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajace wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje

lub umiejetnosci;

e) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych

doswiadczenie zawodowe;

f) oswiadczenie o obywatelstwie polskim;

g) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

h) oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych

i) oswiadczenie o niekaralnosci za umysline przestepstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

i) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
k) oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych;
) os$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B
(punkt podawczy) lub pocztg na adres Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze

Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwdr Mazowiecki w zamknietej



kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji

i Gospodarki Nieruchomosciami Zespot do spraw Gospodarki Nieruchomosciami” w terminie
do dnia 24 grudnia 2020r. do godz.16.00. Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej
wymienionym terminie, nie beda rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date
wptywu do urzedu. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.nowodworski.pl) oraz na tablicy informacyjnej

Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

Starosta Nowodworski

/-/ Krzysztof Kapusta
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