
Karta informacyjna 

Dokonanie wpisu do ewidencji instruktorów/wykładowców 

Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów; 

 aktualną fotografię o wymiarze 35 x 45 mm, 

 orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania 

czynności instruktora - jeżeli jest wymagane przed dany urząd, 

 orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do 

wykonywania czynności instruktora - jeżeli jest wymagane przed dany urząd, 

 zaświadczenie o posiadaniu przez określony czas odpowiedniej kategorii prawa jazdy, 

 zaświadczenie o niekaralności - jeżeli jest wymagane przed dany urząd, 

 zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kandydatów na instruktorów/kursu 

uzupełniającego dla instruktorów - jeżeli jest wymagane przed dany urząd, 

 dowód uiszczenia opłaty za wpis do ewidencji instruktorów. 

2. Wniosek o wpis do ewidencji wykładowców: 

Do wniosku należy załączyć 

 Zaświadczenie o niekaralności 

 Zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kandydatów na wykładowców / kursu 

uzupełniającego dla wykładowców 

 Dowód uiszczenia opłaty za wpis do ewidencji wykładowców. 

Podstawa prawna: 

 Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2020 r., poz. 1268 

z późn. zm.). 

 Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 

6 sierpnia 2013 r. w sprawie numeru ewidencyjnego ośrodka szkolenia kierowców 

i innego podmiotu prowadzącego szkoleni, wzorów dokumentów i pieczęci 

związanych z utworzeniem i działalnością ośrodka szkolenia kierowców oraz 

wysokości opłaty za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek 



szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnianie 

dodatkowych wymagań przez ośrodek szkolenia kierowców (Dz. U. z 2016 r., poz. 

327) 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. –Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. 

z 2020 r. poz. 256 z późn. zm.). 

Opłaty: 

 Opłata za wpis do ewidencji instruktorów – 50 zł. 

 Opłata za wpis do ewidencji wykładowców – 50 zł. 

Opłatę ewidencyjną wnosi się w kasie Starostwa Powiatu Nowodworskiego lub na numer 

rachunku bankowego: 21 8009 1046 0019 8904 2002 0003. 

W przypadku działania przez pełnomocnika: 17 zł opłata skarbowa. 

Opłaty skarbowej można dokonać przelewem na konto Urzędu Miejskiego w Nowym Dworze 

Mazowieckim, Mazowiecki Bank Spółdzielczy w Łomiankach, nr rachunku bankowego:  

35 8009 1062 0016 4119 2007 0001,bezpośrednio w kasie tego urzędu lub kasie Starostwa 

Miejsce złożenia dokumenty i odbioru: 

Wydział Komunikacji i Transportu 05-100 Nowy Dwór Mazowiecki, ul. Ignacego Jana 

Paderewskiego 1B, pokój nr 5 

Komórka odpowiedzialna: 

Wydział Komunikacji i Transportu tel. +48 22 765 32 85 fax: : +48 22 765 32 91, 

e-mail: komunikacja@nowodworski.pl 

Termin załatwienia sprawy: 

 Najpóźniej do miesiąca od dnia wpływu wniosku. 

Tryb odwoławczy:  

Odwołanie od decyzji, wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Warszawie 

ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa za pośrednictwem Starosty Nowodworskiego w terminie 

14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 

mailto:komunikacja@nowodworski.pl


Załączniki: 

 wzór wniosku o wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców  


