UCHWALA NR 270/2021
ZARZADU POWIATU NOWODWORSKIEGO

z dnia 20 stycznia 2021r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Mazowieckim, zamowien publicznych, dla ktérych z uwagi na warto$¢ zamdwienia,

nie majg zastosowania przepisy ustawy - Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 w zwigzku z art. 60 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ustawy z dnia

5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 920), Zarzad Powiatu
Nowodworskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Mazowieckim Regulamin udzielania zamdwien publicznych, dla ktérych z uwagi na wartos¢
zamodwienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo

zamoéwien publicznych, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata nr 283/2017 Zarzadu Powiatu Nowodworskiego z dnia 2 lutego
2017 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Mazowieckim, zamowien publicznych, ktdrych warto$é szacunkowa nie przekracza
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Nowodworskiemu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Zarzadu Starosta /-/ Krzysztof Kapusta
Wicestarosta /-/ Pawet Calak

Cztonek /-/ Radostaw Kasiak

Cztonek /-/ Monika Nojbert

LA

Cztonek /-/ Jan Serwatka



Zatgcznik do uchwaty Nr 270/2021

Zarzgdu Powiatu Nowodworskiego z dnia 20 stycznia 2021 .

REGULAMN
udzielania w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim, zamodwien
publicznych, dla ktérych z uwagi na wartos¢ zamdwienia, nie majg zastosowania przepisy

ustawy — Prawo zamoéwien publicznych

§1.

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ jest
mniejsza od kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 2019 z pdzn. zm.), zwanych dalej
,Zamowieniami”.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) cenie —nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz.U.
z 2019r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej
przedsiebiorcg;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie i instalacje;

3) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Mazowieckim;

4) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
Nowodworskiego;

5) komodrce merytorycznej — nalezy przez to rozumieé wtasciwg dla przedmiotu
zamowienia komarke organizacyjng okreslong w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim;

6) komodrce nadzorujgcej realizacje zamowien publicznych — nalezy przez

to rozumieé komodrke organizacyjng okreslong w Regulaminie Organizacyjnym



Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowiecki, wiasciwg do spraw
zamoéwien publicznych;

7) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumiec pracownika danej
komorki merytorycznej przeprowadzajgcego procedure zaméwienia;

8) regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin;

9) rejestrze spraw dotyczacych zamdwien publicznych — nalezy przez to rozumiec
rejestr spraw dotyczacych zamowien, dla ktérych, z uwagi na wartos$é
zamodwienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy - Prawo zaméwien
publicznych,

10) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku
Il do dyrektywy 2014/24/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika
| do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE
L340z dn. 16.12.2002 r., str. 1, z pézn. zm.), lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie
z wymogami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

11) Skarbniku — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Powiatu Nowodworskiego;

12) udzieleniu zamdéwienia — nalezy przez to rozumiec zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego;

13) ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

14) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta
starannoscig;

15) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje
na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia publicznego;

16) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Nowodworski;



17) zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw

lub ustug.

§2.

1. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad okreslonych w art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn.zm.).

2. Zamodwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych zewnetrznych
mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawa i dokumentéw okreslajgcych sposéb
udzielania takich zamowien.

3. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdwien wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

4. Procedury wyboru Wykonawcy okreslone w § 5 — 11 regulaminu nie majg zastosowania

do:

1) zamodwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 15 000,00 zt;

2) zamoéwien stuzgcych biezgcej obstudze potrzeb urzedu, w tym zakupu: artykutow
kwiaciarskich, artykutow spozywczych i cukierniczych, drobnych artykutow
gospodarczych, prostych akcesoriéw i wyposazenia samochodowego, prostych
akcesoriéw i wyposazenia biurowo — komputerowego,

3) zamdwien dokonywanych w wyniku wystgpienia nagtych awarii lub uszkodzen
mienia bedgcego wtasnoscig Zamawiajgcego lub zarzagdzanego przez
Zamawiajgcego, skutkujacych koniecznoscig jego niezwtocznej naprawy a takze
zamowien dokonywanych w celu usuniecia niezaleznych do Zamawiajgcego
skutkéw dziatania sity wyzszej,

4) zamowien na ustugi szkoleniowe i edukacyjne, ktore sg realizowane indywidualnie
dla danych pracownikéw, zgodnie z potrzebami komdrek merytorycznych na
podstawie wyboru oferty powszechnie dostepnej na rynku przedmiotowych ustug.

5. Udzielenie zamdwienia w przypadkach, o ktorym mowa w ust. 4, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkdw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,

w szczegdlnosci dotyczacych finansdw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych



z przepisow prawa i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych zewnetrznych mechanizméw

finansowych.

§3.

1. Kierownicy poszczegdlnych komérek merytorycznych sporzadzajg roczne plany
zamoéwien publicznych dla kierowanych przez siebie komdrek w terminie 10 dni
roboczych od daty przyjecia budzetu Powiatu Nowodworskiego na dany rok budzetowy
i przekazuja je do komérki nadzorujgcej realizacje zamdwien publicznych. Wzér druku
planu zamdéwien publicznych stanowi zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

2. Komoérka nadzorujaca realizacje zaméwien publicznych sporzgdza zbiorczy roczny plan
zamowien publicznych na dany rok budzetowy i przedktada go do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego.

3. Udzielanie zaméwien nastepuje zgodnie ze zbiorczym rocznym planem zamdwien
publicznych na dany rok budzetowy, po jego akceptacji przez Kierownika
Zamawiajgcego.

4. W przypadku pojawienia sie w trakcie trwania roku budzetowego koniecznosci zmiany
w zakresie poszczegdlnych pozycji planu, dodania do planu nowych pozycji lub
rezygnacji z pozycji planu, komérka merytoryczna wtasciwa z uwagi na przedmiot
zamowienia, zobowigzana jest do dokonania aktualizacji sporzgdzonego przez siebie
planu. Aktualizacja dokonywana jest na druku stanowigcym zatgcznik Nr 1
do regulaminu.

5. Aktualizacja planu, o ktérej mowa w ust. 4, przekazywana jest do komadrki nadzorujgcej
realizacje zamowien publicznych, ktdra dokonuje stosownych korekt zbiorczego
rocznego planu zaméwien publicznych i przedktada go do akceptacji Kierownika
Zamawiajgcego.

6. Udzielanie zamdwien objetych aktualizacjg planu jest mozliwe po jej akceptacji przez

Kierownika Zamawiajgcego.

§4.

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, komorka merytoryczna wtasciwa

z uwagi na przedmiot zamédwienia, dokonuje ustalenia jego wartosci.



2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia

3. Komdrka merytoryczna dokonujgc czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1, zobowigzana jest

do zastosowania metod gwarantujgcych zachowanie nalezytej starannosci, w tym,

w szczegodlnosci:

1)
2)

3)

analizy cen rynkowych;

w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie - analizy rzeczywistej tgcznej wartosci kolejnych
zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy
lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo facznej wartosci
zamoéwien, ktorych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie;

w przypadku robét budowlanych — zestawienia (np. w formie kosztorysu

inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich wycena.

4. Ustalenie wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w formie pisemne;.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci zamowienia sg w szczegélnosci:

1)
2)

3)
4)

notatka stuzbowa z przeprowadzonej procedury badania rynku;

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcéw wraz z ich
odpowiedziami;

wydruki ze stron internetowych zawierajgce aktualne ceny towardw i ustug;

kopie ofert lub uméw z innych postepowan z okresu poprzedzajgcego moment
szacowania wartos$ci zamdwienia lub notatka stuzbowa zawierajgca przedmiotowe

dane.

5. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia procedury o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg

dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia procedury

o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane.

6. Jezelizamdwienie na roboty budowlane lub ustugi ma by¢ udzielane w czesciach,

z ktérych kazda bedzie stanowi¢ przedmiot odrebnej procedury o udzielenie



10.

11.

zamowienia, lub dopuszczona zostanie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych,
wartoscig zamdwienia jest faczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamodwienia.

W przypadku nabywania podobnych dostaw, wartosciag zamodwienia jest tgczna wartos¢
podobnych dostaw, nawet jezeli zamdwienie udzielane jest w czesciach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrebnej procedury o udzielenie zaméwienia lub dopuszcza

sie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

W przypadku zaméwien udzielanych w czesciach terminy, o ktérych mowa w ust. 5,
odnoszg sie do wszczecia pierwszej z procedur.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw
na dokonane ustalenie, komdrka merytoryczna przed wszczeciem procedury, dokonuje
zmiany wartosci zamoéwienia.

W celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy - Prawo zamdwien publicznych,

nie mozna zaniza¢ wartos$ci zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci
zamoéwienia.

Zamowienie nie moze by¢ podzielone na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy — Prawo zamowien publicznych chyba, ze jest to

uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

§ 5.

Podstawa wszczecia procedury udzielenia zamowienia jest ztozenie przez komérke
merytoryczng wniosku do Kierownika Zamawiajacego. Wzér wniosku stanowi zatgcznik
Nr 4 do regulaminu.

Przed przedtozeniem wniosku do Kierownika Zamawiajgcego, wnioskujgcy zobowigzany
jest uzyskadé:

1) potwierdzenie pokrycia wydatku u Skarbnika Powiatu;

2) potwierdzenie mozliwosci realizacji zamdwienia bez zastosowania przepiséow
ustawy — Prawo zamowien publicznych w komdrce nadzorujacej realizacje
zamowien publicznych.

Akceptacja wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego stanowi podstawe do wszczecia
sprawy o udzielenie zamodwienia. Sprawe prowadzi wnioskujgca komdrka merytoryczna.
Fakt wszczecia sprawy o udzielenie zamdwienia jest zgtaszany przez wnioskujgcego

do komérki nadzorujacej realizacje zaméwien publicznych celem jej



zaewidencjonowania w rejestrze spraw dotyczgcych zamowien, dla ktérych z uwagi
na wartos¢ zamowienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamédwien

publicznych. Wzér rejestru stanowi zatgcznik Nr 2 do regulaminu.
§6.

Czynnos¢ wyboru Wykonawcy moze zosta¢ dokonana przez wnioskujacg komorke
merytoryczng w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Zamawiajacego;

2) poprzez skierowanie zapytania ofertowego, do co najmniej trzech wybranych
przez wnioskujgcg komodrke merytoryczng Wykonawcéw, realizujgcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia;

3) poprzez zebranie, co najmniej trzech ofert opublikowanych na stronach
internetowych.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) wskazanie Zamawiajgcego;

2) wskazanie komérki merytorycznej prowadzacej postepowanie;

3) wskazanie osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami;

4) opis przedmiotu zamoéwienia;

5) termin jego realizacji;

6) kryteria oceny ofert;

7) wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego (jesli
s3 wymagane);

8) miejsce, termin i forme sktadania ofert;

9) projektowane postanowienia umowy w sprawie realizacji zamdwienia
skonsultowane pod wzgledem formalno — prawnym z prawnikiem z kancelarii
prawnej obstugujacej Zamawiajacego.

Publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego, dokonujg pracownicy komérki nadzorujacej realizacje zaméwien

publicznych, po otrzymaniu kompletu dokumentacji z wnioskujgcej komorki



merytorycznej. Przestania zapytania ofertowego do wybranych Wykonawcéw dokonujg
pracownicy komérki merytorycznej prowadzacej procedure zamdéwieniowa.

Tresc zapytania ofertowego przed umieszczeniem go na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego lub przekazaniem go Wykonawcom, podlega konsultacji z komdrka
nadzorujaca realizacje zamodwien publicznych oraz zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego.

W przypadku skierowania do Zamawiajgcego zapytan odnosnie tresci zapytania
ofertowego, ich analizy wraz z opracowaniem projektu odpowiedzi, dokonuje pracownik
merytoryczny.

Wszelkie wyjasnienia do tresci zapytania ofertowego oraz wszelkie zmiany do niej
wprowadzane po wszczeciu procedury o udzielenie zamdwienia, po opracowaniu

ich projektow przez pracownika merytorycznego, podlegajg konsultacji z komdrka
nadzorujacg realizacje zamodwien publicznych oraz zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego.

W przypadku, gdy zapytanie ofertowe kierowane byto do Wykonawcédw w sposdb
okreslony w ust. 1 pkt 1, wyjasnienia i zmiany do jego tresci publikuje sie w miejscu
publikacji zapytania ofertowego. Postanowienie ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku, gdy zapytanie ofertowe kierowane byto do Wykonawcéw w sposdb
okreslony w ust. 1 pkt 2, wyjasnienia i zmiany do jego tresci, przekazuje sie jednoczesnie

wszystkim Wykonawcom, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe.

§7.

Komérka merytoryczna dokonuje wyboru Wykonawcy na podstawie kryteridw oceny
ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym.

W toku badania i oceny ofert, komérka merytoryczna moze zgdaé od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczgcych ich tresci a takze wzywadé do ich uzupetnienia, jesli

sg niekompletne.

Z przeprowadzonej procedury wyboru Wykonawcy pracownik merytoryczny sporzadza
notatke stuzbowa w formie pisemnej, ktora podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego. Wzor notatki stuzbowej stanowi zatacznik Nr 5 do regulaminu.

Przed ztozeniem notatki stuzbowej Kierownikowi Zamawiajgcego, komérka

merytoryczna zobowigzana jest przedtozy¢ notatke stuzbowg wraz z dokumentacja



z przeprowadzone] procedury wyboru Wykonawcy, komédrce nadzorujgcej realizacje
zamoéwien publicznych, celem weryfikacji prawidtowosci jej przeprowadzenia.

5. W przypadku stwierdzenia uchybien w przeprowadzonej procedurze, komorka
nadzorujaca realizacje zamoéwien informuje o tym Kierownika Zamawiajacego, ktory
moze odmoéwié akceptacji notatki stuzbowej, co skutkowac bedzie brakiem wyrazenia
zgody na udzielenie zamowienia.

6. Akceptacja notatki stuzbowej przez Kierownika Zamawiajgcego stanowi podstawe
do udzielenia zamdéwienia Wykonawcy wybranemu w procedurze.

7. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku przeprowadzenia procedury, o ktdrej
mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 regulaminu, informacje o wyborze Wykonawcy zamieszcza
sie niezwtocznie po jej dokonaniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajgcego. Publikacja na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajacego jest dokonywana przez komorke nadzorujacg realizacje
zamoéwien publicznych. Druk informacji opracowuje komdrka merytoryczna.

8. lJezeli wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku przeprowadzenia procedury, o ktérej
mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 regulaminu, informacje o wyborze Wykonawcy komérka
merytoryczna przekazuje niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie
ofertowe. Druk informacji opracowuje komadrka merytoryczna.

9. Informacja, o ktérej mowa w ust. 7 i 8, zawiera, co najmniej:

1) nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania Wykonawcéw, jezeli
sg miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty;

2) ceny zawarte w ofertach;

3) propozycje Wykonawcow w zakresie pozacenowych kryteriow oceny ofert,
jesli takie kryteria byty przewidziane zapytaniem ofertowym;

4) wskazanie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana;

5) uzasadnienie wyboru Wykonawcy.
§ 8.

1. W uzasadnionych obiektywnymi wzgledami prawnymi, organizacyjnymi, technicznymi,
merytorycznymi lub ekonomicznymi przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze

podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania procedur okreslonych w § 6 i 7 regulaminu.



Decyzja taka moze zosta¢ podjeta zwtaszcza w sytuacji, gdy dobér innych metod

i Srodkéw wyboru Wykonawcy, niz wskazane w § 6 ust. 1 regulaminu, pozwala

na wiasciwe stosowanie zasad wydatkowania srodkéw publicznych, wskazanych w art.
44 ustawy o finansach publicznych.

W przypadkach okreslonych w ust. 1, warunki realizacji zamdwienia ustalane sg

z wybranym Wykonawcg w drodze negocjacji. Z poczynionych ustaler komoérka
merytoryczna sporzgdza notatke stuzbowa w formie pisemnej, zgodnie z drukiem
stanowigcym zatgcznik Nr 5 do regulaminu.

Notatka stuzbowa podlega zaakceptowaniu przez komdrke nadzorujacg realizacje
zamoéwien publicznych oraz zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.
Akceptacja notatki stuzbowej przez Kierownika Zamawiajgcego stanowi podstawe

do udzielenia zamdwienia Wykonawcy, z ktérym przeprowadzone zostaty negocjacje.
Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,

w szczegolnosci dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepisow prawa i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamdwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych zewnetrznych mechanizméw

finansowych.

§9.

Procedura o udzielenie zamdwienia zostaje uniewazniona, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty byty niezgodne z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadku prowadzenia negocjacji, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 regulaminu,
negocjacje nie doprowadzity do ustalenia warunkdw realizacji zaméwienia.

Uniewaznienia procedury o udzielenie zamdwienia dokonuje Kierownik Zamawiajgcego
w oparciu o wniosek zawarty w notatce stuzbowej, ktérej druk stanowi zatgcznik Nr

5 do regulaminu.



3. Jezeli procedura o udzielenie zamodwienia prowadzona byta w sposdb okreslony
w § 6 ust. 1 pkt 1 regulaminu, informacje o jej uniewaznieniu, zamieszcza sie
niezwtocznie po dokonaniu tej czynnosci przez Kierownika Zamawiajgcego, na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego. Publikacja na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego dokonywana jest przez
komodrke nadzorujgca realizacje zamdwien publicznych. Druk informacji opracowuje
komodrka merytoryczna.

4. Jezeli procedura o udzielenie zamodwienia prowadzona byta w sposdéb okreslony w § 6
ust. 1 pkt 2 regulaminu, informacje o jej uniewaznieniu, komérka merytoryczna
przekazuje niezwtocznie po dokonaniu tej czynnosci przez Kierownika Zamawiajgcego,
Wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

5. Informacja o uniewaznieniu procedury o udzielenie zamdwienia zawiera uzasadnienie
dla dokonania tej czynnosci, a w przypadku, gdy w procedurze wptynety oferty — rowniez

dane wskazane w § 7 ust. 9 pkt 1-3 regulaminu.
§10.

1. Pisma kierowane do Wykonawcéw w trakcie trwania procedury o udzielenie
zamoéwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
2. Kierownik Zamawiajgcego moze upowazni¢ pracownikdw Zamawiajgcego

do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1
§11.

Komplet dokumentacji z przeprowadzonej procedury o udzielenie zamdwienia
przechowywany jest przez komorke merytoryczng w sposdb gwarantujacy
jej nienaruszalnos$é oraz archiwizowany przez te komédrke na zasadach wskazanych

w odrebnych przepisach.
§12.

1. Sprawy umodw z zakresu zaméwien sg prowadzone przez komérki merytoryczne.

2. Umowa o zaméwienie publiczne sporzgdzana jest w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci (chyba, ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej).

3. Wymadg sporzadzenia umowy w formie pisemnej nie dotyczy realizacji zamodwien,

dla ktérych wartosc zawieranej umowy nie przekracza kwoty 5 000,00 zt brutto.



10.

11.

12.

13.

14.

1.

Projekt umowy przygotowuje komadrka merytoryczna.

Umowa jest zawierana na czas oznaczony i nie moze wykraczac poza zakres przedmiotu
zamoéwienia.

Umowa powinna zawiera¢ klauzule nastepujacej tresci: ,,Umowa zostata zawarta bez
zastosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych z uwagi na fakt, iz wartos¢ zamdwienia jest mniejsza od kwoty wskazane;j
w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy”.

Umowa wymaga kontrasygnaty Skarbnika Powiatu.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego, komdrka merytoryczna moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, jesli takie oferty zostaty ztozone.

WYybdr, o ktérym mowa w ust. 8, wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego.

Fakt zawarcia umowy z Wykonawca jest zgtaszany komérce nadzorujgcej realizacje
zamowien publicznych celem jej wprowadzenia do odpowiedniej ewidencji uméw

z zakresu zamowien publicznych. Wzér rejestru umow stanowi zatgcznik Nr 3

do regulaminu. Zgtoszeniu podlegajg rowniez wszystkie aneksy zawierane do umowy.
W przypadku koniecznosci zmiany tresci umowy o zamowienie publiczne, wnioskujaca
0 wszczecie postepowania komdrka merytoryczna, zobowigzana jest do sporzadzenia
pisemnego uzasadnienia dla wprowadzanej zmiany, zawierajgcego podstawe

dla jej wprowadzenia zgodnie z zapisami umowy oraz obowigzujgcymi przepisami.

Za zgodno$¢ wprowadzanej zmiany z zapisami umowy oraz obowigzujgcymi przepisami
odpowiada komdrka merytoryczna.

Zmiana tres$ci umowy o zamdwienie publiczne dokonywana jest zgodnie z formg przyjeta
dla zawierania umoéw przez Zamawiajgcego.

Umowa o zamdwienie publiczne, aneksy do niej oraz wystawiane na jej podstawie
zlecenia sg przechowywane przez komorke merytoryczng w sposdb gwarantujgcy

ich nienaruszalnosc¢ i archiwizowane na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.
Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych

w odrebnych przepisach.
§13.

Za zrealizowanie zamdwienia odpowiada kierownik komérki merytoryczne;j.



2. Fakt wykonania zamowienia jest potwierdzany przez Wykonawce stosownym dowodem
ksiegowym.

3. Kierownik komdrki merytorycznej w przypadku braku zastrzezen, co do prawidtowosci
wykonanej ustugi, dostawy lub roboty budowlanej umieszcza stosowng adnotacje
potwierdzajgcg prawidtowosé wykonania zaméwienia na dowodzie ksiegowym
wystawionym przez Wykonawce.

4. Nastepnie dowdd ksiegowy przekazywany jest komdrce nadzorujacej realizacje
zamoéwien publicznych, ktéra umieszcza na nim informacje wskazujacg na podstawe
prawng udzielenia zamoéwienia.

5. Dowody ksiegowe opisane na zasadach wskazanych w ust. 3 i 4, podlegajg dalszej
akceptacji przez Wydziat Budzetu i Finanséw oraz Kierownika Zamawiajgcego w sposéb

okreslony w odrebnych przepisach.

§ 14.
Komérka nadzorujaca realizacje zamdwien publicznych zobowigzana jest w terminie
wskazanym w ustawie — Prawo zamoéwien publicznych, do sporzadzenia i przekazania
Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych rocznego sprawozdania o udzielonych

zamowieniach.



Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zamdwien publicznych, dla ktérych z uwagi na wartos$é¢ zamdwienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamoéwien publicznych

Plan zamdwien publicznych na rok

Rodzaj zamdwienia

Wartos¢ srodkow

zaplanowanych na realizacje

Przewidywany

Przewidywany

wg ustawy Pzp? Orientacyjna Klasyfikacja | tryb albo Informacje |Informacja
Pozycja |Przedmiot zamowienia® termin
Kod CPV | wartos¢ _ _ budzetowa |procedura dodatkowe | na temat
planu |Zamowienia Roboty Ustugi Dostawy Srodki Srodkiz |Inne wszczecia
zamowienia3 > udzielenia 8 aktualizacji®
budowlane wiasne funduszy postepowania’
zamodwienia®
unijnych

Komorka realizujgca: (miejsce do uzupetnienia) ......ccoeeeeeceeceeceeceeceeeeee s

Data sporzadzenia planu: (miejsce do Uzupetnienia) ........ccccveeecceeveenvecrecreeee e

! Prosze uzupetnié.

2 Prosze zaznaczy¢ ,x” w odpowiedniej kolumnie.

3 Nalezy podaé kwote bez podatku od towaréw i ustug.

4 Nalezy poda¢ kwote uwzgledniajacg podatek od towardw i ustug w odpowiedniej kolumnie sposrdd kolumn 8-10.
> Nalezy podaé dziat, rozdziat i paragraf zgodnie z wtasciwg pozycjg budzetowa.

6 Prosze wskazaé odpowiednio: zamdwienie wytgczone z obowigzku stosowania ustawy Pzp na podstawie art. .... ustawy Pzp / przetarg nieograniczony / przetarg ograniczony / negocjacje z ogtoszeniem / dialog konkurencyjny /
partnerstwo innowacyjne / negocjacje bez ogtoszenia / zamdwienie z wolnej reki / konkurs / umowa ramowa / dynamiczny system zakupdw / zamdwienie na ustugi spoteczne prowadzone na podstawie art. 359 pkt 1 ustawy Pzp /
zamdwienie na ustugi spoteczne prowadzone na podstawie art. 359 pkt 2 ustawy Pzp / tryb podstawowy — bez negocjaciji ( art. 275 pkt 1 ustawy Pzp) / tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy Pzp) / tryb
podstawowy — negocjacje obligatoryjne ( art. 275 pkt 3 ustawy Pzp).

7 Nalezy wskaza¢ w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

8 Prosze wskazaé inne dodatkowe informacje dotyczgce zamdwienia, np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamdéwien, zréwnowazonych zaméwien uwzgledniajgcych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe,
przewidywanych zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. Jesli takie informacje nie s3 wskazywane, prosze wpisaé: , nie dotyczy”.

¥ Nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu — kolumna wypetniana w sytuacji aktualizacji planu zamdwien publicznych.



Podpis Kierownika komorki realizujgcej: (miejsce do uzupetnienia)

Zatgcznik nr 2 do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, dla ktérych z uwagi na wartosé¢ zamodwienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych

Rejestr spraw dotyczacych zamoéwien publicznych, dla ktérych z uwagi na wartos¢ zamoéwienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — prawo zamoéwien publicznych

rok (miejsce do uzupetnienia)

L.p.

Komérka
merytoryczna
whnioskujgca
o udzielenie
zamowienia

publicznego

Znak

sprawy

Przedmiot

zamowienia

Wartos¢
zamowienia (bez
podatku od
towarow i ustug,

w zt)

Wysokos¢
zabezpiecz.
srodkow na
realizacje
zamowienia

(brutto w zt)

Data

whniosku

Nazwa i adres
Wykonawcy,
ktdrego oferte
uznano za
najkorzystniejszg /
z ktérym zawarta

zostata umowa

Numer

umowy

Data
zawarcia

umowy

Numer dowodu
ksiegowego
potwierdzajacego
zrealizowanie

zamowienia

Data wystawienia
dowodu
ksiegowego
potwierdzajgcego
zrealizowanie

zamowienia

Wynagrodzenie
Wykonawcy

(brutto w zt)

Uwagi




Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania zamdwien publicznych, dla ktérych z uwagi na wartos$é¢ zamdwienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamodwien publicznych

Rejestr umow z zakresu zamoéwien publicznych - rok (miejsce do uzupetnienia)

Komorka Termin Termin
Data Wykonawca, z ktérym Wartosé
merytoryczna Numer rozpoczecia zakonczenia
L.p. Znak sprawy zawarcia zawarto umowe (nazwa Przedmiot umowy umowy Uwagi
prowadzaca umowy realizacji realizacji
umowy i adres) (brutto w zt)
sprawe umowy umowy umowy




Zatacznik nr 4 do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, dla ktorych z uwagi
na wartos¢ zamowienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamédwien

publicznych

Data sporzadzenia wniosku (miejsce do uzupetnienia) ........ccceeeeeiiieei e

Nazwa wnioskujgcej komarki merytorycznej (miejsce do uzupetnienia)

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na wszczecie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego, dla
ktérego z uwagi na wartos¢ zamoéwienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo

zamowien publicznych

CZESC A (wypetnia komdrka merytoryczna wnioskujaca o wszczecie procedury o udzielenie

zamowienia).

1. Nazwa zadania (miejsce do uzupetnienie):

2. Opis przedmiotu zamoéwienia(miejsce do uzupetnienie): (w razie potrzeby dotgczyé
szczegotowy opis)

Kod/-y CPV (miejsce do Uzupetnienia): .....cueeeeeeeeeevereeeeeceeeeeveeree e
Pozycja w planie zaméwien publicznych komérki wnioskujgcej (miejsce do uzupetnienia):

3. Wartosé¢ zamoéwienia ustalona z nalezytg starannoscig to kwota (miejsce do

UT0T o= (1111 a1 ) ER OO 2%,

! Nalezy nada¢ po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego.

2 Nalezy podaé kwote bez podatku od towardw i ustug.



Ustalenia dokonano dnia (miejsce do UZUPEINIENIE): wuueevveerreerreersreerrererseresencesseessaresseessseessenenes

na podstawie (miejsce do UZUPEtNIENIA): ....cciiciiiiiee e e 3,

Imie i nazwisko osoby/b, ktora/e dokonata/y ustalenia wartosci zamdwienia (miejsce

O UZUPEINIENIA): eerrrcrreinrnccirssensrnssnnesnsssssessssanesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssnssssns
4, Termin realizacji zamdwienia (miejsce do uzupetnienia):
5. Planowany sposéb wyboru Wykonawcy: (nie wypetniaé¢ w przypadku realizacji

zamoéwienia w oparciu o § 8 regulaminu) (wtasciwe zaznaczy¢):
[] zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajgcego,
[l skierowanie zapytania ofertowego, do co najmniej trzech wybranych Wykonawcow,

[J zebranie co najmniej trzech ofert opublikowanych na stronach internetowych.

6. Imie i nazwisko pracownika merytorycznego prowadzgcego sprawe w komorce

merytorycznej (miejsce do uzupetnienia):

7. Whiosek o wytgczenie stosowania procedur wyboru Wykonawcy wskazanychw § 6i 7

regulaminu: (wypetni¢ w przypadku realizacji zamdéwienia w oparciu o § 8 regulaminu).

3 Przyktadowo: analiza cen rynkowych; w przypadku zamdwieri na ustugi lub dostawy

powtarzajace sie lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie - analiza rzeczywistej

tacznej wartosci kolejnych zamodwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich

12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci

zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od

udzielenia pierwszego zamodwienia, albo tgcznej wartosci zamoéwien, ktdrych Zamawiajacy

zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie;

w przypadku robét budowlanych — zestawienie (np. w formie kosztorysu inwestorskiego)

rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich wyceng — dokument potwierdzajgcy

nalezy zataczy¢ do wniosku




Uzasadnienie dla wytgczenia procedur wskazanych w § 6 i 7 regulaminu (miejsce
do uzupetnienia):

Nazwa (firma) albo imie i nazwisko oraz siedziba lub miejsce prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejsce zamieszkania Wykonawcy, z ktérym przeprowadzone zostang
negocjacje (prosze uzupetnié):

8. Zamowienie jest / nie jest* wspotfinansowane z zewnetrznych mechanizmoéw

finansowych.

Zewnetrzny mechanizm finansowy, z ktérego pochodzi¢ bedzie dofinansowanie® (miejsce
do uzupetnienia), (wypetni¢ w przypadku wspoétfinansowania zamowienia z zewnetrznych

mechanizmdéw finansowych):

9. Zaplanowane srodki finansowe na realizacje zamdwienia (miejsce do uzupetnienia):

................................................................................................................................... zt brutto.

4 Niepotrzebne skreslic.

> Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty zawierajgce wytyczne odnosnie procedury wyboru
Wykonawcy przewidywane dla stosowanego zewnetrznego mechanizmu finansowego wraz
z dokumentami zawierajgcymi wytyczne odnosnie oznaczenia, przechowywania i

archiwizacji dokumentacji zamowieniowej.



10.  Zrédto finansowania:

Dz. (miejsce do uzupetnienia): ......ccocceeeeeeiciiieee e

§ (miejsce do uzupetnienia): .....ccccceeveeeeeeeciiieee e,
11. Zataczniki: (prosze wymienic):

CZESC B (wypetnia Skarbnik Powiatu).

1. Stwierdzam, ze w uchwale budzetowej Powiatu Nowodworskiego na rok (prosze wpisac)
.......................... zostaty zabezpieczone srodki finansowe w wysokosci (miejsce do
uzupetnienia): .............. zt brutto na realizacje zamdwienia, o ktérym mowa w czesci A
pkt 1 niniejszego wniosku.

2. Uwagi (miejsce do uzupetnienia):



CZESC C (wypetnia pracownik komorki nadzorujacej realizacje zamdwier publicznych).

1. Zamowienie moze by¢/nie moze® by¢ zrealizowane bez zastosowania przepiséw
ustawy — Prawo zamowien publicznych.

2. Uzasadnienie (miejsce do uzupetnienia):

Podpis pracownika komérki nadzorujacej realizacje zamdwien; data (miejsce do

uzupetnienie):

® Niepotrzebne skreslic.



CZESC D (wypetnia Kierownik Zamawiajacego).

1. Wyrazam zgode / odmawiam wyrazenia zgody’ na realizacje zamdwienia.

2. Wytgczam / nie wytgczam?® stosowanie procedur okre$lonych w § 6 i 7 regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, dla ktérych z uwagi na wartos¢ zamdwienia, nie maja
zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamodwien publicznych.

3. Uwagi (miejsce do uzupetnienie):

’ Niepotrzebne skreslié.
8 Niepotrzebne skreéli¢; wypetni¢ wytgcznie w przypadku ztozenia przez komérke

merytoryczng wniosku w zakresie pkt 7 czesci A.



Zatacznik nr 5 do regulaminu udzielania zamowien publicznych, dla ktorych z uwagi na

wartos$¢ zamdwienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych

Data sporzadzenia notatki stuzbowej (miejsce do uzupetnienia) .....ccccoceceeeiveece e

Nazwa komadrki merytorycznej prowadzgcej sprawe (miejsce do uzupetnienia)

NOTATKA StUZBOWA
z przeprowadzenia procedury w sprawie udzielenia zamdwienia, dla ktorego z uwagi na
wartos¢ zamowienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamoéwien

publicznych

CZESC A (wypetnia komérka merytoryczna wnioskujaca o udzielenie zamdwienia).
1. Nazwa zadania (miejsce do uzupetnienia):

znak sprawy (miejsce do UZUPEINIENIA): ..ccoieeiieteet ettt st ettt

2. Zebrane oferty (wypetni¢ w przypadku realizacji zamdwienia w oparciu o procedure

wskazang w § 6 7 regulaminu):

Wykonawca (nazwa albo

imie i nazwisko oraz

Data Cena Inne
siedziba lub miejsce . - 9 .
otrzymania | (brutto postanowienia Wybrano Uwagi
rowadzonej dziatalnosci
P ) oferty w zt) oferty

albo miejsce

zamieszkania)

Uzasadnienie wyboru Wykonawcy (miejsce do uzupetnienia):

o Wstawi¢ znak ,x” w wierszu, w ktérym wskazany jest wybrany Wykonawca.




3. Ustalenia podjete z wybranym Wykonawca (wypetni¢ w przypadku realizacji

zamowienia w oparciu o procedure wskazang w § 8 regulaminu) (miejsce do uzupetnienia):

4, Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej / nie zostanie
zawarta umowa w formie pisemnej'°.

5. W zwigzku z wystgpieniem nizej wskazanych okolicznos$ci wnioskuje o uniewaznienie
procedury o udzielenie zamoéwienia (wypetni¢ w przypadku wystgpienia jednej lub kliku

z przestanek uniewaznienia procedury wskazanych w § 9 ust. 1 regulaminu) (miejsce

do uzupetnienia):

Notatke stuzbowa sporzadzit (miejsce do uzupetnienia): podpis pracownika merytorycznego

prowadzacego sprawe

10 Niepotrzebne skreslié.



CZESC B (wypetnia pracownik komérki nadzorujacej realizacje zaméwien publicznych)

1. Potwierdzam zgodnos¢ przeprowadzenia procedury o udzielenie zamdwienia

z wymogami wskazanymi w regulaminie udzielania zamdwien, dla ktérych z uwagi na
wartos$¢ zamdwienia, nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych
/ informuje o nastepujacych uchybieniach w przeprowadzonej procedurze o udzielenie
zamoéwienia w stosunku do wymogoéw wskazanych w regulaminie udzielania zaméwien, dla
ktérych z uwagi na warto$¢ zamodwienia, zastosowania nie majg przepisy ustawy — Prawo

zamoOwien publicznych!?:

- (miejsce do uzupetnienia) ......ccccevvveeeineccecereereee e ,
- (miejsce do uzupetnienia) ......cccceeeeveevecce e ,
- (miejsce do uzupetnienia) ......ccceeeeveeveececcevese s

2. Uwagi (miejsce do uzupetnienia):

Podpis pracownika komadrki nadzorujgcej realizacje zamodwien; data (miejsce do

uzupetnienia)

CZESC C (wypetnia Kierownik Zamawiajacego)

1. Zatwierdzam wynik postepowania i wyrazam zgode na udzielenie zamdwienia / nie
zatwierdzam wyniku postepowania i w konsekwencji nie wyrazam zgody na udzielenie
zamowienia / uniewazniam procedure o udzielenie zamdwienial?.

2. Uwagi (miejsce do uzupetnienia):

1 Niepotrzebne skreslié.

12 Niepotrzebne skreslié.



