ZARZADZENIE NR 12/2021
STAROSTY NOWODWORSKIEGO

z dnia 22.03.2021 .

w sprawie przygotowania do funkcjonowania w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewoddztwie mazowieckim Gtownego Stanowiska Kierowania Starosty

Nowodworskiego w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy

Na podstawie § 11 ust.1 pkt 6, ust. 4 i § 15 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia
2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U.
Nr 98, poz. 978 ze zm.) oraz zarzadzenia Nr 387 Wojewody Mazowieckiego z dnia

29 pazdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie
kierowania bezpieczeristwem narodowym w wojewdédztwie mazowieckim zarzadza sie, co

nastepuje:

§1. Zarzadzenie okresdla:

1) strukture oraz zasady przygotowania i funkcjonowania Gtéwnego Stanowiska
Kierowania Starosty Nowodworskiego, zwanego dalej ,Stanowiskiem Kierowania
Starosty Nowodworskiego”, w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
zwanym dalej ,,Systemem Kierowania” w wojewddztwie mazowieckim;

2) zakres odpowiedzialnosci oséb funkcyjnych biorgcych udziat w procesie
przygotowania Stanowiska Kierowania Starosty Nowodworskiego.

§2. W celu zapewnienia warunkéw umozliwiajgcych nieprzerwane podejmowanie dziatan
zwigzanych z wykonywaniem zadan obronnych wynikajgcych z Planu Operacyjnego
funkcjonowania Powiatu Nowodworskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny tworzy sie Stanowisko Kierowania Starosty
Nowodworskiego, funkcjonujace:

1) w dotychczasowym miejscu pracy, w obiekcie Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Mazowieckim przy ul. Ignacego Paderewskiego 1B;

2) w zapasowym miejscu pracy, w uzgodnionym z Wojewodg Mazowieckim obiekcie

bedgcym w trwatym zarzadzie Starostwa Powiatowego, zlokalizowanym w budynku



§3.
pkt.1

pkt.2

pkt.3

§4.

internatu Zespotu Szkét Zawodowych nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim przy

ul. Chemikow 6.

Stanowisko Kierowania Starosty Nowodworskiego wchodzi w skfad Systemu
Kierowania wojewddztwa mazowieckiego.

Stanowisko Kierowania Starosty Nowodworskiego w Systemie Kierowania
Wojewddztwa Mazowieckiego stanowi element posredni w procesie przekazywania
zadan, decyzji i informacji ze Stanowiska Kierowania Wojewody Mazowieckiego do
Stanowiska Kierowania Starosty Nowodworskiego.

Schemat okreslajgcy podlegtosé oraz sposdb przekazywania informacji w Systemie
Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w wojewddztwie mazowieckim

z uwzglednieniem Stanowiska Kierowania Starosty Nowodworskiego okresla zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia.

Do gtéwnych przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem Stanowiska Kierowania

Starosty Nowodworskiego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

opracowanie dokumentéw okreslajgcy zasady jego przygotowania i funkcjonowania
w statej siedzibie Starostwa Powiatowego i w zapasowym miejscu pracy;
doskonalenie oraz utrzymywanie w odpowiednim stanie technicznym niezbedne;j
infrastruktury zapewniajacej ciggtos¢ funkcjonowania Stanowiska Kierowania w statej
siedzibie i w zapasowym miejscu pracy;

zabezpieczenie niezbednego wyposazenia Stanowiska Kierowania Starosty
Nowodworskiego zapewniajgcego niezaktdcong tgcznosc i ciggtosé funkcjonowania;
zorganizowanie i ciggte doskonalenie systemu powiadamiania i alarmowania

0 zagrozeniu uderzeniami z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach;

podjecie dziatant zmierzajacych do wyposazenia Stanowiska Kierowania Starosty
Nowodworskiego w zastepcze zrédto energii elektrycznej, zapewniajgce jego ciggtosc
funkcjonowania niezalezne od ogdlnodostepnej sieci energetycznej;

zorganizowanie zabezpieczenia logistycznego oraz ochrony Stanowiska Kierowania;
objecie szkoleniem obronnym oséb odpowiedzialnych za przygotowanie

i funkcjonowanie Stanowiska Kierowania.



§ 5.
pkt.1 Zasadnicze elementy struktury organizacyjnej Stanowiska Kierowania tworzonej
w oparciu o obsade osobowg Starostwa Powiatowego stanowi¢ beda:

a. Zespot Operacyjny;

b. Zespot Zabezpieczenia;

c. Zespot Obstugi Medialnej.
pkt.2 Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania okresla zatagcznik nr 2 do Zarzgdzenia.
§ 6. Zespot Operacyjny, za ktérego prace odpowiada Kierownik Wydziatu Zarzgdzania

Kryzysowego i Ochrony Ludnosci, tworzga:

1) obsada osobowa Statego Dyzuru Starosty;

2) kierownicy wydziatdw i pracownicy komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego, odpowiedzialni za realizacje zadan operacyjnych oraz kierownicy
jednostek organizacyjnych powiatu wytypowanych do realizacji zadan operacyjnych
wskazani w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Nowodworskiego

w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 7. Zespot Zabezpieczenia, za ktorego prace odpowiada Kierownik Zespotu
Administracyjno — Organizacyjnego, tworzg pracownicy Zespotu Administracyjno —
Organizacyjnego i pracownicy innych komadrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego
wspotdziatajacy w realizacji zadan z zakresu zabezpieczenia funkcjonowania Stanowiska
Kierowania.

§8. Zespdt Obstugi Medialnej, za ktérego prace odpowiada Kierownik Zespotu Promog;ji

i Spraw Spotecznych, tworzg pracownicy Zespotu Promocji i Spraw Spotecznych oraz Zespotu
Wsparcia Informatycznego.

§9. Zaprzygotowanie Stanowiska Kierowania Starosty odpowiadaja:

pkt.1 Kierownik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci w zakresie:

a. przygotowania we wspétdziataniu z kierownikami komérek organizacyjnych
Starostwa niezbednej dokumentacji zapewniajgcej sprawne funkcjonowanie
Stanowiska Kierowania w statej siedzibie iw zapasowym miejscu pracy, w tym
instrukcji i regulaminu okreslajgcej szczegdtowe zasady przygotowania

i organizacje pracy na Stanowiska Kierowania Starosty;



b. opracowania planu przemieszczenia Stanowiska Kierowania Starosty do
zapasowego miejsca pracy;
c. szkolenia obsady osobowej Stanowiska Kierowania Starosty.
pkt.2 Kierownik Wydziatu Administracyjno — Organizacyjnego w zakresie:
a. przygotowania i zapewnienia warunkéw funkcjonowania na Stanowisku
Kierowania Starosty;
b. wyposazenie w urzgdzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy
i kwaterunkowy niezbedny do pracy i wypoczynku; zorganizowania:
c. zywienia i artykutdw codziennego uzytku oraz zapewnienia transportu;
d. ochrony Stanowiska Kierowania.
pkt.3 Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie:

a. ochrony informacji niejawnych na Stanowisku Kierowania Starosty;

b. ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych na Stanowisku Kierowania;
c. statego nadzoru i doskonalenia funkcjonowania systemu przekazywania decyzji

i informacji niejawnych na Stanowisku Kierowania.

§ 10. Do zadan kierownikéw wydziatéw i pracownikéw realizujgcych zadania na
samodzielnych stanowiskach pracy, a takze kierownikéw jednostek organizacyjnych nalezy
Sciste wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan obronnych wynikajgcych z Planu
Operacyjnego Funkcjonowania powiatu.

§ 11. Szczegdtowe zasady organizacji i funkcjonowania Stanowiska Kierowania okresla
Instrukcja stanowigca zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia.

§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Ludnosci.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2015 Starosty Nowodworskiego z dnia 9 lipca 2015 r.
w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w powiecie nowodwaorskim.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski

/-/ Krzysztof Kapusta



Zatacznik nr 1 do Zarzadzania Nr 12/2021 Starosty Nowodworskiego z dnia 22.03.2021 r.
Schemat organizacji systemu kierowania w powiecie nowodworskim z uwzglednieniem giéwnego stanowiska kierowania starosty

nowodworskiego

Opis alternatywny ponizszego schematu
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State Dyzury

podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
przedsiebiorcow oraz kierownikow jednostek organizacyjnych i organizacji spotecznych wytypowanych do realizacji zadan obronnych



https://www.bip.nowodworski.pl/plik,14265,opis-alternatywny-schematu-zalacznika-nr-1-do-zarzadzenia-nr-12-2021.pdf

Zatacznik nr 2 do Zarzadzania Nr 12/2021 Starosty Nowodworskiego z dnia 22.03.2021 r.

Struktura organizacyjna glownego Stanowiska Kierowania Starosty Nowodworskiego

Opis alternatywny ponizszego schematu

STAROSTA

Zespot Operacyjny

(koordynator- Kierownik Wydziatu

Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony

Staty Dyzur Starosty Nowodworskiego
- pracownicy Wydziatu Zarzadzania
- komérki organizacyjne Starostwa

- jednostki organizacyjne powiatu

Zespot Zabezpieczenia

Stanowiska Kierowania

Zespot Obstugi Medialnej

(koordynator - Kierownik Zespotu

Promoc;ji i Spraw Spotecznych)

- Wydziat Administracyjno-Organizacyjny

- komérki organizacyjne Starostwa

- pracownicy Zespotu Promocji i Spraw
Spotecznych

- lokalne media

Pion ochrony informacji

niejawnych

- Zespotu Wsparcia Informatycznego

- Kancelaria niejawna



https://www.bip.nowodworski.pl/plik,14266,opis-schematu-zalacznika-nr-3-do-zarzadzenia-nr-6-2021.pdf

