UCHWALA NR 335/2021
ZARZADU POWIATU NOWODWORSKIEGO

z dnia 15 lipca 2021r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Mazowieckim, zaméwien publicznych, co, do ktérych z uwagi na wartos¢

zamowienia zastosowanie maja przepisy ustawy — Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 w zwigzku z art. 60 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 920 z pézn.zm?) oraz
art. 37 ust. 1iart. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych

(t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1129), Zarzad Powiatu Nowodworskiego uchwala, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie do stosowania w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Mazowieckim Regulamin udzielania zamdwien publicznych, co, do ktérych z uwagi na
wartos¢ zamdwienia zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo

zamoéwien publicznych, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata nr 271/2021 Zarzadu Powiatu Nowodworskiego z dnia 20 stycznia
2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Mazowieckim, zamdwien publicznych, co, do ktdrych z uwagi na wartos¢
zamowienia zastosowanie majg przepisy ustawy — Prawo zamodwien publicznych.

§3. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty stosuje
sie regulacje dotychczasowe.

§4. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Nowodworskiemu.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Zarzadu Starosta /-/ Krzysztof Kapusta
Wicestarosta /-/ Pawet Calak

Cztonek /-/ Radostaw Kasiak

Cztonek /-/ Monika Nojbert

LA

Cztonek /-/ Jan Serwatka

1 Zmiany teksu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2021r. poz. 1038.



Zatgcznik do uchwaty Nr 335/2021

Zarzgdu Powiatu Nowodworskiego z dnia 15 lipca 2021 r.

REGULAMIN udzielania w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim,
zamoéwien publicznych, co, do ktérych z uwagi na wartos¢ zamdwienia, zastosowanie maja

przepisy ustawy — Prawo zamodwien publicznych
§ 1. DEFINICIE

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178),
nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorcg;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,

w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

3) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu
Nowodworskiego;

4) komisji — nalezy przez to rozumieé¢ komisje przetargowga powotywang decyzja
Kierownika Zamawiajgcego w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamdéwienia publicznego;

5) komdrce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wtasciwg dla przedmiotu
zamowienia komdrke organizacyjng okres$long w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim;

6) komodrce nadzorujacej realizacje zamdwien publicznych — nalezy przez to rozumieé
komoérke organizacyjng okreslong w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Mazowieckim, wtasciwg do spraw zamdwien publicznych;

7) postepowaniu o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone, jako uporzgdkowany ciag
czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamdwienia ustalone przez Zamawiajgcego,

prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowier umowy



w sprawie zamowienia publicznego, koriczgce sie zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym, ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

8) protokole postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzgdzany przez
Zamawiajgcego, ktdry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia;

9) regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin;

10)  rejestrze spraw dotyczacych zamdwien publicznych — nalezy przez to rozumiec rejestr
spraw dotyczgcych zamodwien, co do ktérych z uwagi na wartos¢ zamdwienia, maja
zastosowanie przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych;

11)  rejestrze umodw z zakresu zamodwien publicznych — nalezy przez to rozumiec rejestr
umow, ktore dotyczg realizacji zamodwien publicznych;

12) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE oraz
objetych dziatem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z dn. 16.12.2002r., str. 1,z p6zn. zm.), lub obiektu budowlanego,

a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie

z wymogami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

13)  Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Nowodworskiego;

14) specyfikacji warunkéw zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany
przez Zamawiajgcego, stuzacy do okreslenia lub opisania warunkéw zamodwienia, zwana dalej
~SWZ7;

15)  Starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Mazowieckim;

16) srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé srodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o S$wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344);

17) udzieleniu zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego;

18) ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktdre nie sg robotami

budowlanymi lub dostawami;



19) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 1129);

20)  Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub
ubiega sie udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie realizacji
zamowienia publicznego;

21)  Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Powiat Nowodworski;

22)  zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego

od wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug.

§ 2. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla procedury planowania, przygotowania i prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zadania i tryb pracy komisji
przetargowej oraz procedury sprawozdawecze i tryb zawierania umoéw w sprawach zaméwien
publicznych.

2. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie
Wykonawcdéw oraz zgodnie z zasadami przejrzystosci oraz proporcjonalnosci.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych w ustawie, prowadzi sie pisemnie.

4, Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.
5. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy oraz aktow

wykonawczych wydanych na jej podstawie.



§ 3. Planowanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Kierownicy poszczegdlnych komérek merytorycznych sporzadzajg roczne plany
zamoéwien publicznych dla kierowanych przez siebie komdrek w terminie 10 dni roboczych
od daty przyjecia budzetu Powiatu Nowodworskiego na dany rok budzetowy i przekazuja je
do komérki nadzorujacej realizacje zaméwien publicznych. Sporzadzenia planu zaméwien
publicznych dokonuje sie na druku stanowigcym zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

2. Komérka nadzorujaca realizacje zaméwien publicznych sporzgdza zbiorczy roczny
plan zamoéwien publicznych na dany rok budzetowy i przedktada go do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego.

3. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego zbiorczego rocznego planu
zamoéwien publicznych na dany rok budzetowy, komdrka nadzorujaca realizacje zamdwien
publicznych, sporzadza na podstawie zawartych w nim danych, plan postepowan

o udzielenie zamdwien, na zasadach okreslonych w art. 23 ustawy i dokonuje jego publikacji,
zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie.

4, Udzielanie zamdwien publicznych nastepuje zgodnie ze zbiorczym rocznym planem
zamoéwien publicznych na dany rok budzetowy, zatwierdzonym przez Kierownika
Zamawiajgcego i opracowanym w oparciu o niego planem postepowan, po dokonaniu
publikacji, o ktérej mowa w ust. 3.

5. W przypadku pojawienia sie w trakcie roku budzetowego koniecznosci zmiany

w zakresie poszczegdlnych pozycji planu, dodania nowych pozycji lub rezygnacji z pozycji
planu, komdérka merytoryczna wtasciwa z uwagi na przedmiot zamdwienia, zobowigzana jest
do dokonania aktualizacji sporzadzonego przez siebie planu. Aktualizacja dokonywana jest
na druku stanowigcym zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

6. Aktualizacja planu, o ktérej mowa w ust. 5, przekazywana jest do komoérki
nadzorujacej realizacje zamodwien publicznych, ktéra dokonuje stosownych korekt
dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2, i przedktada go do akceptacji Kierownika
Zamawiajgcego.

7. W przypadku, gdy aktualizacja zbiorczego rocznego planu zamdwien publicznych
skutkuje koniecznoscig dokonania aktualizacji planu postepowan o udzielenie zamdwien,

o ktérym mowa w ust. 3, komdrka nadzorujgca realizacje zamdwien publicznych, aktualizuje

go i dokonuje jego publikacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie.



8. Udzielanie zamowien objetych aktualizacjg zbiorczego rocznego planu zamdwien
publicznych jest mozliwe po jej akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku,

o ktéorym mowa w ust. 7, po dokonaniu publikacji aktualizacji planu.
§ 4. Przygotowanie postepowania

1. Podstawowe czynnosci przygotowawecze, inicjujgce postepowanie o udzielenie
zamoéwienia, wykonuje komérka merytoryczna wtasciwa ze wzgledu na przedmiot
zamoéwienia.

2. Procedura udzielenia zamowienia rozpoczyna sie ztozeniem przez komodrke
merytoryczng wniosku do Kierownika Zamawiajacego. Wzér wniosku stanowi zatgcznik Nr 5
do regulaminu.

3. Przed ztozeniem Kierownikowi Zamawiajgcego wniosku, o ktéorym mowa w ust. 2,

komdrka merytoryczna zobowigzana jest:

1) uzyskaé potwierdzenie mozliwosci realizacji zamoéwienia pod wzgledem finansowym
u Skarbnika Powiatu;

2) uzyskaé potwierdzenie kierownika komorki nadzorujacej realizacje zamowien
publicznych odnosnie zgodnosci przyjetych we wniosku zatozen z zasadami udzielania

zamoéwien wskazanymi w ustawie.

4. Kazdorazowo do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, komdrka merytoryczna

zobowigzana jest zatgczy¢:

1) opis przedmiotu zamdwienia dokonany zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 99 —
103 ustawy;

2) dokument potwierdzajgcy ustalenie wartosci zamodwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 28 — 36 ustawy;

3) dokument potwierdzajgcy dokonanie analizy potrzeb i wymagan, zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 83 ustawy (w przypadku, gdy jest ona wymagana na mocy ustawy);

4) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, skonsultowane
pod wzgledem formalno - prawnym z prawnikiem z kancelarii prawnej obstugujgcej

Zamawiajgcego;



5) w przypadku wspéffinansowania zamdwienia z zewnetrznych mechanizmow
finansowych — dokumenty zawierajgce wytyczne odnosnie procedury wyboru
Wykonawcy przewidywane w danym mechanizmie finansowym wraz z wytycznymi
odnosnie oznaczenia, przechowywania i archiwizowania dokumentacji postepowania;

6) inne dokumenty o charakterze merytorycznym odnoszgce sie do przedmiotu

zamoéwienia, niezbedne do wszczecia postepowania o udzielenie zamédwienia.

5. Przy opracowywaniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, komérka merytoryczna
zobowigzana jest uwzgledniac zasady okreslone w art. 4 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1062
z pézn.zm.), chyba Ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia.

6. We whniosku, o ktérym mowa w ust. 2, komdrka merytoryczna zobowigzana jest
wskazaé réwniez proponowany sktad komisji przetargowej ustalony wspdlnie z kierownikiem
komarki nadzorujgcej realizacje zamoéwien publicznych.

7. Zatwierdzenia wniosku, w tym sktadu komisji przetargowej dla danego postepowania,
dokonuje Kierownik Zamawiajgcego.

8. Whiosek zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wraz z zatagczong do niego
dokumentacja przekazywany jest komodrce nadzorujgcej realizacje zamodwien publicznych.

9. Sprawe o udzielenie zamdwienia publicznego wszczyna komadrka nadzorujgca
realizacje zamodwien publicznych na podstawie wniosku zatwierdzonego przez Kierownika
Zamawiajgcego. Fakt zatozenia sprawy dla danego postepowania odnotowywany jest

w rejestrze spraw dotyczacych zamowien publicznych, dla ktérych z uwagi na wartos$é
zamowienia, stosuje sie przepisy ustawy. Wzor rejestru stanowi zatgcznik Nr 2 do
regulaminu. Sprawa jest prowadzona przy wspoétudziale komisji przetargowej powotanej dla
danego postepowania.

10. Rezygnacja z udzielenia zamdwienia lub wstrzymanie wszczecia procedury udzielania
zamowienia moze nastgpi¢ wytgcznie w drodze decyzji Kierownika Zamawiajgcego, o czym

niezwtocznie informowani s3:
1) kierownik wnioskujgcej komérki merytorycznej;

2) kierownik komaérki nadzorujacej realizacje zamdwien publicznych;

3) przewodniczacy komisji przetargowe;.



11. Decyzja, o ktorej mowa w ust. 10, moze by¢ podjeta wytgcznie przed wszczeciem

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§ 5. Sktad, zadania i tryb pracy komisji

1. Komisja przetargowa powotywana jest dla kazdego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, dla ktérego z uwagi na wartos¢ zamdwienia, zastosowania majg
przepisy ustawy.

2. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotanym do
oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Realizujgc zadanie, o ktérym mowa w ust. 2, komisja zobowigzana jest

w szczegolnosci do:

1) opracowania dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia zgodnie z wymogami wskazanymi w ustawie;

2) przeprowadzenia procedury badania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert;

3) weryfikacji spetniania przez Wykonawcéw warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz
braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z postepowania;

4) przestawienia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wykluczenia Wykonawcy
z postepowania;

5) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji odrzucenia oferty;

6) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej zgodnie z przyjetymi dla postepowania kryteriami oceny ofert,

7) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji uniewaznienia
postepowania, w okolicznosciach wskazanych w ustawie,

8) w trybach negocjacyjnych — do prowadzenia negocjacji, ktdrych wynik przedstawia do

zaakceptowania Kierownikowi Zamawiajgcego.

4, Sktad komisji dla kazdego z postepowan jest, co najmniej trzyosobowy.
5. W sktad komisji kazdorazowo wchodzg pracownicy komadrki nadzorujgcej realizacje
zamowien publicznych a takze pracownicy komérek merytorycznych, ktorzy z uwagi na

zakres wykonywanych czynnosci stuzbowych posiadajg stosowng wiedze z zakresu



przedmiotu zamodwienia, w tym, co najmniej jedna osoba z komarki merytoryczne;j
whioskujgcej o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci —
cztonek komisji wyznaczony na zastepstwo przez Kierownika Zamawiajgcego. Wyznaczenie
zastepstwa nastepuje w formie pisemnej wraz ze wskazaniem okresu, na jaki zastepstwo
zostato wyznaczone.

7. Funkcje przewodniczgcego i sekretarza komisji kazdorazowo petnig pracownicy
komorki nadzorujgcej realizacje zamdwien publicznych.

8. W sktad komisji moga by¢ powotane rdwniez osoby niebedgce pracownikami
Zamawiajgcego, posiadajgce stosowng wiedze i doswiadczenie zawodowe w zakresie
przedmiotu zamdwienia. Wniosek o powotanie takiej osoby w sktad komisji wraz

z uzasadnieniem dla jej powotania, sktada komodrka merytoryczna wraz z wnioskiem

0 wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

9. Komisja wszczyna prace w ciggu 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia jej sktadu
przez Kierownika Zamawiajgcego.

10. Posiedzenia komisji zwotuje jej przewodniczacy.

11. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokét w formie pisemnej, w ktérym
odnotowywane s3 ustalenia podjete na posiedzeniu. Protokét jest kazdorazowo
akceptowany przez cztonkéw komisji biorgcych udziat w posiedzeniu.

12. W przypadku zastrzezen ktoregokolwiek cztonka komisji odnosnie podjetych ustalen,
zastrzezenia te odnotowuje sie w protokole wraz ze wskazaniem wnoszgcego je cztonka
komisji. Cztonek komisji wnoszgcy zastrzezenia zobowigzany jest do przedstawienia
uzasadnienia dla wnoszonych zastrzezen.

13. Cztonkowie komisji, ktdrzy nie brali udziatu w posiedzeniu, potwierdzajg w formie
pisemnej zapoznanie sie z ustaleniami komisji z tego posiedzenia.

14. Obowigzkiem cztonkdw komisji jest ztozenie oswiadczen, o ktérych mowa w art. 56

ust. 4 ustawy.

15. Os$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 14, sktada sie w terminach okreslonych
w ustawie.
16. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 14, odbiera Kierownik Zamawiajgcego,

uprzednio informujgc osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

fatszywego oswiadczenia.



17. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 lub 3 ustawy, w trakcie trwania postepowania o udzielenie zamdwienia, cztonek komisji,
ktérego zmiana tych okolicznosci dotyczy, zobowigzany jest do ponownego ztozenia
oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 14.

18. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy wobec cztonka komisji, cztonek ten zobowigzany
jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu w jej pracach.

19. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 18, uzupetniania sktadu komisji dokonuje
Kierownik Zamawiajgcego w drodze decyzji wydanej w formie pisemnej, po dokonaniu
konsultacji kandydatury nowego cztonka komisji z przewodniczagcym komisji oraz
kierownikiem komaérki merytorycznej wnioskujacej o wszczecie postepowania.

20. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy,
w stosunku do przewodniczgcego komisji, nowy przewodniczgcy jest powotywany przez
Kierownika Zamawiajgcego w drodze decyzji wydanej w formie pisemnej, sposréd
pozostatych pracownikéw Zamawiajgcego posiadajgcych stosowne doswiadczenie w zakresie
prac w komisji przetargowe;j.

21. Wytaczenie cztonka komisji z udziatu w jej pracach ma miejsce rowniez w przypadku
nieztozenia przez niego oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 14, a takze w przypadku
ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego. Postanowienia ust. 19 — 20 stosuje sie odpowiednio.
22. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgca
wyltgczeniu, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

23. Odwotanie cztonka komisji moze nastgpié, jezeli:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkdéw;
2) cztonek komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa, postanowien regulaminu oraz decyzji

przewodniczgcego komisji.

24, Odwotania cztonka komisji dokonuje Kierownik Zamawiajgcego w drodze decyzji
wydanej w formie pisemnej, na wniosek przewodniczgcego komisji. Wniosek o odwotanie

cztonka komisji zawiera stosowne uzasadnienie.



25. Do procedury powotania nowego cztonka komisji stosuje sie odpowiednio zasady
wskazane w ust. 19 - 20.

26. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci, co najmniej potowy jej cztonkdw.
27. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkdéw komisji,
przewodniczgcy odracza posiedzenie, wyznaczajgc jednoczesnie jego nowy termin.

28. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczgcy komisji sktada wniosek o powotanie biegtego do Kierownika

Zamawiajgcego. Wniosek ten zawieraé musi:

1) uzasadnienie powotania biegtego;

2) okreslenie przedmiotu opinii;

3) proponowany termin jej sporzgdzenia;

4) szacowane koszty wynagrodzenia biegtego;

5) wskazanie kandydatury biegtego (o ile jest to mozliwe).

29. Powotania biegtego, po zapoznaniu sie z wnioskiem przewodniczgcego komisji,
dokonuje Kierownik Zamawiajgcego w drodze decyzji wydanej w formie pisemnej.

30. Kierownikowi Zamawiajgcego przystuguje rowniez prawo powotania biegtego

z wiasnej inicjatywy.

31. Biegty jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 14, na
zasadach okres$lonych w ustawie.

32. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na wniosek komisji mogg réwniez
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym.

33, Do biegtego stosuje sie odpowiednio zapisy dotyczgce wytaczenia i odwotania cztonka

komisji okre$lone regulaminem.
§ 6. Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji biorgc udziat w jej pracach majg w szczegdlnosci prawo do:

1) dostepu do wszystkich dokumentdéw zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow

dotyczacych pracy w komisji;



4) wnioskowania do przewodniczgcego komisji o powotanie biegtego.

2. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i do$wiadczeniem.
3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczgcych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach, a takze do
przetwarzania danych osobowych zebranych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

w sposéb gwarantujacy ich zabezpieczenie przed bezprawnym rozpowszechnianiem.

4. Cztonkowie komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

5. Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage
whioski cztonkdw komisji tak, aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.

6. Obowigzkiem przetozonego cztonka komisji jest umozliwienie cztonkowi komisji
udziatu w jej pracach.

7. Cztonek komisji zobowigzany jest, najwczesniej jak to mozliwe, powiadomié
przewodniczgcego komisji o planowanej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

8. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka komisji na posiedzeniu,
podejmuje przewodniczgcy komisji.

9. Obowiazkiem przewodniczgcego komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore
umozliwi jego zakoniczenie w mozliwie najkréotszym, dopuszczalnym przepisami prawa

terminie. Do jego obowigzkdéw nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji;

2) podziat miedzy cztonkdédw komisji prac podejmowanych w trakcie prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia;

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji i podjetych przez
nig ustaleniach, a takze o problemach zwigzanych z jej pracami w toku postepowania

o udzielenie zamdwienia;



5) nadzér nad zgodnym z prawem, terminowym i prawidtowym wykonywaniem przez
cztonkéw komisji powierzonych im czynnosci;

6) udzielanie pozostatym cztonkom komisji niezbednych informacji odnosnie stosowania
przepiséw ustawy i aktdw wykonawczych do niej;

7) w przypadku wystgpienia uzasadnionych powoddéw — wnioskowanie do Kierownika
Zamawiajgcego o odwofanie cztonka komisji;

8) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji do czasu
wyfaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy, jezeli zaistnieje taka
potrzeba;

9) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw pism, w szczegdlnosci
w sprawie: wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz uniewaznienia postepowania;

10) nadzorowanie procesu udostepniania protokotu z postepowania i jego
zatgcznikow, w przypadku skierowania do Zamawiajgcego wniosku w tym zakresie;

11) reprezentowanie komisji wobec oséb trzecich.

10. Do obowigzkdw cztonkéw komisji bedgcych pracownikami komdrki nadzorujgcej

realizacje zamdwien publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia,

w tym sporzadzenie protokotu postepowania;

2) obstuga techniczno — organizacyjna i sekretarska komisji w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym sporzgdzanie protokotéw z posiedzen komisji;

3) nadzér nad prawidtowym wypetnianiem przez cztonkdw komisji dokumentacji
zwigzanej z prowadzeniem postepowania;

4) dokonywanie publikacji lub przekazywanie do publikacji dokumentacji zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem (w tym ogtoszen i SWZ, a takze wyjasnien i zmian do
nich) w publikatorach wskazanych ustawg a takze jej bezposrednie przekazywanie
Wykonawcom w trybach do tego przewidzianych;

5) prowadzenie korespondencji z Wykonawcami w trakcie trwania postepowania
o udzielenie zamdwienia;

6) opracowywanie projektow dokumentéw w zakresie zleconym przez

przewodniczgcego komisji;



7) udziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z przyjeciem i zwrotem wadium oraz
zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy;
8) sporzadzenie projektu umowy o zamdwienie publiczne na podstawie danych
zawartych w wybranej ofercie;
9) sprawowanie nadzoru nad dokumentacjg dotyczacg postepowania;
10) przygotowywanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej Wykonawcom oraz biegtym;
b)  przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowanie wyjasniajace
lub kontrolne;

c) dokonania jej archiwizacji.

11. Do obowigzkéw cztonkéw komisji bedgcych pracownikami komérek merytorycznych

nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektow dokumentéw w zakresie zleconym przez
przewodniczgcego komisji odnos$nie merytorycznych zagadnien zwigzanych

z przedmiotem zaméwienia;

2) udzielanie niezbednych wyjasniert odnosnie merytorycznych zagadnien zwigzanych

z przedmiotem zamdéwienia.

§ 7. Czynnosci w trakcie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego

1. Na etapie przygotowywania postepowania, komisja ustala wszystkie zatozenia
niezbedne z punktu widzenia prowadzenia procedury zamoéwieniowej. W zaleznosci

od wybranego trybu realizacji zamdwienia, bedg to w szczegdlnosci:

1) opis kryteriéw oceny ofert wraz z wagami tych kryteriéw oraz sposéb oceny ofert;
2) warunki udziatu w postepowaniu;
3) liczba Wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert wraz z kryteriami
selekcji;
4) fakultatywne przestanki wykluczenia Wykonawcéw z postepowania w oparciu
o dyspozycje wskazang w art. 109 ust. 1 ustawy;
5) zakres dokumentow, ktére Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w trakcie

prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia a takze zakres dokumentéw,



ktore Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ przed zawarciem umowy o zamdwienie
publiczne;

6) w przypadku trybow negocjacyjnych — obszar negocjacji;

7) w przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego —
dyspozycje prowadzenia procedury zamoéwieniowej z zastosowaniem art. 139 ustawy;

8) warunki przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérych mowa w art. 230 ustawy,
jesli jest przewidywana dla postepowania;

9) sposdb oraz termin sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu;

10) termin otwarcia ofert;

11) sposdb obliczenia ceny;

12) wymagania dotyczgce wadium;

13) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Po dokonaniu przez komisje ustalen, o ktérych mowa w ust. 1, cztonek komisji bedacy
pracownikiem komorki nadzorujgcej realizacje zamoéwien publicznych, opracowuje
dokumentacje niezbedng dla wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie (w tym, w zaleznosci od trybu postepowania: projekt
SWZ, projekt opisu potrzeb i wymagan, projekt zaproszenia do negocjacji).

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2, jest przekazywana przez przewodniczgcego
komisji Kierownikowi Zamawiajgcego celem zatwierdzenia.

4. Przed przekazaniem Kierownikowi Zamawiajgcego dokumentacji, o ktérej mowa

w ust. 2, jest ona udostepniana cztonkom komisji, celem zapoznania sie i wniesienia

ewentualnych uwag.

§ 8. Czynnosci w trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

1. Wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego poprzez wypetnienie
stosownej dyspozycji ustawowej, dokonuje cztonek komisji bedgcy pracownikiem komaorki
nadzorujgcej realizacje zamowien publicznych.

2. W przypadku, gdy w okolicznos$ciach wskazanych w ustawie, do Zamawiajgcego
wptyng zapytania Wykonawcow dotyczgce tresci dokumentéw sktadajgcych sie na
dokumentacje postepowania, analizy tych zapytan wraz z przygotowaniem projektu

odpowiedzi na nie, dokonujg wfasciwi merytorycznie cztonkowie komisji.



3. Wszelkie wyjasnienia do dokumentacji postepowania oraz wszelkie zmiany do niej
wprowadzane po wszczeciu postepowania o udzielenie zamdéwienia, po opracowaniu
projektéw tych wyjasnien lub zmian przez komisje przetargowa, podlegajg zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajgcego.

4. Przekazania Wykonawcom wyjasnien lub informacji o zmianach w dokumentacji
postepowania a takze ich publikacji we wskazanych ustawg publikatorach, dokonuje cztonek
komisji bedacy pracownikiem komérki nadzorujacej realizacje zaméwien publicznych.

5. Na dalszym etapie postepowania - w zaleznosci od stosowanego trybu udzielenia

zamoéwienia - do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacji
o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) przeprowadzenie procedury otwarcia ofert;

3) zamieszczenie na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacji,

o ktorej mowa w art. 222 ust. 5 lub 6 ustawy;

4) przekazanie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych informacji, o ktérej mowa
w art. 81 ustawy;

5) badanie i ocena ofert;

6) badanie i ocena wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz

z ustaleniem listy rankingowej Wykonawcdw, ktérzy takie wnioski ztozyli;

7) opracowanie projektow zaproszen do sktadania ofert, zaproszen do sktadania ofert
wstepnych, zaproszen do negocjacji, zaproszen do sktadania ofert ostatecznych,
zaproszen do dialogu, zaproszen do sktadania ofert dodatkowych, dla Wykonawcéw,
ktorzy zostali zakwalifikowani do dalszego etapu postepowania w postepowaniach
etapowych;

8) opracowywanie projektow pism w sprawie wezwania Wykonawcéw do ztozenia,
poprawienia, uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od nich
w postepowaniu oraz projektow pism w sprawie wezwania do wyjasnienia tresci
oferty, w tym wyjasnien w zakresie mozliwosci ztozenia oferty zawierajgcej razaco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, zgodnie z zasadami wskazanymi
W ustawie;

9) dokonanie poprawek ofert zgodnie z zasadami wskazanymi w ustawie;



10) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wykluczenia Wykonawcy
z postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie;

11) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji odrzucenia oferty
w przypadkach okreslonych w ustawie;

12) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej bgdz uniewaznienia postepowania w przypadkach okreslonych
w ustawie;

13) sprawdzenie wniesionego przez Wykonawce wadium;

14) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji w zakresie zatrzymania
wadium wraz z odsetkami lub wystgpienia odpowiednio do gwaranta lub
poreczyciela z zadaniem zaptaty wadium w przypadkach okreslonych w ustawie;

15) przekazanie dyspozycji zatrzymania lub zwrotu wadium Wydziatowi Budzetu i
Finanséw, a w przypadku wadium wniesionego w formie innej niz pienigdz,
przygotowanie projektu zgdania zaptaty wadium lub projektu oswiadczenia
o zwolnieniu wadium;

16) opracowanie projektow informacji dla Wykonawcéw o wynikach prowadzonego
postepowania (w tym o wynikach danego etapu w postepowaniach etapowych)
wraz z ich przekazaniem Wykonawcom w sposob i formie przewidzianej w ustawie;

17) po wyborze oferty najkorzystniejszej lub wynegocjowaniu warunkéw umowy -
przygotowanie projektu umowy z Wykonawcg;

18) sprawdzenie wniesionego przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.
6. Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie na zasadach wskazanych
W ustawie.

7. Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie przy wykorzystaniu

miniPortalu udostepnionego na stronach Urzedu Zamédwien Publicznych, a w przypadku
zastgpienia tego rozwigzania przez inne ogélnodostepne, uniwersalne i nieodptatne
rozwigzanie oparte na wykorzystaniu narzedzi elektronicznych i publicznych ustug
funkcjonujgcych w panstwowych zasobach — z wykorzystaniem tego rozwigzania.

8. Badanie i ocena ofert ztozonych w postepowaniu dokonywane sg na posiedzeniach

niejawnych.



9. Wszelkie dokumenty kierowane przez komisje do Wykonawcéw w trakcie
prowadzenia postepowania, wymagajg zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
10. Komisja koriczy prace z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 9. Czynnosci po zakoriczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego

1. Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia, komaérka nadzorujaca
realizacje zamdwien publicznych, w terminach okreslonych ustawg odpowiednio przekazuje
do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia lub
zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenie o wyniku postepowania.

2. Niezwtocznie po uzupetnieniu wszystkich danych w protokole postepowania,
wymaganych na podstawie odrebnych przepiséw, komédrka nadzorujgca realizacje zaméwien
publicznych, przekazuje protokét do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

3. Protokot z postepowania wraz z zatgcznikami przechowywany jest przez komérke
nadzorujaca realizacje zamodwien publicznych w sposéb gwarantujacy nienaruszalnos¢ oraz

archiwizowany przez te komdrke na zasadach wskazanych w odrebnych przepisach.
§ 10. Umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Umowa o zamdwienie publiczne sporzgdzana jest w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci (chyba, ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej).

2. Umowa wymaga kontrasygnaty Skarbnika Powiatu.

3. Zawarta umowa jest rejestrowana przez komoérke nadzorujg realizacje zaméwien
publicznych w rejestrze uméw z zakresu zamowien publicznych. Wzér rejestru umoéw
stanowi zatacznik Nr 3 do regulaminu. Rejestracji podlegajg rowniez wszystkie aneksy
zawierane do umowy.

4, Sprawy umoéw o zamodwienie publiczne sg prowadzone przez komérki merytoryczne
whnioskujgce o wszczecie postepowania, w wyniku, ktérego zawarta zostata dana umowa.
5. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany tresci umowy o zamodwienie publiczne,
komodrka merytoryczna nadzorujgca realizacje umowy, zobowigzana jest do sporzgdzenia
pisemnego uzasadnienia dla wprowadzanej zmiany, zawierajgcego podstawe jej

wprowadzenia zgodnie z zapisami umowy oraz obowigzujgcymi przepisami. Za zgodnos$é



wprowadzanej zmiany z zapisami umowy oraz obowigzujgcymi przepisami odpowiada
komadrka merytoryczna nadzorujgca realizacje umowy.

6. Zmiana tres$ci umowy o zamowienie publiczne dokonywana jest zgodnie z forma
przyjetg do zawierania umow przez Zamawiajgcego.

7. Fakt dokonania zmiany umowy o zamowienie publiczne jest niezwtocznie zgtaszany
komodrce nadzorujgcej realizacje zamodwien publicznych.

8. W przypadkach okreslonych w ustawie, pracownik komdrki nadzorujgcej realizacje
zamoéwien publicznych zamieszcza lub przekazuje do publikacji w odpowiednim publikatorze
ogfoszenie o zmianie umowy.

9. Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych

w ustawie.

10. Za zrealizowanie zamodwienia zgodnie z zawartg umowg odpowiada kierownik
komorki merytorycznej nadzorujgcej realizacje umowy.

11. Fakt wykonania zamdwienia jest potwierdzany przez Wykonawce stosownym
dowodem ksiegowym.

12. Kierownik komorki merytorycznej nadzorujgcej realizacje umowy, w przypadku braku
zastrzezen, co do prawidtowosci wykonanej ustugi, dostawy lub roboty budowlanej
umieszcza stosowng adnotacje potwierdzajgcag prawidtowosé wykonania zamdwienia na
dowodzie ksiegowym wystawionym przez Wykonawce.

13. Nastepnie dowdd ksiegowy przekazywany jest komdrce nadzorujgcej realizacje
zamowien publicznych, ktéra umieszcza na nim informacje wskazujgca podstawe prawng
udzielenia zamowienia.

14. Dowody ksiegowe opisane na zasadach wskazanych w ust. 12 i 13, podlegajg dalszej
akceptacji przez Wydziat Budzetu i Finanséw oraz Kierownika Zamawiajgcego w sposdb
okreslony w odrebnych przepisach.

15. Dyspozycje zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy do Wydziatu
Budzetu i Finanséw kieruje komdrka nadzorujgca realizacje zamdwien publicznych na
whniosek komérki merytorycznej nadzorujacej realizacje umowy. Zwrotu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy dokonuje sie na zasadach wskazanych w ustawie.

16. Komérka nadzorujaca realizacje zaméwien publicznych prowadzi rejestr zabezpieczen

nalezytego wykonania umowy zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 4 do regulaminu.



17. W przypadkach wskazanych w ustawie, komdrka merytoryczna nadzorujgca realizacje
umowy sporzgdza raport z realizacji zamdwienia i przedstawia go do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego. Raport sporzadza sie na zasadach okreslonych w ustawie.

18. W terminie wskazanym w ustawie komadrka nadzorujaca realizacje zaméwien
publicznych zamieszcza w publikatorze wskazanym ustawg ogtoszenie o wykonaniu umowy.
Komodrka merytoryczna nadzorujaca realizacje umowy zobowigzana jest do przekazania
komorce publikujgcej ogtoszenie, wszystkich niezbednych danych zwigzanych z realizacjg
umowy, ktdre sg wymagane ogtoszeniem, a ktérych komadrka publikujgca nie jest w stanie

pozyska¢ z dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia.

§11. Postanowienia koncowe

Komérka nadzorujaca realizacje zamdwien publicznych zobowigzana jest w terminie
wskazanym w ustawie do sporzgdzenia i przekazania Prezesowi Urzedu Zamowien

Publicznych rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach.



Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zamowien publicznych, dla ktdrych z uwagi na wartos¢ zamdwienia, zastosowanie majg przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK (miejsce do uzupetnienia)

Rodzaj zamdwienia wg ustawy

Wartos¢ srodkow

zaplanowanych na realizacje

Przewidywany

Przewidywany

. Pzp? Orientacyjna 4 Klasyfikacja | tryb albo termin ) Informacja
Pozvcia PrzedmIOt KOd ., Zzamowienla X . |nformacje
yd zaméwienia CPV wartosc _ _ budzetowa | procedura wszczecia dodatkowe® na temat
planu Roboty zamoéwienia® | ¢rogki Srodki > udzielenia postepowania aktualizacji®
Ustugi Dosta fundus Inne L
budowlane ug! Wy witasne z u uszy zamowienia® |’
unijnych

Komorka realizujgca (miejsce do UZUPetnNienia): ...ttt e e v v s s r e

Data sporzadzenia planu (miejsce do uzupetnienia): .....cccccceeeeeeeeceereeereciee e e

Podpis Kierownika komorki realizujgcej (miejsce do uzupetnienia):

! Prosze uzupetnic.

2 Prosze zaznaczy¢ ,x” w odpowiedniej kolumnie.

3 Nalezy podaé kwote bez podatku od towardw i ustug.

4 Nalezy poda¢ kwote uwzgledniajaca podatek od towardw i ustug w odpowiedniej kolumnie sposréd kolumn 8-10.

> Nalezy podaé dziat, rozdziat i paragraf zgodnie z wtasciwg pozycjg budzetowa.

6 Prosze wskaza¢ odpowiednio: zamdwienie wytgczone z obowigzku stosowania ustawy Pzp na podstawie art. .... ustawy Pzp / przetarg nieograniczony / przetarg ograniczony / negocjacje z ogtoszeniem / dialog konkurencyjny
/ partnerstwo innowacyjne / negocjacje bez ogtoszenia / zamowienie z wolnej reki / konkurs / umowa ramowa / dynamiczny system zakupdw / zamdwienie na ustugi spoteczne prowadzone na podstawie art. 359 pkt 1 ustawy
Pzp / zamdwienie na ustugi spoteczne prowadzone na podstawie art. 359 pkt 2 ustawy Pzp / tryb podstawowy — bez negocjacji ( art. 275 pkt 1 ustawy Pzp) / tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy

Pzp) / tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne ( art. 275 pkt 3 ustawy Pzp).

7 Nalezy wskaza¢ w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
8 Prosze wskaza¢ inne dodatkowe informacje dotyczgce zamdwienia, np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamdéwien, zrownowazonych zaméwieri uwzgledniajgcych aspekty spoteczne, aspekty Srodowiskowe,
przewidywanych zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. Jesli takie informacje nie sg wskazywane, prosze wpisac: ,nie dotyczy”.

9 Nalezy wskaza¢, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu — kolumna wypetniana w sytuacji aktualizacji planu zamdéwier publicznych.



Zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania zamowien publicznych, dla ktdrych z uwagi na wartos¢ zamdwienia, zastosowanie majg przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych

Rejestr spraw dotyczacych zamoéwien publicznych, dla ktérych z uwagi na warto$¢ zamdéwienia, zastosowanie majq przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych

rok (miejsce do uzupetnienia)

L.p.

Komérka
merytoryczna
whnioskujgca
o udzielenie
zamowienia

publicznego

Znak

sprawy

Przedmiot

zamowienia

Tryb
udzielania

zamowienia

Rodzaj

zamowienia

Wartos¢
zamoéwienia
(bez podatku
od towarow

i ustug, w zt)

Wartos¢
zamowienia
(bez podatku
od towaréow
i ustug, w

euro)

Wysokos¢
zabezpiecz.
srodkow na
realizacje
zamowienia
(brutto w

1)

Termin
otwarcia

ofert

Wadium

(w zt)

Zabezpiecz.

nalezytego
wykonania
umowy (w

zf)

Nume

umo

wy

Data
zawarcia

umowy

Nazwa i adres
Wykonawcy,
z ktérym
zawarta

zostata umowa

Wynagrodzenie
Wykonawcy

(brutto w zt)

Termin
realizacji

zamowienia




Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania zamowien publicznych, dla ktdrych z uwagi na wartos¢ zamowienia, zastosowanie majg przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych

Rejestr umoéw z zakresu zamowien publicznych — rok (miejsce do uzupetnienia) ................

sprawe umowy

umowy

Komorka Termin
Data Wykonawca, z ktérym Termin
merytoryczna Znak zakoniczenia Warto$é umowy
L.p. Numer umowy zawarcia zawarto umowe Przedmiot umowy rozpoczecia Uwagi
prowadzaca sprawy realizacji (brutto w zt)
umowy (nazwa i adres) realizacji umowy




Zatacznik nr 4 do regulaminu udzielania zamowien publicznych, dla ktdrych z uwagi na wartos¢ zamdwienia, zastosowanie majg przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych

Rejestr wniesionych zabezpieczen nalezytego wykonania umowy — rok (miejsce do uzupetnienia)

Komorka Wartos¢ Termin
Wykonawca, Termin
merytoryczna Data Wartos$é Warto$¢ zabezpieczenia | zabezpieczenia obowigzywania
Znak z ktérym zostata Forma odbioru
L.p. odpowiedzialn Nazwa zadania Numer umowy zawarcia | umowy nalezytego wykonania nalezytego rekojmi za wady
sprawy zawarta umowa zabezpieczenia | przedmiotu
a za realizacje umowy (bruttow zt) | umowy (w zt) wykonania umowy i / lub gwarancji
(nazwa i adres) umowy

umowy

(w %)

jakosci




Zatacznik nr 5 do regulaminu udzielania zamdwien publicznych, dla ktérych z uwagi
na wartos¢ zamowienia, zastosowanie majg przepisy ustawy — Prawo zaméwien

publicznych

Data sporzadzenia wniosku (miejsce do uzupetnienia) .......cccoeeveeeceecee e

Nazwa wnioskujgcej komarki merytorycznej (miejsce do uzupetnienia)

Whniosek o wyrazenie zgody na wszczecie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego,
dla ktérego z uwagi na wartos¢ zamowienia, zastosowanie maja przepisy ustawy — Prawo

zamowien publicznych

CZESC A (wypetnia komérka merytoryczna wnioskujgca o wszczecie postepowania
o udzielenia zamdwienia).

1. Nazwa zadania (miejsce do uzupetnienia):

! Nalezy nadaé po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Zamawiajacego.

2 Opisu przedmiotu zamdwienia nalezy dokonac¢ zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 99 —
103 ustawy — Prawo zamdwien publicznych; w przypadku koniecznosci sporzadzenia
obszernego opisu przedmiotu zamodwienia, odpowiednie dokumenty nalezy przedtozy¢

w formie zatgcznikdédw do wniosku.



Udzielanie zamdwienia w czesciach: TAK/NIE3

Sktadanie ofert cze$ciowych: TAK/NIE*

(jesli jest przewidziane udzielanie zamdwienia w czesciach / mozliwo$é sktadania ofert
czesciowych nalezy wskazacd: czesci sktadajgce sie na catos¢ zamdwienia (ich zakres

i przedmiot), liczbe czesci, na ktére moze ztozy¢ oferte jeden Wykonawca oraz maksymalng
liczbe czesci zamowienia, jaka moze zostac udzielona jednemu Wykonawcy, w przypadku gdy
dokonuje sie takiego zastrzezenia; w przypadku gdy nie przewiduje sie udzielania
zamowienia w czesciach / sktadania ofert czesciowych, nalezy wskazaé powody

niedokonania podziatu zamdéwienia na czesci), (miejsce do uzupetnienia):

Kod/-y CPV>(miejsce do uzupetnienia): .....ccceeevevreevnneee.
Pozycja w planie zaméwien publicznych komérki wnioskujgcej (miejsce do uzupetnienia):

3. Planowanie udzielenia zamdwienia, polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug /
robét budowlanych®
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy: TAK/NIE’
- zakres ustug / robdt budowlanych?, ktdre sg planowane w ramach tego zamdwienia
(miejsce do uzupetnienia):

- warunki, na jakich zostanie udzielone to zamdwienie (miejsce do uzupetnienia):

3 Niepotrzebne skreslié.

4 Niepotrzebne skreslié.

> W przypadku podziatu zamdwienia na czesci kod/kody CPV nalezy wskaza¢ dla kazdej z
czesci zamodwienia.

® Niepotrzebne skreslic.

’ Niepotrzebne skreslic.

8 Niepotrzebne skreslic.



4, Warto$é zamdwienia ustalona z nalezytg starannoscia to kwota®(miejsce do

uzupetnienia): ...coeveveeveeeeee e, zt/(miejsce do uzupetnienia) ......cccceceeeeeveeenrenen euro,
w tym:
1) warto$¢ zamowienia podstawowego: (miejsce do uzupetnienia) ........cccceververenene zt/
....................................... euro, w tym: czes$¢ (miejsce do uzupetnienia)
...................................................... ZH/ et €UFOTD,

2) wartos$¢ zamowienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug / robét
budowlanych!!, udzielanego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1

pkt 7 ustawy (miejsce do uzupetnienia): ......ccccceveveeverceeceeennen zt/

w podziale na:

- ustugi (miejsce do uzupetnienia): ....c.ccoceeevereeceeenns ZH/ e, euro,

- dostawy (miejsce do uzupetnienia): ....ccceceveveveennne. ZH e euro,

- roboty budowlane (miejsce do uzupetnienia): ......ccceeeeunnene. ZH/ e, euro
Ustalenia dokonano dnia (miejsce do Uzupetnienia) ..ceeecceeereerseeesseeereeessnecsnesseeesanens na
podstawie(miejsce do UZUPEINIENIA) ....ccvivveiiuiiieieieeceeece ettt ete e ereens 13

% Nalezy wskaza¢ kwoty bez podatku od towardw i ustug.

10 Wskazaé tyle razy, ile przewidziano cze$ci zamdwienia.

11 Niepotrzebne skreslié.

12 Wskaza¢ dla czeéci, dla ktdrych przewidziano udzielenie zamdwienia, polegajgcego na
powtdrzeniu podobnych ustug / robdt budowlanych, w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

13 Nalezy wskaza¢ podstawe ustalenia warto$ci zamodwienia (np. analiza cen rynkowych; w
przypadku zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub podlegajgce wznowieniu w

okreslonym czasie - analiza rzeczywiste]j tgcznej wartosci kolejnych zaméwien tego samego



Obowigzujgca stawka podatku VAT (miejsce do uzupetnienia): .................. %.

Osobal/y, ktdéra/e dokonata/y ustalenia wartosci zamdwienia (miejsce do uzupetnienia):

5. Planowany termin wykonania zamdwienia:
- planowany termin rozpoczecia wykonywania zaméwienia (miejsce do uzupetnienia):

- planowany termin zakoriczenia wykonywania zamoéwienia (miejsce do uzupetnienia):

6. Proponowany tryb prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:
(wskazac zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych) (miejsce do uzupetnienia)
Uzasadnienie dla zastosowania trybu:

(w przypadku wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony lub
tryb podstawowy, nalezy podaé uzasadnienie faktyczne i prawne a przypadku trybow,
ktérych specyfika wymaga skierowania do konkretnych Wykonawcéw zaproszenia do
negocjacji — rowniez nazwy i adresy siedzib tych Wykonawcdéw) (miejsce do uzupetnienia)

rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub
w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych
ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamowienia, albo facznej wartosci zamowien, ktdrych Zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie; w
przypadku robét budowlanych — kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac
projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych okreslonych w programie

funkcjonalno - uzytkowym); dokument potwierdzajgcy dokonanie ustalenia wartosci

zamowienia nalezy zatgczy¢ do wniosku; zasady ustalania wartosci zamowienia okreslajg art.

28 — 36 ustawy.
14 Nalezy wskaza¢ w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty

wykonania zaméwienia jest uzasadnione obiektywng przyczyna.



7. Zamowienie jest / nie jest® wspotfinansowane z zewnetrznych mechanizmoéw

finansowych.

Zewnetrzny mechanizm finansowy, z ktérego pochodzi¢ bedzie dofinansowanie®(miejsce do
uzupetnienia) (wypetni¢ w przypadku wspoétfinansowania zamoéwienia z zewnetrznych

mechanizméw finansowych):

8. Wysokosc¢ srodkéw finansowych, ktére Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia podstawowego (miejsce do uzupetnienia): .......ccccecuvveeenn. zt
brutto, w tym: czes$¢ (miejsce do uzupetnienia) ........ccoeeeeevereeveriieeereee e zt brutto?’
0. Zrédto finansowania: Dz. (miejsce do uzupetnienia) ............... Rozdz. (miejsce do
uzupetnienia) .....ccoceeeeeeiinieenn. § (miejsce do uzupetnienia) .....ccccceeecvreeeeeiiiiieeee e

10. Mozliwosé / wymog?® ztozenia ofert wariantowych: TAK / NIE'®

(jesli jest przewidywana mozliwos$¢ / wymaog ztozenia ofert wariantowych nalezy okresli¢
minimalne wymagania dla oferty wariantowej oraz wymagania dotyczace jej sktadania)
(miejsce do uzupetnienia):

15 Niepotrzebne skreslié.

16 Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty zawierajgce wytyczne odnosnie procedury wyboru
Wykonawcy przewidywane dla stosowanego zewnetrznego mechanizmu finansowego wraz
z dokumentami zawierajgcymi wytyczne odnosnie oznaczenia, przechowywania i
archiwizacji dokumentacji zamowieniowej.

17 Wskazaé tyle razy, ile przewidziano czesci zaméwienia.

18 Niepotrzebne skreslié.

13 Niepotrzebne skreslié.



11. Zastrzezenie odnosnie mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
przez podmioty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy: TAK / NIE?®

12. 12. Zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan zgodnie z art. 121 ustawy:  TAK / NIE?! (w przypadku dokonania zastrzezenia nalezy
okresli¢, ktére kluczowe zadania w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca

jest zobowigzany wykonac osobiscie) (miejsce do uzupetnienia)

13. Proponowany sktad komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia (wskazac imiona, nazwiska i funkcje proponowanych
cztonkéw komisji zgodnie z ustaleniami podjetymi z kierownikiem komorki nadzorujacej
realizacje zamdwien publicznych, a w przypadku propozycji powotania w sktad komisji oséb
niebedacych pracownikami Zamawiajgcego — rowniez uzasadnienie dla ich powotania)

(miejsce do uzupetnienia):

14. Uwagi:

(wskaza¢ w przypadku, gdy pkt 1 — 13 wniosku, nie wyczerpujg wszystkich istotnych z punktu

widzenia prowadzenia postepowania informacji) (miejsce do uzupetnienia):

15. Zataczniki:

20 Njepotrzebne skreslié.

21 Niepotrzebne skreslié.



- (miejsce do uzupetnienia) .....cccceceereeviveenevevecneenen. ,

- (miejsce do uzupetnienia) .....ccccceeeeieeievieseveennen. ,
- (miejsce do uzupetnienia) ......cccceeeveeevecieireeceienns ,
- (miejsce do uzupetnienia) .....ccccceeeeveiievieseveeenen. ,
- (miejsce do uzupetnienia) ......ccccoeeeeerereiriereeennne

Podpis kierownika komérki merytorycznej; data (miejsce do uzupetnienia)

CZESC B (wypetnia Skarbnik Powiatu)

1. Stwierdzam, ze w uchwale budzetowej Powiatu Nowodworskiego na rok (miejsce do
uzupetnienia) .....cccoceeveveieeeeennns zostaty zabezpieczone srodki finansowe w wysokosci
(miejsce do uzupetnienia) ......ccccceeeeericiieee s, zt brutto na realizacje zamdwienia, o

ktorym mowa w czesci A pkt 1 niniejszego wniosku.
2. Uwagi: (miejsce do uzupetnienia)

CZESC C (wypetnia kierownik komérki nadzorujacej realizacje zaméwien publicznych).

1. Potwierdzam zgodnos¢ zatozen przyjetych w czesci A wniosku z zasadami udzielania
zamoéwien publicznych wskazanymi w ustawie — Prawo zaméwien publicznych / stwierdzam,
iz przyjete w pkt (miejsce do uzupetnienia) ... czesci A wniosku zatozenia, pozostajg w
sprzecznosci z zasadami udzielenia zamowien wskazanymi w ustawie — Prawo zamodwien
publicznych??2.

Uzasadnienie :(wskaza¢ w przypadku stwierdzenia niezgodnosci zatozen przyjetych w czesci
A wniosku z zasadami udzielania zamdéwien wskazanymi w ustawie — Prawo zamdwien

publicznych) (miejsce do uzupetnienia):

22 Niepotrzebne skreslié.



CZESC D (wypetnia Kierownik Zamawiajacego)

1. Zatwierdzam wniosek i wyrazam zgode na wszczecie procedury o udzielenie
zamowienia / nie zatwierdzam wniosku i odmawiam wyrazenia zgody na wszczecie
procedury o udzielenie zamdwienia®.

2. Zatwierdzam sktad komisji przetargowej wskazany w pkt 13 czesci A wniosku / nie

zatwierdzam sktadu komisji przetargowej wskazanego w pkt 13 czesci A wniosku?*

Sktad komisji przetargowej wyznaczony przez Kierownika Zamawiajgcego (wskazaé imiona,
nazwiska i funkcje cztonkéw komisji w przypadku, gdy sktad komisji proponowany w pkt 13

czesci A wniosku, nie uzyskat akceptacji Kierownika Zamawiajgcego):

1) (miejsce do uzupetnienia) .......ccocooeeveeeveceeceeceeene. ,
2) (miejsce do uzupetnienia) ......cceevveeeevreervevecieenenn ,
3) (miejsce do uzupetnienia) .......ccccoceeveeereieineerinnene

23 Niepotrzebne skreslié.

24 Niepotrzebne skreslié.



3. Uwagi (miejsce do uzupetnienia):



