Nowy Dwér Mazowiecki, 15.05.2023 r.

KD.210.8.2023

Starosta Nowodworski ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim w wymiarze
1 etatu nazwa stanowiska: podinspektor w wydziale geodezji i gospodarki

nieruchomosciami, zespoét ds. ewidencji gruntow i budynkéw

Opis stanowiska

Podinspektor, Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami Starostwa Powiatowego

w Nowym Dworze Mazowieckim.
Wymagania niezbedne:

1. minimum dwuletni staz pracy w obszarze geodezji i kartografii lub administracji
publicznej,

wyksztatcenie wyzisze geodezyjne,

obywatelstwo polskie,

prawo do korzystania z petni praw publicznych,

zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
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niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,
7. znajomos$é przepiséw i umiejetnosé stosowania ich w praktyce:

e ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;

e ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne;

e rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw;

e rozporzadzenia w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

e ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece,

e ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

8. umiejetnos¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, pakietu Microsoft Office,
Wymagania dodatkowe:

1. doswiadczenie w pracy w gospodarce nieruchomosciami lub geodezji,
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znajomosc¢ oprogramowania EWOPIS, EWMAPA firmy Geobid;

preferowane jest posiadanie uprawnien zawodowych, o ktérych mowa w art. 43 pkt
1i/lub 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

dobra znajomosc¢ obstugi komputera (Word, Excel, Internet)

umiejetnos¢ analizowania aktéw prawnych i prawidtowego ich stosowania;
podstawowa znajomo$¢ dokumentacji geodezyjnej;

umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych;

umiejetnosé wspotpracy w zespole.

Zakres czynnosci:

10.
11.
12.

13.
14.

I. Do podstawowych obowigzkéw nalezy:
aktualizacja/wprowadzanie zmian w bazie ewidencji gruntow i budynkow,
prowadzenie postepowan w zakresie aktualizacji informacji zawartych w ewidencji
gruntéw i budynkéw,
prowadzenie postepowan w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i aktualizacji
uzytkéw gruntowych,
tworzenie aktéw administracyjnych w obszarze ewidencji gruntéw i budynkéw
(decyzji, postanowien),
Wykonywanie zadan, sumiennie, rzetelnie i bezstronnie.
wydawanie wypiséw i wyrysow oraz innych danych z ewidencji gruntéw i budynkoéw,
naliczanie optat za wydawane wypisy i wyrysy, udostepniane materiaty
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz generowanie licencji,
prowadzenie rejestru cen i wartosci nieruchomosci,
obstuga interesantéw i udzielanie informaciji,
sporzadzanie sprawozdan statystycznych,
formutowanie pisemnych odpowiedzi na wnioski interesantow.
przyjmowanie interesantow i udzielanie wyjasnien w sprawach dotyczgcych
ewidencji gruntéw i budynkéw;
uczestniczenie w rozprawach administracyjnych;

archiwizacja dokumentéw.



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
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praca wykonywana bedzie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Mazowieckim ul. Ignacego Paderewskiego 1b, parter

budynek wyposazony w winde;

praca przy komputerze,

praca administracyjno-biurowa,

wiekszos¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzace;j,

wymiar czasu pracy: 40 godzin tygodniowo (w przypadku oséb

niepetnosprawnych, zgodnie z odrebnymi przepisami).

Rekrutacja i zatrudnienie osob niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date ogtoszenia naboru, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim
w rozumieniu przepiséw Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych przekroczyt 6%;

Wymagane dokumenty:

1
2
3.
4

curriculum vitae;

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
kserokopie dokumentdw poswiadczajgce wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje
lub umiejetnosci;

kserokopie Swiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajgcych
doswiadczenie zawodowe;

oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych;
oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych;

os$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie o polskim obywatelstwie;

10. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

11. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przekazanych

danych osobowych innych niz wymienione w art. 221 § 1 i 3 Kodeksu



pracy, w zwigzku z ubieganiem sie o zatrudnienie z wyjgtkiem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

str. 1, z pdzn. zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktadac¢ osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B

w Punkcie podawczym w zamknietej kopercie, pocztg na adres: Starostwo Powiatowe
w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwér
Mazowiecki ,,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami zespét ds. ewidencji gruntéw i budynkow. ”

w terminie do dnia 30 maja 2023 r. do godz. 16.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie beda
rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wptywu do urzedu.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.bip.nowodworski.pl) oraz na tablicy informacyjne;j

Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.


http://www.bip.nowodworski.pl/

