Nowy Dwér Mazowiecki, 27.09.2023 r.

KD.210.16.2023

Starosta Nowodworski ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim w wymiarze
1 etatu, nazwa stanowiska: podinspektor w Wydziale Inwestycji i Drog

Powiatowych Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim

Opis stanowiska

Podinspektor w Wydziale Inwestycji | Drég Powiatowych Starostwa Powiatowego w Nowym

Dworze Mazowieckim.
Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie;

2. zdolnosci do czynnosci prawnych;

3. prawo do korzystania z petni praw publicznych;

4. niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

5. nieposzlakowana opinia;

o

wyksztatcenie i staz pracy:
a) wyksztatcenie $rednie;
b) co najmniej 3 —letni staz pracy;

c) prawo jazdy kat. B.
Wymagania dodatkowe:

1. znajomos¢ pakietu Microsoft Office (WORD, EXCEL);
2. umiejetnos$¢ analizy i poprawnego wnioskowania;
4. umiejetnos¢ pracy w zespole, zdolnosci organizacyjne, odpowiedzialnos¢, sumiennosé,

dobra organizacja pracy, komunikatywnosé.
Zakres wykonywanych zadan:

1. dokonywanie objazdow drég dla oceny stanu technicznego drogi, urzadzen

drogowych i mostéw;



10.
11.
12.

13.

14.

15.

prowadzenie dokumentacji objazdow;

przekazywanie placéw budowy, udziat w komisjach odbioréw technicznych,

czesciowych i koricowych zadan inwestycyjnych oraz remontowych;

prowadzenie postepowan administracyjnych, opracowanie materiatéw niezbednych

do:

a) wydawania decyzji na: lokalizacje zjazddw, umieszczanie urzadzen i obiektéw
niezwigzanych z gospodarka drogowa oraz prowadzenie robét w pasie
drogowym;

b) orzekania o przywrdceniu pasa drogowego do stanu pierwotnego;

prowadzenie na biezgco niezbednej korespondencji w zakresie prowadzonych spraw,

zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego i instrukcjg kancelaryjng,

archiwizacja dokumentac;ji;

prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem drég, w szczegdlnosci

sprawdzanie i analiza wnoszonych interwencji;

prowadzenie postepowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie

zarzadzania pasem drogowym zgodnie z Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa o drogach publicznych;

przygotowywanie stosownych dokumentéw umozliwiajgcych wprowadzenie

ograniczen w ruch, jesli wymaga tego stan techniczny drég lub bezpieczeristwo

uzytkownikdow i mieszkancow;

kontrola prawidtowego oznakowania prowadzonych robdt w pasach drogowych;

nadzér nad prowadzonymi robotami w zakresie biezgcego utrzymania drog;

kontrola prac wykonywanych przez firmy w zakresie zimowego utrzymania drog;

wystepowanie z wnioskiem o prawo wstepu na grunty przylegte do pasa drogi w celu
koniecznego zorganizowania objazdu;

wykonywanie zadan w zakresie nadzoru i kontroli funkcjonowania i utrzymania

znakdow drogowych, urzgdzen sygnalizacji Swietlnej oraz urzagdzen bezpieczenstwa

ruchu drogowego umieszczonych na drogach powiatowych i gminnych;
przygotowanie od strony technicznej zagadnien zwigzanych z ewidencjg drég
powiatowych;

wykonywanie innych zadan zleconych przez bezposredniego przetozonego w zakresie

posiadanych umiejetnosci i kwalifikacji;



16. przestrzeganie obowigzujgcych przepisow prawa;

17. przestrzeganie czasu pracy ustalonego w Starostwie Powiatowym;

18. przestrzeganie przepisdw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przepiséw przeciwpozarowych;

19. zachowanie tajemnicy w zakresie przewidzianym przez obowigzujgce przepisy
prawne;

20. wykonywanie zadan, sumiennie, rzetelnie i bezstronnie;

21. zachowanie uprzejmosci w kontaktach z obywatelami, podwtadnymi i przetozonymi
oraz wspotpracownikami;

22. ponadto ubiegajgcy sie o stanowisko obowigzany bedzie przestrzegac zasad

i sposobéw wykonywania zadan stuzbowych okreslonych:

1) przepisami ustawy o pracownikach samorzgdowych;

2) przepisami ustawy o samorzadzie powiatowym;

3) przepisami ustawy o finansach publicznych;

4) przepisami ustawy - Prawo zaméwien publicznych;

5) przepisami szczegdlnymi w zakresie merytorycznym wydziatu;

6) postanowieniami Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy

Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, instrukcjami

wewnetrznymi i zarzadzeniami.
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. praca w budynku przy ul. Paderewskiego 1b, 05-100 Nowy Dwdr Mazowiecki oraz
w terenie;
2. budynek pietrowy z windg, niedostosowany dla oséb niedowidzgcych i niewidzgcych;
3. praca administracyjno-biurowa przy komputerze, praca w terenie, prowadzenie
samochodu stuzbowego w celu wykonywania zadan;
4. wiekszos$¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzgcej;
5. wymiar czasu pracy: 40 godzin tygodniowo (w przypadku oséb niepetnosprawnych,

zgodnie z odrebnymi przepisami);



Rekrutacja i zatrudnienie osdb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia naboru, wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim

w rozumieniu przepiséw Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych przekroczyt 6%.

Wymagane dokumenty:

1
2
3.
4

© © N o

10.
11.

12.

curriculum vitae;

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

kserokopie dokumentéw poswiadczajgce wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje lub
umiejetnosci;

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie zawodowe;

oswiadczenie kandydata o obywatelstwie polskim;

os$wiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych;

oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych;

oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie o nieposzlakowane] opinii;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przekazanych danych
osobowych innych niz wymienione w art. 221 § 1 i 3 Kodeksu pracy, w zwigzku

z ubieganiem sie o zatrudnienie z wyjgtkiem danych osobowych, o ktérych mowa w
art. 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016 r., str. 1, z pézn. zm.);

oswiadczenie kandydata dotyczgce ochrony danych osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktadac osobiscie w siedzibie Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B w Punkcie



podawczym w zamknietej kopercie, pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Nowym
Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki
,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale Inwestycji i Drég Powiatowych
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim” w terminie do dnia

11 pazdziernika 2023 r. do godz. 16.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie beda
rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wptywu do urzedu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.bip.nowodworski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.


http://www.bip.nowodworski.pl/

