Karta informacyjna
Zezwolenie na zajecie pasa drogowego drogi powiatowej w celu

prowadzenia robot w pasie drogowym

l. Komodrka prowadzgca sprawe:

Wydziat Inwestycji i Drég Powiatowych (IDP) Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Mazowieckim, ul. Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki, tel. +48 22 765 32 24
lub +48 22 765 32 97.

Il. Podstawa prawna:

1) Art. 40 w zwigzku z art. 19 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 645, tj.),

2) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia
warunkdéw udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1264 tj.),

3) Uchwata Nr XI/78/2019 Rady Powiatu Nowodworskiego z dnia 21 listopada 2019 r.

w sprawie wysokosci stawek optat za zajecie pasa drogowego drég powiatowych, dla ktérych
zarzadca jest Zarzad Powiatu Nowodworskiego,

4) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 ze

zm.).
[l Wykaz potrzebnych dokumentow:

1) Whiosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robdt
w pasie drogowym,

2) Szczegodtowy plan sytuacyjny miejsca prowadzenia robdt na podktadzie kopii mapy
zasadniczej (sytuacyjno-wysokosciowej) w skali 1:500 lub 1:1000, z zaznaczeniem granic

i oznaczeniem zajmowanych elementdéw pasa drogowego,

3) Kopia zatwierdzonego przez Staroste Nowodworskiego projektu czasowej organizacji
ruchu, jezeli zajecie pasa drogowego dotyczy jezdni, chodnika, pobocza i wptywa na ruch
drogowy lub ogranicza widocznos¢ na drodze lub powoduje wprowadzenie zmian

w istniejgcej organizacji ruchu pojazdow lub pieszych. W przypadku zajecia pasa drogowego



w celu prowadzenia robodt, ktdre nie majg wptywu na ruch drogowy i nie ograniczajg
widocznosci na drodze albo nie powodujg wprowadzenia zmiany w istniejgcej organizacji
ruchu pojazddéw lub pieszych, nalezy zatgczy¢ ogdlny plan orientacyjny w skali 1:10000 lub
1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informacje o sposobie
zabezpieczenia terenu przewidywanego zajecia pasa drogowego zgodnie z wymogami
bezpieczenstwa ruchu drogowego zabezpieczenia robot i uczestnikédw ruchu drogowego.

4) Szczegdtowy harmonogram robdt (wymagany w przypadku etapowania robét),

5) Oswiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu umieszczanego
w pasie drogowym lub o zgtoszeniu budowy lub prowadzonych robét wtasciwemu organowi
administracji architektoniczno - budowlanej — jezeli dotyczy,

6) W przypadku wystgpienia w imieniu inwestora oséb trzecich: petnomocnictwo oraz
dowdd optaty skarbowej w wysokosci 17,00 zt, oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa w przypadku ustanowienia przez inwestora petnomocnika (adwokat, radca
prawny, rzecznik patentowy oraz doradca podatkowy mogg sami uwierzytelnié odpis
udzielonego im petnomocnictwa - art. 33 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego Dz. U. z 2023 r. poz. 775 t.j.).
V. Wysokosc¢ opfat:

Na podstawie Uchwaty Nr X1/78/2019 Rady Powiatu Nowodworskiego z dnia 21 listopada
2019 r. w sprawie wysokosci stawek optat za zajecie pasa drogowego drdg powiatowych, dla
ktérych zarzadca jest Zarzad Powiatu Nowodworskiego:

1) Za zajecie 1m? powierzchni drdg powiatowych - stawki optat za kazdy dzien zajecia:
a) jezdnido 20% szerokosci - 6,00 zt,

b) jezdni powyzej 20% do 50% szerokosci - 7,00 zt,

c) jezdni powyzej 50% szerokosci - 8,00 zt,

d) chodnikiiinne utwardzone elementy drogi - 5,00 zt,

e) trawniki, pobocza - 4,00 zt.

2) Stawka dzienna za zajecie 1 m? pasa drogowego dla obiektdow i urzadzen
infrastruktury telekomunikacyjnej niezaleznie od zajmowanego elementu drogi - 0,20 zt.
Zajecie pasa drogowego przez okres krétszy niz 24 godziny jest traktowany jak zajecie pasa

drogowego przez 1 dzien.



Optate za zajecie pasa drogowego uiszcza sie na konto nr: 21 8009 1046 0019 8904 2002
0003.

3) Optata skarbowa od petnomocnictwa lub jego odpisu w wysokosci 17,00 zt.

Optata skarbowa ptatna na konto organu podatkowego wtasciwego miejscowo w sprawach
optaty skarbowe;j tj. Urzedu Miasta Nowy Dwdr Mazowiecki nr rachunku: 35 80009 1062
0016 4119 2007 001 (dowdd uiszczenia optaty skarbowej wymagany na etapie sktadania

whniosku).
V. lle bedziesz czekat na zatatwienie sprawy:

W przypadku ztozenia kompletnego wniosku decyzja zostanie wydana bez zbednej zwtoki
w terminie do 30 dni.

O zatatwieniu sprawy mozna dowiedziec sie telefonicznie lub drogg elektroniczng.

W przypadku podania adresu e-mail lub numeru telefonu pracownik Wydziatu prowadzacy
sprawe moze na zyczenie inwestora powiadomic go o zatatwieniu sprawy.

Uwaga: do termindw realizacji ustugi nie wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach

prawa dla dokonywania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz

okreséw opdznien spowodowanych z winy strony lub z przyczyn niezaleznych od organu.
VI. Informacja o trybie odwotawczym:

Od decyzji odmawiajgcej udzielenia zezwolenia przystuguje stronie odwotanie do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie, w terminie 14 dni od jej doreczenia
za posrednictwem Zarzgdu Powiatu.

Odwotanie skfada sie w Kancelarii Starostwa lub nadaje sie w urzedzie pocztowym.
VII. Sposdéb ztozenia wniosku:

- osobiscie,

- za posrednictwem operatora pocztowego,

- poprzez ePUAP — dokument potwierdzony profilem zaufanym lub podpisem
elektronicznym,

- w formie dokumentu z podpisem elektronicznym, na adres e-mail:

sekretariat@nowodworski.pl



mailto:sekretariat@nowodworski.pl

VIII.

Dodatkowe informacje

Prace w pasie drogowym mogg by¢ realizowane po uzyskaniu decyzji zezwalajacej na zajecie
pasa drogowego, o ktdérg nalezy wystgpic¢ do wtasciciela drogi (zarzadcy drogi)

z jednomiesiecznym wyprzedzeniem, przed terminem planowanego zajecia pasa drogowego.
Za umieszczenie urzadzen niezwigzanych z funkcjonowaniem drogi zostanie naliczona optata
roczna.

Szczegdtowe warunki okreslajgce wykonanie prac w pasie drogowym i zwigzane z tym optaty
zostang okreslone w decyzji zezwalajgcej na zajecie pasa drogowego.

Strong decyzji administracyjnej jest zawsze inwestor/wykonawca robot/wtasciciel
urzgdzenia. W imieniu inwestora, wniosek o wydanie decyzji moze ztozy¢ osoba przez niego
upowazniona.

Whiosek o zajecie pasa drogowego drogi powiatowej w celu prowadzenia robét w przypadku
umieszczania nowych urzgdzen nalezy ztozy¢ razem z wnioskiem o wydanie zezwolenia

w celu umieszczenia w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych

z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego (optaty roczne).



