
Karta informacyjna 

Zezwolenie na lokalizację w pasie drogowym drogi powiatowej 

zjazdu z drogi publicznej lub przebudowę zjazdu z drogi 

powiatowej 

I. Komórka prowadząca sprawę: 

Wydział Inwestycji i Dróg Powiatowych (IDP) Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze 

Mazowieckim, ul. Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwór Mazowiecki, tel. +48 22 765 32 24 

lub +48 22 765 32 97. 

II. Podstawa prawna: 

1) Art. 29 w związku z art. 19 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach 

publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 645 t.j.), 

2) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia 

warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r., poz. 

1264 tj.), 

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2022 r, poz. 2142 ze 

zm.). 

III. Wymagane dokumenty: 

1) wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu z drogi publicznej, 

2) mapa sytuacyjno – wysokościowa z naniesieniem projektowanego zjazdu w skali 

1:1000 lub 1:500 (2 egz.). 

IV. Wysokość opłat: 

1) Opłata skarbowa od pełnomocnictwa lub jego odpisu w wysokości 17,00 zł. 

2) Opłata skarbowa za wydanie decyzji wynosi 82,00 zł. 

- nie podlega opłacie skarbowej zezwolenie na lokalizację nowego / przebudowę 

istniejącego zjazdu związanego z budownictwem mieszkaniowym (art. 2 ust. 1 pkt. 2 

ustawy o opłacie skarbowej); 



- zezwolenie na lokalizację nowego zjazdu/przebudowę istniejącego zjazdu dla celów 

niezwiązanych z budownictwem mieszkaniowym – 82,00 zł (tabela część III poz. 44 

pkt 2 załącznika do ustawy o opłacie skarbowej). 

Opłata skarbowa płatna na konto organu podatkowego właściwego miejscowo w sprawach 

opłaty skarbowej tj. Urzędu Miasta Nowy Dwór Mazowiecki nr rachunku: 35 80009 1062 

0016 4119 2007 001 (dowód uiszczenia opłaty skarbowej z pkt. 1 i 2 wymagany na etapie 

składania wniosku). 

V. Ile będziesz czekał na załatwienie sprawy: 

W przypadku złożenia kompletnego wniosku decyzja zostanie wydana bez zbędnej zwłoki 

w terminie do 30 dni. 

W sprawach skomplikowanych termin załatwienia sprawy może przesunąć się do 65 dni od 

daty złożenia wniosku. 

O przedłużeniu terminu załatwienia wniosku oraz o przyczynach takiej sytuacji inwestor 

zostanie powiadomiony pisemnie drogą pocztową. 

O załatwieniu sprawy można dowiedzieć się telefonicznie lub drogą elektroniczną. 

W przypadku podania adresu e-mail lub numeru telefonu pracownik Wydziału prowadzący 

sprawę może na życzenie inwestora powiadomić go o załatwieniu sprawy. 

Uwaga: do terminów realizacji usługi nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach 

prawa dla dokonywania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz 

okresów opóźnień spowodowanych z winy strony lub z przyczyn niezależnych od organu. 

VI. Informacja o trybie odwoławczym: 

Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 

w Warszawie, w terminie 14 dni od jej doręczenia za pośrednictwem Zarządu Powiatu. 

Odwołanie składa się w Kancelarii Starostwa lub nadaje się w urzędzie pocztowym. 

VII. Sposób złożenia wniosku: 

- osobiście, 

- za pośrednictwem operatora pocztowego, 



- poprzez ePUAP – dokument potwierdzony profilem zaufanym lub podpisem 

elektronicznym, 

- w formie dokumentu z podpisem elektronicznym, na adres e-mail: 

sekretariat@nowodworski.pl 

VIII. Dodatkowe informacje: 

Budowa lub przebudowa zjazdu należy do właściciela lub użytkownika nieruchomości 

przyległych do drogi, po uzyskaniu decyzji administracyjnej. 

W imieniu właściciela lub użytkownika, wniosek o wydanie decyzji może złożyć osoba przez 

niego upoważniona. 

Przed rozpoczęciem prac budowlanych inwestor zobowiązany jest do: 

1) uzgodnienia z zarządcą drogi geometrii i konstrukcji zjazdu, 

2) uzyskania zezwolenia zarządcy drogi na prowadzenie robót w pasie drogowym. 

Zgoda na lokalizację zjazdu, wyrażona w tym trybie nie jest równoznaczna z zezwoleniem na 

prowadzenie robót w pasie drogowym, o które wykonawca/inwestor powinien wystąpić do 

Zarządu Powiatu Nowodworskiego. 
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