Nowy Dwér Mazowiecki, 18.03.2024 r.
KD.210.4.2024

Starosta Nowodworski ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim w wymiarze

1 etatu nazwa stanowiska: Inspektor w Wydziale Komunikacji i Transportu

Opis stanowiska
Inspektor, Wydziat Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Mazowieckim.
Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie srednie,
b) doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji, minimum piecioletni staz pracy,
c) umiejetnosé obstugi systemow FORIS, Pojazd i Kierowca,
d) obstuga komputera i innych urzagdzen biurowych,
e) dobraznajomos¢ przepiséw:
e ustawy o transporcie drogowym i przepisow wykonawczych,

e ustawy o kierujgcych pojazdami,

ustawy prawo o ruchu drogowym

kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa o samorzadzie powiatowym ,

e znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

Mile widziane/preferowane:
1. umiejetnosc pracy w zespole,

2. umiejetnos$é pracy pod presjg czasu,
umiejetnosé profesjonalnej obstuga klienta,

umiejetnos$é szybkiego uczenia sie i analitycznego myslenia,

R

kreatywnos$é, samodzielnos¢, komunikatywnosé.

Zakres czynnosci:
e oObstuga interesantéw oraz systemu FORIS do wydawania zezwolen, licencji,

zaswiadczen,



prowadzenie spraw, ewidenc;ji i kontroli przedsiebiorcow na podstawie ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (Dz. U z 2022r poz. 2201 z pézn. zm.)
udzielanie, odmowa, zmiana i cofanie zezwolen na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego,

wydawanie lub zmiana zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,
sporzgdzanie obowigzujgcych sprawozdan dotyczacych transportu drogowego,
prowadzenie ewidencji i rozchodu drukdw scistego zarachowania,

prowadzenie postepowan administracyjnych,

wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych,

prowadzenie kontroli przedsiebiorstw w zakresie transportu drogowego osoéb i rzeczy
oraz na potrzeby wtasne,

przygotowywanie postepowan przetargowych w zakresie usuwania pojazddéw z drdég
powiatowych oraz przechowywania tych pojazdéw,

przygotowywanie pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-prawnym decyzji
administracyjnych o zapfacie kosztéw zwigzanych z usuwaniem i przechowywaniem
pojazdéw,

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do sporzgdzania wnioskéw do sadu

w sprawie przepadku pojazdéw na rzecz powiatu,

sporzadzanie uchwat, uméw i postepowania w zakresie optat za usuwanie i
przechowywanie pojazdéw,

prowadzenie rejestru, wyliczanie optat za przechowywanie pojazdu na parkingu
prowadzenie spraw, ewidencji i kontroli stacji kontroli pojazdéw,

wydawanie uprawnien diagnosty,

przygotowywanie decyzji i postanowien dotyczgcych wykorzystania drég w sposdb
szczegblny na podstawie ustawy Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1047
zezm.),

prowadzenie spraw, ewidencji i kontroli osrodkéw szkolenia kierowcéw na podstawie
ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U z 2023r poz. 622 z

pozn. zm.) w tym obstuga systemow Pojazd i Kierowca,

prowadzenie korespondencji w zakresie wykonywanych zadan,



Wymagane dokumenty:

1.

2
3.
4

10.
11.

12.

curriculum vitae;

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
kserokopie dokumentdéw poswiadczajgce wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje
lub umiejetnosci;

kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie zawodowe;

oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych;
oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych;

oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie o polskim obywatelstwie;

oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przekazanych
danych osobowych innych niz wymienione w art. 22 § 1 i 3 Kodeksu

pracy, w zwigzku z ubieganiem sie o zatrudnienie z wyjgtkiem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1, z pdzn. zm.);

oswiadczenie kandydata dotyczgce ochrony danych osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktadaé osobiscie w siedzibie Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B w Punkcie

podawczym w zamknietej kopercie, poczty na adres: Starostwo Powiatowe w Nowym

Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki

,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektor w Wydziale Komunikacji i Transportu” w terminie

do dnia 27.03.2024 r. do godz. 16.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie bedg



rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wptywu do urzedu.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informac;ji Publicznej (www.bip.nowodworski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.


http://www.bip.nowodworski.pl/

