Nowy Dwér Mazowiecki, 14.06.2024 r.

KD.210.10.2024

Starosta Nowodworski ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim w wymiarze:

1/1 etatu, nazwa stanowiska: Specjalista ds. sieci i wsparcia uzytkownikow,

komaérka organizacyjna: Wydziat Administracyjno-Organizacyjny

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
g)
h)
i)

Obywatelstwo polskie;

Prawo do korzystania z petni praw publicznych;

Zdolnosci do czynnosci prawnych;

Niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

Nieposzlakowana opinia;

Wyksztatcenie minimum $rednie;

Minimum 3 lata doswiadczenia na stanowisku o podobnym zakresie obowigzkéw;
Stan zdrowia pozwalajgcy na prace na stanowisku;

znajomosc jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajagcym czytanie dokumentacji oraz

poruszanie sie po systemach i programach.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

Znajomos¢ obstugi komputera w Srodowisku Windows, programéw MS Office,
Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

Dobra organizacja pracy,

Znajomosc zagadnien zwigzanych z elektronicznym obiegiem dokumentéw,
Odpornosé na stres oraz umiejetno$é dziatania w sytuacjach stresowych, pracy

pod presjg czasu,

Umiejetnosc¢ projektowania i wykonywania sieci komputerowych. Znajomosé
obowigzujgcych standarddéw, doswiadczenie w pracy z sieciami lokalnymi i rozlegtymi,
Biegta znajomosc¢ systemow firmy Microsoft: Windows Server 2008, 2012, 2016, 2019,
2022, Windows 10 Windows 11,



h)

j)

k)

Znajomosc obstugi i zarzadzenia urzadzeniami firmy UBIQUITY,
Doswiadczenie w obstudze zgtoszen uzytkownikow sieci,

Doswiadczenie w modernizacji, konserwacji, konfiguracji i naprawach sprzetu
komputerowego i drukujgcego

Doswiadczenie w obstudze konsoli Axence nVision,

Predyspozycje osobowosciowe:

Wysoka kultura osobista;

Komunikatywnos¢;

Systematycznosé, terminowos$é i sumienno$é;

Samodzielnosé, rzetelnosc i odpowiedzialnos¢;

Inicjowanie rozwigzan;

Smiato$¢ w nawigzywaniu kontaktu z drugim cztowiekiem i umiejetno$é pracy

w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

d)
f)
g)

h)

j)

Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem zainstalowanego sprzetu komputerowego
i oprogramowania, a w szczegdlnosci usuwanie nieprawidtowosci i zaktécen w ich
funkcjonowaniu;

Przyjmowanie zgtoszen i rozwigzywanie problemoéw uzytkownikéw dotyczgcych awarii
sprzetu i systemdw informatycznych funkcjonujgcych w Starostwie Powiatowym

W oparciu o system Axence nVision;

Nadawanie i zmiana uprawnien uzytkownikom do systeméw funkcjonujgcych w
Starostwie Powiatowym;

Obstuga informatyczna ses;ji i komisji Rady Powiatu oraz posiedzen Rady Spotecznej;
Nadzor nad aktualizacjami oprogramowan uzytkowanych przez Starostwo Powiatowe;
Przygotowywanie dokumentacji i opracowan do prowadzonych postepowan;
Przygotowywanie dokumentacji wytworzonej w Wydziale do archiwizacji;
Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej i zapewnienie ochrony danych osobowych.
Przestrzeganie dyscypliny pracy.

Przestrzeganie tajemnicy skarbowej i panstwowej.



4.

a)

b)
c)
d)
e)

f)

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

praca wykonywana bedzie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Mazowieckim przy ul. Ignacego Paderewskiego 1B w godzinach pracy Starostwa;

budynek pietrowy z windg, dostosowany do potrzeb;

stanowisko pracy wyposazone w komputer, praca przy komputerze powyzej 4 godzin;

praca administracyjno-biurowa;

wiekszo$¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej;

wymiar czasu pracy: 40 godzin tygodniowo (w przypadku oséb niepetnosprawnych,

zgodnie z odrebnymi przepisami);

5. Rekrutacja i zatrudnienie osob niepetnosprawnych:

a)

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia naboru, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim
w rozumieniu przepiséw Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych przekroczyt 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

curriculum vitae;
list motywacyjny, podpisany wtasnorecznie przez kandydata;
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;
kserokopie dokumentdw poswiadczajgce wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje
lub umiejetnosci;
kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe;
Oswiadczenia, podpisane witasnorecznie przez kandydata, o:
posiadaniu obywatelstwa polskiego;
posiadaniu nieposzlakowanej opinii;
posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w petni z praw
publicznych, niekaralnosci za umysline przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie przekazanych danych osobowych innych niz

wymienione w art. 221 § 1i 3 Kodeksu pracy, w zwigzku z ubieganiem sie o



zatrudnienie z wyjgtkiem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 10
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.);

e dotyczgce ochrony danych osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B w punkcie
podawczym w zamknietej kopercie, poczty na adres: Starostwo Powiatowe w Nowym
Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki

z dopiskiem ,,.Dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty ds. sieci i wsparcia uzytkownikow
w Wydziale Administracyjno-Organizacyjnym” w terminie do dnia 24 czerwca 2024 roku

do godz. 17:00.
Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie beda
rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wptywu do urzedu. Nie istnieje

mozliwos$é sktadania dokumentdw poza naborem.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informac;ji Publicznej (www.bip.nowodworski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

Starosta Nowodworski

/-/ Magdalena Biernacka
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