ZARZADZENIE NR 51/2025
STAROSTY NOWODWORSKIEGO

z dnia 16 lipca 2025 .

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 66/2008 z dnia 30 grudnia 2008 r. Starosty
Nowodworskiego w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli finansowej, zasad obiegu
dokumentdéw finansowo — ksiegowych, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz dokumentacji

zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu powiatu nowodworskiego oraz Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

(Dz. U.z2024 r. poz. 107), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) i art. 40 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133 z pdzn. zm.),

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zatgczniki nr 4 do Zarzadzenia Nr 66/2008 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia
30 grudnia 2008 r. otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski

/-/ Magdalena Biernacka



Zatacznik Do Zarzadzenia Nr 51/2024 Starosty Nowodworskiego z dnia 16.07.2025r.
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH (zatacznik nr 1)
I.Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego prowadzone sg w siedzibie Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuija:
a) ksiegi budzetu Powiatu Nowodworskiego — zwanego dalej organem finansowym,
b) ksiegi Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim — dziaftajgcego na

zasadach jednostki budzetowej.
II.Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym w ramach sprawozdawczosci budzetowe;j i finansowej jest
miesigc, kwartat, potrocze i rok.

3. W jednostce Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Mazowieckim sporzadza sie

nastepujgce rodzaje sprawozdan:

a) deklaracje ZUS - miesieczne,
b) deklaracje o podatku dochodowym od osdb fizycznych — miesieczne,
c) deklaracje JPK — miesieczne,

d) deklaracje PFRON — miesieczne,

e) sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzgdzenia Ministra Finansow
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej — miesieczne, kwartalne, pétroczne i roczne,

f) sprawozdania jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych na podstawie rozporzgdzenia Ministra Finansdw w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych,

g) sprawozdanie finansowe obejmujace: bilans jednostki budzetowej, informacje
dodatkowsg, rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy), zestawienie zmian w funduszu
jednostki — roczne.

4, W budzecie Powiatu Nowodworskiego sporzadza sie nastepujgce rodzaje sprawozdan:

a) bilans z wykonania budzetu,



b) taczny bilans obejmujgcy dane wynikajgce z bilanséw samorzgdowych jednostek
budzetowych,

c) taczng informacje dodatkowq wynikajgca z informacji dodatkowej samorzadowych
jednostek budzetowych,

d) taczny rachunek zyskow i strat obejmujgcy dane wynikajgce z rachunkéw zyskéw

i strat samorzadowych jednostek budzetowych,

e) taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce dane wynikajgce z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych,

f) skonsolidowany bilans jst.

5. Sprawozdania finansowe Starostwa Powiatowego sporzadza sie w terminie 3 miesiecy

od dnia, na ktory zamyka sie ksiegi rachunkowe.

6. Sprawozdanie finansowe Starostwa Powiatowego podpisuje starosta i gtdwny
ksiegowy.
7. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza sie

w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktory zamyka sie ksiegi rachunkowe.

8. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisujg zarzad
i skarbnik powiatu.

9. Sprawozdanie finansowe i skonsolidowany bilans Powiatu Nowodworskiego podpisuje
zarzad i skarbnik powiatu.

10. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpic
w ciggu 15 dni od zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

11. Zamkniecie miesigca nastepuje w ostatnim dniu nastepnego miesigca i polega na
zablokowaniu mozliwosci dokonania zapisdw lub korekt zapisow ksiegowych w zbiorach
tworzgcych zablokowane ksiegi rachunkowe budzetu i jednostki.

12. Przeksiegowanie wyniku finansowego oraz wyniku wykonania budzetu nastepuje

w dniu zatwierdzenia sprawozdania finansowego.
lll.Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.
2. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisdw ksiegowych, obrotéw i sald,
ktore tworza:

a) dziennik,



b) ksiege gtowna,

c) ksiegi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

e) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywéw (inwentarz).

3. Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

a) zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim

chronologicznie,
b) zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

c) sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposdb ciggty,

d) jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéow i sald kont ksiegi gtéwnej.
4, Dzienniki cze$ciowe prowadzone s3 dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:
a) Dziennik gtéwny Budzet Powiatu

b) Dziennik gtéwny Starostwo Powiatowe

c) Skarb Panstwa

d) Depozyty i wadia

e) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

f) PFRON

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzgdzane jest zestawienie obrotow

dziennikdéw czesciowych.

5. Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujgce
zasady:

a) podwdjnego zapisu,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie

z zasadg memoriatowg, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkéw budzetu jst, ktére sg ujmowane
w terminie ich zaptaty (zasada kasowa),

c) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

6. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdétawiajgce dla
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie

z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do

przedmiotu ewidencji konta gtéwnego. Wykaz wykorzystywanych kont analitycznych



uzupetniany i aktualizowany jest stosownie do biezgcych potrzeb z zachowaniem zasad ich
tworzenia i prowadzenia ksigg rachunkowych.

7. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powodujg zmian w skfadnikach aktywow i pasywdéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

8. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata
zobowigzana.

9. Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na
inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$é zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

10. Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
,FOKA” — system ksiegowos$ci budzetowej i planowania zakupiony w firmie NEFENI Sp. z o0.0.,
ul. Klinkierowa 7, 60-104 Poznan.

11. Oprocz tego przy prowadzeniu ksigg rachunkowych jednostki budzetowej Starostwa,
gléwnie w zakresie ewidencji analitycznej, wykorzystywane sg réwniez programy: ,, SWISTAK”
— ewidencja wyposazenia i srodkéw trwatych oraz ,WYDRA” — ewidencja naleznosci i
zobowigzan uzytkownikéw wieczystych, funkcjonujgce niezaleznie od programu finansowo —
ksiegowego, bedace uzupetnieniem ewidencji ksiegowej, zakupione w firmie NEFENI Sp.

z 0.0., ul. Klinkierowa 7, 60-104 Poznan.

Ponadto wykorzystywany jest program ,, PLACE VULCAN” — system kadrowo — ptacowy,
zakupiony w firmie VULCAN Sp. z 0.0., ul. Wotowska 6, 51-116 Wroctaw. Dane zbiorcze
wytworzone w ww. programach komputerowych przenoszone sg do systemu ksiegowosci
budzetowej i planowania na podstawie wewnetrznych dowoddéw ksiegowych ,Polecenie
ksiegowania” na biezgco.

12. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej sporzadza sie na koniec kazdego
miesigca i zawiera ono:

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,



c) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego,

d) obroty ,,Zestawienia obrotéw i sald” sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikow
czesciowych.

13. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzgdzane jest:

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla kont pomocniczych dotyczgcych naleznosci i zobowigzan na koniec kwartatu,

- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.
IV.Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z zaktadowej instrukcji inwentaryzacji stanowigcej zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 66/2008

Starosty Nowodworskiego z dnia 30 grudnia 2008r. z pézniejszymi zmianami.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO (zatacznik nr 2)

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych

dziatalnos¢ chyba, ze przepisy dotyczgce likwidacji stanowig inaczej.
I.Wartosci niematerialne i prawne

1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Wartos$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

2. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej wyzszej od wartosci

ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegajg umarzaniu wg



stawki ustalonej przez Staroste w wysokosci 30%, z uwzglednieniem zasad okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

3. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

4, Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, traktuje sie jako
pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatdw i energii”.
II.Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

1. Srodki trwate to sktadniki aktywdéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy

o rachunkowosci, w tym Srodki trwate stanowigce wtasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegélnosci:

- nieruchomosci, w tym grunty, budynki, budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- srodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszeniu w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli obcigzajgcy zakup
podatek VAT nie podlega odliczeniu,

b) w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za$s
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,

d) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub

W nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,



e) w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

f) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego —

w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.
Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntdw, ktorych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisdw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate o wartosci réwnej lub wyzszej niz 1000 zt, na koncie 013
,Pozostate srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate o wartosci od 200 zt do 1000 zt, objete sg ewidencja
ilosciowaq, pozabilansowa.

Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze srodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy

o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finansow

w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. Umarzane sg (z wyjgtkiem gruntow)
stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Ujawnione nadwyzki lub niedobory srodkéw trwatych wprowadza sie do ewidencji pod data
inwentaryzacji.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”. Umorzenie
naliczane jest jednorazowo na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepisdw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.



W jednostce srodki trwate uzyczone od innych jednostek ewidencjonuje sie na ewidencji
pozabilansowe]j na koncie 091 ,,Obce srodki trwate”.

2. Pozostate srodki trwate to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,,rozporzgdzenia”,
ktére finansuje sie ze srodkéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Pozostate srodki trwate o wartosci rownej lub wyzej niz 1000 zt, obejmuja:

a) meble i dywany,
b) inwentarz zywy,
c) srodki trwate o wartosci poczgtkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalone;j

w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.

Pozostate srodki trwate:

a) o wartosci rownej lub wyzszej niz 1000 zt. ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”,

b) sktadniki majatku ruchomego o wartosci od 200 zt do 1000 zt na podstawie decyzji
kierownika jednostki ujmuje sie tylko w pozabilansowe]j ewidencji ilosciowej, spisujac

w koszty pod datg zakupu. Wyjatek stanowig: sprzet komputerowy, ciSnieniomierze, czajniki,
aparaty telefoniczne, drabiny, dyktafony, kalkulatory z drukarkami, elektronarzedzia do prac
gospodarczych, radiomagnetofony, gasnice oraz meble na state przytwierdzone, ktdrych
wartos¢ nawet jesli nie przekracza kwoty 200 zt uymowane sg na ewidencji iloSciowej.
Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniez
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi
zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, optaty
notarialne, sgdowe i odszkodowania dla osdb fizycznych i prawnych zwigzane z wykonywang

budowa.



1) W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci

nastepujace koszty:

a) dokumentacji projektowej,

b) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku zwigzanych z budows,

c) badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia wtasciwosci geologicznych
terenu,

d) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy

zlikwidowanych na nim obiektéw,

e) optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,
f) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

g) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

h) ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

i) sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
i) transportu, zatadunku, roztadunku i montazu,

k) poniesione w obcych srodkach trwatych,

) ulepszenie istniejgcych srodkéw trwatych,

m) wyposazenia oraz nabycie wartosci niematerialnych i prawnych,

n) inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycj3.

2) Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkdow trwatych nie zalicza sie
kosztow ogdlnego zarzgdu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamowien
zwigzanych z realizowang inwestycjg, tj. kosztéw przetargdw, ogtoszen, promocji i innych.
3) Srodki trwate w budowie (inwestycje) ujmuje sie na koncie 080 ,,Srodki trwate

w budowie (inwestycje)”.
Ill.Naleznosci dtugoterminowe

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Naleznosci dtugoterminowe wyceniane
sg w kwocie wymagalnej zaptaty, a wiec tgcznie z naleznymi odsetkami. Naleznosci
dtugoterminowe ujmowane sg na koncie 226 , Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

w korespondencji z kontem 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddow”.



IV.Dtugoterminowe aktywa finansowe

1. Dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w szczegdlnosci:

a) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
b) inne dtugoterminowe aktywa finansowe o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

2. Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia albo zakupu.

3. Na dzien bilansowy wycenia sie udziaty i akcje wedtug wartosci z dnia nabycia oraz
dokonuje odpisow z tytutu trwatej utraty ich wartosci.

4. Dtugoterminowe aktywa finansowe ujmowane sg na koncie 030 ,,Dtugoterminowe aktywa
finansowe”, ewidencja szczegétowa powinna zapewnic¢ ustalenie wartosci bilansowej dla

poszczegdlnych rodzajow dtugoterminowych aktywdw finansowych
V.Mienie zlikwidowanych jednostek

To rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez organ zatozycielski (powiat) po
zlikwidowanej jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst

o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja
dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanej jednostki

organizacyjnej i zatacznikdw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

a) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
b)  decyzji o przyjeciu do Srodkéw trwatych jednostki,
c¢)  dokumencie sprzedazy,

d) dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest odrebnie dla kazdej zlikwidowanej jednostki.
VI.Zapasy

W Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim nie prowadzi sie obrotu
materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia

w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ nieuzytych
materiatéw w cenie zakupu, ktérg ujmuje sie na koncie 310 ,,Materiaty”, zmniejszajgc

réwnoczesnie koszty dziatalnosci.



VII.Naleznosci krotkoterminowe

1. To naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane
sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci
wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$é ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych ujmuje sie na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych”

2. Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci,

z wyjatkiem:

a) odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw,
ktore obcigzajg te fundusze,

b) w organie finansowym odpiséw aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci z tytutu rozchodow
budzetu, ktére zalicza sie do wyniku na pozostatych operacjach niekasowych,

c) odpisy aktualizujgce naleznosci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku obrotowego
wedtug ponizszych zasad:

- za ocene sytuacji majgtkowe;j i finansowej dtuznika oraz stopnia
prawdopodobienstwa, niesciggalnosci naleznosci przyjmuje sie negatywny wynik
postepowania egzekucyjnego w stosunku do catosci lub czesci naleznosci,

- Skarbnik Powiatu lub pracownik go zastepujacy na podstawie analizy tresci
ekonomicznej naleznosci oraz podjetych dziatan zmierzajgcych do wyegzekwowania tych
naleznosci podejmuje decyzje, ktére naleznosci podlegajg odpisowi aktualizujgcemu,

- podstawa do ujecia odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci w ksiegach
rachunkowych Urzedu Starostwa jest wystawiony dokument wewnetrzny —,,Polecenie
ksiegowania” podpisany przez Staroste (lub osobe zastepujgca) oraz Skarbnika Powiatu (lub
osobe zastepujaca),

- dokonane odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci majg znaczenie wytgcznie dla
celéw bilansowych. Dokonanie odpiséw aktualizujgcych warto$ci naleznosci nie ma zadnego
wptywu na wartos¢ naleznosci wykazywanych w ksiegach rachunkowych. Naleznos¢ nadal

figuruje na koncie 221 i wykazuje sie je w sprawozdaniu budzetowym RB-27S, Rb — 2777,



- dokonane odpisy aktualizujgce naleznosci bedg pomniejszane o wartosc¢
otrzymanych wptywoéw z tytutu naleznosci,

- naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢,

- nie podlegajg odpisowi aktualizujagcemu naleznosci zabezpieczone hipoteka lub
zastawem,

- dokonanie odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci nie zwalnia od dziatan

zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci.

3. Odsetki od naleznosci, w tym réowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczgce
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu

w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

4. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedfug obowigzujgcego na ten dzien
kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

5. Umarzanie naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny dokonuje sie na
zasadach okreslonych w Uchwale Rady Powiatu Nowodworskiego Nr XLII/285/2010 z dnia 23
wrzes$nia 2010r w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu umarzania,
odraczania lub rozktadania na raty naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny
przypadajgcych Powiatowi Nowodworskiemu lub jego jednostkom organizacyjnym oraz
wskazania organu lub osoby do tego uprawnione;j.

6. Umarzanie naleznosci cywilnoprawnych powstatych w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
ustawami dokonuje sie zgodnie z art. 55-58 w zwigzku z art. 59 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

7. Niewielkie salda naleznosci Starostwa Powiatowego w kwocie do 30 zt na dzien bilansowy
podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

8. Procedury windykacji naleznosci w Starostwie reguluje Zarzadzenie Nr 34/2012 Starosty
Powiatu Nowodworskiego z dnia 24 wrzes$nia 2012 r.

9. Czynnosci egzekucyjnych nie podejmuje sie jezeli naleznos$é nie przewyzsza kosztéw

wystania wezwania lub upomnienia.



10. Odsetki od srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunku podstawowym

i rachunkach pomocniczych wptywajg na rachunek dochodéw Starostwa Powiatowego

i stanowig jego dochody.

11. Oprocentowanie sum depozytowych stanowigcych wtasnos$é oséb fizycznych lub oséb
prawnych, zdeponowanych na wyodrebnionym rachunku bankowym, powieksza wartos¢ tych

depozytéw.
VIIl.Srodki pieniezne
1. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej.

2. Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu $redniego danej waluty
ogtoszonego przez Prezesa NBP na ten dzie. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut
oraz operacje zaptaty naleznosci i zobowigzan wyceniac sie bedzie po kursie kupna lub
sprzedazy banku, z ktdrego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty z
obowigzujgcego jednostke dokumentu (umowy, memorandum).

3. Do rozliczenia delegacji zagranicznej pracownika stosuje sie kurs po jakim zostata

wyptacona zaliczka na delegacje.
IX.Krétkoterminowe papiery wartosciowe

To aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krétszy od
jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne
dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym

od 1 roku).
X.Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow

Maja nieistotng wartosé i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu w dacie ich
poniesienia powiekszajg koszty dziatalnosci oraz z uwagi na nieistotny, co do wielkosci
wyniku, kosztéw lub kosztéw wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na

rok w zblizonej wartosci jednostka nie dokonuje rozliczern miedzyokresowych kosztéw.
Xl.Zobowigzania

1. Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli tgcznie

z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentdw.



2. Zobowigzania finansowe — w jednostce wystepujg zobowigzania finansowe z tytutu
kredytéw. Wycena zobowigzan nastepuje w warto$ci nominalnej.

3. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdrych stosuje sie
przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych

w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek

naleznych na koniec tego kwartatu.

4, Zobowigzania zaliczane do panstwowego dtugu publicznego i dtugu Skarbu Pariistwa
oraz wartos¢ zobowiazan z tytutu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb,
wyceniane sg wedfug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

5. Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséw.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne majg nieistotng wartosc i dlatego nie sg
tworzone.

6. Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstajg na skutek
zdarzen przesztych, ale nie powiekszajg zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito
spetnienie warunkoéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz moment
wyptywu Srodkéw pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwigzku
z udzielonymi gwarancjami i poreczeniami majgtkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji

i poreczenia.
XIl.Przychody przysztych okreséw

To przychody, ktére wystepujg w jednostce z tytutu dtugoterminowych naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych miedzy innymi z tytutu zahipotekowanych opftat za zajecie pasa

drogowego oraz optat za przeksztatcenie uzytkowania wieczystego nieruchomosci.
Xlll.Zaangazowanie

To sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktéra
spowoduje wykonanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku, wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych
wydatkéw budzetowych nastepnych lat, wydatkdow srodkdw europejskich objetych planem

finansowym danego roku i lat nastepnych. Warto$¢ zaangazowania ewidencjonowana jest na



kontach pozabilansowych oraz szczegdétowo wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego

z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
XIV.Wynik finansowy

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym

rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont , Koszty
wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”, wg rodzajéw kosztow i jednoczednie w podziatkach
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zatgczniku

7 do ,rozporzadzenia” sktada sie:

- wynik ze sprzedazy,
- wynik z dziatalnosci operacyjne;j,
- wynik z dziatalnosci gospodarczej,

- wynik brutto.
XV.Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,Wynik
wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodoéw
i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajgcych

z koncem roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody
budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903 , Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczgce przychodoéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych, uyimowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960

»Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym RB-NDS ustalany jest
wedtug przepisow rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej. Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt jednostki samorzadu terytorialnego



obejmuje dochody okreslone w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

z uwzglednieniem srodkéw funduszy pomocowych.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH (zatacznik nr 3)
I.Szczegdlne zasady rachunkowosci dla budzetu i jednostki budzetowej

1. Operacje zwigzane z dokonywaniem wydatkéw i dochoddéw budzetowych
przeprowadzane sg na wyodrebnionych rachunkach bankowych, oddzielnie dla dochodoéw i
oddzielnie dla wydatkéw. Starostwo pokrywa swoje wydatki ze Srodkéw otrzymanych z
budzetu powiatu ewidencjonujac te operacje na kontach ksiegowych na stronie WN konta
130i stronie MA konta 223.

2. Starostwo Powiatowe pobrane dochody odprowadza na rachunek budzetu powiatu
ewidencjonujac te operacje na kontach na stronie WN konta 222 i stronie MA konta 130.

3. Dla zachowania zasady czystosci obrotéw do zwrotéw wydatkow, zwrotdéw nadptat,
btednych zapiséw oraz korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu
stronach kont. Dla zachowania czystosci obrotéw zapis korygujgcy wprowadza sie takze do
kont kosztow i przychodéw.

4, Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg jednostki oraz zasade kasowa
obowigzujgcg w sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje sie zasade, ze w ksiegach danego
miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane, dotyczgce kosztéw danego miesigca z datg
wptywu do Wydziatu Budzetu i Finanséw do 5 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego
(wtacznie) ze wzgledu na termin ztozenia sprawozdania RB 28S ( 10 dzien kazdego miesigca z
wyjatkiem miesigca grudnia).

5. Stosuje sie uproszczenia polegajgce na zbiorczym ksiegowaniu operacji gospodarczych
jednorodnych przeprowadzanych w ciggu dnia, wystepujgcych w jednym wyciggu bankowym.
6. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym przyjmowane
sg na rachunki biezgce wydatkow i zmniejszajg wykonanie wydatkdw w tym samym roku
budzetowym. Wptywy z tytutu zwrotu wydatkow, ktdre nastepujg po uptywie roku
budzetowego, w ktorym wydatku dokonano przyjmuje sie na dochody budzetowe.

7. Zwroty do jednostki wydatkéw dokonanych w latach poprzedzajgcych rok budzetowy
optfaconych z dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na realizacje zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych, stanowig dochody jednostki i

ewidencjonowane sg w dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowej, z ktérej pierwotnie



dokonano wydatku. Srodki te zostajg zwrdcone przez jednostke do dysponenta wyzszego
stopnia niezwtocznie po wprowadzeniu tych srodkéw do planu jednostki w paragrafie 291 i
295.

8. Kwoty dochoddw stanowigce nadptaty, powstate w roku budzetowym lub w ubiegtych
latach budzetowych zwraca sie z tej podziatki klasyfikacji dochoddéw na ktérg zaliczono
wptywy.

0. Podstawg dokonania zwrotu nadpfaty lub nienaleznej wptaty jest pisemny wniosek
wptacajgcego ze wskazaniem przez niego konta bankowego, potwierdzone merytorycznie
przez witasciwg komorke organizacyjng jednostki po zatwierdzeniu przez staroste i osobe

upowazniona.

10. Dochody budzetu uzyskane w okresie sprawozdawczym, a objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego roku obrotowego ewidencjonuje sie jako srodki pieniezne

w drodze — konto 141.

11. Przychody urzedu jst — do przychoddw urzedu zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nie ujete w planach finansowych innych samorzgdowych
jednostek budzetowych miedzy innymi dotacje, subwencje, udziaty w podatku dochodowym
od osdb fizycznych i inne. Przychody te ksieguje sie w ksiegach urzedu okresowo, kwartalnie
na podstawie dokumentu PK (polecenie ksiegowania) zbiorczego na podstawie sprawozdania
RB 27S z wykonania budzetu na koncie WN 222 , Rozliczenie dochoddéw budzetowych” MA
720 ,,Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych”.

12. Zobowigzania wobec innych jednostek gospodarczych oraz osdb fizycznych mogg byé
regulowane przelewem lub poprzez wyptate z konta bankowego jednostki w punkcie obstugi
bankowej w siedzibie urzedu na podstawie listy wyptat z konta podpisanej przez
upowaznione osoby.

13. Zwrot podatku VAT od towarow i ustug w nastepnym roku budzetowym traktowany
jest jako dochdd budzetowy i przyjmowany jest na rachunek biezgcy dochoddw, natomiast
zwrot podatku VAT w tym samym roku budzetowym, w ktérym poniesione zostaty wydatki
traktowany jest jako zmniejszenie wydatkow i wptywa na rachunek biezgcy wydatkéw.

14. Dekretacja z uwagi na technike dokumentowania zapisow ksiegowych za pomocga

oprogramowania komputerowego jest drukowana z systemu ksiegowego i podpisana przez



osobe odpowiedzialng za dekretacje. Wydruk zapisu ksiegowego z oprogramowania

komputerowego, w sposdb trwaty dotgczany jest do dowodu ksiegowego.

II.Wykaz kont syntetycznych i analitycznych w jednostce budzetowe]j Starostwie Powiatowym w

Nowym Dworze Mazowieckim
1. Konta bilansowe
Zespot 0 — Aktywa trwate

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezgcy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

225 Rozrachunki z budzetami



226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespot 3 — Materiaty i towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materiaty
Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne
Zespo6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych



853 Fundusze celowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

091 Obce srodki trwate

241 Pozostate rozrachunki- wadia i gwarancje

292 Naleznosci odroczone

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

991 Plan finansowy PFRON

992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
994 Plan finansowy Skarb panstwa

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konta bilansowe
Zespot 0 — , Aktywa trwate”

Konta zespotu 0 ,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowych

srodkdw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, o wartos$ci poczgtkowej

réwnej lub przekraczajgcej 10 000 zt.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore

ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:



° przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkdéw trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwiekszajgcych wartosé

poczatkowq srodkéw trwatych,

° przychodéw srodkéw trwatych nowo ujawnionych,
° nieodptatnego przyjecia srodkéw trwatych,
° zwiekszania wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych dokonanej na skutek

aktualizacji ich wyceny.

. Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

° wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy lub nieodptfatnego przekazania,

. ujawnienie niedoboru srodkéw trwatych,

° zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywanej na skutek

aktualizacji ich wyceny.

° Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

° ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkéw trwatych,

° ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
° nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

° ustalenie wartosci poszczegolnych grup srodkéw trwatych okreslonych

W rozporzadzeniu.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci
poczgtkowe;j.

Konto 013 —,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkéw trwatych réwnej lub powyzej 1000 zt do 10 000 zt, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci
(100%) w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

° srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,



. nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu,

° nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

° wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

° ujawnienie niedoboru srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowe Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb u ktérych znajduja sie srodki
trwate, lub komdrek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 —,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszert wartosci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegdlnosci:

° wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
jednostki,

° korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

° wartos¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktdra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

° Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:
° wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoétce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze
spotka, lub przekazanego jako udziat do spétki, warto$é mienia sprzedanego lub

przekazanego innym jednostkom,



° korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom,

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub innej jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzyjetego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartos$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 072.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczgtkowe;.

Ewidencja szczegétowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych tacznie na
jednym koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych. W tym celu zaktada sie dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych
sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 020-2 ,, Podstawowe wartosci niematerialne

i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne

W momencie przyjecia ich do uzywania 020-1 ,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”.

Konto 030 — ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akgji
i innych dtugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikdw dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutéw.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

dtugoterminowych aktywéw finansowych.



Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenie, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci,

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materiatéw i energii”.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgcych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczgce
srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej
srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 —,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow

srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.



Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

° poniesione koszty dotyczgce sSrodkéw trwatych w budowie ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wtasnym imieniu,

° poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotoéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

° poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej
$rodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

. srodkéw trwatych,

° wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupdéw gotowych
srodkdéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych

w budowie i ulepszen.

Zesp6t 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenciji:

. krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,

° krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

° krajowych i zagranicznych srodkdéw pienieznych lokowanych na rachunkach

w bankach,

° udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
° innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany pienieznych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 — ,,Rachunek biez3acy jednostki”



Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotdw na rachunku
bankowym z tytutu dochoddéw i wydatkéw (wptywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

° otrzymanych na realizacje wydatkédw budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

° z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej, w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

° Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

° zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,

w korespondenc;ji z wiasciwymi kontami zespotéw 1,2,3,4,7 lub 8,

° okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentédw bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci zapewnia mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow
oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych oraz
okreslonych w odrebnych przepisach.

Konto moze wykazywadé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych

z ewidencji szczegbétowej prowadzonej dla kont:

. wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych, a nie wykorzystanych do korica roku,

° dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

° Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

° przelewu srodkdw pienieznych niewykorzystanych do kornca roku, w korespondenc;ji

z kontem 223,



° przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przekazanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222

Dochody wykonane w sprawozdaniu RB-27S oraz wydatki wykonane w sprawozdaniu RB-28S
sporzadza sie na podstawie danych ksiegowych z poszczegdlnych analityk konta 130.

Na odrebnych analitykach konta 130 ewidencjonuje sie $rodki Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 oraz srodki Funduszu Pomocy.

Konto 135 -, Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
— wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 136 —,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych panstwowych funduszy celowych
znajdujgcych sie na rachunku bankowym funduszu w szczegdlnosci Centralnej Ewidencji
Pojazddw i Kierowcdw oraz Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 136 powinna zapewnié podziat srodkéw
wedtug rachunkéw bankowych.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych

i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

° czekéw potwierdzonych,

° sum depozytowych,

° sum na zlecenie,



. srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentdw bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosc¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw
biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentdéw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 -, Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych w szczegdlnosci
akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

° poszczegdlnych sktadnikdw krétkoterminowych aktywow finansowych,

° wartosci krétkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu srodkdow pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”



Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen, niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytut i kwoty uznajg zaréwno
wierzyciele jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowg stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwiaé¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegdlnych
walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktdre sg ujmowane
na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwo$¢é ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentdw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty
nadptat. Na koncie 221 ujmuje sie takze naleznosci i wptaty odsetek od rachunkéw
bankowych.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

W jednostce na koncie 221 dokonuje sie przypisu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan

z zakresu administracji rzgdowej (zarzgdzanie mieniem skarbu paristwa) w korespondenciji

z kontem 225.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikdéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondenc;ji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do kornca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich..

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego kwartalne lub

roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow



budzetowych, w tym wydatkdw w ramach wspétfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci okresowe wptywy srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich
w zakresie, w ktédrym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkdw, lecz nie wykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu
srodkéw pienieznych nie wykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie WN konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ
dotujacy zalicza do dochoddéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkow
(VAT, podatku dochodowego od 0sdb fizycznych), nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci

i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 — ,,Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe”



Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci,

w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na dany rok,

w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Konto 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkédw publiczno-prawnych,

a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, spfate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publiczno-
prawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdéw oraz podmiotdw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 —,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami..

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

° przelewy wynagrodzen,

° wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

° wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
° potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.



Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

° naleznosci od pracownikdéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen
odptatnych,

° naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

° naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

° zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

. wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
. rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,
. wptywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw
rozrachunkdw.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201 — 234, a takze do rozliczenia niedoboréw i szkéd i nadwyzek
inwentaryzacyjnych. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji sum depozytowych
(np. kaucji, wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw), potracen od
wynagrodzen, diet radnych, ekwiwalentéw ARIMR, optat ewidencyjnych, pozyczek i réznego

rodzaju rozliczen.



Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz spfate

i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkdw, roszczen
i rozliczen poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze miec¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 245- ,Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutow
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa zapewnia ustalenie odpiséw aktualizujgcych do poszczegdlnych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 — ,,Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310

i 340) i towardéw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug (konto
300).

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw, roboét i ustug,

a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towardw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych. W jednostce w okresach miesiecznych dostaw niefakturowanych nie
ewidencjonuje sie na koncie 300, gdyz ma to nieistotng wartos¢ i nie zaktdca w zaden sposéb
sytuacji finansowej, majatkowej oraz wyniku finansowego .Rozliczenie zakupu nastepuje

dopiero na koniec roku, gdzie dane ujmuje sie w sprawozdaniu finansowym.



Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

° faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem VAT,
° podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie wartosc przyjetych dostaw i ustug.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé rowniez:

° odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia,
° koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

° niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

° reklamacje (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i towary w drodze), a saldo ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 — ,, Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach
zakupu.

Zespot 4 -, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéow

w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentdéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji pozostatych kosztéow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych . W przypadku zmniejszenia uprzednio poniesionych kosztéw
dla zachowania czystosci obrotéw kont kosztéw wprowadza sie dodatkowy zapis korygujacy.
W jednostce koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4.

Konto 400 — ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych

i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane

stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.



Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 —,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow materiatdow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu oraz réwnowartosé¢ umorzenia sktadnikéw, ktére podlegaja
umorzeniu w pefnej wartosci poczgtkowej w miesigcu wydania do uzywania (WN 401, MA
072).

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,

a w szczegolnosci:

° zakup materiatow i wyposazenia,

° zakup Srodkéw zywnosci,

° zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

° zakup energii,

° zakup materiatéw papierniczych do sprzetu drukarskiego i kserograficznego, zakup

publikacji, czasopism i drukéw,

° umorzenia wydanych do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materiatdw i energii na konto 860.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a w szczegdlnosci:

o ustugi remontowe (konserwacja sprzetu, naprawa sprzetu),
° ustugi zdrowotne,
° zakup ustug pozostatych (transportowych, pocztowych, poligraficznych, bankowych,

ksero,



° dostep do sieci Internet,

° optaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych (stacjonarnych i komdrkowych),
. wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

° ttumaczenia,

° pozostate ustugi obce.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku od nieruchomosci,
opfat o charakterze podatkowym, optat notarialnych, optaty skarbowej, administracyjnej,
optat sagdowych, optat na PFRON, optat na rzecz réznych organizacji, w tym na zwigzek
Powiatow Polskich.

Na stronie WN konta ujmuje sie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutéw, a na
stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy —
przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw z godnie z odrebnymi
przepisami. Na koncie 404 nie ujmuje sie wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoscig
operacyjna jednostki, np. dotyczgcych inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) lub
naliczonych w zwigzku z usuwaniem skutkéw zdarzen nadzwyczajnych.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach
ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860.
Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci podstawowe;j z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikdéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:



° koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw obcigzajgcych jednostke (sktadki ZUS,

Fundusz Pracy),

° koszty z réznych swiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen,

° naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS,

° koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

° wydatki zwigzane z BHP i ochrong zdrowia,

° inne $wiadczenia na rzecz pracownikdw oraz innych osdb uprawnionych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenia kosztéw z w.w tytutdéw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do

ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci:

° koszty ryczattéw dla pracownikéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan
stuzbowych,

° koszty krajowych i zagranicznych podrdézy stuzbowych,

° koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

° odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy,

° koszty reprezentacji i reklamy,

° zakup materiatéw w ramach nagréd,

° diety radnych, cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,

. ekwiwalenty dla rolnikéw,

° wyptacane stypendia dla ucznidw,

° ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikdw witasnej odziezy roboczej oraz inne

koszty nie zaliczane do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie WN konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenia oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

Zespo6t 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenc;ji:



. przychodéw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towarow,
przychodéw i kosztdw operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw
operacyjnych,

° podatkow nie ujetych na koncie 403,

° dotacji i subwencji otrzymanych, ktdre wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidenc;ji przychoddéw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowq dziatalnoscig jednostki w szczegdlnosci dochoddéw , do ktdrych
zalicza sie sktadki, optaty, inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek , nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych. W urzedzie ujmuje sie
takze przychody z tytutu dochoddw, ktére nie sg ujete w planach finansowych innych
jednostek budzetowych i wptywajg bezposrednio na rachunek organu (133).

Ewidencja szczegbétowa jest prowadzona do konta zapewnia wyodrebnienie przychoddéw

z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatédw i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych

i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (WN
konto 750).

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.



Na stronie WN konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji

i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych srodki trwate

w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 —,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajgce ewidencji na
koncie 720 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

° przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

° przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

i Srodkéw trwatych w budowie,

° odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpfatnie
otrzymane, w tym drodze darowizny , aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystgpity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia
jednostki,

W szczegdlnosci na stronie WN konta 761 ujmuje sie:

° koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

° kary, odpisane przedawnione umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystgpity

incydentalnie.



W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

° przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

° przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego kwartalnego, zrealizowanych
dochoddéw budzetowych z konta 222,

° przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych z konta 810,

° roznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych,

° wartosc¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego Srodkow trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie,

° wartosc pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:

° przeksiegowanie, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

° przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego kwartalnego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223,

° rownowartosc srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke na
sfinansowanie jej inwestycji (zapis réwnolegty do zaptaty WN 810 Ma 800),

° réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

° nieodptatnie otrzymane $rodki trwate, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz

srodkdéw trwatych w budowie,



. wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢é ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 810 —,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodkdéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

° warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

° rownowartos¢ wydatkdw dokonanych przez jednostke ze srodkéw budzetu na
finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 —,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy , a na stronie Wn —ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenie rozliczen
miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Konta 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,,Zaktadowy Fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

sie na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate Srodki



majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki

(z wyjatkiem kosztéw i przychoddéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853—,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegdétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rdwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartos$¢ minia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nie
przekazanych spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

° poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
° zmniejszen stanu produktow oraz rozliczern miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

° wartosci sprzedanych materiatdw, w korespondencji z kontem 760,



° kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

° uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

° zwiekszen stanu produktdw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.
Konta pozabilansowe

Konto 090 —,,Srodki trwate w likwidacji”

Konto pozabilansowe 090 stuzy do ewidencji Srodkéw trwatych, ktore nie nadaja sie do
dalszego uzytku, w zwigzku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym i sg przeznaczone do
likwidacji ale jeszcze nie zlikwidowane .

Na stronie Wn konta 090 ujmuje sie zwiekszenia $rodkéw trwatych przeznaczonych do
likwidacji.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje sie zmniejszenia Srodkéw trwatych przeznaczonych do
likwidacji .

Konto 091 —,,Obce srodki trwate”

Konto pozabilansowe 091 stuzy do ewidencji Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych ktdre zostaty przekazane jednostce na
podstawie umdw, porozumien, ale nie sg w ewidencji ksiegowej, nie s3 amortyzowane przez
jednostke .

Na stronie Wn konta 091 ujmuje sie zwiekszenia obcych srodkdéw trwatych .

Na stronie Ma konta 091 ujmuje sie zmniejszenia obcych srodkdéw trwatych.

Konto 241 — Pozostate rozrachunki — wadia i gwarancje

Konto pozabilansowe 241 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wniesienia wadium oraz
tytutu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postaci gwarancji bankowych

i ubezpieczeniowych innych niz gotdwkowe. Na koncie pozabilansowym 241obowazuje zapis
jednostronny po stronie MA. Salda wystepujgcego na tym koncie na koniec roku nie ujmuje
sie w bilansie.

Konto 292 -, Naleznosci odroczone”



Konto pozabilansowe 292 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu optat za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci gruntowej Skarbu Panstwa z tytutu aktualizacji optat rocznych.

Na stronie Wn konta ksieguje sie wnioski uzytkownikéw do SKO o ustalenie, ze aktualizacja
optaty jest nieuzasadniona albo jest uzasadniona w innej wysokosci., na stronie Ma ksieguje

sie oddalenie wniosku przez SKO lub przeniesienie do naleznosci bilansowych.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzgdzaniu tacznego sprawozdania finansowego, wiec
dotyczy¢ bedzie kilku odrebnych spraw bedacych przedmiotem wytaczen przy sporzadzaniu
tacznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu

wyltaczen oddzielnie:

° przychodéw i kosztéw,

° naleznosci i zobowigzan wzajemnych,

° zyski zawarte w aktywach,

° nieodptatnie przekazane Srodki trwate oraz wartos$ci niematerialne i prawne miedzy
jednostkami.

Konto 980 —,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

° rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,
° wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
° wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow.



Na stronie Ma konta 981 ujmuije sie:

. réwnowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy,
° niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,

. wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

° réwnowartosc¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
° réwnowartosc zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ umdw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 992 -, Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektdw i programéw z budzetu panistwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajgcych z ww. zapewnienia na
konto 980.

Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktore majg byc realizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku

biezgcym.



Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw

budzetowych lat przysztych.

Uzupetnieniem zasad klasyfikacji zdarzen jest Komentarz do planu kont w opracowaniu Marii

Augustowskiej i Wojciecha Rupa.
Zasady budowy kont analitycznych
Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont ksiegi gtéwnej:

011 ,Srodki trwate” wedtug grup KST.

015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug zlikwidowanego podmiotu.

020 ,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych.
030 ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutdw poszczegdlnych sktadnikéw.
071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad
podanych dla srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych ,wartosci niematerialnych i prawnych”
wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych.

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” wedtug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.
130 ,,Rachunek biezgcy jednostki” dla kazdego rachunku odrebnie.

135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” dla kazdego rachunku
odrebnie.

136 ,, Rachunek panstwowych funduszy celowych” dla kazdego rachunku odrebnie.

139 ,,Inne rachunki bankowe” dla kazdego rachunku odrebnie.

140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutéw poszczegdlnych sktadnikéw
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

141 ,Srodki pieniezne w drodze” — podziat analogiczny do rachunkéw.

201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkdéw z poszczegdlnymi
kontrahentami.

221 ,Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” wedtug dtuznikdw i podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

222 ,Rozliczenie dochoddw budzetowych” — wedtug zrédfa dochodow.

223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” — wedtug przeznaczenia srodkéw.

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”



wedtug poszczegdlnych jednostek, ktérym udzielono dotacji oraz przeznaczenia

Srodkdw.

225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutdw rozrachunkéw z budzetem.
226 ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” wedtug poszczegdlnych tytutdw naleznosci
budzetowych.

229, Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedtug poszczegdlnych tytutéw i podmiotow
rozrachunkdw.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pracownikéw jednostki i innych oséb
fizycznych, wobec ktérych zostaty naliczone wynagrodzenia.

234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegdlnych pracownikéw oraz
wedtug tytutéw rozrachunkdw.

240 ,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutédw rozrachunkéw, roszczen

i rozliczen.

245 ,Wptywy do wyjasnienia” wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych wptat.

290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci” wedtug tytutéw odpiséw, od ktérych

naleznosci dokonano odpisu aktualizujgcego.

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug dostaw niefakturowanych.

310 ,Materiaty” wedtug spisu z natury na koniec roku.

400-405 i 409 ,Koszty wedtug rodzaju”, wedtug pozycji planu finansowego oraz

w przekrojach dostosowanych do potrzeb sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego.

750 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat.

751 ,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedtug
pozycji rachunku zyskéw i strat.

760 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw
oraz wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat.

761 ,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat oraz wedtug tytutéw pozostatych kosztéw, ktdrych nie
da sie sklasyfikowaé.

800 ,,Fundusz jednostki” wedtug rodzajow zwiekszen i zmniejszen.



810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” wedtug tytutdw przychodéw
przysztych okresow.

851 ,,Zaktadowy fundusz socjalny” wedtug Zzrédet zwiekszen i zmniejszen funduszu oraz
przychoddw i kosztéw poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci socjalne;.

853 ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych” wedtug zrédet zwiekszen i zmniejszen

funduszu oraz przychodoéw i kosztéw poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci socjalne;j.

[1l.Wykaz kont syntetycznych i analitycznych w organie finansowym budzetu Powiatu

Nowodworskiego
Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki

140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowigzania finansowe

271 Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi
272 Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu



962 Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe:

291 Zobowigzania warunkowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

Konta ksiegi gtdwnej przyjmujg mozliwos¢ podziatu kont syntetycznych, ktora zapewni
wieksza przejrzystos¢ prowadzenia ewidencji w ksiedze gtéwnej.

Konta powstate z podziatu przyjmujg nazwe konta syntetycznego uzupetniona o nazwe
okreslajaca funkcje nowego konta. Symbol konta syntetycznego uzupetniony jest

o dodatkowsq cyfre.

Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytgcznie na podstawie dokumentdw bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostka, a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym, sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznice wynikajgce z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”.
Roéznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie btedu.

Na stronie WN konta 133 ujmuje sie:

. okresowe przelewy dochodoéw realizowane przez jednostki budzetowe,

° wptywy udziatdw w podatku dochodowym od 0sdb fizycznych i oséb prawnych,
° subwencje,

° dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami administracji

rzagdowej lub z jednostkami samorzadu terytorialnego,

° dotacje celowe na realizacje zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami,

° wptywy srodkéw z rachunku lokat terminowych,

. wptywy srodkdw niewykorzystanych na rachunku srodkéw niewygasajacych,



° wptywy z tytutu zaciggnietych kredytéw bankowych i pozyczek,

. wptyw srodkow ze zrddet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi,

. wptywy z tytutu refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw zrealizowanych

z dochoddéw budzetu, podlegajgcych refundacji ze srodkéw europejskich i dotacji z budzetu
panstwa na finansowanie projektéw, w korespondencji z kontem 901,

° przekazane przez jednostki budzetowe dochody budzetowe, w tym dochody Skarbu
Pannstwa od jednostek budzetowych powiatu realizujgcych zadania z zakresu administracji

rzadowej oraz innych zadan zleconych,

° zwrot srodkéw przekazanych na wydatki jednostkom budzetowym,
° wptaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne,
. inne wptywy.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie;

. wydatki objete planem finansowym jednostek budzetowych,

° sptaty kredytow bankowych i pozyczek,

° przekazanie srodkéw na rachunek srodkéw niewygasajgcych,

° srodki na realizacje projektu przelane na wyodrebniony rachunek Starostwa

Powiatowego lub innej jednostki budzetowej realizujgcej projekt, w korespondencji z kontem

223,

° przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego,

° przekazanie dochodéw z tytutu realizacji dochodéw naleznych budzetowi paristwa,
° inne wyptywy.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych na rachunku
budzetu lub saldo Ma oznaczajgce kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunek budzetu.

Na koniec roku konto 133 moze wykazywac saldo tylko po stronie WN, ktére wykazuje sie
w bilansie z wykonania budzetu w aktywach.

Konto 134 -, Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki

od kredytu bankowego.



Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu zaciggnietych
kredytéw na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umoéw kredytowych.

Konto 135 —,,Rachunki sSrodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 —,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze, w tym:

° srodkdéw otrzymanych z innych budzetéow w przypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,

° przelewdéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu

w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w tym Starostwo jako jednostke budzetowg w wysokosci wynikajgcej

z okresowych sprawozdan tych jednostek , w korespondencji z kontem 901.



Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegétowg do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochoddéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe

w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji

z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
$Srodkdw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

° rozliczenn dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

° rozrachunkdw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

° rozrachunkdéw z tytutu dotacji i subwencji,

° rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.



Wptywy z tytutu dotacji celowych na rachunek budzetu ujmowane sg na koncie 133

w korespondencji z kontem 901. Dotacje otrzymane w grudniu, a dotyczgce stycznia sg
ujmowane na koncie 224 i z koricem roku przeksiegowywane sg na konto 909. Subwencja
oswiatowa, ktora wptynie na rachunek bankowy w grudniu, a dotyczy stycznia jest
ksiegowana jak wyzej opisane dotacje celowe. Udziaty w podatku dochodowym od oséb
fizycznych sg ujmowane pod data wyciggu bankowego w korespondenc;ji z kontem 224. Na
koncie 224 ewidencjonuje sie rozliczenie dochodéw budzetu panstwa pobranych przez
jednostki budzetowe i starostwo powiatowe na czes$¢ przeznaczong do przekazania do
budzetu panistwa i na czes¢ przynalezng budzetowi jednostki samorzadu terytorialnego.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci

i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma 224 — stan zobowigzan budzetu

z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Na Wn konta 224 miedzy innymi ujmuje sie:

° przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na
dochody poprzedniego miesigca, konto przeciwstawne 901,

° przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb prawnych na rzecz
powiatu za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien otrzymanych w nastepnym miesigcu, konto
przeciwstawne 901,

° przeniesienie otrzymanych w grudniu dotacji i subwencji oswiatowe] na styczen
nastepnego roku, konto przeciwstawne 909,

° przypis dotacji i subwencji oswiatowej, ktora nie wptynety na rachunek budzetu

w grudniu na styczen na rok nastepny, konto przeciwstawne 909,

° naliczone odsetki za nieterminowe przekazanie na rachunek budzetu z tytutu
udziatéw, dotacji, subwencji, konto przeciwstawne 909,

° zwrot niewykorzystanych dotacji, konto przeciwstawne 133,

° przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochoddw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzgdowej, konto przeciwstawne 133,

° naleznos¢ od urzedu skarbowego z tytutu zwrotu VAT naliczonego wykazana

w czgstkowych deklaracjach jednostek organizacyjnych, konto przeciwstawne 272.



Na stronie MA konta 224 miedzy innymi ujmuje sie:

° wptywy udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych i prawnych, konto
przeciwstawne 133,

° wptywy z dotacji celowych i subwencji oswiatowej, konto przeciwstawne 133 (wptyw
w grudniu dotyczgce stycznia zapis réwnolegty WN 224, Ma 909),

° niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu, konto przeciwstawne 901,

. wptyw dochoddéw naleznych budzetowi panstwa z tytutu realizacji zadan z zakresu
administracji rzgdowe;j,

° zobowigzania wobec urzedu skarbowego z tytutu podatku naleznego wykazane

w deklaracjach czgstkowych jednostek organizacyjnych, konto przeciwstawne 271,

° zwrot z urzedu skarbowego nadwyzki podatku VAT naliczonego nad podatkiem
naleznym, konto przeciwstawne 133,

° zwrot z urzedu skarbowego podatku naliczonego za ubiegty rok, zaliczony do
dochodéw budzetowych roku biezgcego.

Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkdow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych, konto przeciwstawne 133.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe

w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkdw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych srodkow na
realizacje niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw. Ostateczne
rozliczenie srodkéw powinno nastapi¢ po zamknieciu pierwszego pétrocza roku budzetowego
jednak nie pézniej niz do 7 lipca roku budzetowego.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”



Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,

z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczerh ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegdblnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 260 —,, Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytéw bankowych, a szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek

i wyemitowania instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie:

° sptate zaciggnietych pozyczek, konto przeciwstawne 133,
° umorzenia zaciggnietych pozyczek, konto przeciwstawne 962,
° wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych (wedtug wartosci nominalnej),

konto przeciwstawne 133,

° przeksiegowanie w dacie zaptaty dyskonta do wyemitowania instrumentéw
finansowych, konto przeciwstawne 909.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie:

. wptywy zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu, konto przeciwstawne 133,

° wptyw srodkéw na rachunek budzetu z tytutu instrumentéw finansowych w wartosci,
wyzszej niz wartos¢ nominalna, konto przeciwstawne 133 (wartos¢ nominalna) i 962 (powyzej
wartosci nominalnej),

° dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw finansowych, konto
przeciwstawne 909.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 271 — ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”



Konto 271 stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi oraz starostwem
powiatowym. Konto nie zostato uwzglednione w planie stanowigcym zatgcznik nr 2 do
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej, konto ma charakter rozliczeniowy. Do konta prowadszi sie konta analityczne odrebnie
dla kazdej jednostki organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 271 ujmuje sie:

. naleznos¢ od jednostki organizacyjnej z tytutu VAT naleznego wystepujgcego w tej

jednostce organizacyjnej, na podstawie deklaracji VAT-7.
Na stronie Ma konta 271 ujmuje sie:

° wptaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne
. kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowana na podstawie

deklaracji jednostki.

Konto 272 —,,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 272 stuzy do rozliczania VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi oraz starostwem
powiatowym. Konto nie zostato uwzglednione w planie kont, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej, konto ma charakter rozliczeniowy. Do konta prowadzi sie konta analityczne odrebnie
dla kazdej jednostki organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 272 ujmuje sie:

° przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego,

° kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym jednostki organizacyjnej,
konto przeciwstawne 271,

° przeksiegowanie na koniec roku zobowigzania wobec jednostki budzetowej z tytutu

zwrotu podatku naliczonego, ktdre ulegto wygaszeniu, konto przeciwstawne 909.



Na stronie Ma konta 272 ujmuje sie:

. zobowigzania wobec jednostki organizacyjnej z tytutu zwrotu VAT naliczonego

jednostki ujete na podstawie jej deklaracji VAT-7

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:

° niewykorzystane dotacje celowe zwrdécone w roku budzetowym, konto przeciwstawne
133,
. niewykorzystane dotacje celowe zwrdécone w terminie do 31 roku nastepnego, konto

przeciwstawne 224,

° zwroty nadptat (np. z tytutu udziatu w podatku dochodowym od oséb prawnych),
konto przeciwstawne 133,

° przeniesienie, w koncu roku, sumy dochoddéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie:

. wptywy subwencji naleznej w danym roku budzetowym, konto przeciwstawne 133,
° przypis w styczniu subwencji oSwiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen
nastepnego roku, konto przeciwstawne 909,

° wptyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok, konto
przeciwstawne 133,

° przypis w styczniu dotacji celowej otrzymanej w grudniu naleznej za styczen
nastepnego roku, konto przeciwstawne 909,

° przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych na
dochody poprzedniego miesigca, konto przeciwstawne 224,

° wptyw srodkédw na dofinansowanie zadan wtasnych od innych jednostek samorzadu

terytorialnego, konto przeciwstawne 133,



° zwrot niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom samorzadu
terytorialnego w latach poprzednich na podstawie porozumiert /Juméw/, konto
przeciwstawne 133,

° udziat we wptywach dochoddéw budzetu panstwa z tytutu podatku dochodowego
0s6b prawnych, konto przeciwstawne 133,

. przypis udziatéw we wptywach dochoddéw budzetu panstwa w podatku dochodowym
od osdb prawnych, za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien otrzymanych w nastepnym
miesigcu, konto przeciwstawne 224,

° wptyw srodkéw pochodzacych ze Zzrddet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,
konto przeciwstawne 133,

° wptyw srodkéw z budzetu Unii Europejskiej, konto przeciwstawne 133,

. przeksiegowanie okresowych sprawozdan RB-27 przedktadanych przez jednostki
budzetowe, konto przeciwstawne 222,

° niewykorzystane Srodki na wydatki niewygasajgce, konto przeciwstawne 904.

° na podstawie sprawozdan innych organdw w zakresie dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224.

Do konta 901 prowadzona jest ewidencja analityczna na kontach:

901/1 ,,Dochody budzetowe z tytutu dotacji, subwencji, udziatu w podatkach i inne”

901/2 ,,Dochody realizowane przez jednostki budzetowe”

901/3 ,,Dochody ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi i Unii Europejskiej”
901/4 " Zwroty- dochody budzetowe tytutu dotacji, subwencji, udziatu w podatkach i inne”
Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego. Do analityki konta 901-2 ,dochody
budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe” ewidencje szczegdtowq zastepuja
okresowe sprawozdania RB-27S sporzadzane przez jednostki budzetowe.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
Konto 902 — ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:



° jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

° realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,

w korespondencji z kontem 134;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w korficu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdétowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za
dany rok.

Konto 903 —, Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

° wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

° przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe,
Na stronie ma konta 904 ujmuje sie zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegélnosci:

° przypis w styczniu, a otrzymang w grudniu zaliczang do dochoddéw stycznia subwencje

oswiatowg, dotacje celowg, konto przeciwstawne 901,



° przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego przekazania
dochoddéw z budzetu panstwa i z urzedéw skarbowych w momencie ich zaptaty, konto
przeciwstawne 224,

Na stronie Ma konta 909 ujmowane s3:

° naliczone odsetki od nieterminowego przekazania dochoddéw przez budzet panstwa i
urzedy skarbowe, konto przeciwstawne 224,

° otrzymana w grudniu subwencja oswiatowa i dotacje celowe bedace dochodami
wykonanymi stycznia nastepnego roku, konto przeciwstawne 133,

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwié ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta oznacza stan skumulowanego deficytu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéow budzetu, w korespondencji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio

w korespondenc;ji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédta zwiekszen i rodzaje zmniejszen

wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec roku konto



961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma
stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto
960.

Konto 962 — ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci:

. umorzenie udzielonych pozyczek,
° ujemne réznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych,
° przeksiegowanie pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za rok

poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku przychoddéw finansowych, konto
przeciwstawne 960.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci:
. umorzenie zaciggnietych kredytéw bankowych i pozyczek,

Wptyw uzyskanych z emisji instrumentdow finansowych, w wysokosci réznicy miedzy cena
emisyjng a nominalna.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 291 - ,,Zobowigzania warunkowe”

Konto pozabilansowe 291 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych, tj. udzielonych
poreczen i gwarancji.

Na stronie Ma konta 291 ujmuje sie powstanie zobowigzania warunkowego, w chwili
ustanowienia poreczenia lub udzielenia gwarancji, a na stronie Wn ujmuje sie wygasniecie
tego zobowigzania. Konto 291 moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan
z tytutu udzielonych poreczen i gwarancji.

Konto 981 —,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”



Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

. réwnowartosc¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,

. wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie e szczegétowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochoddéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Whn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 992 ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczert innymi budzetami w ciggu roku, ktére

nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.



Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow. Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw
oraz wpfaty naleznosci otrzymanych od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 —

stan zobowigzan.

EWIDENCJA PROJEKTOW REALIZOWANYCH PRZY UDZIALE SRODKOW POCHODZACYCH
Z UNII EUROPEJSKIEJ (zatacznik nr 4)

1. Do celéw realizowania i rozliczania projektéw realizowanych przy udziale srodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej wprowadza sie wyodrebniong ewidencje ksiegowa,

polegajacg na:

a. wydzielenie rachunkéw bankowych wskazanych w umowie o dofinansowanie
Projektu,

b. wyodrebnieniu ewidencji ksiegowe;j .

2. Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej polega na ustaleniu dla realizowanego projektu

odrebnych kont analitycznych, opis konta stanowi nazwe zadania, operaciji.

3. Wydatki poniesione w ramach Projektu klasyfikuje sie :
a. § z czwartg cyfrg ,,7” — w odniesieniu do srodkéw z budzetu Unii Europejskiej,
b. § z czwartg cyfrag ,,8” - w odniesieniu do sSrodkéw z budzetu Unii Europejskiej, w tym

finansowanie Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Wspdlnej Polityki Rolnej, z

udziatem funduszy unijnych finansujgcych Wspélng Polityke Rolng,

c. § z czwartg cyfrg ,,9” — w odniesieniu do srodkéw krajowych,
d. § z czwartg cyfrg ‘0” — w odniesieniu do srodkéw z budzetu powiatu.
4. Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatku sg faktury lub inne dokumenty

ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami zaptaty (w przypadku
ptatnosci gotéwkowe]j wystarczajgcym dowodem jest faktura lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej z adnotacjg np. ,zaptacono gotowka” lub forma
ptatnosci ,gotéwka” lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi rozchéd z kasy
beneficjenta).

5. Dowody zrédtowe kontrolowane sg pod wzgledem:



a. merytorycznym — w celu sprawdzenia, czy przedstawiona w dokumencie ksiegowym
operacja jest zgodna z rzeczywistoscia, czy tres¢ stowna i dane liczbowe identyfikuja
doktadnie istote transakcji lub wystawienia, czy sg wystawiane przez uprawnione podmioty,
b. formalno - rachunkowym — w celu sprawdzenia czy dokument odpowiada stawianym
mu wymogom co do formy (czy zawiera kompletne dane, jest wtasciwie sporzadzony, na
odpowiednim formularzu, czy jest czytelny i czy jest opatrzony datg, numeracjg, zawiera
podpisy).

6. Adnotacja o przeprowadzonej kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej musi
znalezé sie na dowodzie wraz z podpisem osoby, ktdra jej dokonata. W razie ujawnienia

w toku kontroli nieprawidtowosci, kontrolujgcy bezzwtocznie nieprawidtowe dokumenty
wystawcy lub wtasciwym komdrkom z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupetnien,
odmawia podpisu dokumentdéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych

z obowigzujgcymi przepisami. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu (oryginaty)
musza by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny byt zwigzek z projektem (nie dotyczy
kosztéw rozliczanych ryczattowo). Opis dokumentu powinien zawiera¢ co najmnie;j:

a. numer umowy o dofinansowanie projektu,

b. informacje, ze projekt jest wspétfinansowany ze wskazaniem z jakiego funduszu
europejskiego, dziatanie nr,

c. nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztow posrednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony,

d. kwote wydatkéw kwalifikowanych lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy
kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

e. kwote wydatkéw niekwalifikowanych, jezeli jest ujeta taka pozycja w projekcie,

f. zrédta finansowania z podziatem procentowym i kwotowym, z dalszym wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowej,

g. potwierdzenie dokonania zapfaty i w jakiej formie,

h. informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowej,

i w przypadku gdy dokument dotyczy:

° zamoéwienia publicznego - informacje o zastosowaniu zaméwienia publicznego
(odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych),

° srodka trwatego — nr pozycji pod ktérg wpisano do ewidencji Srodkéw trwatych lub



pozostatych srodkow trwatych.

7. Operacje gospodarcze dotyczgce realizacji projektu prezentowane sg

w sprawozdaniach finansowych i budzetowych jednostki Starostwa powiatowego w Nowym
Dworze Mazowieckim oraz organu i nie podlegajg wyodrebnionej sprawozdawczosci

finansowej i budzetowej.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA INFORMATYCZNYCH
NOSNIKACH DANYCH (zatacznik nr 5)

1. Ksiegi rachunkowe w Starostwie Powiatowym dla jednostki budzetowej i jednostki
samorzadu terytorialnego (budzet) prowadzone sg za pomocg licencjonowanych programéw
informatycznych Sputnik Software sp. z 0.0., ktére obejmuja:

1) system finansowo — ksiegowy FOKA Pro ver. 1.07.034.04, wdrozony 27.04.2023 r,,

2) system podatkow i optat lokalnych WYDRA ver. 2.08.028.30, wdrozony 27.04.2023 r.,
3) system do ewidencji sSrodkéw trwatych, wyposazenia, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz gruntéw Srodki Trwate2 SWISTAK ver. 2.7.84, wdrozony 27.04.2023 r.,

4) Ptace VULCAN — system ptacowo kadrowy, wdrozony 01.01.2022 .

2. Zgodnie z decyzjg kierownika jednostki system finansowo - ksiegowego FOKA jest
wykorzystywany od dnia 1 maja 2023r.

3. Struktura wzajemnych powigzan oraz funkcji w procesach przetwarzania danych
oprogramowania zostaty okreslone przez autora oprogramowania w instrukcjach
uzytkowania.

4, Opis algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
metod zabezpieczenia dostepu danych do danych i systemu ich przetwarzania zostaty

okreslone przez autora oprogramowania.

5. System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujgce moduty:

° ksiege gtowng (Ksiegowos¢ Budzetowa starostwo),

. ksiege gtdwng (Ksiegowos¢ Budzetowa budzet),

) srodki trwate,

° system podatkow i optat lokalnych,

° ptace.

6. Dodatkowo przy prowadzeniu ksigg rachunkowych wykorzystywane sg nastepujgce

programy komputerowe:



. Ptatnik (licencja — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych),
° Bestia jst (licencja - Ministerstwo Finansow),

. VULCAN system kadrowo - ptacowy.
SYSTEM OCHRONY DANYCH (zatacznik nr 6)
1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Dokumentacjg dotyczacg organizacji, wprowadzania do stosowania oraz samego
prowadzenia rachunkowosci, sa:

° ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Mazowieckim,

° dowody ksiegowe

° ksiegi rachunkowe/zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych,

° dokumenty inwentaryzacyjne,

° sprawozdania finansowe i budzetowe.

Wymienione dokumenty nalezy przechowywaé w nalezyty, z géry ustalony sposéb aby
chronié przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniami, zniszczeniami, a takze
nieupowaznionym rozpowszechnianiem.

Ochrone przed dostepem osdb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktdrych przechowuje sie zbiory ksiegowe. S3 to atestowane zamki

zamontowane w drzwiach.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na koniec kazdego dnia pracy, odpowiedni
poziom zarzgdzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach (imienne
konta uzytkownikdw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos¢
réznicowania dostepu do baz danych i dokumentdéw w zaleznosci od zakresu obowigzkdéw
danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,



- systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

- odpowiedni poziom zarzgdzania dostepem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos$é réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od
zakresu obowigzkéw danego pracownika).

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatosé zapisu informacji, przez czas nie krétszy
niz 5 lat. Przeniesienie i przechowywanie zapisow ksiegowych na inny nosnik danych

dopuszcza sie pod warunkiem zapewnienia mozliwosci ich przetwarzania w formie wydruku.
2. Przechowywanie zbioréw

W sposob trwaty (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (lista ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktérym pracownik przestat pracowac u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia
spoteczne przez okres wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajgcy z przepisow
emerytalnych, rentowych oraz podatkowych.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

° dowody ksiegowe dotyczgce srodkdéw trwatych w budowie, pozyczek, umoéw
handlowych, roszczern dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowanie
karnym albo podatkowym — przez okres 5 lat od poczagtku roku nastepujgcego po roku
obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie zakoriczone,
sptacone lub ulegty przedawnieniu,

° dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

° dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

° ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe

i dokumenty — przez okres 5 lat,

° dokumentacja zwigzana z projektami finansowymi ze Srodkéw Unii Europejskiej

i innych panstw oraz organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez okres



okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub
instrukcjach dotyczgcych zrédet finansowania danego projektu albo w umowie
o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakfadajg dfuzszy okres przechowywania

niektdrych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci jednostki na skutek:

. potgczenia z inng jednostka lub przeksztatcenia formy prawnej — zbiory beda
przechowywane przez jednostke kontynuujgca dziatalnos,

. jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wtasciwy organ prowadzacy ewidencje

dziatalnosci.
3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowoddw ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby, poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki

i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.



