Nowy Dwér Mazowiecki, 25.08.2025 r.

KD.210.16.2025

Starosta Nowodworski ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim w wymiarze 1/1 etat nazwa stanowiska:

referent; Komdrka Organizacyjna: Wydziat Komunikacji i Transportu

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;
b) prawo do korzystania z petni praw publicznych;
c) petna zdolno$é do czynnosci prawnych;
d) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;
e) nieposzlakowana opinia;
f) minimum wyksztatcenie srednie;
g) doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji publicznej — co najmniej 2 lata
h) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i petnia praw publicznych;
i) znajomosc¢ przepisdw i umiejetnos$¢ stosowania ich w praktyce:
— prawo o ruchu drogowym;
— ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;
— ustawy o samorzadzie powiatowym;
— rozporzadzenia w sprawie rejestracji i oznaczenia pojazdéw;
— ustawy o ochronie danych osobowych.
j) umiejetnosé obstugi komputera w srodowisku Windows, pakietu Microsoft Office

oraz innych urzadzen biurowych;

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ obstugi systemu POJAZD;
b) umiejetnosé pracy w zespole;
c) umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;

d) umiejetnos¢ profesjonalnej obstugi klienta;



e) umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie i analitycznego myslenia;

f) kreatywnos¢, samodzielnos$é, komunikatywnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na danym stanowisku:

a) prowadzenie rejestracji statej i czasowe] pojazdéw samochodowych, ciggnikéw rolniczych,
przyczep, motorowerow,

b) wyrejestrowywanie pojazdéw (state),

c) czasowe wycofywanie pojazddéw z ruchu,

d) kierowanie pojazdéw na badania techniczne,

e) wydawanie dowoddw rejestracyjnych, pozwolen czasowych, oznaczen pojazdéw i ich
wtornikow,

f) wymiana tablic rejestracyjnych (z powodu zniszczenia, utraty, kradziezy),

g) wpisywanie do dowoddw rejestracyjnych i pozwolen czasowych adnotacji urzedowych,

h) tworzenie indywidualnych teczek pojazdéw,

i) prowadzenie wykazow dokumentéw komunikacyjnych, oznaczen pojazdéw oraz wydanych
tablic rejestracyjnych w formie informatycznej, elektronicznej,

j) prowadzenie wykazéw tablic rejestracyjnych zwréconych w  wyniku  wymiany,
wyrejestrowania lub przerejestrowania pojazdu,

k) niszczenie tablic rejestracyjnych wycofanych z uzytku (sporzgdzanie protokotdw zniszczenia),

I) sporzadzanie protokotdw zniszczonych drukéw Scistego zarachowania,

m) nadawanie cech identyfikacyjnych pojazdu (nadwozia, podwozia, ramy) w przypadkach
okreslonych w art. 66a ust. 2 ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz prowadzenie ewidencji
z tym zwigzanej,

n) prowadzenie korespondencji w zakresie sprawdzania, potwierdzania oraz skre$lania
pojazddw z ewidencji,

0) przygotowywanie odpowiedzi na pisma dotyczgce rejestracji pojazdéw,

p) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie rejestracji pojazdéw, odmowy
zarejestrowania lub uchylenia decyzji o rejestracji,

g) pobieranie obowigzujacych optat,

r) prowadzenie postepowan w zakresie naktadania kar za niezawiadomienie w wymaganym
terminie o nabyciu lub zbyciu pojazdu,

s) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez kierownika wydziatu.



4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) praca wykonywana bedzie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Mazowieckim przy ul. Ignacego Paderewskiego 1b, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki,
biuro wydziatu miesci sie na parterze budynku. Budynek pietrowy z windg dostosowang

dla oséb niedowidzacych i niewidzgcych. Winda wyposazona jest w system informacji

gtosowej;

b)praca administracyjno-biurowa;

c) wiekszos¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej;

d)wymiar czasu pracy: 40 godzin tygodniowo (w przypadku oséb niepetnosprawnych,

zgodnie z odrebnymi przepisami).
5. Rekrutacja i zatrudnienie oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia naboru, wskaznik zatrudnienia osoéb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim
w rozumieniu przepiséw Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych przekroczyt 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) curriculum vitae;

b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje lub
umiejetnosci;

e) kserokopie Swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie zawodowe;

f) oswiadczenie kandydata o obywatelstwie polskim;

g) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

h) oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych;

i) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

j) oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii;



k) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przekazanych danych
osobowych innych niz wymienione w art. 221 § 1i 3 Kodeksu pracy, w zwigzku
z ubieganiem sie o zatrudnienie z wyjatkiem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyle-
nia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.).

I) oswiadczenie kandydata dotyczgce ochrony danych osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B
(punkt podawczy) lub poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwor Mazowiecki w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora w Wydziale Komunikacji
i Transportu w Starostwie Powiatowym” w terminie do 3 wrzesnia 2025 roku do godz.
16:00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie beda
rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wplywu do urzedu. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.
Starosta Nowodworski

/-/ Magdalena Biernacka



