ZARZADZENIE NR 80/2025
STAROSTY NOWODWORSKIEGO
z dnia 9 grudnia 2025 .

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow w Zespole

Placowek Edukacyjnych w Nowym Dworze Mazowieckim za rok 2025

Na podstawie art. 4 ust.3, art. 26 ust. 1i 2 oraz art.27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o

rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn.zm.), oraz zarzadzeniem nr 56/2019 Starosty

Nowodworskiego z dnia 12 grudnia 2019 r. zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Zespole

Placéwek Edukacyjnych, za rok 2025 obejmujacej:

1)

2)

3)

dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzieni 31 grudnia 2025 r.:

a) materiatéw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktére nie zostaty
wykorzystane do dziatalno$ci w danym roku,

b) obcych srodkéw trwatych,

c) drukdéw Scistego zarachowania, depozytéw i innych papierdw wartosciowych
(gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe),

d) rzeczowych sktadnikdw majatku,

e) zbioréw bibliotecznych,

uzyskanie potwierdzenia salda wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2025 r.:

a) S$rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publiczno-prawnych, spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych);

c) wiasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych innym jednostkom;

porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje

sald, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) naleznosci spornych i watpliwych,

c) naleznoscii zobowigzan wobec pracownikow,
d) naleznosciizobowigzan publicznoprawnych,

e) naleznosciizobowigzan wobec osdb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,



f) gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
g) trudnodostepnych oglgdowi srodkéw trwatych,
h) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,
i) przychoddw przysztych okresdw,
j)  aktywow i pasywow podlegajgcych ewidencji na kontach pozabilansowych.
§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic¢ zgodnie z zarzgdzeniem nr 56/2019 Starosty
Nowodworskiego z dnia 12 grudnia 2019 r.
§3. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 15 grudnia 2025 r. do 15
stycznia 2026 r.
§4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w §1 pkt. 1 powotuje
sie Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:
1) Joanna Menich — przewodniczgca Komisji,
2) Katarzyna Rawa — cztonek Komisji,
3) Andrzej tabeda — cztonek Komisji,
4) Agnieszka Kaczmarek — Jaje — cztonek Komisji,
5) Elzbieta Witkowska — cztonek Komisji,
6) Karolina Fabisiak.
2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponoszg petng odpowiedzialno$é za wtasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
3. Przed rozpoczeciem czynnosci inwentaryzacyjnych kierownik Wydziatu Obstugi Szkét
i Edukacji przeprowadzi szkolenie cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej.
4, Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
konncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 27 lutego 2026 r.
§ 5. Inwentaryzacje w zakresie okreslonym w § 1 pkt 2 i 3 przeprowadzajg pracownicy
Wydziatu Obstugi Szkot i Edukacii.
§ 6. Zobowigzuje osobe prowadzacy ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu
z ewidencja ksiegowa.
§7. Wyceny majatku dokona wyznaczony pracownik.
§8. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby
prowadzgcej ksiegi inwentarzowe do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia

whioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu



inwentaryzacji, uzyskania opinii kierownika Wydziatu Szkot i Edukacji i Radcy Prawnego i
przedstawienia ich do zatwierdzenia przez Staroste Nowodworskiego do dnia 20.03.2026 .
§9. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j
i kierownikowi Wydziatu Obstugi Szkét i Edukacji .

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski

/-/ Magdalena Biernacka



