ZARZADZENIE NR 55/2026
STAROSTY NOWODWORSKIEGO
z dnia 31 sierpnia 2026 r.

w sprawie powotania komisji do spraw przekazania sktadnikéw majatkowych,
dokumentacji finansowo-ksiegowej, dokumentacji kadrowej oraz dokumentacji
organizacyjnej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Nowym Dworze Mazowieckim
Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 4 i art. 57 ust. 1 w zwigzku z art. 29 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo

oswiatowe (Dz.U. z 2026 r. poz. 820), w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 poz. 1483) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie komisje do spraw przekazania sktadnikéw majgtkowych, dokumentac;ji
finansowo-ksiegowej, dokumentacji kadrowej oraz dokumentacji organizacyjnej Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej w Nowym Dworze Mazowieckim.

1) Dorota Skrzypek — Przewodniczaca,

2) Joanna Menich — cztonek,

3) Teresa Czekalska — cztonek,

4) Agnieszka Sekutowicz — cztonek,

5) Marta Brodowska - cztonek

§ 2. Komisja bedzie uczestniczyta w przekazaniu przez dyrektora poradni sktadnikdw
majatkowych, dokumentacji finansowo-ksiegowej, dokumentacji kadrowej

oraz dokumentacji organizacyjnej Poradni Psychologiczno -Pedagogicznej w Nowym Dworze
Mazowieckim obejmujgcej funkcje p.o. Dyrektora — Pani Ewie Grabarczyk w dniach
01.09.2026 r. - 04.09.2026 r.

§ 3. Procedura przekazania sktadnikdw majatkowych, dokumentacji finansowo-ksiegowej,
dokumentacji kadrowej oraz dokumentacji organizacyjnej stanowi zatgcznik do zarzgdzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu komisji.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski

/-/ Magdalena Biernacka



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 55/2026 Starosty Nowodworskiego
z dnia 31 sierpnia 2026r.

Procedura przekazania sktadnikdw majgtkowych, dokumentacji finansowo-ksiegowej,
dokumentacji kadrowej oraz dokumentacji organizacyjnej Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Nowym Dworze Mazowieckim

1. Ustepujacy dyrektor poradni (zwany dalej dyrektorem przekazujgcym):

1) przeprowadza inwentaryzacje sktadnikow majatkowych, — zgodnie z obowigzujgcymi
w jednostce procedurami.

2. Dyrektor przejmujacy poradnie ma prawo uczestniczy¢ w czynnosciach
inwentaryzacyjnych.

3. Przez dyrektora przejmujgcego rozumie sie osobe przejmujaca placowke, ktorg organ
prowadzgcy powotat na stanowisko p.o. dyrektora poradni.

4. Po zakoniczeniu inwentaryzacji dyrektor przekazujgcy dokonuje rozliczenia
inwentaryzacji (spisu z natury), w ktérej — o ile bedzie to wymagane — okresla sposéb
rozliczenia ewentualnych rozbieznosci wyniktych w toku pracy komisji inwentaryzacyjne;j

i sporzadza protokot rozbieznosci, a nastepnie przygotowuje protokét zdawczo — odbiorczy
mienia i dokumentacji wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszej procedury.

5. Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji oraz ewentualny protokét
rozbieznosci dyrektor przekazujacy dotacza do protokotu zdawczo — odbiorczego.

6. W protokole zdawczo — odbiorczym sktadnikow majgtkowych umieszcza sie wykaz
przekazywanej dokumentacji technicznej poradni.

7. Do obowigzkéw dyrektora przekazujgcego nalezy przygotowanie i przedstawienie

w trakcie przekazywania poradni znajdujgcych sie w placowce m. in.:

1) dokumentéw i wykazu dokumentacji ksiegowej,

2) wykazu akt osobowych i dokumentéw kadrowych,

3) dokumentacji organizacji poradni,

4) pozostatej dokumentacji.

8. Protokdt zdawczo — odbiorczy wraz z zatgcznikami sporzadza sie w 4 egzemplarzach,
po jednym dla dyrektora przekazujgcego, dyrektora przejmujgcego, przekazywanej jednostki
(poradni) oraz Wydziatu Obstugi Szkét i Edukacji w Starostwie Powiatowym w Nowym

Dworze Mazowieckim.



9. Protokoty zdawczo — odbiorcze oraz zatgczniki do nich — po sprawdzeniu ich zgodnosci ze
stanem faktycznym — podpisujg dyrektor przekazujacy oraz dyrektor przejmujacy.

10. Czynnosci przekazania poradni — wedfug niniejszej procedury — winny nastgpic

w pierwszych dniach petnienia obowigzkéw dyrektora poradni przez dyrektora

przekazujgcego.



Zatacznik Nr 1 do procedury przekazania sktadnikdw majgtkowych, dokumentacji finansowo
— ksiegowej, dokumentacji kadrowej oraz dokumentacji organizacyjnej w przypadku zmiany

na stanowisku dyrektora szkoty
PROTOKOL zdawczo — odbiorczy mienia i dokumentacji
(wpisaé nazwe placéwki ponizej)

spisany W (wpisaé miejSCOWOSC i dAte) ...ccceeuevueireinrieeee e

Przekazujgcym:

PaANIg cooceceeee e et s e s (wpisac imie i nazwisko przyjmujgcego) a
Przejmujacym:

PaANig oottt e e s s e (wpisac imie i nazwisko

v N

73 S

w zwigzku z przejeciem przez Przejmujgcego czynnosci p.o. Dyrektora Poradni
Psychologiczno -Pedagogicznej w Nowym Dworze Mazowieckim.

Dyrektor Przekazujgcy przekazuje catkowity majatek oraz sprawy zwigzane z majatkiem oraz
zarzagdzaniem jednostkg organizacyjng, w tym bedace w toku, w chwili sporzgdzenia

niniejszego protokotu, wedtug nastepujgcego wyszczegélnienia:

1. Dokumenty dotyczgce majatku placéwki:

a) Raport z przeprowadzonej inwentaryzacji— Zat. Nr 1/a

b) Sprawozdania budzetowe — Zat. Nr 1/b

2. Zestawienia obrotéw i sald —Zat. Nr 1/c

3. Dowody ksiegowe — Zat. Nr 1/d

4. Zobowigzania i naleznosci — Zat. Nr 2

5. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych — Zat. Nr 3

6. Wykaz umdw z kontrahentami — Zat. Nr 4



7. Druki Scistego zarachowania —zat. Nr 5
8. Wozory pieczatek oraz pieczeci — Zat. Nr 6
9. Woykaz kluczy —Zat. Nr 7
10. Wykaz dokumentacji archiwalnej —Zat. Nr 8
11. Dokumenty znajdujace sie w:
. ksiegowosci — Zat. Nr 9/a
. administracji — Zat. Nr 9/b
12. Wykaz akt osobowych i spraw kadrowych — Zat. Nr 10
13. Dokumentacja pacjentéw poradni —Zat. Nr 11
14. Dokumentacja znajdujgca sie w gabinecie dyrektora —Zat. Nr 12

15. Wykaz prowadzonych rejestrow — Zat. Nr 13

W ramach dokumentacji odzwierciedlajgcej majatek i pozostate sktadniki przekazano:
1) wykaz dokumentacji technicznej (wpisa¢ ponizej)
2) ksigzke obiektu budowlanego (wpisa¢ nr pozycji i date ostatniego Wpisu) ......cccveeveeeeeeeeennnn.

3) informacje i dokumentacje z przeglagddéw rocznych (wpisaé nr pozycji i date ostatniego

Niniejszy protokét wraz z zatgcznikami sporzagdzono w czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych po jednym egzemplarzu otrzymuja:

1) dyrektor Przekazujacy;
2) dyrektor Przejmujacy;
3) jednostka przekazywana (szkota)

4) Wydziat Obstugi Szkét i Edukacji w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze

Mazowieckim.



Podpis Przekazujgcego (uzupetni¢ ponizej):

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb, w obecnosci, ktérych nastgpito przekazanie majgtku

(uzupetnié ponizej):

Oswiadczam, ze wszelkie czynnosci zwigzane z przekazaniem poradni zostaty
przeprowadzone w sposoéb rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, ze

poradnia jest organizacyjnie przygotowana do przejecia i do rozpoczecia roku szkolnego.

(data i czytelny podpis Przekazujgcego uzupetnic ponizej)



(uzupetnié ponizej date i podpis przekazujgcego)



