Zarzadzenie Nr 53 .......
Starosty Nowodworskiego
W sprawie zasad korzystania z samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Mazowieckim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 8 ust. 1 pkt 8 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim stanowigcego
zatacznik do Uchwaty nr VII/48/2011 Rady Powiatu Nowodworskiego z dnia 28 kwietnia

2011 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie reguluje zasady korzystania z samochodéw stuzbowych w Starostwie

Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) zarzadzeniu - rozumie si¢ przez to niniejsze zarzadzenie,
2) Staroscie — rozumie sig przez to Staroste Nowodworskiego,
3) Starostwie —rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Mazowieckim,
4) dysponencie — rozumie si¢ przez to kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa,
ktérym przekazano samoch6d stuzbowy w uzytkowanie,

5) powiecie — rozumie si¢ przez to powiat nowodworski.

§ 3. 1. Do korzystania z samochod6éw stuzbowych uprawnieni sa:
1) Starosta,
2) wicestarosta,
3) etatowi cztonkowie Zarzadu Powiatu,
4) sekretarz powiatu,
5) skarbnik powiatu,
6) osoby zatrudnione na stanowisku kierowcy;
7) pozostali pracownicy Starostwa upowaznieni przez Starost¢ do prowadzenia
samochodu stuzbowego.

2. Wzér upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 7, stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.






3. Osoby okreslone w ust. 1 korzystaja z samochodu stuzbowego wylacznie w celu realizacji
obowigzkéw wynikajacych z pelionych funkcji lub zajmowanych stanowisk w sposob
celowy i oszczedny.
4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodow stuzbowych przejazd powinien odbywaé
si¢ najkrotsza droga.
5. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa pracownik

prowadzacy samochdd.

§ 4. Osoby wymienione w § 3 ust.1 pkt 2-7 moga korzysta¢ z samochodu stuzbowego w dni

wolne od pracy oraz po godzinach pracy za zgodg Starosty.

§ 5. 1. Poza godzinami pracy samochody stuzbowe powinny by¢ parkowane na ogrodzonym
parkingu na terenie siedziby Starostwa znajdujacej sie w Nowym Dworze Maz. przy
ul. Mazowieckiej 10.

2. W uzasadnionych przypadkach Starosta moze udzieli¢ dysponentowi pisemnej zgody na
parkowanie samochodu w innym miejscu niz okreslone w ust. 1.

3. Wzbr upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§6.1. W Starostwie za prawidlowa gospodark¢ samochodowa odpowiada Wydziat
Organizacji i Promocji.
2. Do zadan Wydziatu Organizacji i Promocji w zakresie gospodarki samochodowej nalezy:
1) prowadzenie ewidencji posiadanych pojazdéw,
2) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nabywaniem i przekazywaniem pojazdow
samochodowych oraz ich likwidacja,
3) prowadzenie rejestru dokumentéw zwiazanych z uzytkowaniem samochodéw,
4) prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie oraz sporzadzanie
sprawozdan miesigcznych w celu kontroli ustalonych norm zuzycia paliwa,
5) nadzoér nad terminowym wykonywaniem przegladow gwarancyijnych i technicznych
oraz dorazna kontrola stanu sprawnosci technicznej pojazdéw,
6) weryfikowanie rachunkéw za naprawy i przeglady samochodéw stuzbowych.
3. Wzor sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 4, stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
4. Wzér karty drogowej, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 4, stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia
5.0 przypadkach niewlasciwego wykorzystywania samochodéw stuzbowych kierownik

Wydziatu Organizacji i Promocji powiadamia Staroste.






§ 7. 1. Zakladowa norme zuzycia paliwa ustala kierownik Wydziatu Organizacji i Promocji.

2. Norma zuzycia paliwa dla samochodéw shuzbowych nowo zakupionych wyznaczana jest
w oparciu normg sredniego zuzycia paliwa podana w ksiazce technicznej pojazdu.

3. Pierwsza weryfikacja normy zuzycia paliwa dla samochodéw nowo zakupionych nastepuje
nie wezesniej niz po uplywie 3 miesiecy od daty rozpoczecia uzytkowania samochodu.

4. W przypadku razacego przekraczania normy zuzycia paliwa, na wniosek kierownika
Wydziatu Organizacji i Promocji, Starosta moze obciazy¢ pracownika kierujacego pojazdem

kosztami ponadnormatywnego zuzycia paliwa.

§ 8. 1. Do kazdego samochodu stuzbowego Starosta wyznacza dysponenta.
2. Przyjgcie do uzytkowania lub zdanie przez dysponenta samochodu stuzbowego nast¢puje
na podstawie protokotu.
3. Wzér protokotu, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.
4. Dysponent zobowigzany jest do :
1) wypelniania kart drogowych w sposéb umozliwiajacy okreslenie zuzycia paliwa
w okresie nie dtuzszym niz jeden tydzien,
2) wykonywania wszystkich niezbednych czynnosci zwigzanych z codzienng obshigg
pojazdu i dbania o jego prawidlowa eksploatacje,
3) utrzymania pojazdu w stanie sprawnosci technicznej,
4) niezwlocznego powiadamiania kierownika Wydziatlu Organizacji i Promocji
o wszystkich awariach i nieprzewidzianych zdarzeniach dotyczacych uzytkowanego
pojazdu zgodnie z wymaganiami ubezpieczyciela,
5) udostgpniania samochodu stuzbowego wyltacznie osobom wymienionym w § 3 ust.1.

5. Dysponent zleca wyjazdy i weryfikuje ich celowosé potwierdzajac to w karcie drogowe; .

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 36/2008 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia 17 lipca
2008 r. wsprawie zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych i wykonywania obstugi

transportowej w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STA i)
* 3
mgr Krzysztof Kapusta






Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 3@)
Starosty Nowodworskiego
z dnia @2-Q% Q0 v-

(pieczeé naglowkowa)

UPOWAZNIENIE Nr ..../.... r.

UPOWAZIIAI ....uiiniiii it e e et e et et e e et e e aaaas
(imig i nazwisko pracownika, stanowisko stuzbowe, nazwa komérki organizacyjnej)

posiadajaca/ego prawo jazdy kat. .......... or........... WazZne do .......ooiiiiiiiiiiiii e ,

do prowadzenia samochodéw stuzbowych nalezacych do Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Maz.

................................

(podpis Starosty)






Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr\sq
Starosty Nowodworskiego
z dnia Bk A0M V.
........................... ,dnia ................1
(piecze¢ nagtéwkowa)
Wyrazam zgod¢ na parkowanie samochodu marki .........cccoceeeeennnn..... 0 nr rejestracyjnym

poza terenem siedziby Starostwa, o ktérej mowa w § 5 ust. 1

.........................................

zarzadzenia.

................................

(podpis Starosty)






atacznik nr 3 do Zarzadzenia nr }% .... Starosty Nowodworskiego z dnia 6;) /O—&QQJA" '

Sprawozdanie miesigczne zuzycia paliwa

Nr. Reiestracxjny

marka rodzaj Nosnosé | nr. inwent. rok/miesiac
% s Nazwisko i imi Karta Data Wydano w litrach Stan Ogdtem Norma zuzycia paliwa -
R ] kierowc ? drogowa tankowan Olej licznika przebieg Zuz cie pa |
2 Y Nr ia paliwa | Benzyna el Gaz km. urzzycle paliwa -
3 eczywiste
Zaliczona pozostato$¢ z poprzedniego m-ca
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
RAZEM of = OI Ol —I- 0! 0
stany Hosé lio&¢ oleju | Hosé oteju Zus llo§é llogé oleju | ltosé oleju
licznika paliwa silnikow. przekt. quto paliwa silnikow. przekt.
Koricowy pobrano rzeczywiste
poczatkowy cena oszczednosé
pozostalo na
rzebieg kilom. | m-C nastepny przepal
........................ T
podpis data







Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia nr :5%
Starosty I\low%dworskiego
z dnia .OR-QF- O V.
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Marka itypo S y Pojemnos¢ cylindrow )
Rodzajpaliwa. ... . -~ | Rodzaj nadwozia. . _ N
Grupar___ Nrinwent..___ Miejsce garazowania.___ i
4 ! Imig i nazwisko kierowcy Godzina lost godzin 1] § | Promien
L pracy kierowcy | |- .
f0zp. pracy | uk. pracy wyjazdu
L* )
I N N T
GJ: Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu 7 | Kontrola drogowa
. Podpis Podpis kierowcy ——J
8 1‘ Zleca wyjazd | Stwierdza przyjazd
i
!
Podpis 1 Podpis
9 PALIWO
Stan paliwa Pobrano Stsmliwa
przy otrzy- X . Podpis 2wrocie
maniu karty Gdzie Nr kwitu | llog¢ wydajacego Kaity 10 Podpis wystawiajacego karte
1 2 3 4 5 [
11, Norma zuzycia paliwa
na 100 km przebiegu
L. Podpis Podpis —
L‘g Data Godz. - min, Stan licznika 2uzycie paliwa
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%
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Zalgcznik nr 5
do zarzadzenia nr 59

Starosty Nowodworskiego
z dnia Q9. fQOM\I

................................ ,dnia ..................
Protokétnr........
z przekazania samochodu shuzbowego dysponentowi na okres od dnia ..o
dodnia .......coueuveneannnnn.. /z przyjecia samochodu po zakoriczeniu uzytkowania.*
Samochéd stuzbowy marki .............coveeevevveververeennn NITE). i,
Nr nadwozia ..........cccecereevevvccenen.n......ROk PrOAUKCHL ..ot
Stan licznika .......c.coeeeeveeeiceeeeereeeen, Stan Paliwa ....c.c.ceveiceieieieieeee e
Przekazujacy ........ooooii
Przyjmujacy (AYSPOMEN) ........ouuvveeiniieerrerusesisisesssssossissseesees e oeoeeesoeeeoeoee
Stan techniczny i wyposazenie
Uwagi:
(podpis osoby przekazujqcej) (podpis osoby przyjmujqcej)

* niepotrzebne skresli¢






