Zarzadzenie Nr L\—\j)
Starosty Nowodworskiego

z dnia Q&OQ.Q\OIU v

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego

w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2001 roku Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.) oraz § 8 ust. 1 pkt 8 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim stanowigcego
zalacznik do Uchwaly nr VII/48/2011 Rady Powiatu Nowodworskiego z dnia 28 kwietnia 2011 r.
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposéb i tryb gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Staroscie - rozumie si¢ przez to Starost¢ Nowodworskiego;

2) Starostwie - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Mazowieckim;

3) powiecie - rozumie si¢ przez to powiat nowodworski;

4) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktére:

a) nie sa i nie b¢dg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dzialalnoscig
Starostwa lub

b) nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w Starostwie, a ich przystosowanie
bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoplacalna;

5) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki

rzeczowe majatku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktdérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
¢) ktore catkowicie utracilty warto$¢ uzytkowa, lub
d) ktore sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

6) wartosci jednostkowej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢
wartos¢ tego skladnika, ustalong z nalezyta starannoscig, na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

7) skladniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumieé
sktadnik o wartosci przekraczajacej kwote 3500 zi.

§ 3. 1. Starostwo wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi skladnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Pracownicy Starostwa utrzymuja przekazane im skladniki rzeczowe majatku ruchomego



W stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

§ 4. 1. Poszczegélne komoérki organizacyjne Starostwa analizujag na biezaco stan majatku
ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W przypadku stwierdzenia, ze posiadane skladniki rzeczowe majatku ruchomego sa zbedne
lub zuzyte, komorki organizacyjne Starostwa przekazuja do Wydzialu Organizacji i Promocji
w Starostwie informacje o posiadanych zbgdnych lub zuzytych skladnikach rzeczowych majatku
ruchomego.

3. Wzér informacji, o ktoérej mowa w ust. 2, stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia

§ 5. 1. Starosta, na wniosek kierownika Wydzialu Organizacji i Promocji w Starostwie,
powoluje komisje do oceny przydatnosci sktadnikéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 2, do dalszego
uzytkowania, ktéra przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania
tych skladnikéw do kategorii majatku zuzytego lub zbednego, z przeznaczeniem do
zagospodarowania w sposob okreslony w § 7.

2. W sklad komisji powotluje si¢ co najmniej trzy osoby sposrdd pracownikow Starostwa.

3. Komisja sporzadza protokél z przeprowadzonej oceny skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego. Wzor protokotu z przeprowadzonej oceny sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego
stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Protokél, o ktéorym mowa w ust. 3, zawiera wykaz zuzytych i zbgdnych skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego, z propozycja sposobu zagospodarowania tych skladnikow oraz
podaniem wartos$ci jednostkowej poszczeg6lnych sktadnikdw.

§ 6. 1. O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje Starosta.

2. Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o zbednych i zuzytych
sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego, ktérych wartos¢ jednostkowa przekracza 1000 zt.

§ 7. 1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawg, nieodplatnego przekazania oraz darowizny,
Z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej warto$ci moga byé
przedmiotem nieodplatnego przekazania lub darowizny, jezeli ich sprzedaz, najem lub dzierzawa
nie dojdzie do skutku.

3. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia
si¢, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych powiatu.

4. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,
o ktérym mowa w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane.

§ 8. Starostwo sprzedaje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci, w trybie
przetargu publicznego, zwanego dalej "przetargiem".

§ 9. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza komisja przetargowa w sktadzie co najmniej
trzyosobowym, powotana przez Starost¢ sposrod pracownikdéw Starostwa.

§ 10. 1. Cene wywolawcza w przetargu ustala si¢ w wysokosci okreslonej w wykazie
stanowigcym zatacznik do protokohu, o ktéorym mowa w § 5 ust. 3.

2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za ceng¢ nizsza od ceny wywolawczej,
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z zastrzezeniem § 21 ust. 2.

§ 11. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 12. 1. Starostwo  zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu.

2. Migdzy datg ogloszenia o przetargu a terminem skladania ofert powinno upltynaé co najmniej
14 dni.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacj¢ o wigcej niz jednym przetargu.

§ 13. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnos$ci:

1) nazwe i siedzibe Starostwa;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

5) ceng wywolawcza;

6) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;

7) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wiazaca;

8) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknig¢cia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

9) informacje o tresci przepiséw § 17;

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§ 14. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Starostwa. Ogloszenie o przetargu mozna zamiescié takze w prasie lokalne;.
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§ 15. 1. Oferta pisemna zlozona w toku przetargu powinna zawieraé:

1) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firmg) i siedzibe oferenta;

2) oferowana cene;

3) oswiadczenie oferenta, Ze zapoznal si¢ ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu o przetargu.

2. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami skiada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

§ 16. Rozpoczynajac przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu;

2) ustala liczbe zgloszonych ofert;

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu
0 przetargu.

§ 17. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu;

2) nie zawiera danych i dokument6w, o ktérych mowa w § 15 ust. 1, lub sa one niekompletne,
nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, za§ zlozenie wyjasnieni mogloby prowadzié
do uznania jej za nowg oferte.

2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta.



§ 18. Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 19. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

2. Jezeli w przetargu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, komisja przetargowa wzywa wykonawcow, ktérzy
zlozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen nizszych niz
zaoferowane w poprzednio ztozonych ofertach.

4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentow, ktérzy
zlozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu ztozenia ofert dodatkowych.

§ 20. 1. Nabyweca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
dnia zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§ 21. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
komisja moze oglosié¢ drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie 6 miesigcy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz
o polowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

3. Jezeli drugi przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, komisja moze
wystapi¢ do co najmniej dwoéch wybranych podmiotéw, co do ktérych mozna spodziewaé sie
zainteresowania sprzedawanymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego, z propozycja ich
sprzedazy.

§ 22. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokél z przebiegu przetargu, ktéry zawiera
w szczegoblnoscei:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu,;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkéw komisji przetargowej;

3) wysokos¢ ceny wywolawczej;

4) zestawienie ofert, ktére wptyngty w odpowiedzi na ogloszenie;

5) najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imig, nazwisko (firm¢) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibeg.

2. Protokét, o ktdrym mowa w ust. 1, zatwierdza Starosta.

§ 23. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktérych warto$é jednostkowa
nie przekracza kwoty 3500 zl moga by¢ sprzedawane bez stosowania trybu okreslonego w § 8.
Przepis § 21 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 24. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy
o sprzedazy tego skladnika stosuje si¢ odpowiednio.

§ 25. 1. Starostwo moze nieodplatnie przekaza¢ skladniki rzeczowe majatku ruchomego innej
jednostce na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowiazku zwrotu.

2. Nieodplatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegdlnoscei:
1) oznaczenie stron;



2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) ilos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartosé;

4) niezb¢dne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika rzeczowego majatku
ruchomego;

5) okres, w ktérym skladnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6éb upowaznionych do podpisania
protokotu.

§ 26. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje
si¢ zgodnie z przepisami okreslajacymi zasady postgpowania z odpadami.

§ 27. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Nowodworskiego.

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STARLOST
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr . L\:b ........

Starosty Nowodworskiego
z dnia OQ\QQQQ&! ..

(oznaczenie komdrki organizacyjnej)

Nowy Dwér Maz., dnia ........................

INFORMACJA
o posiadanych zbe¢dnych lub zuzytych skiadnikach rzeczowych majatku ruchomego

Lp. Nazwa skiadnika rzeczowego Nr llos¢ sztuk | Przyczyna uznania skladnika
majqtku ruchomego inwentaryzacyjny za zbedny lub okresienie
stopnia jego zuzycia'

(data i podpis
kierownika komorki organizacyjne)

! Zbedne skfadniki rzeczowe majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe majatku
ruchomego, ktore:

- nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscia Starostwa lub

- nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie byloby technicznie
lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub .

- nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna;

Zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego:

- posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoptacalna, lub

- zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

- ktore catkowicie utracity wartogé uzytkowa, lub

- ktore sq technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie nieuzasadnione.



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr ..~ E) ........
Starosty Nowodworskiego

z dnia Q2...09,. DM, ...

(pieczec Starostwa)

Nowy Dwoér Maz., dnia ........ccccveveeennnen.

PROTOKOL NR.............

z przeprowadzonej oceny skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

Powotana zarzadzeniem nr...Starosty Nowodworskiego z dnia ... Komisja ds. oceny
skladnikow rzeczowych majatku ruchomego w sktadzie:

Przewodniczacy:

Czlonkowie:

w dniach ...przeprowadzila w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Maz. oceng
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego wykazanego w nizej wymienionych
LInformacjach o posiadanych zbednych lub zuzytych skladnikach rzeczowych majatku
ruchomego” wraz z okresleniem ich wartosci jednostkowe;;

sktadniki majatku ruchomego zakwalifikowane jako zuzyte:

sktadniki majatku ruchomego zakwalifikowane jako zbe¢dne:

Po przeprowadzonej ocenie sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego wymienionych
w niniejszym protokole, Komisja proponuje ...........eceevvevieeiniineinennennnnnn (propozycje
dotyczqce dalszego uzytkowania sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego).



Zataczniki:
Informacje o posiadanych zbednych lub zuzytych skiadnikach rzeczowych majatku

ruchomego.

Podpisy cztonkoéw Komisji:
Przewodniczqcy:

Zatwierdzam:
Cztonkowie Komisji:

............................

(data i podpis Starosty)



