ZARZADZENIE NR SS.I:QOM
Starosty Nowodworskiego

zdnia JA:AM...... 2N 1r.

W sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim

Na podstawie art. 4 ust. 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr. 152, poz. 1223), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U z 2009r., Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz
zarzadzenia Nr 66/2008 Starosty Nowodworskiego z dnia 30.12.2008r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kontroli finansowej, zasad obiegu dokumentéw finansowych,
instrukcji inwentaryzacji oraz dokumentacji zasad rachunkowosci dla budzetu Powiatu
Nowodworskiego oraz Starostwa Powiatowego, oraz Zarzadzenia Starosty Nowodworskiego
nr ...5.‘1{1140.441 dnia ... M LOM Y, zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje aktywow i pasywow w Starostwie Powiatowym w
Nowym Dworze Mazowieckim wedtug nastepujacego planu:

1. Droga spisu z natury nalezy objaé:

a) S$rodki pieniezne w kasie,

b) zapasy materialéw znajdujace si¢ na terenie strzezonym i objete ewidencja ilosciowo —
wartosciowa,

¢) rzeczowe sktadniki majatku,

d) rzeczowe sktadniki majatku bedace wlasnoscia innych jednostek

e) Srodki trwate w budowie.

2. Droga uzyskania potwierdzenia salda nalezy objaé:

a) Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

b) kredyty i pozyczki bankowe

¢) naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publiczno — prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

d) wlasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom.

3. Droga weryfikacji dokumentow nalezy objaé:

a) grunty oraz srodki trwate trudno dostepne ogladowi

b) naleznosci sporne i watpliwe,

¢) naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow,

d) naleznosci i zobowiazania z tyt. publicznoprawnych,

€) warto$ci niematerialne i prawne,

f) aktywa i pasywa podlegajace ewidencji na kontach pozabilansowych.

§2

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala si¢ w okresie od 21.11.201 1r, do 15.01.2012r.



§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 pkt. 1i 3 powotluje sie
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

a) Ewa LewandowsKa...........ccocooueiovmveieceevinee o, przewodniczacy
b) Malgorzata Banaszewska.................................. czlonek
¢) Pawel WyszomirsKi........coooovviveeeeeeeeeeeeirvanernnn, czlonek
d) Dorota Lubowiecka ...............coeevevuvinnnnin... czlonek
¢) Magdalena Kaminska ..................c....c..oo. cztonek

2. Osoby powolane na czlonk6w zespotu ponosza pelna odpowiedzialnos$é za wlasciwie
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Inwentaryzacjg, o ktérej mowa w § 1 pkt.2 dokonuja pracownicy Wydziatu Budzetu i
Finansow.

4. Szkolenia i instruktazu komisji inwentaryzacyjnej dokona Skarbnik (lub osoba przez
niego upowazniona)

5. Kontrolg inwentaryzacji na roznych jej etapach przeprowadzi pracownik Zespolu

Audytu i Kontroli.

6. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badZ wyznaczony
pracownik.

1. Zobowiazuj¢ osobg prowadzaca ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z
ewidencja ksiegowa.

8. Zobowigzuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koficowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 20.01.2011r.

9. Zobowiazujg przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby
prowadzacej ksiggi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikow
inwentaryzacji do Skarbnika w terminie do dnia 20.03.2012r.

§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien 31.12.2011r.

§5
Traci moc Zarzadzenie Starosty Nowodworskiego nr 48 z dnia 14 pazdziernika 2011r.
W sprawie przeprowadzenia peinej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Starostwie

Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
1 Skarbnikowi Powiatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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