Zarzqdzenie Nr . L‘\Q»O/Q

Starosty Powiatu Nowodworskizgo

w sprawie zmiany zalacznika nr 4 do Zarzadzenia Nr 66/2008 z dnmia 30 grudnia 2008r
Starosty Nowodworskiego w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli finansowej, zasad
obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz
dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu powiatu nowodworskiego oraz
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dma 5 czerwca 1998r o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdézn. zm), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.). Dz.U. z 2009 r. Nr 132, poz. 1223) 1 art. 40 ust.1
ustawy z dma 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosct oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskic) (Dz. U. Nr 128, poz 861),
zarzadzam co nastgpuje: o

§ 1
Zataczmk nr 4 do zarzadzenia Nr 66/2008 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia 30
grudnia 2008r otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
ITract moc Zarzadzenie Starosty Powiatu Nowodworskiego Nr 85 2z dnia 31.12.2010r w
sprawie zmiany zafacznika nr 4 do Zarzadzenia Nr 66/2008 7 dnia 30 grudnia 2008r Starosty
Nowodworskiego w sprawie wprowadzenia instrukcji koitroli finansowej, zasad obiegu
dokumentow finansowo - ksiegowych, instrukcji inwentaryz:cyjnej) oraz dokumentaciji zasad
(polityki) rachunkowosct dla budzetu powiatu nowodworskic2e oraz Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Mazowieckim.

§3
Larzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 stycznia 2012r. z moca obowigzujaca od dnia
01.01.2012¢. '
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Zalacznik
Do Zarzadzenia
Starosty Nowodworskiego

Nr LILML Z dnia AXO/’QO/Q»V

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zalgcznik nr 1)

I. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

1.

Ksiggi rachunkowe Starostwa Powiatowego prowadzone sa w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim, ul Mazowiecka 10, 05-100 Nowy Dwor
Mazowiecki.

. Ksigg1 rachunkowe obejmuja;:

a) ksiegl budzetu Powiatu Nowodworskiego — zwanego dalej organem finansowym,

b) ksiggt Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim — dzialajacego na

zasadach jednostki budzetowe;

I1. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia

do 31 grudnia.

Okresem sprawozdawczym w ramach sprawozdawczosci budzetowej i finansowej jest
miesigce, kwartal polrocze 1 rok.

W jednostce Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Mazowieckim sporzadza sie
nast¢pujgce rodzaje sprawozdan: |

deklaracje ZUS - miesieczne,

deklaracj¢ o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych — miesiecznie,

deklaracj¢ VAT — miesieczne,

deklaracje PFRON — miesiecznie,

sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103) —
miesi¢czne, kwartalne, poétroczne 1 roczne,

sprawozdanie finansowe obejmujace: bilans jednostki budzetowej , rachunek zyskow i
strat (wariant porOwnawczy), zestawienie zmian w funduszu jednostki — roczne.

W budzecie Powiatu Nowodworskiego sporzadza si¢ nastgpujace rodzaje sprawozdan
bilans z wykonania budzetu,
taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych,
laczny rachunek zyskow 1 strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych,

faczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawient zmian w
funduszu samorzadowych jednostek budzetowych, '

skonsolidowany bilans jst.

Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych, nie
péznie] niz w c1agu 3 miesiecy od jego zakonczenia.

Sprawozdanie finansowe Starostwa Powiatowego podpisuje starosta i Skarbnik powiatu.



Sprawozdanie finansowe budzetu Powiatu Nowodworskiego podpisuje zarzad 1 skarbnik

powiatu.
Ostateczne zamkniecie 1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastapi¢ do

dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

IIl. Technika prowadzenia ksiagg rachunkowych

b)

C)

. Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sq za pomocg komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow 1 sald, ktére
tworza.

dziennik,

ksiege gldwna,

ksiggi pomocnicze,

zestawienia: obrotow 1 sald ksigegi gldwne) oraz sald kont ksiag pomocniczych,

wykaz sktadnikow aktywow 1 pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s w nim
chronologicznie,

zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

d) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gidwne;.

4.
a)
b)
C)
d)
€)
f)

Dzienniki cz¢Sciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:
Budzet Powiatu (Organ)

Starostwo Powiatowe

Inwestycje

Uzytkowanie wieczyste

Depozyty 1 wadia

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotéw
dziennikdw czgsciowych.

S.

a)
b)

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposOb spelniajacy nastg¢pujace
zasady:

podwoOjnego zapisu,

systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadgq memoriatowa, z wyjatkiem dochodow 1 wydatkéw budzetu jst, ktdre sa uymowane
w terminie i1ch zaplaty (zasada kasowa).

ewidencja przychodow wurzegdu jst stanowigcych dochody budzetu powiatu
Nowodworskiego nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, ktore wpltacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu Powiatu
Nowodworskiego, dokonywana jest pod datg ostatniego dnia kwartatu.

powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegolawiajace dla
wybranych kont ksiegi glowne). Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie
z zasadq zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidenc)t konta gidwnego.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow 1 pasywdw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.
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8. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do  sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych 1 innych oraz rozliczen z budzetem panstwa 1 z ZUS, do ktérych jednostka
zostata zobowigzana.

9. Do prowadzeniu ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
,BUDZET” — system ksiegowosci budzetowej i planowania, ,,PEACE” — system kadrowo
— placowy, ,.Srodki trwate” — ewidencja wyposazenia i §rodkéw trwatych, ,,REJESTR
VAT oraz ,KSZOB” — ewidencja naleznosci 1 zobowiazan uzytkownikow wieczystych
zakupione w firmie INFO SYSTEM - Ustugi Informatyczne, Roman 1 Tadeusz Groszek
sp. ] ul. Pilsudskiego 31/240, 05-120 Legionowo.

10. Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi glowne) sporzgdza si¢ na koniec kazdego
miesiaca 1 zawiera ono:

a) symbole 1 nazwy kont

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajagco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

c) sum¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy 1
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

d) obroty ,Zestawienia obrotow 1 sald” sa zgodne obrotami zestawienia dziennikow
czesciowych.

11. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego
- dla kont pomocniczych dotyczacych naleznosci 1 zobowiazan na koniec kwartatu
- dla sktadnikow obj¢tych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacii.

IV. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby 1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania r6znic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
zakladowe) instrukcji inwentaryzacji stanowiacej zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 66/2008
Starosty Nowodworskiego z dnia 30 grudnia 2008r .



OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ

USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
(zalgcznik nr 2)

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowos$ci dla jednostek kontynuujacych
dziatalnosc, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;.

L.

1.

I1.

1)
a)
b)
C)
d)
2)
a)

b)

Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wilasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w
wartoscl rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalone;
w przepisach o podatku dochodowym dla 0séb prawnych podlegaja umarzaniu wg stawki
ustalonej przez Starost¢ w wysokosci 30%, z uwzglednieniem zasad okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie uyymowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,, Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze s$rodkéw na wydatki biezace oraz
stanowlace pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowe; nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych. traktuje sie jako
pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100% w miesiacu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 . Umorzenie
pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii’”

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci, w tym S$rodki trwale stanowiace wlasnosé jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

srodki trwale obejmuja w szczegélnosci:

nieruchomosci, w tym grunty, budynki, budowle,

maszyny 1 urzadzenia,

srodki transportu i inne rzeczy,

ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zag w

przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedhug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,



c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;,

d) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslone) w decyzji o przekazaniu,

f) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

3) Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktdérych si¢ nie umarza) wycenia
si¢ w wartoscl netto, tj. z uwzglednieniem odpisOw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

4) Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:

a) podstawowe srodki trwale na koncie 01 1, Srodki trwate”,

b) pozostale srodki trwale o wartosci rOwnej lub powyzej 1000 zi na koncie 013 ,,Pozostale
srodki trwale”,

c) pozostate srodki trwale o wartosci ponizej 1000 zi objete sa ewidencja ilosciowa
pozabilansowa.

5) Podstawowe srodki trwale finansuje si¢ ze srodkOw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych 1 wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdétowe) klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw,
przychodow 1 rozchodow oraz S$rodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
Umarzane sa (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0sob prawnych.

6) Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nast¢pujacego po miesigcu przyjecia
srodka trwalego do uzywamna.

7) Ujawnione nadwyzki lub niedobory srodkéw trwalych wprowadza sie do ewidencji pod
data inwentaryzacji.

8) Umorzenie uyymowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Umorzenie naliczane jest jednorazowo na koniec roku.

9) W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

10) Aktualizacj1 wartosci poczatkowe] 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki. |

11) Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacii.

2. Pozostale srodki trwale to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,,rozporzadzenia”, ktore
finansuje si¢ ze srodkdw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze sSrodkdw na inwestycje).

1) Pozostale srodki trwalte o wartosci rownej lub powyzej 1000 zt obejmuja:

a) meble 1 dywany

b) 1nwentarz zywy

c) srodki trwale o wartosci poczatkowe) nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sag
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.

2) Pozostate srodki trwale:

a) o wartosci rowne) lub wyzsze) niz 1000 zl ymuje si¢ w ewidencji 1losciowo-wartosciowe;j
na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate” 1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do



uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

b) o wartosci ponizej 1000 zt na podstawie decyzji kierownika jednostki uymuje si¢ tylko w
pozaksiggowe] ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.

3. Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych Srodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia Inwestycji, w tym
rowniez niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ushug oraz podatek akcyzowy,
koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i Zwlgzane z nimi

roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu, optaty notarialne, sadowe itp.,
odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikte do zakoniczenia budowy.

1) W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza s1I¢ w szczegdlnosci
nastepujace koszty:

a) dokumentacji projektowe;

b) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa

¢) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geolo gicznych terenu

d) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektéw

¢) oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy

f) zalozenia stref ochronnych i zieleni

g) nadzoru autorskiego i inwestorskiego

h) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

1) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

J) transportu, zaladunku, roztadunku i montazu,

k) poniesione w obcych srodkach trwatych,

) ulepszenie istniejacych srodkéw trwatych,

m) wyposazenia oraz nabycie wartosci niematerialnych i prawnych

n) inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

2) Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow
ogblnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z
realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen, promocji t innych.

3) Inwestycje (srodki trwale w budowie) ujmuje sie na koncie 080 wInwestycje (Srodki trwale
w budowie)”.

II1.Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w
okresie dluzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Naleznosci
dlugoterminowe wyceniane sq w kwocie wymagalnej zaplaty, a wigc tacznie z naleznymi
odsetkami. Naleznosci dlugoterminowe ujmowane sa na koncie 226 ,2Dhigoterminowe
naleznosci budzetowe” w korespondencji z kontem 840 ., Rezerwy 1 rozliczenia
miedzyokresowe przychodow”.

IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe

1. Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmuja w szczegdlnosci:

a) akcje 1 udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

b) akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

2. Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabyecia.



3. Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach cenie nabycia pomniejszonej o odpisy
z tytulu trwatej utraty wartosci lub wartosci godziwe;.
4. Dlugoterminowe aktywa finansowe ujmowane sa na koncie 030 ,,Diugoterminowe
aktywa finansowe”, ewidencja szczegdélowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
bilansowej dla poszczegdlnych rodzajéw diugoterminowych aktywéw finansowych

V. 1. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie
przejgte przez organ zatozycielski (powiat) po zlikwidowanej jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dziatalnosé. Skladniki takiego mienia
wymowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug wartosci netto
wynikajace) z bilansu zamknigcia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej i zalacznikéw do
bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartosci okreslonej w:

a) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

b) decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,

c) dokumencie sprzedazy,

d) dokumencie o likwidacji sktadnikdw mienia.
2. Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest odrgbnie dla kazdej zlikwidowane;

jednostki.

V1. Zapasy w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim nie prowadzi sie
obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w
dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartosé nieuzytych
materialdw w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310 ,Materiaty”, zmniejszajac
rownoczesnie koszty dzialalnosci. Jednostka prowadzi ewidencje ilosciowa dla materiatow
takich jak znaki drogowe pionowe i poziome przejete po zlikwidowanym Zarzadzie Droég
Powiatowych, ktore systematyczne zuzywa si¢ do oznakowywania drog powiatowych.

VIL 1.Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od

dnia bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzieri

bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z

zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o

wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b

ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ujmuje sie na

koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

2. Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z
wyjatkiem:

a) odpisoéw aktualizujgcych wartosé naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw,
ktore obciazaja te fundusze,

b) w organie finansowym odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytulu rozchodow
budzetu, ktore zalicza si¢ do wyniku na pozostatych operacjach niekasowych.

¢) odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane sa najpozniej na koniec roku obrotowego
wedlug ponizszych zasad:

- Za oceng sytuac)1 majatkowej i finansowej dhuznika oraz stopnia prawdopodobiefistwa,
niesciggalnosci naleznosci przyjmuje si¢ negatywny wynik postepowania egzekucyjnego
w stosunku do calosci lub czesci naleznosci,

- Skarbnik Powiatu lub pracownik go zastepujacy na podstawie analizy tresci ekonomicznej
naleznosci oraz podjetych dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci
podejmuje decyzje, ktdre naleznosci podlegaja odpisowi aktualizujacemu,

- podstawa do ujecia odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci w ksiegach



rachunkowych Urzedu Starostwa jest wystawiony dokument wewnetrzny — ,,Polecenie
ksiggowania” podpisany przez Staroste (lub osobe zastepujaca) oraz Skarbnika Powiatu
( lub osobg¢ zastepujaca),

- dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci maja znaczenie wylacznie dla celéw
bilansowych. Dokonanie odpiséw aktualizujacych wartosci naleznosci nie ma zadnego
wpiywu na wartos¢ naleznosci wykazywanych w ksiegach rachunkowych. Nalezno$é
nadal figuruje na koncie 221 i wykazuje si¢ ja w sprawozdaniu budzetowym RB-27S, Rb —
2777 oraz Rb-N,

- dokonane odpisy aktualizujace naleznosci bedg pomniejszane o warto$é otrzymanych
wplywow z tytuhu naleznosci,
- naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
Odpisy aktualizujace ich wartose,
- nie podlegajg odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipoteka lub zastawem,
- dokonanie odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci nie zwalnia od dziatan
zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci.
3. Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowiazar

podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.
4. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdZniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedhug obowiazujacego na ten dzien kursu
Sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

S.Umarzanie naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny dokonuje sie na
zasadach okreslonych w Uchwale Rady Powiatu Nowodworskiego Nr XLI1/285/2010 z
dnia 23 wrzesnia 2010r w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad , sposobu i trybu
umarzania, odraczania lub rozktadania na raty naleznosci pienieznych majacych charakter
cywilnoprawny przypadajacych Powiatowi Nowodworskiemu lub jego jednostkom
organizacyjnym oraz wskazania organu lub osoby do tego uprawnione;.

6. Umarzanie naleznosci cywilnoprawnych powstatych w zwiazku z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami dokonuje si¢ zgodnie z art. 55-58 w zwiazku z art. 59 ust. 4

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

7. Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 30 zt na dzien bilansowy podlegaja odpisaniu w
pozostale koszty operacyijne.

8. W przypadku zwioki naleznosci Wydziat Budzetu i Finanséw wysyta do dtuznika
wezwanie do zaptaty lub upomnienie w zaleznos$ci od rodzaju naleznosci. nie dokonanie
wplaty w terminie okreslonym w wezwaniu lub upomnieniu stanowi podstawe wszczecia
postgpowania egzekucyjnego, odpowiednio:

a) cywilnego — w stosunku do naleznosci cywilno — prawnych (sprawa przekazana do radcy

prawnego)

b) administracyjnego — wystawione sg tytuly wykonawcze i przekazywane do egzekucii
zgodnie z zapisami o0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

9. Czynnosci egzekucyjnych nie podejmuje sie jezeli nalezno$¢ nie przewyzsza kosztow
wyslania wezwania lub upomnienia.

10. Odsetki od srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunku podstawowym i
rachunkach pomocniczych wplywaja bezposrednio na rachunek dochoddéw Starostwa
Powiatowego i stanowig jego dochody.

11. Oprocentowanie sum depozytowych stanowigcych wlasno$é¢ osob fizycznych lub oséb

prawnych, zdeponowanych na wyodrebnionym rachunku bankowym, powicksza wartosé
tych depozytow.



12. Przypisy naleznosci ktore realizowane sg na rzecz innych jednostek uymuje si¢ jako

zobowigzania na rzecz tych jednostek. Ewidencja tej operacji przebiega na kontach 221
strona WN 1225 strona MA konta.

VII. 1. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci

nominalne;.

2. Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wediug kursu sredniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i1 kupna
walut oraz operacje zaplaty naleznosci 1 zobowigzan wycenia¢ si¢ bedzie po kursie kupna
lub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty
wynikajace) z obowigzujacego jednostke dokumentu (umowy, memorandum).

3. Do rozliczenia delegac)i zagranicznej pracownika stasuje si¢ kurs po jakim zostata

wyptacona zaliczka na delegacjg.

VIII. Krdétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia
bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe 1 inne dluzne papiery
wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a krotszym od 1
roku).

IX. Rozliczenia mi¢gdzyokresowe czynne kosztow maja nieistotna wartos¢ 1 dlatego nie sa
rozliczane w czasie, lecz od razu w dacie 1ch poniesienia powigkszaja koszty dziatalnosci oraz
z uwagl na nieistotnych, co do wielkosci wyniku, kosztow lub kosztéw wystepujacych z tego
samego tytulu 1 przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartosci jednostka nie dokonuje
rozliczen miedzyokresowych kosztow.

X. Zobowigzania

1. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

2. Zobowigzania finansowe — w jednostce wyst¢puja zobowigzania finansowe z tytulu
kredytow

3. Wycena zobowigzan nast¢puje w wartosci nominalne;j.

4. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy

dotyczace zobowigzan podatkowych, uyymowane sa w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

S. Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa
oraz wartoS¢ zobowigzan z tytulu poreczen 1 gwarancji, wykazywane w
sprawozdaniach Rb, wyceniane sg wedlug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r.

6. Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W
jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne majq nieistotng wartos¢ i dlatego nie sa
tworzone.

7. Zobowiazania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktoére powstaja na skutek

zdarzen przeszlych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapito
speinienie warunkow ich realizacji 1 nie jest znana dokladna ich warto$¢ oraz moment
wyplywu srodkow pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w
zwigzku z udzielonymi gwarancjami 1 por¢czeniami majatkowymi w wysokosci
udzielonej) gwarancji 1 poreczenia.



XI. Przychody przyszlych okreséw to, przychody, ktore wyst¢pujg w jednostce z tytulu
dlugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych miedzy innymi z tytutu
zahipotekowanych oplat za zaj¢cie pasa drogowego.

XI1. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji 1 innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowe) danego roku oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkdw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,
wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkdw budzetowych nastepnych lat,
wydatkow sSrodkéw europejskich objetych planem finansowym danego roku 1 lat
nastepnych. Wartos¢ zaangazowania ewidencjonowana jest na kontach pozabilansowych
oraz szczegdOlowo wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego z wyodrebnieniem
planu niewygasajgcych wydatkow.

XIII. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty
wedhug rodzajéw 1 ich rozliczenie”, wg rodzajéw kosztow 1 jednoczesnie w podziatkach
klasyfikacji budzetowe) wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw 1 strat przedstawionym
w zalaczniku 7 do ,,rozporzadzenia” sklada si¢:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjne;,

- wynik z dziatalnosci gospodarcze),

- wynik brutto.

XIV. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub
nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez porownanie kasowo zrealizowanych w danym roku
dochodow 1 wydatkdéw budzetowych oraz umowanych memorialowo wydatkow
niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na odr¢ebnych kontach odpowiednio:
901 ,,.Dochody budzetu™, 902 ,,Wydatki budzetu™ oraz 903 ,,Niewykonane wydatk1”.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkow 1 dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw 1 kosztow finansowych oraz
pozostatych przychoddéw 1 kosztow operacyjnych, uyymowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nast¢pnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym RB-NDS ustalany
jest wedtug przepisow rozporzgdzenia Ministra Finansow z 3 lutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe) (Dz. U Nr 20, poz. 103). Wykazywana w nim nadwyzka lub
deficyt jednostki samorzadu terytorialnego obeymuje dochody okreslone w ustawie z dnia 13
listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 203, poz. 1966 z
pdzn. zm.), z uwzglednieniem srodkdéw funduszy pomocowych.
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SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zalacznik nr 3)

I. Szczegolne zasady rachunkowosci dla budzetu i jednostki budzetowej

1,

9.

10.

11.

Operacje zwigzane z dokonywaniem wydatkow i dochodéw budzetowych
przeprowadzane sg na wyodrgbnionych rachunkach bankowych, oddzielnie dla dochodéw
1 oddzielnie dla wydatkow. Ewidencja odbywa sie na kontach ksiegowych dla dochodéw
— 130-1, dla wydatkow 130-2.

Starostwo pokrywa swoje wydatki ze srodkdéw otrzymanych z budzetu powiatu
ewldencjonujac t¢ operacj¢ na kontach ksiegowych na stronie WN konta 130-2 i stronie
MA konta 223.

Starostwo Powiatowe pobrane dochody odprowadza na rachunek budzetu powiatu
ewtdencjonujgc t¢ operacj¢ na kontach na stronie WN konta 222 i stronie MA konta 130-1
Dla zachowania zasady czystosci obrotow do zwrotéw wydatkow, zwrotéw nadplat,
btgdnych zapisow oraz korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu
stronach kont. Dla zachowania czystosci obrotow zapis korygujacy wprowadza sie takze
do kont kosztow 1 przychodow.

. Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostki oraz zasade kasowa

obowiazujacg w sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje si¢ zasade, ze w ksiegach
danego miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane, dotyczace kosztow danego miesiaca
z data wptywu do Wydziatu Budzetu i Finanséw do 5 dnia nastepnego miesiaca
kalendarzowego (wlacznie) ze wzgledu na termin zlozenia sprawozdania RB 28 ( 10 dzien
kazdego miesigca z wyjatkiem miesigca grudnia)

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym przyjmowane sq
na rachunki biezace wydatkow i zmniejszajg wykonanie wydatkéw w tym samym roku
budzetowym.

Wplywy z tytulu zwrotu wydatkoéw, ktére nastepuja po uptywie roku budzetowego, w
ktorym wydatku dokonano przyjmuje sie na dochody budzetowe.

Kwoty dochodow stanowigce nadplaty, powstate w roku budzetowym lub w ubiegtych
latach budzetowych zwraca si¢ z tej podziatki klasyfikacji dochodow na ktéra zaliczono
wplywy.

podstawa dokonania zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez
starost¢ 1 skarbnika powiatu.

Dochody budzetu uzyskane w okresie sprawozdawczym, a objete wyciagiem bankowym z
data nast¢pnego roku obrotowego ewidencjonuje si¢ jako $rodki pieniezne w drodze —
konto 140.

Przychody urzgdu jst — do przychodéw urzedu zalicza si¢ dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych
Jednostek budzetowych migdzy innymi dotacje, subwencje, udziaty w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych i inne. Przychody te ksigguje sie w ksiegach urzedu
okresowo, co miesigc na podstawie dokumentu PK (polecenie ksiggowania) zbiorczego na
podstawie sprawozdania RB 27S z wykonania budzetu na koncie WN 222 . Rozliczenie
dochodow budzetowych” MA 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.
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I1. Wykaz kont syntetycznych i1 analitycznych w jednostce budzetowej Starostwie

Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne 1 prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

ZLespol 3 — Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i1 inne swiadczenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
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720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na Inwestycje
840 Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacji

091 Obce srodki trwale

292 Naleznosci odroczone

975 Wydatki strukturalne

980 Plan tinansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konta bilansowe

ZLespol 0 — ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidenc;i:
1) rzeczowego majatku trwalego;

2) wartosct niematerialnych i1 prawnych;

3) finansowego majatku trwalego;

4) umorzenia majatku;

5) iInwestycji.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowych

srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki , o wartosci

poczatkowe) rdwnej lub przekraczajacej 3.500 zi.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i

wartoscl poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatlych, ktore

wmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
Srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwiekszajacych wartogé
poczatkowg srodkow trwatych,

- przychodow Srodkoéw trwatych nowo ujawnionych,
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- nieodplatnego przyjecia srodkow trwalych,

- zwigkszania wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonanej na skutek aktualizacii
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

- ujawnienie niedoboru srodkéw trwatych,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywanej na skutek aktualizacii
ich wyceny.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektéw srodkow trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwatw,

- nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci

poczatkowe;.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;

pozostatych Srodkow trwatych réwnej lub powyzej 1000 zt do 3500 zt, wydanych do

uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci (

100%) w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwieckszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z

wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkdéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

- yawnienie niedoboru srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci

poczatkowe Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz os6b u ktérych znajduja sie srodki

trwate, lub komoérek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych znajdujacych

S1¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego

przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie

panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

- wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub
jednostki,

- korekte wartosci mienia, stanowiaca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia przekazanego
spotce, 1nnej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,
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- wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy uymuje w szczegolnosci:

- wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spétki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym

jednostkom,

- korekt¢ wartosci mienia stanowiaca réznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spoice lub innym jednostkom,

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsi¢gbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu

tego przedsigbiorstwa lub innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
neprzyjetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;
wartoscl niemateriainych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 uymuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia yymowanego na koncie 071 1 072.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Ewidencja szczegotowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych lacznie na
jednym koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i dla pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych. W tym celu zaklada si¢ dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie
zgodnie z planem amortyzacji 020-2 ,,Podstawowe warto$ci niematerialne i prawne”, drugie
dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia
iIch do uzywania 020-1 ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywdéw finansowych, a w szczegdlnosci:

- akcjl 1 udziatléw w obeych podmiotach gospodarczych,

- akeji 1 innych dhugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszych niz rok,

- innych dlugotrwatych aktywéw finansowych,

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma zmniejszenia stanu

dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywéw

finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktoére podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,, Amortyzacja”.
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenie, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialdow i energii’’.
Na stronie Ma konta 072 uymuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nicodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe)
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw
Inwestycjl na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych ramach wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej,

- poniestone Koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,

adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegdlnosci:

- sSrodkow trwatych,

- wartoscl niematerialnych i prawnych,

- wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegllnych zadan
inwestycyjnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty Inwestycji niezakonczonych.

Zespol 1 — ,,Srqdki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidenc)i:
- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach:
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- krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

- krajowych 1 zagranicznych srodkéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;

- udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych srodkach pieni¢znych;

- innych krajowych 1 zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty 1 stany pienieznych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujace) si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 uyymuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
— rozchody gotéwki 1 niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotOwki w obcej walucie.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytutu dochodéw 1 wydatkow (wplywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 uyymuje si¢ wpltywy srodkow pieni¢znych:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223;

- z tytutlu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, w korespondenc)i z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym

kontem;

Na stronie Ma konta 130 uyymuye si¢:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych wedlug podzialek klasyfikacyi
wydatkéw budzetowych, w korespondencit z wlasciwymi kontami zespotow 1,2,3,4,7,lub 8;

- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

Zapisy na koncie sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisOw mi¢dzy jednostka, a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do biednych

zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis uyjemny (-Wn

130/ - Ma 130).

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z

ewidencjl szczegotowe] prowadzone) dla kont:

- wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku;

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywa¢é
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacy1 przez ksiegowanie:

- przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z
kontem 223;

- przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
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Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych 1 innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
— wyplaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na

rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — ,.Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencj¢ obrotdw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

- czekow potwierdzonych;

- sum depozytowych;

- sum na Zlecenie;

- sSrodkow obcych na inwestycje.

- uzytkowanie wieczyste SP

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 yymuje si¢ wplywy wydzielonych srodkoéw pienieznych z
rachunkéw biezacych, sum depozytowych 1 na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 uyymuje si¢ wyptaty srodkdw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne Srodki pieni¢zne”

Konto 140 sluzy do ewidencj1 krétkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych srodkéw
pienieznych, ktorych wartos¢ wyrazona jest zar6wno w walucie polskiej, jak 1 w walucie
obce] (w tym czeki 1 weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 uymuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw
wartosciowych, innych srodkdw pieni¢znych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych srodkdw pienteznych.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papieréw
wartosciowych 1 innych srodkdéw pienieznych.

Konto 141 —,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidenci1 srodkOw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 yymuje si¢ zwigkszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenie stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i1 rozliczenia”
Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki 1 rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych 1 zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji 1 rozliczen srodkoéw budzetowych, srodkow
europejskich 1 innych srodkéw pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych niepodlegajacych
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zwrotowl, wynagrodzen, rozliczen, niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to naleznosci i1 zobowigzania bezsporne, ktorych tytut i kwoty uznaja zaréwno
wierzyciele jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentdéw, ktore w przypadku
dochodzenia ich droga sadowg staja sig roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwiaé wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen spornych i zobowigzan z podziatem wediug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczefi w walutach obcych — wedtug poszczeglinych
walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucyi
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
wmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane
na koncie 221

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i ZWroty
nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

W jednostce na koncie 221 dokonuje si¢ przypisu dochodéw zwiazanych z realizacjq zadan z
zakresu administracji rzadowej (zarzadzanie mieniem skarbu panstwa) w korespondencji z
kontem 225.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow i podziatek
klasytikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadpfat w tych
dochodach.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronte Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.
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Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkow budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i
projektéw realizowanych ze srodkow europejskich..

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800:

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwiazane z przeplywami $rodkéw europejskich w
zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow, lecz nie wykorzystanych do konica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu
srodkow pieni¢znych nie wykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotac;i
budzetowych.

Na stronie WN konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta b224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ
dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa uyjmowane na koncie 221.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwoséé ustalenia wartosci
przekazanej dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunk6w z budzetami w szczeg6lnosei z tytutu podatkéw
(VAT, podatku dochodowego od 0s6b fizycznych), nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowlazania wobec budzetow i wplaty od budzetdéw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetdw.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
Z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dhugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznoéci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$é dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych.a
W szczegolnoscl z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma — zobowiazania, splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedtug tytuldw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami..

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 uyymuje sie w szczegdlnoscei:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych,
- naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkow pienieznych,

- wptywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczeg6lnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkow.
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Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznosci i roszczen oraz zobowiagzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201 — 234, a takze do rozliczenia niedoboréw i szkod i nadwyzek
inwentaryzacyjnych. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewldencji sum depozytowych
(np. kaucji, wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw), potracef od
wynagrodzen, diet radnych, ekwiwalentéw AMiRR, optat ewidencyjnych, pozyczek i
roznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowiagzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw,
roszczen 1 rozliczen poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowiazan.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa zapewnia ustalenie odpisow aktualizujacych do poszczegdlnych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Lespol 3 — ,,Materialy i towary”
Konta zespolu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 1

340) 1 towarow (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materialow, towaréw i ustug (konto
300).

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towarow, robét i ustug, a w
szczegolnosci do ustalenia warosci materiatow, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta uymuje sie:

- faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem VAT;

- podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ warto$¢ przyjetych dostaw i ustug.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

- odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu Iub cen nabycia;

- koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow:

- niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

- reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy 1
towary w drodze), a saldo ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 —,, Materialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapas6w materiatow.
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Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialéw, a
na stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materialéw, w cenach
zakupu.

ZLespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji pozostalych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. W przypadku
zmniejszenia uprzednio poniesionych kosztéw dla zachowania czystosci obrotow kont
kosztow wprowadza si¢ dodatkowy zapis korygujacy.

W jednostce koszty uyymuje si¢ tylko na kontach zespotu 4.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw materialow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocnicze] 1 0golnego zarzadu oraz rownowarto$¢ umorzenia skladnikow, ktére podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci poczatkowej w miesiacu wydania do uzywania (WN 401 MA
072)

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energil, a

w szczegdlnoscei:

- zakup materialdéw 1 wyposazenia

- zakup srodkow zywnosci;

- zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek

- zakup energii;

- zakup materiatdw papierniczych do sprzg¢tu drukarskiego i kserograficznego, zakup
publikacji, czasopism 1 drukow;

- umorzenia wydanych do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w miesiacu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia

materiatow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku

kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 - ,,Ushugi obce”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

_23 —



Na stronie Wn konta 402 uymuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a w szczegdlnosci:
- ushugi remontowe (konserwacja sprzetu, naprawa sprzetu)

- ushugi zdrowotne;

- zakup ushug pozostalych ( transportowych, pocztowych, poligraticznych, bankowych, ksero
- dostep do sieci Internet;

- oplaty z tytulu ustug telekomunikacyjnych ( stacjonarnych 1 komérkowych);

- wykonanie ekspertyz, analiz 1 opinii;

- ttumaczenia;

- pozostale ushugi obce.

Na stronie Ma konta 402 uymuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki 1 oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytuhu podatku od nieruchomosci,

oplat o charakterze podatkowym, oplat notarialnych, optaty skarbowej, administracyjnej,
oplat sadowych, optat na PFRON, optat na rzecz ré6znych organizacji, w tym na zwigzek
Powiatéw Polskich

Na stronie WN konta uymuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutéw, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztoOw oraz na dzien bilansowy —
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidenc)i kosztow dzialalnosci podstawowe) z tytulu wynagrodzen z
pracownikami 1 innymi1 osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych umow z godnie z odrgbnymi
przepisami. Na koncie 404 nie ujmuje si¢ wynagrodzen niezwiazanych z dziatalnoscig
operacyjng jednostki, np. dotyczacych inwestycyi (srodkdw trwatych w budowie) lub
naliczonych w zwigzku z usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych.

Na stronte Wn konta 404 uymuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (). bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci
podstawowe] z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 4035 stuzy do ewidenciji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju

swiadczen na rzecz pracownikow 1 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

prac¢, umowy o dzieto 1 innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 yymuje si¢ w szczegolnosci:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw obcigzajacych jednostke ( skladki ZUS,
Fundusz Pracy);

- koszty z r6znych swiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen;

- naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS;

- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce;

- wydatki zwigzane z BHP 1 ochrong zdrowia;

- inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych 0s6b uprawnionych.

Na stronie Ma konta yymuyje si¢ zmniejszenia kosztow z w.w tytutéw, a na dzien bilansowy

przenosi si¢ je na konto 860.
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Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencj1 kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do

ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym uyymuje si¢ w szczegolnosca:

- koszty ryczaltéw dla pracownikéw za uzywanie samochodow prywatnych do zadan
stuzbowych;

- koszty krajowych 1 zagranicznych podrozy stuzbowych;

- koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych;

- odprawy z tytulu wypadkow przy pracy;

- koszty reprezentacji 1 reklamy;

- zakup materialow w ramach nagrod;

- diety radnych, czlonkoéw obwodowych komisji wyborczych;

- ekwiwalenty dla rolnikow;

- wyplacane stypendia dla uczniow;

oraz inne koszty nie zaliczane do kosztoéw dziatalnosci finansowe) 1 pozostatych kosztow

operacyjnych.

Na stronie WN konta uymuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich

zmniejszenia oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na

konto 860.

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody 1 koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody 1 koszty” stuza do ewidenc;i:

- przychodow 1 kosztdw 1ch osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodéw
1 kosztow operacy1 finansowych oraz pozostatych przychoddw 1 kosztéw operacyjnych;

- podatkéw nie ujetych na koncie 403;

- dotacj1 1 subwenc)i otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozyc)i planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 uymuje si¢ odpisy z tytutu dochodoéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 yymuyje si¢ przychody z tytulu dochoddéw budzetowych. W urzedzie uimuje sie
takze przychody z tytutu dochodow, ktére nie sa ujgte w planach finansowych innych
jednostek budzetowych 1 wptywaja bezposrednio na rachunek organu (133).

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona do konta zapewnia wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860,

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych nie stanowiacych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 uymuje si¢ przychody z tytutlu operacji finansowych, a szczeg6lnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i
papieréOw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (WN

konto 750).
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
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Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie WN konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcii i
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwioke¢ w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierdow wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta

dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na

koncie 7201 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéow:

- przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
INwWestycji;

- pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczeg6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie
otrzymane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta

860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki,

W szczegolnosci na stronie WN konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow:

- pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace naleznosci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz i nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyine,

w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwiazanych z o golnym ryzykiem
je) prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.
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Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwiazanych z
0ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia, w
tym: powodzie 1 podtopienia, pozary 1 podpalenia, gradobicia, Traby poetrzne i wichury,
trzgsienie ziemi, osuwiska, katastrofy budowlane, kradziez, itp.)

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Lespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychoddw.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

Zzmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw
budzetowych z konta 222,

- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych z konta 810,

- roznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych,

- wartosC sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i
Inwestycii,

- wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod date przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

- rownowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke na sfinansowanie j€]
Inwestycji (zapis rownolegly do zaptaty WN 810 Ma 800),

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych,

- nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i inwestycje.

- wartos$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:;

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$é ustalenia przyczyn

zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw

europejskich oraz z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 uymuje sie:

- wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg¢sci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

- rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkéw budzetu na finansowanie
Inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 yymuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migedzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 uymuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy , a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 uymuje si¢ réwniez powstanie i zwickszenie rozliczen
migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Konta 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki ( z
wyjatkiem kosztéw 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ minia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nie przekazanych spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;
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- zmni¢jszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

- wartosci sprzedanych materiatdéw, w korespondencji z kontem 760,

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,

- zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

- zyskow nadzwyczajnych, w korespondencii z kontem 770;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 292 — ,,Naleznosci odroczone”

Konto pozabilansowe 292 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu oplat za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci gruntowej Skarbu Panistwa z tytutu aktualizacji oplat rocznych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ wnioski uzytkownikéw do SKO o ustalenie, ze aktualizacja
optaty jest nieuzasadniona albo jest uzasadniona w innej wysokosci., na stronie Ma ksigguje
si¢ oddalenie wniosku przez SKO lub przeniesienie do naleznosci bilansowych.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja

wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych na podstawie
prawidlowo opisanej faktury lub innego dowodu ksiegowego ze wskazaniem kodu
klasytikacji wydatkow strukturalnych.

Konto 975 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rtOwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu:

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw.

~29 _



Na stronie Ma konta 981 uyymuje sig¢:

- rOwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej. Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencj1 prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym..

Na stronie Wn konta 998 uymuje sie:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkdéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- r6wnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 uyymuje si¢ zaangazowanie wydatkdéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majq by¢ realizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 uyymuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdw przeznaczonych do realizacji w roku
biezacym..

Na stronie Ma konta 999 uymuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢é saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Uzupeinieniem zasad klasyfikacji zdarzen jest komentarz do planu kont w opracowaniu Marii
Augustowskiej.

Zasady budowy kont analitycznych
Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiggi gldwne;:
011,,Srodki trwate” wedtug grup KST:
015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek™ wedlug zlikwidowanego podmiotu.
020 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne” wedlug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych
030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutow poszczegdlnych sktadnikow

071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad
podanych dla srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug
zasad podanych dla pozostatych srodkow trwatych
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080 ,Inwestycje (srodki trwate w budowie) wedtug poszczegolnych zadan inwestycyjnych.

101 ,,Kasa” wedlug osob, ktérym zostala powierzona gotoéwka oraz wedtug poszczegdlnych
tytutéw.

130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla kazdego rachunku odrebnie.
135 ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” dla kazdego rachunku odrebnie.
139 ,.Inne rachunki bankowe™ dla kazdego rachunku odrebnie.

140 ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne” wedtug tytutdéw poszczegdlnych
sktadnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

141 ,,Srodki pieniezne w drodze” — podzial analogiczny do kasy.

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wediug rozrachunkéw z poszczegélnymi
kontrahentami

221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug dhuznikéw i podziatek klasyfikaciji
Budzetowe]
222 ,,Rozliczenie dochoddw budzetowych” — wedlug zrédla dochodow.

223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” — wedlug przeznaczenia srodkow.

224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich” wedtug
poszczegolnych jednostek, ktérym udzielono dotacji oraz przeznaczenia srodkow.

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegoinych tytutdw rozrachunkéw z budzetem

226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe” wedtug poszczegdlnych tytutdéw naleznosci
budzetowych.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutéw i podmiotow
rozrachunkow

231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedlug pracownikéw jednostki i innych os6b
fizycznych, wobec ktérych zostaly naliczone wynagrodzenia.

234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczego6lnych pracownikéw oraz wedtug
tytuldw rozrachunkéw.

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutdw rozrachunkdw, roszczen i rozliczen.

290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” wedtug tytutdow odpisow i dtuznikéw, od ktorych naleznosci
dokonano odpisu aktualizujacego.

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug dostaw niefakturowanych.
310 ,,Materiaty” wedlug spisu z natury na koniec roku.
400405 1 409 ,,Koszty wedlug rodzaju”, wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach

dostosowanych do potrzeb sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budze-
towe] wydatkow
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720 ,,Przychody z tytuhu dochodéw budzetowych” wedlug pozycji planu tfinansowego;

750 ,,Przychody finansowe” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedlug
pozycji rachunku zyskow 1 strat

751 ,,Koszty finansowe” wedhlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedlug pozycii
rachunku zyskow 1 strat

760 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz
wedtug pozycji rachunku zyskow 1 strat

761 ,,Pozostale koszty operacyjne” wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow, wedtug
pozycji rachunku zyskow i strat oraz wedlug tytulow pozostatych kosztow, ktorych nie da sig
sklasyfikowac.

770 ,,Zyski nadzwyczajne” wedlug tytulow powstania
771 ,,Straty nadzwyczajne” wedtug tytuléw powstania
800 ,,Fundusz jednostki” wedhug rodzajow zwigkszen 1 zmniejszen.

810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;

840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” wedtug tytutéw przychodéw przyszltych
okresOow

851 ,,Zaktadowy fundusz socjalny” wedlug zrodet zwigkszen 1 zmniejszen funduszu oraz
przychodow i kosztow poszczegolnych rodzajow dzialalnosci socjalne;.

IT1. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych w organie finansowym budzetu Powiatu
Nowodworskiego

Konta bilansowe:
133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
140 Inne srodki pieni¢zne

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczente wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostale rozrachunki

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajgce wydatki

909 Rozliczenia mig¢dzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
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962 Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe:

291 zobowigzania warunkowe

981 plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

994 Planowane przychody

995 Planowane rozchody

Konta ksiegi gidwnej przyjmujq mozliwos¢é podzialu kont syntetycznych, ktéra zapewni wicksza
przejrzystosc prowadzenia ewidencji w ksiedze glownej

Konta powstate z podziatu przyjmujq nazwe konta syntetycznego uzupetniona o nazwe okreslajgcq
Junkcje nowego konta. Symbol konta syntetycznego uzupetniony jest o dodatkowq cyfre.

Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w

zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapisow miedzy jednostka, a bankiem. W razie

stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym, sumy ksieguje sie zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”.

Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego

sprostowanie bledu.

Na stronie WN konta 133 ujmuje sie:

- okresowe przelewy dochodéw realizowane przez jednostki budzetowe,

- wpltywy udziatow w podatku dochodowym od 0séb fizycznych i 0séb prawnych,

- subwencje’

- dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej lub

z jednostkami samorzadu terytorialnego,

- dotacje celowe na realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan

zleconych ustawami, '

- wptywy srodkow z rachunku lokat terminowych,

- wplywy srodkéw niewykorzystanych na rachunku srodkéw niewygasajacych,

- wplywy z tytutu zaciagnigtych kredytow bankowych i pozyczek,

- wplyw srodkdw ze zrodel zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi,

- wplywy z tytutu refundacji wezesniej poniesionych wydatkéw zrealizowanych z dochodéw
budzetu, podlegajacych refundacji ze srodkoéw europejskich i dotacji z budzetu panstwa na
finansowanie projektow, w korespondencji z kontem 901,

- przekazane przez jednostki budzetowe dochody budzetowe,

- zwrot srodkow przekazanych na wydatki jednostkom budzetowym,

- Inne wplywy..

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie;

- wydatki objgte planem finansowym jednostek budzetowych,

- splaty kredytow bankowych i pozyczek,

- przekazanie srodkdw na rachunek srodkéw niewygasajacych,

- Srodki na realizacj¢ projektu przelane na wyodrebniony rachunek Starostwa Powiatowego
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lub 1nnej jednostki budzetowej realizujacej projekt, w korespondencji z kontem 223
- Inne wyplywy.
. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na rachunku
budzetu lub saldo Ma oznaczajace kwote wykorzystanego kordytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunek budzetu..
Na koniec roku konto 133 moze wykazywaé saldo tylko po stronie WN, ktére wykazuje sie w
bilansie z wykonania budzetu w aktywach.

Konto 134 —,, Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 uymuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 uymuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu zaciagnietych
kredytow na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
zadtuzenia wedlug umow kredytowych.

Konto 135 — ,Rachunki Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdéw miedzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych na rachunku
srodkOw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- Srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciagiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego;

- przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na

stronie Ma — zmniejszenia $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w tym Starostwo jako jednostke budzetowa w wysokoscei wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek , w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiaj acy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytuhu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ”Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stromie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodk6éw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

- rozrachunkow z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

Wptywy z tytutu dotacji celowych na rachunek budzetu ujmowane sa na koncie 133 w

korespondencji z kontem 901. Dotacje otrzymane w grudniu, a dotyczace stycznia sa

wmowane na koncie 224 i z koncem roku przeksiegowywane sa na konto 909. Subwencja

oSwiatowa, ktora wptynie na rachunek bankowy w grudniu, a dotyczy stycznia jest

ksiggowana jak wyzej opisane dotacje celowe. Udziaty w podatku dochodowym od 0sdb

fizycznych sa uymowane pod data wyciagu bankowego w korespondencji z kontem 224.

Ewidencja szczeg6towa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznoéci i

zobowigzan wedtug poszczegdinych tytuléw oraz wedhig poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma 224 — stan zobowiazan budzetu z

tytutu pozostalych rozrachunkow.

Na Wn konta 224 miedzy innymi ujmuje sie:

- przypis otrzymanych udzialéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na dochody
poprzedniego miesigca, konto przeciwstawne 901

- przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od 0séb prawnych na rzecz powiatu
Za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien otrzymanych w nastepnym miesiacu, konto
przeciwstawne 901,

- przeniesienie otrzymanych w grudniu dotacji i subwencji o§wiatowej na styczen nastepnego

roku, konto przeciwstawne 909,
- przypis dotacji i subwencji oswiatowej, ktora nie wptynely na rachunek budzetu w grudniu
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na styczen na rok nastepny, konto przeciwstawne 909,
- przypis dotacji od innych jst. na utrzymanie dzieci w placéwkach opiekunczo —
wychowawczych 1 rodzinach zastepczych, w korespondencji z kontem 901,

- naliczone odsetki za nieterminowe przekazanie na rachunek budzetu z tytutu udziatow,
dotacji, subwencji, konto przeciwstawne 909,

- zwrot niewykorzystanych dotacji, konto przeciwstawne 133,

- przekazanie naleznych budzetowi pafnstwa dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej, konto przeciwstawne 133.

Na stronie MA konta 224 mi¢dzy innymi ujmuje sie:

- wplywy udziatow w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i prawnych, konto
przeciwstawne 133,

- wplywy z dotacji celowych i subwencji o$wiatowej, konto przeciwstawne 133 (wpltyw w
grudniu dotyczace stycznia zapis rownolegly WN 224, Ma 909)

- niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu, konto przeciwstawne 901,

- wptyw dochodéw naleznych budzetowi panistwa z tytulu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkoéw jednostek budzetowych, konto przeciwstawne 133.

Na stronie Ma konta 225 uymuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych $rodkéw na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow. Ostateczne
rozliczenie Srodk6w powinno nastapi¢ po zamknigciu pierwszego pdtrocza roku budzetowego
jednak nie p6zniej niz do 7 lipca roku budzetowego.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunk6w i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazar z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a szczegdlnoscei z tytulu zaciagnietych pozyczek 1
wyemitowania instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 uymuje sie:

- splatg zaciggnigtych pozyczek, konto przeciwstawne 133,

- umorzenia zaciagnietych pozyczek, konto przeciwstawne 962,
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- wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych (wedtug wartosci nominalnej), konto
przeciwstawne 133,

- przeksiggowanie w dacie zaplaty dyskonta do wyemitowania instrumentéw finansowych,
konto przeciwstawne 909

Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie:

-wplywy zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu, konto przeciwstawne 133,

- wptyw srodkdw na rachunek budzetu z tytutu instrumentéw finansowych w wartosci
wyzsze] niz wartos¢ nominalna, konto przeciwstawne 133 (warto$é nominalna) i 962
(powyzej wartosci nominalnej),

- dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw finansowych, konto
przeciwstawne 909.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia

stanu zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan

zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisdw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego..

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:

- mewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w roku budzetowym, konto przeciwstawne 133,
- mewykorzystane dotacje celowe zwrécone w terminie do 31 roku nastepnego, konto
przeciwstawne 224,

- zwroty nadptat (np. z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0s6b orawnych), konto
przeciwstawne 133,

- przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie:

- wptywy subwencji naleznej w danym roku budzetowym, konto przeciwstawne 133,

- przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen
nastepnego roku, konto przeciwstawne 909,

- wplyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok, konto przeciwstawne
133,

- przypis w styczniu dotacji celowej otrzymanej w grudniu naleznej za styczen nastepnego
roku, konto przeciwstawne 909,

- przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na dochody
poprzedniego miesiaca, konto przeciwstawne 224,

- wptyw srodkéw na dofinansowanie zadan wlasnych od innych jednostek samorzadu
terytorialnego, konto przeciwstawne 133,

- przypis dotacji od innych jst. na utrzymanie dzieci w placéwkach opiekunczo —
wychowawczych i rodzinach zastgpczych, w korespondencji z kontem 224,

- zwrot niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom samorzadu terytorialnego
w latach poprzednich na podstawie porozumienr /Juméw/, konto przeciwstawne 133,
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- udziat we wptywach dochodéw budzetu panstwa z tytutu podatku dochodowego 0s6b
prawnych, konto przeciwstawne 133,

- przypis udziatéw we wptywach dochodéw budzetu panstwa w podatku dochodowym od
0sOb prawnych, za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien otrzymanych w nastepnym
miesigcu, konto przeciwstawne 224,

- wplyw Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
konto przeciwstawne 133,

- wptyw Srodkow z budzetu Unii Europejskiej, konto przeciwstawne 133,

- przeksiggowanie okresowych sprawozdan RB-27 przedkladanych przez jednostki
budzetowe, konto przeciwstawne 222,

- niewykorzystane Srodki na wydatki niewygasajace, konto przeciwstawne 904.

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224.

Do konta 901 prowadzona jest ewidencja analityczna na kontach:

901-1 ,,Dochody budzetowe z tytutu dotacji, subwencji, udziatu w podatkach i inne”

901-2 ,,Dochody realizowane przez jednostki budzetowe”

901-3 ,,Dochody ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi i Unii Europejskiej”
Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochod6w budzetu wedtug podziatek planu finansowego. Do analityki konta 901-2 ,,dochody
budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe” ewidencje szczegélowa zastepuja
okresowe sprawozdania RB-27S sporzadzane przez jednostki budzetowe.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 uymuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

- Jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondenciji z
kontem 223,

- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegbtowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych

wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacii.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nast¢pnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
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- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenciji z kontem 225,

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe,

Na stronie ma konta 904 ujmuje si¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przypis w styczniu, a otrzymang w grudniu zaliczang do dochodéw stycznia subwencje
oswiatowg, dotacj¢ celowa, konto przeciwstawne 901,

- przeksiggowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego przekazania
dochodow z budzetu pafistwa i z urzedéw skarbowych w momencie ich zaptaty, konto
przeciwstawne 224.

Na stronie Ma konta 909 uyymowane sa:

- naliczone odsetki od nieterminowego przekazania dochodéw przez budzet pafistwa i urzedy
skarbowe, konto przeciwstawne 224,

- otrzymana w grudniu subwencja os§wiatowa i dotacje celowe bedace dochodami
wykonanymi stycznia nastgpnego roku, konto przeciwstawne 133,

Ewidencja szczegdlowa do konta 909 powinna umozliwié ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedhug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn 1 Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta oznacza stan skumulowanego deficytu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondenciji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.
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Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- umorzenie udzielonych pozyczek,

- yjemne réznice kursowe od kredytéw zaciagnigtych w walutach obcych,

- przeksiggowanie pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni,
zrealizowanych w poprzednim roku przychodéw finansowych, konto przeciwstawne 960.
Na stronie Ma konta 962 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

- umorzenie zaciggni¢tych kredytow bankowych i pozyczek,

Wplyw uzyskanych z emisji instrumentéw finansowych, w wysokosci réznicy miedzy cena
emisyjng a nominalna.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na

konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 291 — ,,Zobowigzania warunkowe”

Konto pozabilansowe 291 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych, tj. udzielonych
por¢czen 1 gwarancjl.

Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego, w chwili
ustanowienia porgczenia lub udzielenia gwarancji, a na stronie Wn ujmuje sie wygasniecie
tego zobowiazania. Konto 291 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zobowiazan z
tytutu udzielonych poreczen i gwarancji.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ e szczegdétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 984 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 uymuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatkai.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkow budzetowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta 992 ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegajq ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronte Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw
oraz wpiaty naleznosci otrzymanych od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 —
stan zobowigzan.

994 — Planowane przychody

Konto 994 stuzy do ewidencji planu przychodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 994 ujmuje si¢ planowane przychody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane przychody:

- Z otrzymanych pozyczek 1 kredytow,

- z iInnych operacji finansowych.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan przychodéw budzetowych

99S — Planowane rozchody

Konto 995 stuzy do ewidencji planu rozchodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronte Wn konta 995 ujmuje si¢ planowane rozchody budzetu oraz zmiany budzetu zwieszajac
planowane rozchody:

- splate otrzymanych pozyczek i kredytow,

- Inne operacje finansowe zwigzane z zarzadzaniem dlugiem.

Na stronie Ma konta 995 uymuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan rozchodéw budzetowych.
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WYODREBNIONA EWIDENCJA DLA CELOW ROZLICZENIA SRODKOW

OTRZYMANYCH NA REALIZACJE PROJEKTU UDA-RPMA.03.01.00-14-416/08-00

PN. ,PRZEBUDOWA I MODERNIZACJA DROGI POWIATOWEJ NR 2405W
SOWIA WOLA - AUGUSTOWEK - CZOSNOW, LACZACEJ DROGE
WOJEWODZKA NR 579 Z DROGA KRAJOWA NR 7, W POWIECIE

NOWODWORSKIM?”
(zalacznik nr 4)

Wprowadza si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowg dla celow realizacji projektu UDA-
RPMA.03.01.00-14-416/08-00 pn. ,,Przebudowa 1 modernizacja drogi powiatowej Nr
2405W Sowia Wola — Augustowek — Czosnow, laczacej] droge wojewodzka nr 579 z
droga krajowa Nr 7, w Powiecie Nowodworskim” realizowanego w ramach Programu
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2007-2013,
Priorytet III Regionalny system transportowy, Dzialanie 3.1 Infrastruktura drogowa,
wspotfinansowanego z Europejskiego Rozwoju Regionalnego- zwanego dalej projektem

1.

2)

Wyodrebnienie zostaje wprowadzone poprzez:

- wydzielenie rachunkdéw bankowych wskazanych w umowie o dofinansowanie Projektu;
- wydzielenie systemu rachunkowosci

- odrgbny zbiér dokumentéw

Wyodrebnienie ewidenc)i ksiggowe) polega na ustaleniu dla realizowanego

projektu odrgbnego systemu ksiegowego, w tym:

- dziennika;

- kont syntetycznych;

- kont analitycznych,

- zestawienia obrotow 1 sald kont syntetycznych 1 zestawieniu sald kont analitycznych.
Wydatki poniesione w ramach Projektu klasyfikuje si¢ :

§ z czwartg cyfra ,,7” — w wysokosci 82,11 % - srodki z budzetu Unii Europejskie;

§ z czwartg cyfra ,,9” — w wysokosci 17,89 % - srodki krajowe finansujace projekt,
dotacja celowa z budzetu panstwa 1 srodki wlasne powiatu.

. Dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatku sg faktury lub inne dokumenty

ksiegowe o rOwnowazne] wartosci dowodowe) wraz z dokumentami zaplaty ( w
przypadku ptatnosci gotdwkowe)] wystarczajacym dowodem jest faktura lub inny
dokument ksi¢ggowy o rownowazne) wartosci dowodowej z adnotacja np. ,,zaplacono
gotowka” lub forma platnosci ,,gotowka” lub innymi dokumentami potwierdzajacymi
rozchod z kasy beneficjenta),

Dowody zrodtowe kontrolowane sg pod wzgledem:

merytorycznym — w celu sprawdzenia, czy przedstawiona w dokumencie ksiegowym
operacja jest zgodna z rzeczywistoscig, czy tres¢ stowna 1 dane liczbowe identyfikuja
doktadnie istote transakcji lub wystawienia, czy sg wystawiane przez uprawnione
podmioty,

formalno —rachunkowym — w celu sprawdzenia czy dokument odpowiada stawianym mu
wymogom co do formy (czy zawiera kompletne dane, jest wilasciwie sporzadzony, na
odpowiednim formularzu, czy jest czytelny 1 czy jest opatrzony data, numeracja, zawiera
podpisy).

Adnotacja o przeprowadzonej kontroli merytorycznej 1 formalno —rachunkowej musi
znalez¢ si¢ na dowodzie wraz z podpisem osoby, ktdra jej dokonata. W razie ujawnienia w
toku kontroli nieprawidiowosci, kontrolujacy bezzwtocznie nieprawidtowe dokumenty
wystawcy lub wiasciwym komdrkom z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupeinien,
odmawia podpisu dokumentdéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych z
obowigzujgcymi przepisami. Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu (
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oryginaty) musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny byt zwiazek z projektem

(me dotyczy kosztow rozliczanych ryczattowo). Opis dokumentu powinien zawieraé co

najmnie;j:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- iInformacjg, ze projekt jest wspotfinansowany ze wskazaniem z jakiego funduszu
europejskiego, dziatanie nr,

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztéw posrednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony,

- kwotg wydatkow kwalifikowanych lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy
kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

- kwote wydatkow niekwalifikowanych, jezeli jest ujeta taka pozycja w projekcie,

- zrodia finansowania z podzialem procentowym i kwotowym, z dalszym wskazaniem

podziatek klasyfikacji budzetowe;,

- potwierdzenie dokonania zaptaty 1 w jakiej formie.

- iInformacj¢ o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowe;j,

- w przypadku gdy dokument dotyczy:

zamowienia publicznego - informacj¢ o zastosowaniu zamdwienia publicznego
(odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamoéwien publicznych)
srodka trwalego — nr pozycji pod ktéra wpisano do ewidencji srodkoéw trwatych lub
pozostatych srodkéw trwatych.

Operacje gospodarcze dotyczace realizacji projektu prezentowane sa w sprawozdaniach

finansowych i budzetowych jednostki Starostwa powiatowego w Nowym Dworze

Mazowieckim oraz organu i nie podlegaja wyodr¢bnionej sprawozdawczosci finansowej i

budzetowe;.
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WYODREBNIONA EWIDENCJA DLA CELOW ROZLICZENIA SRODKOW

OTRZYMANYCH NA REALIZACJE PROJEKTU RPMA.07.03.00-14-009/09-00 PN.
»BUDOWA OGRODU TERAPEUTYCZNEGO W DOMU POMOCY SPOLECZNEJ

4)

W NASIELSKU?”
(zalacznik nr )

. Wprowadza si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiggowa dla celow realizacji projektu

RPMA.07.03.00-14-009/09-00 pn. ,,Budowa ogrodu terapeutycznego w Domu
Pomocy Spolecznej w Nasielsku” realizowanego w ramach Programu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2007-2013, Priorytet VII
Tworzenie 1 poprawa warunkow dla rozwoju kapitatu ludzkiego, Dziatanie 7.3
Infrastruktura stuzaca pomocy spotecznej, wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego- zwanego dalej projektem.

Wyodrebnienie zostaje wprowadzone poprzez:

- wydzielenie rachunkow bankowych wskazanych w umowie o dofinansowante Projektu;
- wydzielenie systemu rachunkowosci

- odrebny zbi6r dokumentow

Wyodrebnienie ewidencji ksiggowe) polega na ustaleniu dla realizowanego

projektu odrebnego systemu ksiegowego, w tym:

- dziennika;

- kont syntetycznych;

- kont analitycznych,

- zestawienia obrotdw 1 sald kont syntetycznych 1 zestawieniu sald kont analitycznych.
Wydatki poniesione w ramach Projektu klasyfikuje si¢ :

§ z czwartg cyfra ,,7” — w wysokosci 85 % - srodki z budzetu Uni1 Europejskie)

§ z czwartg cyfra ,,9” — w wysokosci 15 % - srodki krajowe finansujace projekt, t) dotacja
celowa z budzetu panstwa 1 srodki wiasne powiatu.

. Dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatku sg faktury lub inne dokumenty

ksiggowe o rOwnowazne] wartoscit dowodowej wraz z dokumentami zaptaty ( w
przypadku platnosci gotOwkowej wystarczajacym dowodem jest faktura lub inny
dokument ksiggowy o rOwnowazne) wartosci dowodowej z adnotacja np. ,,zaptacono
gotowka” lub forma platnosci ,,gotowka” lub innymi dokumentami potwierdzajagcymi
rozchod z kasy beneficjenta),

Dowody zrodtowe kontrolowane sg pod wzgledem:

merytorycznym — w celu sprawdzenia, ¢zy przedstawiona w dokumencie ksiegowym
operacja jest zgodna z rzeczywistoscia, ¢zy tres¢ stowna i1 dane liczbowe identyfikuja
dokladnie istot¢ transakcji lub wystawienia, czy sg wystawiane przez uprawnione
podmioty,

formalno -rachunkowym — w celu sprawdzenia czy dokument odpowiada stawianym mu
wymogom co do formy (czy zawiera kompletne dane, jest wlasciwie sporzadzony, na
odpowiednim formularzu, czy jest czytelny 1 czy jest opatrzony data, numeracja, zawiera
podpisy).

Adnotacja o przeprowadzonej kontroli merytorycznej 1 formalno —rachunkowej musi
znalez¢ si¢ na dowodzie wraz z podpisem osoby, ktora jej dokonala. W razie ujawnienia w
toku kontroli nieprawidiowosci, kontrolujacy bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty
wystawcy lub wiasciwym komoérkom z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupeinien,
odmawia podpisu dokumentow nierzetelnych lub dotyczacych operacyi sprzecznych z
obowigzujacymi przeptsami. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu (
oryginaly) musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny byt zwigzek z projektem
(nie dotyczy kosztow rozliczanych ryczaltowo). Opis dokumentu powinien zawiera¢ co
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najmnie;j:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- iInformacje¢, ze projekt jest wspétfinansowany ze wskazaniem z jakiego funduszu
europejskiego, dziatanie nr,

- nazwg¢ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacj¢, ze dokument dotyczy kosztoéw posrednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony,

- kwotg wydatkow kwalifikowanych lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy
kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

- kwotg wydatkow niekwalifikowanych, jezeli jest ujeta taka pozycja w projekcie,

- zrodta finansowania z podzialem procentowym i kwotowym, z dalszym wskazaniem
podzialek klasyfikacji budzetowe;,

- potwierdzenie dokonania zaplaty i1 w jakiej formie.

- informacj¢ o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowej,

- w przypadku gdy dokument dotyczy:

zamowienia publicznego - informacj¢ o zastosowaniu zamdwienia publicznego
(odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych)
srodka trwatego — nr pozycji pod ktdrg wpisano do ewidencji srodkéw trwatych lub
pozostatych srodkoéw trwatych.

Operacje gospodarcze dotyczace realizacji projektu prezentowane sa w sprawozdaniach

finansowych 1 budzetowych jednostki Starostwa powiatowego w Nowym Dworze

Mazowieckim oraz organu i nie podlegaja wyodrgbnionej sprawozdawczos$ci finansowej i

budzetowe;.
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WYODREBNIONA EWIDENCJA DLA CELOW ROZLICZENIA SRODKOW NA

REALIZACJE PROJEKTU W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO

KAPITAL LUDZKI POKL.05.02.01-00-016/11 pn. WZMOCNIENIE POTENCJALU

6)

INSTYTUCJONALNO - KADROWEGO 5 JST?”
(zalacznik nr 6)

Wprowadza si¢ wyodr¢bniong ewidencj¢ ksiggowa dla celow realizacji projektu
POKL.05.02.01-00-016/11 pn. ,,Wzmocnienie potencjalu instytucjonalno —
kadrowego 3 jst” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Priorytet V Dobre rzadzenie, Dzialanie 5,2 Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzadowej”, wspotfinansowanego ze Srodkéw europejskiego Funduszu Spolecznego -
zwanego dalej projektem.

Wyodrebnienie zostaje wprowadzone poprzez:

- wydzielenie rachunkow bankowych wskazanych w umowie o dofinansowanie Projektu;
- wydzielenie systemu rachunkowosci

- odrebny zbi16r dokumentéw

. Wyodrebnienie ewidencji ksiggowej polega na ustaleniu dla realizowanego

projektu odrgbnego systemu ksiggowego, w tym:
- dziennika;

- kont syntetycznych;

- kont analitycznych,

- zestawienia obrotow 1 sald kont syntetycznych i zestawieniu sald kont analitycznych.
Wydatki poniesione w ramach Projektu klasyfikuje sie :
§ z czwartg cylira ,,9” — wkilad wlasny powiatu.
Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatku sg listy ptac lub inne dokumenty
ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami zaplaty ( w
przypadku ptatnosci gotowkowej wystarczajacym dowodem jest lista ptac lub inny
dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowej z adnotacja np. ,, gotowka” lub
innymi dokumentami potwierdzajacymi rozchdd z kasy beneficjenta),
Dowody zroédlowe kontrolowane sg pod wzgledem:
merytorycznym — w celu sprawdzenia, czy przedstawiona w dokumencie ksiegowym
operacja jest zgodna z rzeczywistoscia, czy tresé stowna i dane liczbowe identyfikuja
doktadnie istote transakcji lub wystawienia, czy sq wystawiane przez uprawnione
podmioty,
formalno — rachunkowym — w celu sprawdzenia czy dokument odpowiada stawianym mu
wymogom co do formy (czy zawiera kompletne dane, jest wiasciwie sporzadzony, na
odpowiednim formularzu, czy jest czytelny i czy jest opatrzony data, numeracja, zawiera
podpisy).
Adnotacja o przeprowadzonej kontroli merytorycznej i formalno —rachunkowej musi
znalez¢ si¢ na dowodzie wraz z podpisem osoby, ktéra jej dokonata. W razie ujawnienia w
toku kontroli nieprawidtowosci, kontrolujacy bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty
wystawcy lub wiasciwym komoérkom z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupelnien,
odmawia podpisu dokument6éw nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych z
obowiazujacymi przepisami. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu (
oryginaly) musza by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny byl zwiazek z projektem
(nie dotyczy kosztow rozliczanych ryczattowo). Opis dokumentu powinien zawieraé co
najmnie;j:
- numer umowy o dofinansowanie projektu,
- informacje, ze projekt jest wspotfinansowany ze wskazaniem z jakiego funduszu

europejskiego, dzialanie nr,
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- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztoéw posrednich), w ramach ktoérego wydatek jest
ponoszony,

- kwotg wydatkow kwalifikowanych lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy
kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

- kwotg wydatkow niekwalifikowanych, jezeli jest ujeta taka pozycja w projekcie,

- Zrodla finansowania z podziatem procentowym i kwotowym, z dalszym wskazaniem

podzialek klasyfikacji budzetowe;j,

- potwierdzenie dokonania zaptaty i w jakiej formie.

- iInformacj¢ o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowej,

- w przypadku gdy dokument dotyczy:

zamoOwienia publicznego - informacj¢ o zastosowaniu zamdéwienia publicznego
(odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zaméwien publicznych)
Srodka trwalego — nr pozycji pod ktéra wpisano do ewidencji $rodkéw trwatych lub
pozostatych srodkéw trwatych.

Operacje gospodarcze dotyczace realizacji projektu prezentowane sa w sprawozdaniach

finansowych 1 budzetowych jednostki Starostwa powiatowego w Nowym Dworze

Mazowieckim oraz organu i nie podlegaja wyodrgbnionej sprawozdawczosci finansowej i

budzetowe;.
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WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
NA INFORMATYCZNYCH NOSNIKACH DANYCH

( zalgcznik nr 7)

1. Ksiggi rachunkowe w Starostwie Powiatowym dla jednostki budzetowej i jednostki
samorzadu terytorialnego (organ) prowadzone sa z wykorzystaniem programu
komputerowego INFO SYSTEM Tadeusz Groszek, zakupionego w firmie USEUGI
Informatyczne - INFO SYSTEM z siedzibg w Legionowie ul. Dtuga 13. Licencja zostala
zakupiona przez Starostwo Powiatowe w 2007r.

2. Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program jest wykorzystywany od dnia 1 sierpnia
2007r.

3. Struktura wzajemnych powiazan oraz funkcji w procesach przetwarzania danych
oprogramowania zostaly okreslone przez autora oprogramowania w instrukcjach
uzytkownika.

4. Opis algorytmOw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod
zabezpieczenia dostgpu danych do danych i systemu ich przetwarzania zostalty okreslone
przez autora oprogramowania.

S. System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace moduty:

- ksigge gtdwna (Ksiegowos¢ Budzetowa)
- srodki trwate
- kadry 1 place
- kasa
- rejestr VAT
- dzierzawy
- uzytkowanie wieczyste
- kstggowos¢ zobowigzan ( kszob ).
6. Dodatkowo przy prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywane sa nastepujace programy
komputerowe:
- Piatnik (licencja — Zaktad Ubezpieczen Spolecznych)

- Bestia jst ( licencja — Ministerstwo Finanséw)
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SYSTEM OCHRONY DANYCH
(zalacznik nr 8)

1. Ochrona zbiordéw ksigg rachunkowych

Ochrong przed dost¢pem 0s6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktdrych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sa to atestowane zamki
zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci krat.

Dla prawidlowe) ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:
regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na koniec kazdego dnia pracy,

odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwosé
roznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkow
danego pracownika),

profilaktyk¢ antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,
odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
systemy podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie p6zniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwatly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktorych nast¢puje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktérym pracownik przestal pracowa¢ u danego platnika skladek na ubezpieczenia
spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS,

tg. Dz.U. 22009 r. Nr 153, poz. 1227 z p6zn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

dowody ksiggowe dotyczace srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, uméw handlowych,
roszczen dochodzonych w post¢powaniu cywilnym lub objetych postepowanie karnym albo
podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w
ktorym operacje, transakcje 1 postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone lub
ulegly przedawnieniu,

dokumentacja przyj¢tego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5
lat od uptywu ich waznosci,

dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacii,

ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe i
dokumenty — przez okres 5 lat,

dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej i innych
panstw oraz organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w
wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach
dotyczacych zrédet finansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba
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ze przepisy krajowe zakladajg dtuzszy okres przechowywania niektérych z nich, to dla tych
dokumentdw stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci jednostki na skutek:

potaczenia z inng jednostka lub przeksztatcenia formy prawnej — zbiory beda przechowywane
przez jednostke kontynuujaca dziatalnosé.

je) likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wlasciwy organ prowadzacy ewidencje
dziatalnosci.

3. Udost¢pnianie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby, poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozo-
stawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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