Zarzadzenie Nr 3.

Starosty Nowodworskiego

w sprawie zasad korzystania z samochodéw sluzbowych w Starostwie Powiatowym

w Nowym Dworze Mazowieckim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z
2001 roku Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.) oraz § 8 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim stanowigcego zalacznik do Uchwaty nr

VI1/48/2011 Rady Powiatu Nowodworskiego z dnia 28 kwietnia 2011 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

Zarzadzenie reguluje zasady korzystania z samochodoéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym

w Nowym Dworze Mazowieckim.

§ 2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Zarzadzeniu — rozumie si¢ przez to niniejsze zarzadzenie,
2) Staroscie — rozumie si¢ przez to Starost¢ Nowodworskiego,
3) Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Mazowieckim,
4) Dysponencie — rozumie si¢ przez to kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa, ktorym
przekazano samochdd stuzbowy w uzytkowanie,

5) Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Nowodworski.

§ 3

1. Do korzystania z samochoddéw stuzbowych uprawnieni sa:

1) Starosta,

2) Wicestarosta,

3) Etatowi Cztonkowie Zarzadu Powiatu,

4) Sekretarz Powiatu,

5) Skarbnik Powiatu,

6) Osoby zatrudnione na stanowisku Kierowcy,

7) Pozostali pracownicy Starostwa upowaznieni przez Starost¢ do prowadzenia samochodu
stuzbowego.

2. Wzor upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 7, stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzema.

3. Osoby okreslone w ust. 1 korzystaja z samochodu stuzbowego wytacznie w celu realizac)i

obowiazkow wynikajacych z pelionych funkcji lub zajmowanych stanowisk w sposob celowy

1 oszczedny.






4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodow stuzbowych przejazd powinien odbywac si¢

najkrotsza droga.
Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa pracownik

prowadzacy samochod.

§ 4

Osoby wymienione w § 3 ust.1 pkt 2-7 moga korzysta¢ z samochodu stuzbowego w dni wolne od

pracy oraz po godzinach pracy za zgoda Starosty.

1.

L.
2.

§ 5

Poza godzinami pracy samochody stuzbowe powinny by¢ parkowane na ogrodzonym parkingu na
terenie siedziby Starostwa znajdujacej sie w Nowym Dworze Mazowieckim przy ul. Mazowieckie)
10.

W uzasadnionych przypadkach Starosta moze udzieli¢ dysponentowi pisemne) zgody na
parkowanie samochodu w innym miejscu niz okreslone w ust. 1.

Wzér upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzema.

§ 6

W Starostwie za prawidlowa gospodarke samochodowa odpowiada Wydzial Organizac)
1 Promocg)i.
Do zadan Wydziatlu Organizacji i Promocji w zakresie gospodarki samochodowej nalezy:
1) prowadzenie ewidencji posiadanych pojazdow,
2) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z nabywaniem 1 przekazywaniem pojazdow
samochodowych oraz ich likwidacja,
3) prowadzenie rejestru dokumentéw zwiazanych z uzytkowaniem samochodow,
4) prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie oraz sporzadzanie sprawozdan
kwartalnych w celu kontroli ustalonych norm zuzycia paliwa,
5) nadzér nad terminowym wykonywaniem przegladéw gwarancyjnych 1 technicznych oraz
dorazna kontrola stanu sprawnosci techniczne) pojazdow,
6) weryfikowanie rachunkow za naprawy 1 przeglady samochodow stuzbowych.
Wzér sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 4, stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzema.
Wzér karty drogowej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 4, stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia
O przypadkach niewlasciwego wykorzystywania samochoddéw stuzbowych kierownik Wydziatu

Organizacji 1 Promocji powiadamia Staroste.

§ 7

Ustala sie zakladowa norme paliwa dla samochodéw stuzbowych stanowiaca zatacznik nr 5
Zakladowa norme zuzycia paliwa po kazdym okresie sprawozdawczym weryfikuje kierownik

Wydziatlu Organizacji 1 Promocji, ustalajac w razie koniecznosci nowe normy.






3. W przypadku razacego przekraczania normy zuzycia paliwa, na wniosek kierownika Wydziatu

Organizacji i Promocji, Starosta moze obciazy¢ pracownika kierujacego pojazdem kosztami

ponadnormatywnego zuzycia paliwa.

§ 8

1. Do kazdego samochodu stuzbowego Starosta wyznacza dysponenta.

2. Przyjecie do uzytkowania lub zdanie przez dysponenta samochodu stuzbowego nastgpuje na
podstawie protokotu.

3. Wzor protokotu, o ktébrym mowa w ust. 2, stanowi zalacznik nr 6 do zarzadzenia.

4.  Dysponent zobowigzany jest do :

1) wypetniania kart drogowych w sposéb umozliwiajacy okreslenie zuzycia paliwa w okresie nie
dtuzszym niz jeden miesigc,

2) wykonywania wszystkich niezbednych czynnos$ci zwiazanych z codzienng obstuga pojazdu 1
dbania o jego prawidlowa eksploatacje,

3) utrzymania pojazdu w stanie sprawnosci techniczne),

4) niezwlocznego powiadamiania kierownika Wydzialu Organizacji 1 Promocji o wszystkich
awariach 1 nieprzewidzianych zdarzeniach dotyczacych uzytkowanego pojazdu zgodnie z
wymaganiami ubezpieczyciela,

5) udostepniania samochodu stuzbowego wylacznie osobom wymienionym w § 3 ust. 1.

5.  Dysponent zleca wyjazdy 1 weryfikuje ich celowos¢ potwierdzajac to w karcie drogowe;.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 10

Traci moc zarzadzenie Nr 39 Starosty Nowodworskiego z dnia 05 lipca 2011 roku w sprawie zasad

korzystania z samochodow stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim
§ 11

Zarzadzenie wchodzit w zycie z dniem podpisania.

r?
r Krzysz:of Kapusta







Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr SE\}Q
Starosty Nowodworskiego

z dnia gbu‘h%a gﬂ‘&'

(pieczec naglowkowa)

UPOWAZNIENIE Nr ...... [eennnns r.

9] 0101072174 11 -1 1 o N
(imig i nazwisko pracownika, stanowisko stuzbowe, nazwa komorki organizacyjnej)

posiadajaca/ego prawo jazdy kat. .......... 11 SRR 3 VA0 (S0 (o T ,

do prowadzenia samochodow stuzbowych nalezacych do Starostwa Powiatowego

w Nowym Dworze Mazowieckim.

(podpis Starosty)






do Zarzadzenia nr

Zalacznik nr 2 L
Starosty Now dworsk

z dnia . 2B, &
........................... .dnia ....ceeeveuil 1
(piecze¢ nagiowkowa)
Wyrazam zgod¢ na parkowanie samochodu marki .......................... O nr rejestracyjnym
......................................... poza terenem siedziby Starostwa, o ktore] mowa w § 5 ust. 1

zarzadzenia.

llllllllllllllllllllllllllllllll

(podpis Starosty)






Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 3\3012

Starosty Nowodworskiego

z dnia .9 Qﬁﬁ)ﬂ

(pieczec naglowkowa)

Sprawozdanie kwartalne zuzycia paliwa

Marka: .......cooiiiiiiii, Nr rejestracyjny ............... e

Y TS 1o <

Rok: .o,
A0 1015 78 T6 £ 10 20 € 1 S

Rodzajpaliwa: ..., NOrma zuzycia ........cooovvvviiiieiiniiieennnnnnn..

Dysponent: ...,

Miesiac

OGOLEM

Liczba
przejechanych
km

Ho$¢ zuzytego
paliwa

wg. normy

PRZEPAL

-
€
S &
MO
¢ O
"-T-"E‘
2=
i
-
e—

WdZVd

OSZCZEDNOSC

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

podpis kontrolujacego wynik zatwierdzil






(pieczec¢ nagiowkowa)

Zalgcznik nr 4
do Zarzadzenia nr ......

Starosty Nowo wors&oﬁ)
7 dnia ALY

MIESIECZNA KARTA DROGOWA

POJAZDU SLUZBOWEGO

\Y BI2Y F Lo RoK: eovrei NrKarty: .......cocooiiiiantt. Data: ......coovvviiiinniin.
Marka: ..... e Typ: e, \) o (- PRSP Rodzaj paliwa: ...................
Norma paliwa: ...

02T oY) 4 ) 1 5 T P rye

Podpis wystawiajacego karte

Poczatkowy stan licznika: .....................

Koncowy stan licznika: .....................

ROZLICZENIE PALIWA
1LOSC L
DATA NR FAKTURY PATIWA Podpis Kierowcy

Rozliczenie miesieczne

Pozostalo z poprzedniego miesiaca

Paliwo w litrach

Pobrano z miesiaca biezacego

Razem

Przejechano kilometrow

Zuzyto w clggu miesiaca

Zuzyto wedlug norm

Oszczednosé

Przepal

Pozostato na miesiac nastepny

podpis Dysponenta
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Zalacznik nr 5
do zarzadzenia nr 9‘020{2« .
Starosty Nowodworskiego

z dnia & MﬁgO AOUA-

Nowy Dwor Mazowiecki 01.X.2011

Normy paliwa dla samochodow stuzbowych Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim

Na hod Norma paliwa Norma Paliwa Norma paliwa Norma paliwa Nm:ma Nor.ma

. ZwaNsamoc ofu Od 1 XII Od 11V Od 1 XII Od 11V paliwa paliwa

P- . :’mer. do 31 ITI do 30 XI do 31 ITI do 30 XI 3"311’3; (?d;l IX‘;
rejestracyjny ETYLINA Pb95 | ETYLINA Pb 95 GAZ (LPG) GAZ (LPG) 0 0

Olej napedowy Olej napedowy

Fiat Punto WNp | 053 1 dziennie ' | 0,51 dziennie '

1. 10,5 9,4
00008 6.5 2 5.9 2 ’ ?
Polonez ATU WND
Toyota Avensis
> WNDSSYJ B 8,3 8

' dzienna norma paliwa przewidziana do wykorzystania do momentu przetaczenia samochodu na gaz (LPG)
* norma paliwa przewidziana do wykorzystania w przypadku braku mozliwosci uzupetnienia zbiornika gazem (LPG)




N L



Zalacznik nr 6
do zarzadzenia nr 3\304'1/

Starosty Nowodworskiego

2 dnia %ME@ A0dv- .

........................................ ,dnia ....oveeeeennnnnnnn..
Protokol nr.............
z przekazania samochodu stuzbowego dysponentowi na okres od dnia ........ccoeeeveeeeeeeienennneennnee..
dodnia .....cccoevvvivnnninnnnnnn. /z przyjecia samochodu po zakonczeniu uzytkowania.*
Samochod stuzbowy marki .......ccooooiiiiiiiiieiiiiii, NI T€J. ceeeieieicce e,
Nrnadwozia .........cccccevvvvvvnnninicecee e oo . . ROK Produkeji v,
Stan ezniKa ........eeeeviiiiiiiiic, STAN PALTWA ceeeeiiiiii e,
Pz aZU a0y oo,
Przyjmujacy (AYSPONENL) ......oviiiiiiiiiiiiie ettt et e e e e re s eeeeseaaaseeeeeesessssanees
Stan tECHNICZNY 1 WYPOSAZENIC ....cccveiiiieeeiiiieiiieieeeeeeeeeeeecereeeeeeeeseeeeeee e e eeetesesessesasaseesesnnnes
Uwagi:
(podpis osoby przekazujqcej) (podpis osoby przyjmujqcej)

* niepotrzebne skreslic






