ZARZAD POWIATU

w Nowym Dwcrze Mazowieckim
ul. Mazowiecka {0

05-100 Nowy Dwor Mazowiecki UCHWALA Nr..23% ./20‘12
) ZARZADU POWIATU W NOWODWORSKIEGO
bgz OuJn .M Shd /. DNIA..28.czarwea..2012

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc
nie przekracza wyraZonej w Zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym (t.].

Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.) Zarzad Powiatu Nowodworskiego uchwala,
€O nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze

Mazowieckim regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajace;

14.000 euro — w brzmieniu zatacznika do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc uchwata nr 209/2009 Zarzadu Powiatu Nowodworskiego z dnia 25 lutego
2009r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktorych

wartos$¢ nie przekracza wyrazonej) w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Q3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu:

--------------------- Hfg,“K}‘ ysztbf"'K‘(ﬁpuSta
Czlonkowie Zarzadu:
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Zafgcznik do uchwaty Nr..2.31./2012
Zarzgdu Powiatu Nowodworskiego z dnia p4,...06...p61 2

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000,00 euro
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim

§ 1

1. Regulamin okresla zasady wydatkowania w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Mazowieckim srodkow publicznych dla zamowien, do ktorych na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych
(j.t. Dz.U. 2 2010r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.), ustawy tej nie stosuje sie.

2. llekroC w regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin,

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieC Powiat Nowodworski,

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu
Nowodworskiego,

4) Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieC wydziat, zespot, biuro,
samodzielne stanowisko,

5) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieC pracownika danej
komorki  organizacyjnej przeprowadzajacego procedure zamowienia
publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000,00 euro.

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieC wykonawce robot budowlanych,
ustugodawce lub dostawce przedmiotu zamowienia.

/) Rejestr zamoéwien publicznych - nalezy przez to rozumieC rejestr
zamowien, ktorych wartosc nie przekracza 14 000,00 euro.

8) Pracownik nadzorujacy realizacje zamowienia - nalezy przez to
rozumieC wyznaczonego przez Staroste pracownika sprawujgcego nadzor
nad realizacjg zamowien o wartosci ponizej kwoty 14 000,00 euro przez
komorke organizacyjna,

§ 2

1. Udzielanie zamowien jest mozliwe po uprzednim zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego rocznego planu zamowien, wykonanego po zatwierdzeniu planu
budzetowego na dany rok.

2. Podstawg wszczecia procedury udzielenia zamowienia jest sporzadzenie i ziozenie
wniosku wg zatacznika nr 1 przez komorke organizacyjng Zamawiajgcego
wnioskujacq © udzielenie zamowienia, uwzglednione w planie zamowien
publicznych na dany rok. Ztozenie wniosku nie jest wymagane w przypadku



udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 5 000,00 zt brutto w skali roku
budzetowego

. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 jest rejestrowany w Rejestrze Zamowien
Publicznych o wartosci ponize] kwoty 14 000,00 euro prowadzonym przez
pracownika nadzorujacego zamowienia do 14 000,00 euro, a nastepnie opiniowany
przez niniejszego pracownika pod katem, czy dane zamowienie nie przekracza
w ramach wszystkich komorek organizacyjnych Zamawiajacego, wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14 000,00 euro.

. Kierownik Zamawiajgcego po otrzymaniu kompletnie wypetnionego wniosku
wyraza, badz odmawia wyrazenia zgody na realizacje danego zamowienia.
W sytuacji okreslonej w § 5 niniejszego wniosku, Kierownik Zamawiajgcego moze
podjac decyzje o0 wytgczeniu stosowania procedur okresionych w § 3 i § 4
niniejszego regulaminu.

. Pracownik merytoryczny, wskazany przez komorke organizacyjna Zamawiajgcego
wnioskujaca o udzielenie zamowienia (zwany dalej: pracownikiem merytorycznym),
po otrzymaniu zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego wniosku,
wszczyna procedure realizacji danego zamowienia na zasadach okreslonych
w § 3, § 4 lub § 5 niniejszego regulaminu.

g 3

. W przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej w skali roku budzetowego
kwoty 15 000,00 zt brutto, pracownik merytoryczny w celu zapewnienia, iz wydatek
publiczny zostanie dokonany w zgodzie z brzmieniem art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (.. Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240
Z pozn. zm.), przeprowadza telefoniczne badz elektroniczne rozeznanie rynku.

. Rozeznanie, o ktorym mowa w ust. 1 musi obejmowaé¢ co najmnigj trzech
wykonawcow realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci,
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia. Wymogu
powyzszego nie stosuje sie w przypadku, kiedy dane zaméwienie moze
Zrealizowac tylko jeden Wykonawca.

. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny
wskazuje Wykonawce, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizaci
Zamowienia.

. £ przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza pisemna notatke
stuzbowg wg zatacznika nr 2, ktéra po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego i przekazaniu wraz z wnioskiem pracownikowi nadzorujgcemu
zamowienie, jest podstawg do realizacji danego zamowienia.

. Przepisow ust. 1, 2, 3 | 4 nie stosuje sie w przypadku udzielania zamodwien
o wartosci nieprzekraczajacej 5 000,00 zt brutto w skali roku budzetowego.



S 4

1. W przypadku zamowien o wartosci przekraczajacej 15 000,00 zt brutto w skali roku
budzetowego, pracownik merytoryczny, w celu zapewnienia, iz wydatek publiczny
zostanie dokonany w zgodzie z brzmieniem art, 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240
Z pozn. zm.), zaprasza do sktadania ofert wybranych Wykonawcow.

2. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ wystane pisemnie, faksem bad?
elektronicznie (e-mail) i musi obejmowac co najmniej czterech trzech Wykonawcow
realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub
roboty budowlane begdace przedmiotem zamdwienia. Wymogu powyZzszego nie
stosuje si¢ w przypadku, kiedy dane zamdwienie moze zrealizowaé tylko jeden
Wykonawca.

3. Zaproszenie do skladania ofert musi zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu
zamowienia, termin jego realizacji i kryteria oceny ofert.

4. Zaproszenie do sktadania ofert musi byé wcze$niej zaakceptowane przez
pracownika nadzorujgcego realizacje zamdwienia.

0. Pracownik merytoryczny zbiera i ocenia wszystkie ztozone w formie pisemnej,
faksowej badz elektronicznej oferty.

0. Po ztozeniu ofert, pracownik merytoryczny moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, pod warunkiem ze zaproszenie do sktadania
ofert przewidywato takie negocjacje.

7. Na podstawie otrzymanych ofert i/lub przeprowadzonych negocjacii, pracownik
merytoryczny wybiera Wykonawce, ktdry zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia.

8. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza pisemna notatke
siuzbowa wg zatgcznika nr 2, ktéra po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego i przekazaniu wraz z wnioskiem pracownikowi nadzorujgcemu
niniejsze zamowienia, jest podstawg do realizacji danego zaméwienia.

§ 5

1. W uzasadnionych obiektywnymi wzgledami organizacyjnymi, technicznymi,
merytorycznymi lub ekonomicznymi przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze
podjac decyzjg¢ o odstapieniu od stosowania procedur okreslonych w § 3 i § 4
regulaminu i realizacji zamowienia z jednym wybranym Wykonawca.

2. Okoliczno$ci, o ktorym mowa w ust. 1, nie moga przeczy¢ zasadom wydatkowania

srodkow publicznych wskazanym w art. 44 z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

publicznych (t.]. Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.).

3. Zapisy § 61 § 7 stosuje sie odpowiednio.



§ 6

. Pracownik merytoryczny realizujgc dane zamowienie sporzadza umowe

z Wykonawcg w formie pisemne;.

. Wymdg, o ktorym mowa w ust. 1 nie dotyczy realizacji zamowien, ktorych wartosc

nie przekracza jednorazowo kwoty 5 000,00 zt brutto.

. Umowa winna byC zawarta na czas oznaczony | nie moze wykraczac poza zakres

przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem ust. 9.

. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemne] | akceptacji pracownika

nadzorujgcego zamowienia do 14 000,00 euro.

. Na czas nieoznaczony moze byC zawierana umowa, ktore] przedmiotem sg

dostawy:

1) wody za pomoca sieci wodno - kanalizacyjnej lub odprowadzanie Sciekdw do
takiej siecl,

2) gazu z sieci gazowe),

3) clepta z sieci cieptownicze),

4) licencji na oprogramowanie komputerowe.

. Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu Wykonawcy, musi ona

zostaC zaakceptowana pod wzgledem formalno — prawnym przez Prawnika oraz

pod wzgledem finansowym przez Skarbnika Zamawiajgcego.

. Zawarta umowa winna zawierac nagtowek o nastepujacej tresci:

,2Umowa Zzostafa zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien

publicznych, 1j. bez zastosowania przepisow niniejszej ustawy'.

. Zawarta umowa jest jawna | podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych

w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

§7

. Za zrealizowanie zamowienia odpowiada pracownik merytoryczny, ktory
w przypadku braku zastrzezen co do prawidtowosci wykonanej ustugi, dostawy
badz roboty budowlanej umieszcza stosowng adnotacije na fakturze.

. Nastepnie faktura przekazywana jest pracownikowi nadzorujgcemu niniejsze
zamowienia, ktory po sprawdzeniu faktycznej wartosci zaméwienia ze wskazang
w notatce stuzbowe], o ktore] mowa w § 3.4 | § 4.7 a w wypadku zamowien
udzielanych na podstawie § 5 regulaminu z wartoscig wskazang w pkt 7 czesci A
wniosku, umieszcza na niej zapis 0 nastepujacej tresci:

,<Zamowienia udzielono bez zastosowania przepisow ustawy — Prawo zamowien
publicznych na podstawie art. 4 ust. 8

Zamowienie zgodne z wnioskiem nr ............ , zZarejestrowano w rejestrze pod

POZ. ....ccovvvveannnnn. )

. Faktury opisane w sposob podany w ust. 112 podlegajg dalszej akceptacji przez
Wydziat Budzetu i Finansow oraz Kierownika Zamawiajgcego w sposdb okreslony
w odrebnych przepisach.

'—
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Zatacznik nr 1 do requlaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej 14 000,00 euro

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

nazwa komorki organizacyjnej Zamawiajgcego sktadajgcej wniosek

LP.....oooeeeeeeee e,

Nr rejestru zamowien publicznych

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartosc nie
przekracza wyrazone| w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

CZESC A (wypeinia komérka organizacyjna wnioskujgca o udzielenie zamowienia)

1. Opis przedmiofi ZAMOWIENIA: ..........oiiiiii ettt ae e enre e

(w razie potrzeby dotgczyc Szczegofowy opis)

Kod CPV -
2. Wartos€C zamowienia ustalona z nalezytg starannoscig to ................. Zt netto.
Ustalenia dokonano dnia ..........c.ccceveeveee, na podstawie :

rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

odniesienia sie do ceny dostawy/ustugi Swiadczonej Zamawiajgcemu w roku
poprzednim z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw/ustug oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogotem,

NN ettt ettt e et e et e et e e b be et e st e e et et e et e rt e et b e e a e e reenrtesreees
(zaznaczyc/uzupeinic odpowiednio)
Osobaly, ktora/e dokonataly oszacowania wartoSCi ZamowIenia ...........oceevvvevveeeevnennn,

3. Termin realiZacji ZAMOWIENIA: ........cccvciiviiiiieiniei et sr e e sare s eresenns.



4. Sposob realizacji zamowienia: (zaznaczyé/uzupetnic odpowiednio)

sukcesywna dostawa (wg biezacych potrzeb),

CZESCIOWO, OKreSOWO (np.; kwartalnie, w okreslonych etapach): .....cc..oveeveceeeeeeeeeerereesanen,
jednorazowo.

5. Imig I nazwisko pracownika merytorycznego, wskazanego przez komorke
organizacyjng Zamawiajgcego wnioskujacg o udzielenie zamowienia:

6. W przypadku, kiedy zamowienie moze by¢ udzielone tylko jednemu Wykonawcy,
nalezy podac jego nazwe i adres oraz uzasadnienie tego faktu:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

7. W przypadku wystapienia obiektywnych okolicznosci, ktore mozna uzasadnic
wzgledami organizacyjnymi, technicznymi, merytorycznymi lub ekonomicznymi
stanowigcymi podstawg do wytgczenia stosowania zapisow § 3 i § 4 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro, nalezy poda¢ nazwe i adres wybranego Wykonawcy
oraz uzasadnienie tego faktu a takze warto$¢ brutto zamowienia:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(podpis wnioskujgcego i data)



CZESC B (wypetnia pracownik ds. zaméwien publicznych)

1. RownowartoSC zamowienia w euro — netto: .........ccoevvev e, wg aktualnego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ziotego w
stosunku do euro, stanowligcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych. 1 EURO = ........ccoovvivin ztotych.

2. Zamowienie moze byc/nie moze™ byc zrealizowane bez stosowania ustawy — Prawo
zamowien publicznych.

3. Do realizacji zamowienia nalezy zastosowac procedure okreslong w § 3/ § 4”
regulaminu udzielania zamowien publicznych bez koniecznosci stosowania ustawy —

Prawo zamowien publicznych.

S U 4= 1= 1o (1102 A1 U T

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(podpis pracownika ds. zamowien publicznych i data)

" niepotrzebne skreslic;

CZESC C (wypetia Kierownik Zamawiajaceqo)

1. Wyrazam zgode / odmawiam wyrazenia zgody* na realizacje zamowienia.

2. Wylaczam / nie wytgczam*® stosowanie procedur okreslonych w § 3 / § 4 regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Be UWAGE ittt ettt et e e e e e ereerearen,

(podpis Kierownika Zamawiajgcego i data)

" niepotrzebne skreslic; odnosnie pkt 2 wypemic wyfgcznie w przypadku ztozenia wniosku w zakresie pkt 7
czescl A



Zatgeznik nr 2 do regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej 14 000 euro

------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa komorki organizacyjnej Zamawiajacego)

NOTATKA SLUZBOWA

Z przeprowadzenia procedury dotyczgce] udzielenia zamowienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 0000 euro.

1. Dotyczy postepowania 0 zamowienie publiczne o wartosci:

- nie przekraczajgce] 15 000,00 zt
- przekraczajace) 15 000,00 zi

Nr rejestru zamowien publicznych .........cccccvcnrcricniceninnnnn,

2. Zebrane oferty™ / przeprowadzone rozmowy telefoniczne™:

Wykonawca Data otrzymania Inne
(nazwa, adres, | oferty/przeprowadzenia Cena postanowienia| Wybrano
nr faksu, e- | rozmowy telefonicznej* oferty, uwagi
mail)




3. Uzasadnienie wyboru danego WYKONAWCY: ........cooviiiiiiiiiiiiiiceec et

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

4. Z wybranym Wykonawca;

zostanie podpisana umowa

nie zostanie podpisana umowa

(podpis pracownika merytorycznego i data) (podpis pracownika nadzorujacego
realizacje zamowienia i data)

(podpis Kierownika Zamawiajgceqo i data)

* niepotrzebne skresli¢
** jesli dotyczy — nalezy dofaczy¢ zfozone oferty



