Zarzadzenie Nr %%../2012
STAROSTY NOWODWORSKIEGO
z dnia OS\MP“‘O\' ...... 2012 r.

w sprawie wprowadzenia Karty audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Mazowieckim oraz w jednostkach organizacyjnych powiatu nowodworskiego.

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie

powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm. ) w zwiazku z art. 276 ustawy z dnma
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm. *) oraz § 8 ust. 1

pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Maz.

wprowadzonego uchwalg nr XX/169/2012 Rady Powiatu Nowodworskiego z dnia 28 czerwca
2012 r. zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim oraz

w jednostkach organizacyjnych powiatu nowodworskiego Kart¢ Audytu Wewngtrznego, stanowiaca
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si€¢ audytorowi wewnetrznemu.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kancelaria Radcdw Prawnych

J. Niebcior 2. W ki s.c. w Puliusku
0 <7
Domin Pogorzelshki

prawnik

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 1 Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr
102, poz. 1055 1 Nr 167, poz. 1759, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z

2009 r. Nr 92, poz. 753 1 Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z
2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 149, poz. 887 1 Nr 217, poz.1281.

2 /Zmiany wymienione] ustawy zostalty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.

835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 1 Nr 257, poz. 1726 oraz z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr
234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 1 Nr 291, poz. 1707.
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Zalgcznik do zarzadzenie nr ......

Starosty Nowodworskiego
1111 T: R 2012 r.

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO

Q1

I. Karta audytu wewngtrznego okresla cel audytu wewnetrznego, uprawnienia

1'odpowiedzialno$¢ audytora wewnetrznego zatrudnionego w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Mazowieckim.

2. llekro¢ w Karcie Audytu Wewnetrznego jest mowa o:

1) czynnosciach doradczych — nalezy przez to rozumieé inne dzialania niz zadania
zapewniajace, podejmowane przez audytora wewnetrznego, ktorych charakter i zakres jest
uzgodniony ze starosta lub kierownikiem jednostki podlegajacej audytowi, ktérych celem
jest zwiaszcza usprawnienie funkcjonowania Starostwa lub jednostek organizacyjnych
powiatu;
2) ladzie organizacyjnym — nalezy przez to rozumieé¢ procesy i struktury wprowadzone
przez starostg oraz kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu w celu informowania,
kierowania, zarzadzania i monitorowania dziatan powiatu, prowadzacych do 0s13gni¢gcia j€j
celow;
3) kodeksie etyki — nalezy przez to rozumie¢ Kodeks etyki, bedacy czescia
Migdzynarodowych Ramowych Zasad Praktyki Zawodowe; opublikowany na stronie
Stowarzyszenia Audytorow Wewngtrznych IIA Polska http:/www.iia.org.pl w zakladce
Baza wiedzy; '
4) komorce audytowanej - nalezy przez to rozumieé:

a) komorke organizacyjna Starostwa,

b) jednostke organizacyjna powiatu;
5) niezaleznosci — nalezy przez to rozumieé brak okolicznosci, ktdre zagrazaja
bezstronnemu wykonywaniu obowiazkéw przez audyt wewnetrzny:;
6) odrgbnych przepisach — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Finanséow
zdnia 1lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania idokumentowania audytu
wewngtrznego (Dz.U.Nr 21, poz. 108), Komunikat Nr 4 Ministra Finansow z dnia 20 maja
2011 r. wsprawie standardow audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow

7) powiecie — nalezy przez to rozumieé powiat nowodworski:

3) przysparzaniu wartosci dodanej — nalezy przez to rozumieé dostarczanie obiektywnego
zapewnienia w istotnych kwestiach oraz przyczynianie sie do skuteczno$ci i wydajnosci
procesOw tadu organizacyjnego, zarzadzania ryzykiem i kontroli:

9) staroscie — nalezy przez to rozumieé Staroste Nowodworskiego:

10) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Maz.;
11) standardach audytu — nalezy przez to rozumieé Miedzynarodowe Standardy Praktyki
Zawodowej Audytu Wewnetrznego IIA (The Institute of Internal Auditors) ogloszone
Komunikatem Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardow audytu
wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF Nr 5, poz. 23);

12) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.):;

13) zadaniu audytowym — nalezy przez to rozumieé zadanie zapewniajace i CZynnosci
doradcze;
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14) zadaniu zapewniajacym — nalezy przez to rozumie¢ zespot dzialan podeymowanych
w celu dostarczenia niezaleznej 1 obiektywnej oceny, o ktore) mowa w art. 272 ustawy.

§ 2

1. Audyt wewnetrzny jest dzialalnoScia niezalezng i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
starosty oraz kierownikOw jednostek organizacyjnych powiatu w realizacji celow 1 zadan
przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze.

2. Ocena, o ktorej mowa w ust. 1, dotyczy w szczegélnosSci adekwatnosci, skutecznosci
i efektywnosci kontroli zarzadczej w Starostwie oraz jednostkach organizacyjnych powiatu.

§3
Audytor wewngtrzny postg¢puje zgodnie z:
1) kodeksem etyki;
2) standardam audytu;
3) obowi13azujacymi przepisami prawa.
§ 4

1. Audytor wewngtrzny podlega bezposrednio staroscie.

2. Audytor wewnegtrzny nie jest angazowany Ww CzynnosCi operacyjne 1 ni€ ponosl
odpowiedzialnosci za system zarzadzania.

3. Czynnosci doradcze nie moga narusza¢ zasady niezaleznosci operacyjne) audytora
wewngetrznego 1 stwarzac sytuacyi konfliktu interesow.

4. Audytor wewnetrzny nie odpowiada za opracowanie 1 wdrozenie systemow zarzadczych
1 Jego procedur kontrolnych.

5. Audyt wewngtrzny nie moze by¢ narazony na jakiekolwiek proby narzucenia zakresu
audytu, wplywania na sposob wykonywania pracy 1 informowania o jej} wynikach.

0. Audytor wewngtrzny ma nieograniczony wglad do dokumentacji, informacji 1 danych
dotyczacych (bezposrednio lub posrednio) dzialalnosci jednostki, w tym utrwalonych na
elektronicznych nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpisow,
wyci1agow, zestawien lub wydrukow, z zachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo
chronione;.

7. Audytor wewnetrzny ma nieograniczone prawo uzyskiwania informacji od wszystkich
pracownikoOw Starostwa lub jednostek organizacyjnych powiatu, bez posrednictwa ich
przetozonych, z zachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej i zasad dobrej

wspoipracy.

8. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 6 1 7, nie wymagaja oddzielnej zgody.
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9. Audytor wewngtrzny szanuje warto$¢ 1 wlasnos$¢ informacji, ktora otrzymal, i nie ujawnia
Je) bez odpowiedniego upowaznienia, chyba ze istnieje prawny lub zawodowy obowiazek je;
ujawnienia.

10. O przypadkach naruszenia niezalezno$ci audytor wewnetrzny informuje staroste.

85

l. Audytor wewngtrzny powinien postgpowaé w sposdb bezstronny i wolny od uprzedzef,
unikajac konfliktu interesow.

2. W przypadku naruszenia obiektywizmu przez audytora wewnetrznego, szczegdly naruszen
powinny by¢ ujawnione staroscie.

§ 6

I. Audytor wewnegtrzny powinien postepowaé rozwaznie, z odpowiednia starannoscia
1 profesjonalizmem, co jednak nie oznacza nieomylnoéci.

2. Audytor wewngtrzny zobowigzany jest do poszerzania swojej wiedzy, umiejetnosci
1 innych kompetencji poprzez ciagly rozwdj zawodowy.

§ 7

I. Audytor wewngtrzny podejmuje niezbedne dzialania w celu poprawy jakosci prac
audytorskich.

2. Dzialalno$C audytora wewnetrznego wykonujacego zadania w powiecie od co najmnie;
pigeiu lat poddawana jest ocenie dokonywanej przez podmioty zewnetrzne.

Q8

1. Do zadan audytora wewnetrznego nalezy:

I) w oparciu o analizg¢ ryzyka i w uzgodnieniu ze starosta, opracowanie do konca kazdego
roku planu audytu na rok nastepny;

2) rzetelne 1 profesjonalne realizowanie zadan audytowych w oparciu o analize ryzyka;

3) terminowe informowanie kierownikéw komérek audytowanych i starosty o wynikach
zadan audytowych;

4) w przypadku koniecznosci podjecia natychmiastowych dziatan naprawczych niezwloczne
informowanie o tym starosty;

5) terminowe sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu audytu i przekazywanie ich
staroscie;

2. Audytor wewnegtrzny zapewnia aktualno$é Karty Audytu Wewngetrznego oraz jej okresowa
werytikacje.

§9

1. Zakres podmiotowy audytu obejmuje wszystkie komérki organizacyjne Starostwa
1 wszystkie jednostki organizacyjne powiatu.
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2. Zakres przedmiotowy zadan audytowych obejmuje wszystkie poziomy struktury
organizacyjnej, wszystkie czynnosci organizacji, tj. dzialania finansowe, operacyjne,
administracyjne, kierownicze i inne, oraz wszystkie obszary wystgpujace w dzialalnosci
powiatu, w tym oceng:

1) procesOw ksztaltujacych tad organizacyjny;

2) poziomu realizacji celéw, w tym programow 1 projektow;

3) sposobu zaprojektowania 1 wdrozenia oraz skutecznosci programow i dziatan organizacji

w zakresie etyki;

4) zarzadzania technologia informatyczng, pod katem wspierania osiagania celow

1 realizacy strategi organizacji oraz bezpieczenstwa;

5) skutecznosci procesOw zarzadzania ryzykiem;

6) wiarygodnosci 1 rzetelnosci informacji finansowych, zarzadczych 1 operacyjnych;

7) skutecznosci 1 wydajnosci dzialalnosci operacyjne;;

8) ochrony aktywow, w tym gospodarnosci, efektywnos$ci 1 zabezpieczenia mienia

stanowigcego zasoby powiatu,;

9) zgodnos$ci z prawem, procedurami wewngtrznymi 1 umowami;

10) mozliwosct wystapienia oszustwa.

3. Zakres pracy audytora wewnetrznego w danym roku uwarunkowany jest roczng analizg
ryzyka do planu audytu oraz analiza ryzyka przeprowadzana na potrzeby zadania
zapewniajacego lub uzgodnieniami dotyczacymi obszaru czynnosci doradczych.

§ 10

1. Audytor wewngetrzny przeprowadza audyt wewnetrzny w komorkach audytowanych na
podstawie imiennego upowaznienia starosty, po okazaniu dowodu tozsamosci.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, wystawia si¢ na czas trwania CzZynnosci
w komorce audytowane;.

§ 11

1. Kierownicy komoérek organizacyjnych majq prawo do czynnego uczestniczenia w procesie
audytu, ktory dotyczy nadzorowanej przez nich dziatalnosci, a w szczegdlnosci do:
1) skladania audytorowi wewnetrznemu os$wiadczen dotyczacego przedmiotu zadania
Zapewniajacego;
2) zapoznania si1¢ z ustaleniami audytora wewnetrznego;

3) przekazywania audytorowi wewnetrznemu istotnych informacji dla oceny badanego
obszaru;

4) zglaszanmia wilasnych propozycji dziatan zaradczych, ograniczajacych zidentyfikowane
ryzyko;
5) konsultowania z audytorem wewne¢trznym projektowanych mechanizméw kontroli;

6) zglaszania umotywowanych uwag 1 zastrzezen do przedstawionego w sprawozdaniu
z zadania stanu faktycznego.

2. Do skladania audytorowi wewnetrznemu oswiadczen dotyczacych przedmiotu zadama
zapewniajacego majq prawo takze pracownicy komorki audytowane;.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych maja obowigzek umozliwi¢ audytorowi
wewnetrznemu wykonanie obowiazkoéw poprzez poinformowanie podlegtych pracownikow
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o uprawnieniach audytora wewngtrznego i zobowigzanie ich do $cistej wspodlpracy w zakresie
nmezbgdnym dla osiagnigcia celu audytu.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych maja obowiazek, w zakresie swoich kompetencii,
przedkiadac staroscie 1 audytorowi wewnetrznemu propozycje dziatan naprawczych

uwzgledniajacych poszczegdlne ustalenia audytu lub przedstawi¢ przyczyny odmowy
wdrozenia dziatan naprawczych.

J. Pracownicy komorek organizacyjnych maja obowiazek wspolpracowaé z audytorem
wewngetrznym przy realizacji prac audytorskich, przy ktorych taka wspotpraca jest niezbedna.

6. Wspotpraca polega przede wszystkim na czynnym udziale w procesie:
1) oceny stopnia realizacji celow i zadafh komorki audytowane;;
2) 1dentytikacji czynnikéw ryzyka, analizy i oceny ryzyka;
3) 1dentytikacji proceséw zachodzacych w komérce audytowane;.

7. Pracownicy komorki audytowanej maja obowiazek opracowywaé i udostepnia¢ dotyczace
zakresu ich dziatania materialy i informacje, o ktdre wystapi audytor wewnetrzny, w terminie
wskazanym przez audytora wewnetrznego.

8. Badanie i ocena systemu kontroli zarzadczej przez audytora wewnetrznego nie zwalnia
kierownikéw komorek organizacyjnych z odpowiedzialnosci za wdrozenie i monitorowanie
systemu kontroli zarzadczej pod katem jego adekwatnosci i skutecznosci.

9. W przypadku rozbiezno$ci zdan pomiedzy audytorem wewnetrznym a kierownikiem

komorki audytowanej ostateczna decyzja w sprawie akceptacji zalecen audytora
wewngtrznego nalezy do starosty.

§ 12

l. Audytor wewngtrzny ma obowiazek komunikowania ustalen z zadan zapewniajacych
1 czynnos$ci doradczych audytu staroscie oraz kierownikowi komérki audytowane;.

2. Audytor wewnetrzny z realizacji zadania zapewniajacego sporzadza, w terminie nie
diuzszym niz 14 dni kalendarzowych od zakonczenia czynnosci audytowych w komorce
audytowanej, sprawozdanie z przeprowadzenia audytu wewnetrznego.

3. 5Sposob  sporzadzania oraz elementy sprawozdania z przeprowadzenia zadania
zapewniajacego okreslaja odrebne przepisy.

4. Z czynnosci doradczych, w zaleznosci od rodzaju czynnosci, przekazywana jest informacja
ustna lub sporzadzana jest informacja pisemna w formie odpowiadajace; rodzajowi czynnosci.

>. W przypadku koniecznosdci podjecia natychmiastowych dzialan naprawczych lub gdy
ujawnione zostana znamiona czyndw, ktére wedlug oceny kwalifikuja sie do wszczecia

postepowania karnego, karnego-skarbowego, sporzadzana jest niezwlocznie informacja dla
starosty.

6. Z realizacji rocznego planu audytu wewnetrzny audytor wewnetrzny  sporzadza
sprawozdanie roczne.
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7. Spos6b sporzadzania oraz elementy sprawozdania rocznego z wykonania planu audytu
okreslaja odrebne przepisy.

§ 13

Dokumentacja audytu stanowi wlasno$¢ Starostwa, podlega ochronie i nie moze by¢
powielana 1 udostgpniana bez podstaw podstawy prawnej lub bez zgody starosty.

Kanceiaria Racobw Prawnych
J. Niescior Z. Woliagiski s.c. w Pultusku

Domintk/ﬁ;ngt'melski 6

prawnik



