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OGLOSZENIE
STAROSTA NOWODWORSKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKA
W WYDZIALE ORGANIZACJI I PROMOCJI
W STAROSTWIE POWIATOWYM
W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM
JEDNA OSOBA- PELNY ETAT

Wymagania niezbedne:

a. wyksztalcenie $rednie lub wyzsze o kierunku informatycznym,

b. brak prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

c. znajomos¢ systemow Windows i praktyczng znajomos¢ aplikacji biurowych

MSOffice oraz Openoffice.

Wymagania dodatkowe:

a. co najmniej szesciomiesigczny staz pracy,

b. umiejetnos¢ pracy w zespole,

¢. znajomos$¢ sprzetu PC i aktywnych urzadzen sieciowych ( montaz,
diagnostyka, modernizacja, konfiguracja).

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a. zarzadzanie strong internetowa oraz strong Biuletynu Informacji Publiczne;j,

b. wspolredakcja strony glownej portalu internetowego oraz dziatow
tematycznych (podstron), w oparciu o materialy wlasne badZ przygotowane
przez wlasciwe komorki organizacyjne Starostwa,

c. nadzér nad wdrozeniem i wlasciwym funkcjonowaniem E — PUAP,

d. udzielanie pracownikom wszelkiej pomocy zwigzane] z pracq ze sprzg¢tem
i oprogramowaniem komputerowym,

e. wspoélpraca z glownym informatykiem Starostwa w zakresie realizowanych
zadan,

f. zabezpieczenie tresci informacji i dokumentéw udostepnianych poprzez portal
internetowy 1 Biuletyn,

g. wykonywanie dokumentacji fotograficznej dla potrzeb realizowanych zadan
jak rowniez w celach promocyjnych powiatu.

Wymagane dokumenty:
a. list motywacyjny
b. zyciorys — CV,
c. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzér na stronie
www.bip.nowodworski.pl)
d. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i do§wiadczenie,
e. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw
publicznych i o niekaralnos$ci za przestepstwa umyslne i skarbowe.
Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia osob niepetlnosprawnych w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.
W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia os6b niepelmosprawnych wynosi co
najmniej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Ignacego Paderewskiego 1B, pokéj nr 8 lub za






