ZARZADZENIE NRS le

Starosty Nowodworskiego

z dnia QA.U(IW Al

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji alktyw()w i pasywow w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim za rok 2012.

Na podstawie art. 4 ust. 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr. 152, poz. 1223), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U z 2009r., Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 66/2008
Starosty Nowodworskiego z dnia 30.12.2008r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli
finansowej, zasad obiegu dokumentéw finansowych, instrukcji inwentaryzacji oraz dokumentacji
zasad rachunkowosci dla budzetu Powiatu Nowodworskiego oraz Starostwa Powiatowego, a takze
Zarzadzenia Starosty Nowodworskiego nr 54/2011 z dnia 21.11.201 1r., zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ aktywoéw i pasywoéw w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Mazowieckim za rok 2012 wedlug nastgpujacego planu:

1. Droga spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2012r.:
1) depozytow, (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe) papieréw wartosciowych, weksli
przechowywanych w sejfie,
2) materialéw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktoére nie zostaly
wykorzystane do dziatalnosci w danym roku,
3) $rodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych oraz sktadnikéw majatku Starostwa
objetego pozabilansowg ewidencja iloSciowa,
4) obcych srodkéw trwatych.
2. Droga spisu z natury, wedtug stanu na dzien 30 listopada 2012r. srodkow pienieznych w kasie
w zwigzku z planowanym ograniczeniem w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Mazowieckim sposobu regulowania zobowigzan wylacznie do transakcji bezgotéwkowych.

3. Droga uzyskania potwierdzenia salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2012r.:

1) srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,

2) kredytéw bankowych,

3) naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publiczno — prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikéw, naleznosci i zobowigzan wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

4) wiasne sktadniki powierzone innym jednostkom.

4. Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
sald, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012r.:

1) wartosci niematerialnych i prawnych,

2) srodkow trwatych w budowie,

3) materialow w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

4) naleznosci spornych i watpliwych,

5) rozrachunkdéw z pracownikami,

6) rozrachunkéw publicznoprawnych,

7) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

8) gruntéw i trudnodostepnych ogladowi srodkéw trwalych,

9) praw wieczystego uzytkowania gruntow,

10) funduszy wiasnych i funduszy specjalnych (ZFSS),

11) przychodéw przysztych okresow,

12) aktywa i pasywa podlegajace ewidencji na kontach pozabilansowych.



§2

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala si¢ w okrTsie od 05.11.2012r. do 15.01.2013r.

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1,2,4 powotuje si¢
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie: ’

1) Ewa Lewandowska........ccccecceevievcvcvcieeennnnn.... . przewodniczacy
2) Malgorzata Banaszewska............ccccc.envnnn.......... cZlonek
3) Pawel WyszomirsKi........ccocvveevuierienieeieenieeneennee. cztonek
4) Dorota LubowWieeka w.s s oo s sssapmomunss s czlonek
5) Agnieszka Szymanska.........c.cooviiiiiiiiinnann.. czlonek.

2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponoszg pelng odpowiedzialnos$é za wlasciwie
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

4. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 ust.3 dokonujg pracownicy Wydziatu Budzetu
1 Finansow.

5. Szkolenia i instruktazu komisji inwentaryzacyjnej dokona Skarbnik (lub osoba przez
niego upowazniona).

6. Kontrol¢ inwentaryzacji na réznych jej etapach przeprowadzi pracownik Zespotu
Audytu i Kontroli.

7. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe, badZz wyznaczony
pracownik.

8. Zobowigzuj¢ osobe prowadzacg  ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu
z ewidencja ksiegowa.

9. Zobowigzuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 08.02.2013r.

10. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby
prowadzgce] ksiegi inwentarzowe do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania opinii Skarbnika i Radcy
Prawnego i przedstawienia ich do zatwierdzenia przez Staroste¢ Nowodworskiego do
dnia 8.03.2013r.

§ 4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
i Skarbnikowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




