UCHWALA NR 155/2016
ZARZADU POWIATU NOWODWORSKIEGO
z dnia 21 stycznia 2016 r.

w sprawie okreslenia zasad realizacji dochodow powiatu oraz trybu dokonywania wydatkow

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U z 2015 r., poz. 1445) oraz art. 247 ust. 1 i ust. 2 z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i
1877 oraz z 2015 r. poz. 532, 238,1117,1130,1190) Zarzad Powiatu Nowodworskiego uchwala si¢,
co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady realizacji dochodéw powiatu oraz tryb dokonywania wydatkow w
samorzadowych jednostkach budzetowych, przedstawiony w zalaczniku do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ skarbnikowi powiatu 1 dyrektorom jednostek organizacyjnych
powiatu

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Przewodniczacy Zarzadu
Starosta /-l Magdalena Biernacka
2. Wicestarosta /-/ Pawetl Calak
3. Cztonek /-I Anna Maliszewska
4. Cztonek /-/ Radostaw Kasiak

5. Cztonek /-/ Dariusz Tabgcki



Zatacznik

do uchwaty nr 155/2016

Zarzadu Powiatu Nowodworskiego
z dnia 21.01.2016r.

Zasady realizacji dochodow powiatu oraz tryb dokonywania wydatkow.

Samorzadowe jednostki budzetowe realizujgce dochody budzetowe obowigzane s3:

a) prawidtowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetu powiatu i dochodoéw
na wydzielonych rachunkach dochodow,

b) pobiera¢ wptaty i terminowo dokonywaé¢ zwrotow nadptat,

) prowadzi¢ ewidencje dochodow budzetowych oraz dochodow na wydzielonych rachunkach
dochodéw wedlug dzialdw i rozdziatéw okreslajacych rodzaj dziatalnos$ci oraz wedhug
paragrafow klasyfikacji budzetowe;,

d) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych wezwania do zaptaty lub faktury z tytulu
$wiadczonych ustug,

e) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé w stosunku do nich
czynnosci egzekucyjne przewidziane prawem,

f) w zakresie i na zasadach okreSlonych w odrgbnych przepisach umarza¢ nalezno$ci
niesciggalne badz podejmowaé dzialania okreSlone w odrgbnych przepisach. Dotyczy to
rowniez zasad i trybu odraczania, umarzania naleznosci lub zaniechania w ich ustaleniu, do
ktorych nie stosuje si¢ ustawy Ordynacja Podatkowa, a ktorych zasady i tryb okreslita
uchwata Rady Powiatu Nowodworskiego.

Nie wysyla si¢ wezwan do zaptaty, upomnien oraz nie podejmuje si¢ czynnosci egzekucyjnych,

jezeli nalezno$¢ nie przekracza kosztow wystania wezwania do zaptaty lub upomnienia listem

poleconym za potwierdzeniem odbioru. Nie dotyczy to jednak nalezno$ci budzetu panstwa.

Naleznos$ci z tytulu odsprzedazy ustug, zaliczane s3 na rachunek biezacy dochodow

samorzadowej jednostki budzetowe;.

Za datg spelnienia nalezno$ci publicznoprawnej w postaci $wiadczenia bezgotowkowego uwaza

si¢ datg obcigzenia rachunku dluznika.

Za date spelnienia zaplaty naleznosci cywilno — prawnej w postaci $wiadczenia

bezgotowkowego uwaza si¢ dzieh uznania rachunku bankowego wierzyciela, chyba ze strony

stosunku zobowigzaniowego postanowity inacze;j.

Kwoty wptacone przez dtuznikow majacych kilka dlugow z réznych tytutow o charakterze

cywilno — prawnym wzgledem tego samego wierzyciela zalicza si¢ nastepujaco:

a) jezeli dluznik nie oznaczyt, ktory dtug wptaca — wplatg zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci na
poczet najdawniej wymagalnego dtugu, a w ramach tego dlugu w pierwszej kolejnosci na
naleznosci uboczne (odsetki, koszty upomnienia), a nastgpnie na zwigzang z tym dlugiem
nalezno$¢ gtowna.

b) jezeli dluznik oznaczyt tylko tytut dtugu — zaptat¢ zalicza si¢ w pierwszej kolejnoséci na
poczet nalezno$ci najdawniej wymagalnej, a w ramach tego dlugu przede wszystkim na
wymagalne naleznosci uboczne.

c) jezeli dluznik oznaczyt tylko tytut dtugu i rok — zaplatg zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci na
poczet zwigzanych z tym dlugiem zaleglych naleznos$ci ubocznych, a pozostata czes¢ wptaty
na splate naleznosci glowne;.

d) wptaty oznaczone szczegdlowo zalicza si¢ zgodnie z oznaczeniem.

Whlaty cze$ciowe naleznosci zasagdzonych w postepowaniu sadowym zalicza si¢ w kolejnosci:

— zwrot kosztéw zastgpstwa procesowego,

— zwrot kosztéw egzekucyjnych,
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— naleznosci uboczne,

— nalezno$ci gltéwne.

Samorzadowe jednostki budzetowe bgdace organami podatkowymi obowigzane sg do ustalania i
pobierania dochodow z tytutu optat oraz innych niepodatkowych naleznosci budzetowych, w
zakresie i na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dochody budzetu powiatu realizowane przez jednostki samorzadowe powinny by¢
przekazywane na rachunek budzetu powiatu do 10 — tego kazdego miesigca nastepujacego po
miesigcu sprawozdawczym z wyjatkiem miesigca grudnia, gdzie dochody nalezy przekaza¢ do
31 grudnia.

Samorzadowe jednostki budzetowe przyjmujace dochody powiatu do kasy lub za
posrednictwem poczty obowigzane sa do przekazania ich w dniu pobrania (wplywu) na
wlasciwy rachunek biezagcy. W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od wysokosci
przyjetej gotowki oraz wilasciwego zabezpieczenia, kierownik jednostki moze podjaé decyzje
okreslajacg czestotliwos¢ przekazywania gotowki do banku.

Przepis ust. 10 nie dotyczy statego zapasu gotowki na biezace wydatki.

Kwoty dochod6éw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig
nadptaty.

Nadptaty w dochodach budzetowych, powstate zar6wno w biezacym roku budzetowym, jak i w
latach ubieglych, zwraca si¢ z tej podziatki klasyfikacji dochodéw, na ktora zalicza si¢ biezace
wplywy tego samego rodzaju.

Jezeli przepisy szczegblne nie stanowig inaczej, samorzadowa jednostka budzetowa zalicza
nadptaty na inne wymagalne nalezno$ci przypadajace od tego samego dtuznika, a w razie braku
takich naleznosci zwraca je uprawnionej osobie.

Zwrotu nadptat dokonuje si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez wierzyciela, na
wniosek wierzyciela badz z urzedu. W przypadku zwrotu nadplaty powstatej w wyniku wptaty
gotowkowej, zwrotu dokonuje si¢ na podstawie zlozonego wniosku badz z urzedu ze
wskazaniem formy wyptaty oraz terminu jej realizacji. Nadptata nie podlega zwrotowi jesli jej
wysokos¢ przekracza koszty ustalenia adresu, konta bankowego, wysytki badz innych czynnosci
pozwalajacych na okreslenie wierzyciela celem zwrotu nadplaty.

Podstawg dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez
kierownika wydzialu merytorycznego lub kierownika jednostki 1 gléwnego ksiegowego
samorzadowej jednostki budzetowej, ktory potwierdza wystepowanie powstatej nadptaty.
Polecenie, o ktorym mowa w ust. 16, zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty wyptacenia
zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce dokonujacej zwrotu nadptaty jest dowod przychodowy, w
wyniku realizacji ktorego powstata nadptata, na dowodzie tym nalezy zamiesci¢ adnotacje o
dokonanym zwrocie, ze wskazaniem daty i pozycji zaksiggowania zwrotu.

Oprocentowanie nadptat zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajace; wysokos¢
naleznosci budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odsetek za zwloke, z
zastrzezeniem ust. 19.

Oprocentowanie nadptat dochodéw zaliczanych na zalegtos¢ powigksza dochody budzetowe z
tytutu odsetek od tych zalegtosci.

Opftaty przekazéw pocztowych i1 oplaty bankowe zwiazane ze zwrotem nadptat obcigzaja
wydatki budzetowe jednostki dokonujacej zwrotu nadptaty w przypadku, gdy nadptata powstata
z winy tej jednostki. W pozostatych przypadkach obciazajg osobe fizyczng lub prawng na rzecz,
ktorej dokonuje si¢ zwrotu.

Uzyskane przez samorzadowe jednostki budzetowe zwroty wydatkow dokonanych w tym
samym roku budzetowym oraz w poprzednich latach budzetowych sg przyjmowane na subkonto
dochodéw 1 podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu powiatu, w terminach okre§lonych
odrebnymi przepisami. Dopuszcza si¢ dokonywanie refundacji wydatkéw budzetowych
dokonywanych w tym samym roku budzetowym w zakresie wydatkow (osobowych)
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finansowanych z Funduszu Pracy oraz zwrotow z rozliczen deklaracji podatku Vat. Przyjety
sposob refundacji nie moze spowodowaé, w przypadku braku otrzymania takiej informacji,
przekroczen planu finansowego. Zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku
dokonanych przez jednostki organizacyjne realizujgce zadania z zakresu administracji rzgdowej,
tj. dotacji rzadowej moga podlegac refundacji w zakresie poniesionych wydatkow.
Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wlasno$¢ osob
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci
prawnej, powigksza ich warto$¢, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej, z zastrzezeniem
ust. 24.

Odsetki bankowe od $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku dochodéw na
wydzielonych rachunkach dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych sg ich
przychodami, chyba ze inne przepisy stanowig inaczej.

Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie ztozonych przez samorzadowe
jednostki budzetowe stanowig dochody budzetu powiatu, i nalezy je odprowadzi¢ w terminach
okreslonych w odrebnych przepisach.

Samorzadowa jednostka budzetowa moze zacigga¢ zobowigzania na realizacje zadan do
wysokosci kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych o
wydatki na wynagrodzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wplaty platnika, z zastrzezeniem. ust.
261 27.

Na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu Nowodworskiego, przez
jednostki organizacyjne powiatu moga by¢ zaciagnigte zobowigzania z tytulu umow, ktorych
realizacja wykracza poza rok budzetowy i z tytulu uméw wieloletnich na ustalone limity
wydatkow okreslonych w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

Moga by¢ rdwniez zaciggane zobowigzania z tytutu uméw, ktorych realizacja w roku nastepnym
jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania jednostki i termin zaptaty uplywa w roku
nastepnym/na podstawie upowaznienia przekazanego przez Zarzad Powiatu Nowodworskiego/.
Zaliczki na wydatki do rozliczenia mogg by¢ udzielane:

pracownikom — na koszty podrozy i przeniesien stuzbowych oraz na pokrycie wydatkow
okreslonych w odrgbnych przepisach,

jednostkom organizacyjnym oraz osobom fizycznym wykonujacym zadania finansowane z sum
na zlecenie lub depozytéw — na koszty wykonywanych zadan,

w innych wypadkach okreslonych w odrgbnych przepisach,

pracownikom odbywajacym state podréze stuzbowe oraz pracownikom, ktorzy w zwigzku z
czynno$ciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajace si¢ wydatki,
moga by¢ udzielane zaliczki state na caly rok budzetowy lub na okres krotszy, w wysokosci
niezbg¢dnej do wykonywania swoich zadan, nie wigksza jednak niz 1 000 zt, chyba ze kierownik
jednostki okresli inne zasady udzielania takich zaliczek.

Zaliczki powinny by¢ rozliczane, jezeli odrgbne przepisy nie stanowig inaczej, nie pdzniej niz w
terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki stale powinny by¢ rozliczone po uplywie
okresu, na jaki zostaty udzielone przed koncem roku budzetowego.

Sumy zaliczek udzielonych ze $rodkow budzetowych, a nie wydatkowanych do konca roku
budzetowego, powinny by¢ wplacone do banku najpdzniej w ostatnim dniu roboczym roku
budzetowego na rachunek biezacy jako zmniejszenie wydatkow samorzadowej jednostki
budzetowe;.

Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do odrebnego ewidencjonowania
wydatkéw okreslonych w planach finansowych z podziatem na wskazane zrodta finansowania.
W przypadku realizacji zadania, na ktore sa przeznaczone celowe $rodki nalezy rowniez
prowadzi¢ oddzielng analityke celem jego prawidlowego rozliczenia. W przypadku realizacji
zadan rzadowych samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do  sktadania
kwartalnych sprawozdan Rb — 50 w terminach okreslonych w rozporzadzeniu.
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Samorzadowa jednostka budzetowa realizujaca plan wydatkow, ktore nie wygasty z uptywem
roku budzetowego jest zobowigzana do sktadania sprawozdan z jego wykonania na drukach
Rb28NWS, w terminach okreslonych w rozporzadzeniu.

Jednostki budzetowe do sktadanych sprawozdan zataczaja zestawienie obrotow i sald za okres w
jakim sporzadzono sprawozdanie. Dokument powinien by¢ sporzadzony przez gldwnego
ksiggowego 1 zatwierdzony przez dyrektora.

Powiat nowodworski w okresach miesi¢gcznych sporzadza sprawozdanie na druku Rb — 27S
,Organu” w zakresie dochodéw wykonanych, a dotyczacych dochodéw powiatu nie objetych
wtorng ewidencja na koncie 130 — Rachunek bankowy. Starostwo Powiatowe na podstawie
uzyskanych informacji o wykonanych dochodach sporzadza zbiorcze sprawozdanie RB — 27S w
terminie okreslonym w rozporzadzeniu.



