UCHWALA NR 215/2016
Zarzadu Powiatu Nowodworskiego
z dnia 31 sierpnia 2016 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Mazowieckim, zamoéwien publicznych, co do ktérych z uwagi na wartos¢

zamoOwienia zastosowanie maja przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 w zwiagzku z art. 60 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016r. poz. 814), art. 33 niniejszej
ustawy oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2015r., poz. 2164 z poézn.zm?), Zarzad Powiatu Nowodworskiego uchwala,

CO nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Mazowieckim Regulamin udzielania zaméwien publicznych, co do ktdrych z uwagi na warto$¢
zamOwienia zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien

publicznych, zgodnie z zatagcznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata nr 169/2016 Zarzadu Powiatu Nowodworskiego z dnia
31 marca 2016r. w sprawie Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Mazowieckim, zamowien publicznych, co do ktérych z uwagi na warto§¢ zamdwienia

zastosowanie majg przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia niniejszej uchwaty stosuje si¢ regulacje

dotychczasowe.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staro§cie Nowodworskiemu.
§ 5. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Nowodworskiego:

Przewodniczacy Zarzadu
/-1 Magdalena Biernacka
Cztonek Zarzadu

/-1 Anna Maliszewska
Cztonek Zarzadu

/-l Radostaw Kasiak
Cztonek Zarzadu

/-1 Dariusz Tabecki

1 Zmiany teksu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2016r. poz. 1020.



Zatgcznik do uchwaty Nr 215/2016
Zarzadu Powiatu Nowodworskiego z dnia 31.08.2016r.

REGULAMIN

udzielania w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim, zaméwien publicznych, co do ktorych z uwagi na

wartos¢ zamowienia zastosowanie majg przepisy ustawy — Prawo zamoéwien publicznych

§1
DEFINICJE

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

10)
11)

12)

13)

16)

17)

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Mazowieckim,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Nowodworski,

Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Nowodworskiego,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Nowodworskiego,

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. z 2015r., poz. 2164 z pdzn.zm.),

zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajacym a Wykonawca,
ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane
w drodze publicznego ogtoszenia o zaméwieniu lub przestania zaproszenia do skfadania ofert albo przestania
zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa
w sprawie zamowienia publicznego, lub — w przypadku trybu zamdwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien
takiej umowy,

komoérce nadzorujacej realizacje zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ komorke wiasciwg
ds. zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim,

komoérce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ witasciwg dla przedmiotu zaméwienia komorke organizacyjng
okres$long w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim,

komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powotywang decyzjq Kierownika Zamawiajacego w celu
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacy
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
realizacji zamowienia publicznego,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych ddbr, w szczegdinosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktdre moze obejmowac dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie S$wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy — Prawo zaméwient publicznych lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami
okre$lonymi przez Zamawiajacego,

rejestrze spraw dotyczacych zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ rejestr spraw dotyczacych
zamOwien, ktorych wartoS§¢ szacunkowa przekracza kwote wskazang w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien
publicznych,

rejestrze umow z zakresu zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ rejestr umoéw, dla ktdrych podstawe
zawarcia stanowig przepisy ustawy — Prawo zamdwien publicznych.
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§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin okresla procedury planowania, przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego, zadania i tryb pracy komisji przetargowej oraz procedury sprawozdawcze i tryb zawierania uméw
w sprawach zamowien publicznych.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie Wykonawcoéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci
i przejrzystosci.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemne;.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy oraz aktdw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

§3
PLANOWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Kierownicy poszczegoinych komérek merytorycznych sporzadzajg roczne plany zamowien publicznych dla kierowanych

przez siebie komérek w terminie 5 dni roboczych od daty przyjecia budzetu Powiatu Nowodworskiego na dany rok
budzetowy i przekazujg je do komérki nadzorujacej realizacie zaméwien publicznych. Sporzadzenia planu zamowien
publicznych dokonuije sie na druku stanowigcym zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

Komorka nadzorujgca realizacje zaméwien publicznych sporzadza zbiorczy roczny plan zamdwien publicznych na dany
rok budzetowy i przedktada go do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

W zbiorczym rocznym planie zamdwien publicznych na dany rok budzetowy wyodrebnia sie postepowania o udzielenie
zamowien publicznych, ktore planowane sg do przeprowadzenia z zastosowaniem procedur okreslonych w ustawie.

. Wyodrebniona cze$¢ zbiorczego planu zamdwien publicznych, o ktérej mowa w ust. 3, po zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajgcego, podlega publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego. Publikacji dokonujg pracownicy komorki
nadzorujacej realizacje zamdwien publicznych nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od dnia przyjecia budzetu Powiatu
Nowodworskiego na dany rok budzetowy.

Udzielanie zamdwien publicznych nastepuje zgodnie ze zbiorczym rocznym planem zamdwien publicznych na dany rok
budzetowy, po jego akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego.

Zamowienia mogg by¢ udzielane bez ich wczesniejszego uwzglednienia w zbiorczym rocznym planie zamdwien
publicznych pod warunkiem wskazania przez komdrke merytoryczng przyczyny tego faktu i uzasadnienia dla udzielenia
takiego zamowienia.

§4
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

. Podstawowe czynnoSci przygotowawcze, inicjujgce postepowanie o udzielenie zamoéwienia, wykonuje komorka

merytoryczna wtasciwa ze wzgledu na przedmiot zamowienia.
Procedura udzielenia zamdwienia rozpoczyna si¢ zlozeniem przez komorke merytoryczng wniosku do Kierownika
Zamawiajacego. Wzor wniosku stanowi zatacznik Nr 5 do regulaminu.
Przed zlozeniem Kierownikowi Zamawiajgcego wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, komorka merytoryczna zobowigzana
jest:

1) uzyska¢ potwierdzenie mozliwosci realizacji zamoéwienia pod wzgledem finansowym u Skarbnika Powiatu,

2) uzyskac¢ potwierdzenie kierownika komérki nadzorujacej realizacje zaméwien odnosnie zgodnosci przyjetych we

wniosku zatozen z zapisami ustawy.

Kazdorazowo do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, komdrka merytoryczna zobowigzana jest zataczyc:

1) opis przedmiotu zamowienia dokonany zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 29 — 31 ustawy,



2) dokument potwierdzajacy dokonanie kalkulacji warto$ci szacunkowej przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 32 — 35 ustawy,

3) projekt umowy lub zatozenia do istotnych postanowiert umowy zaakceptowane pod wzgledem formalno - prawnym
przez prawnika z kancelarii prawnej obstugujacej Zamawiajacego,

4) w przypadku wspodffinansowania zamowienia z zewnetrznych mechanizméw finansowych - dokumenty
zawierajace wytyczne odno$nie procedury wyboru Wykonawcy przewidywane w danym mechanizmie finansowym
wraz z wytycznymi odno$nie oznaczenia, przechowywania i archiwizowania dokumentacji postepowania,

5. We wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, komdrka merytoryczna zobowigzana jest wskazac rowniez proponowany sktad
komisji przetargowej ustalony wspolnie z kierownikiem komérki nadzorujacej realizacje zamowien publicznych.

6. Zatwierdzenia wniosku, w tym sktadu komisji przetargowej dla danego zamowienia, dokonuje Kierownik Zamawiajgcego.

7. Wniosek zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wraz z zataczong do niego dokumentacjg przekazywany jest
komorce nadzorujgcej realizacje zaméwien publicznych.

8. Sprawe o udzielenie zaméwienia publicznego wszczyna komérka nadzorujgca realizacje zaméwien publicznych na
podstawie wniosku zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego. Fakt zatozenia sprawy dla danego zamdwienia
odnotowywany jest w rejestrze spraw dotyczacych zaméwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote wskazang
w art. 4 pkt 8 ustawy. Wzor rejestru stanowi zatacznik Nr 2 do regulaminu. Sprawa jest prowadzona przy wspétudziale
komisji przetargowej powotanej dla danego postepowania.

9. Rezygnacja z udzielenia zamdwienia lub wstrzymanie wszczecia procedury udzielania zamowienia moze nastgpic
wylacznie w drodze decyzji Kierownika Zamawiajacego, o czym niezwiocznie informowani sa;

1) wnioskujgca komorka merytoryczna,

2) kierownik komorki nadzorujacej realizacje zamowien publicznych,

3) przewodniczacy komisji przetargowe.

10.Decyzja, o ktérej mowa w ust. 9, moze by¢ podjeta wytacznie przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§5
SKLAD, ZADANIA | TRYB PRACY KOMISJI

1. Komisja przetargowa powotywana jest dla kazdego postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzonego przez
Zamawiajacego. Regulamin niniejszy ma zatem zastosowanie tak do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1
ustawy, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

2. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotanym do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o0 udzielenie zamdwienia, oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
a takze do badania i oceny ztozonych w postepowaniu ofert.

3. Realizujgc zadanie, o ktorym mowa w ust. 2, komisja zobowigzana jest w szczegdino$ci do:

1) przestawienia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia Wykonawcy z postepowania,

2) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji odrzucenia oferty,

3) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjetymi dla
postepowania kryteriami oceny ofert,

4) wystgpienia do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania, w okoliczno$ciach
wskazanych w ustawie,

5) w trybach negocjacyjnych — do prowadzenia negocjacji, ktérych wynik przedstawia do zaakceptowania
Kierownikowi Zamawiajgcego.

4. Sktad komisji dla kazdego z postepowan jest co najmniej trzyosobowy.

5. W skiad komisji kazdorazowo wchodzg pracownicy komdrki nadzorujacej realizacje zaméwien publicznych a takze
pracownicy komorek merytorycznych, ktérzy z uwagi na zakres wykonywanych czynno$ci stuzbowych posiadajg
stosowng wiedze z zakresu przedmiotu zamdwienia.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecno$ci — czlonek komisji wyznaczony na
zastepstwo przez Kierownika Zamawiajacego. Wyznaczenie zastepstwa nastepuje w sposéb pisemny wraz ze
wskazaniem okresu na jaki zastepstwo zostato wyznaczone.

7. Funkcje przewodniczacego i sekretarza komisji kazdorazowo petnig pracownicy komorki nadzorujacej realizacje
zamowien publicznych.

8. W skitad komisji mogq by¢ powotane réwniez osoby niebedace pracownikami Zamawiajgcego, posiadajgce stosowng
wiedze i do$wiadczenie zawodowe w zakresie przedmiotu zaméwienia. Wniosek o powotanie takiej osoby w sktad komisji



wraz z uzasadnieniem dla jej powotania sktada komorka merytoryczna wraz z wnioskiem o wyrazenie zgody na
wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

9. Komisja wszczyna prace w ciggu 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia jej sktadu przez Kierownika Zamawiajacego.

10. Posiedzenia komisji zwotuje jej przewodniczacy.

11. Z posiedzenia komisji sporzadza sie¢ pisemny protokot, w ktérym odnotowywane sg ustalenia podjete na posiedzeniu.
Protokét jest kazdorazowo akceptowany przez cztonkdw komisji biorgcych udziat w posiedzeniu.

12. W przypadku zastrzezen ktdregokolwiek cztonka komisji odnosnie podjetych ustalen, zastrzezenia te odnotowuje sie
w protokole wraz ze wskazaniem wnoszacego je cztonka komisji. Cztonek komisji wnoszacy zastrzezenia zobowigzany
jest do przedstawienia uzasadnienia dla wnoszonych zastrzezen.

13. Cztonkowie komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu, potwierdzajg pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami komisj.

14. Obowigzkiem cztonkdw komisji jest ztozenie oswiadczen, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.

15. Os$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy, cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po zakorczeniu
posiedzenia, na ktorym odbywa sie otwarcie ofert lub zapoznanie sie z wnioskami o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba Ze okolicznosci uzasadniajace ztozenie takiego o$wiadczenia ujawnig sie na wczesniejszym
etapie postepowania.

16. Oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy, odbiera Kierownik Zamawiajacego, uprzednio informujac
poszczegolne osoby sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

17. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, w trakcie trwania
postepowania o udzielenie zamowienia, cztonek komisji, ktérego zmiana tych okoliczno$ci dotyczy, obowigzany jest do
ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.

18. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy,
czlonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytaczyc¢ sie z udziatu w jej pracach.

19. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 18, uzupetniania sktadu komisji dokonuje Kierownik Zamawiajacego w drodze
decyzji, po dokonaniu konsultacji kandydatury nowego cztonka komisji z przewodniczacym komisji oraz kierownikiem
komarki merytorycznej wnioskujacej 0 wszczecie postepowania.

20. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, w stosunku do przewodniczacego
komisji, nowy przewodniczacy jest powotywany przez Kierownika Zamawiajacego w drodze decyzji sposrod pozostatych
pracownikow Zamawiajacego posiadajgcych stosowne doswiadczenie w zakresie prac w komisji przetargowe).

21. Wytaczenie czlonka komisji z udziatu w jej pracach ma miejsce rowniez w przypadku nieztozenia przez niego
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy, a takze w przypadku ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.
Postanowienia ust. 19 — 20 stosuje sie odpowiednio.

22. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu, po powzieciu przez
nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynno$ci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

23. Odwotanie cztonka komisji moze nastapic jezeli:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkéw,
2) cztonek komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa,
postanowien regulaminu oraz decyzji przewodniczacego komisiji.

24. Odwotania czlonka komisji dokonuje Kierownik Zamawiajagcego na wniosek przewodniczacego komisji. Wniosek
0 odwotanie cztonka komisji zawiera stosowne uzasadnienie.

25. Do procedury powotania nowego cztonka komisji stosuje sie odpowiednio zasady wskazane w ust. 19 - 20.

26. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw.

27. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czionkéw komisji, przewodniczacy odracza posiedzenie,
wyznaczajac jednoczesnie jego nowy termin.

28. Jezeli dokonanie oceny ofert lub wykonanie innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomo$ci specjalnych,
przewodniczacy komisji sktada wniosek o powotanie biegtego do Kierownika Zamawiajgcego. Wniosek ten zawiera¢
musi:

1) uzasadnienie powotania biegtego,

2) okre$lenie przedmiotu opinii,

3) proponowany termin jej sporzadzenia,

4) szacowane koszty wynagrodzenia biegtego,

5) wskazanie kandydatury biegtego (o ile jest to mozliwe).

29. Powotania biegtego, po zapoznaniu sie z wnioskiem przewodniczacego komisji, dokonuje Kierownik Zamawiajacego
w drodze decyz;ji.

30. Kierownikowi Zamawiajgcego przystuguje rowniez prawo powotania biegtego z wtasnej inicjatywy.



31.

32.

33.

Przed przystapieniem biegtego do wykonywania jakichkolwiek czynnos$ci, Kierownik Zamawiajacego pobiera od niego
oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, informujac go uprzednio
0 odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na wniosek komisji mogq rowniez uczestniczy¢ w jej pracach
z glosem doradczym.

Do biegtego stosuje sie odpowiednio zapisy dotyczace wytaczenia i odwotania cztonka komisji.

§6
PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

. Cztonkowie komisji biorgc udziat w jej pracach majg w szczegolno$ci prawo do:

1) dostepu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych z pracg w komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw dotyczacych pracy w komisji,

4) wnioskowania do przewodniczacego komisji 0 powotanie biegtego.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytacznie
przepisami prawa oraz swojg wiedza i do$wiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz do
przestrzegania szczegblowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

. Cztonkowie komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujq swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach

komisji w ramach obowigzkdw stuzbowych.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage wnioski cztonkdéw komisji, tak aby
umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego cztonka komisji jest umozliwienie cztonkowi komisji udziatu w jej pracach.
Cztonek komisji zobowigzany jest, najwczesniej jak to mozliwe, powiadomi¢ przewodniczacego komisji 0 swojej
nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajgc przyczyny nieobecnosci.
Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka komisji na posiedzeniu podejmuje przewodniczacy komisji.
Obowigzkiem przewodniczacego komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi jego zakonczenie
w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przepisami prawa terminie. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegoInosci:
1)  wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,
2) podziat miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia,
4) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji i podjetych przez nig ustaleniach, a takze
0 problemach zwigzanych z jej pracami w toku postepowania o udzielenie zaméwienia,
5) nadzér nad zgodnym z prawem, terminowym i prawidtowym wykonywaniem przez cztonkéw komisji powierzonych
im czynno$ci,
6) udzielanie pozostatym cztonkom komisji niezbednych informacji odno$nie stosowania przepiséw ustawy i aktow
wykonawczych do niej,
7) w przypadku wystgpienia uzasadnionych powoddéw - wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie
czionka komisji,
8) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o0 zawieszenie dziatania komisji do czasu wytaczenia czionka
komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy, jezeli zaistnieje taka potrzeba,
9) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru oferty najkorzystniejszej oraz uniewaznienia postepowania,
10) nadzorowanie dostepu zainteresowanych Wykonawcéw do dokumentacji postepowania,
11) reprezentowanie komisji wobec 0sob trzecich.

10. Do obowigzkow cztonkéw komisji bedacych pracownikami komdrki nadzorujacej realizacje zamdwien publicznych

nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia, w tym sporzadzenie protokotu
postepowania wraz z zatgcznikami,
2) obstuga techniczno - organizacyjna i sekretarska komisji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym
sporzadzanie protokotow z posiedzer komisji,



nadzér nad prawidtowym wypetianiem przez cztonkéw komisji dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
postepowania,

dokonywanie publikacji lub przekazywanie do publikacji dokumentacji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem
(w tym ogtoszen i SIWZ a takze wyjasnien i zmian do nich) w publikatorach wskazanych ustawg a takze jej
bezposrednie przekazywanie Wykonawcom w trybach do tego przewidzianych,

prowadzenie korespondencji z Wykonawcami w trakcie trwania postepowania o udzielenie zaméwienia,
opracowywanie projektéw dokumentoéw w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjeciem i zwrotem wadium oraz zabezpieczeniem nalezytego wykonania
umowy,

sporzadzenie projektu umowy o zaméwienie publiczne na podstawie danych zawartych w ofercie uznanej za
najkorzystniejszg i jego przekazanie do wnioskujgcej komorki merytoryczne,

sprawowanie nadzoru nad dokumentacjg dotyczacq postepowania oraz przechowywanie ofert oraz wszelkich
innych dokumentow zwigzanych z postepowaniem,

10) przygotowywanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej Wykonawcom oraz biegtym,
b) przekazania wiasciwym organom prowadzacym postepowanie wyjasniajace lub kontrole,
c) dokonania jej archiwizacji.

11. Do obowigzkéw cztonkow komisji bedacych pracownikami komérek merytorycznych nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

opracowywanie projektow dokumentdw w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji odnosnie
merytorycznych zagadnien zwigzanych z procesem udzielania zaméwienia,
udzielanie niezbednych wyjadnien odno$nie merytorycznych zagadnien zwigzanych z procesem udzielenia
zamOwienia.

§7

CZYNNOSCI W TRAKCIE PRZYGOTOWYWANIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Na etapie przygotowywania postepowania, komisja ustala wszystkie zatozenia niezbedne z punktu widzenia
prowadzenia procedury zamowieniowej. W zaleznosci od wybranego trybu realizacji zamoéwienia, bedq to
w szczegoinosci:

9)

10)
11)
12)

kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z przyznanymi im wagami
i sposobem oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn — kryteria oceny ofert
w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego,

warunki udziatu w postepowaniu,

liczba Wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do sktadania ofert wraz z kryteriami selekcji,

fakultatywne przestanki wykluczenia Wykonawcow z postepowania w oparciu o dyspozycie wskazang
w art. 24 ust. 5 ustawy — Prawo zaméwien publicznych,

zakres dokumentow, ktore Wykonawca jest zobowigzany przediozy¢ w trakcie prowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia a takze zakres dokumentow, ktére Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ przed
zawarciem umowy 0 zamoéwienie publiczne,

obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, ktoére bedq zastosowane w celu wyboru, w ktdrych
czesciach Wykonawcy zostanie udzielone zaméwienie, w przypadku, o ktérym mowa w art. 36aa ust. 5 ustawy,

w przypadku trybdw negocjacyjnych — obszar negocjacji lub dialogu,

w przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego - dyspozycje prowadzenia
procedury zamdwieniowej z zastosowaniem art. 24 aa ust. 1 ustawy,

warunki przeprowadzenia aukcji elektronicznej, jesli jest przewidywana dla postepowania,

termin sktadania i otwarcia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

miejsce i termin przeprowadzenia negocjacii,

wymogi odno$nie wadium,

13) wymogi odno$nie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Po dokonaniu przez komisje ustalen, o ktorych mowa w ust. 1, czlonek komisji bedacy pracownikiem komorki
nadzorujacej realizacje zamowien publicznych opracowuje dokumentacje niezbedng dla wszczecia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie (w tym, w zalezno$ci od trybu postepowania:
projekt SIWZ, projekt zaproszenia do sktadania ofert, projekt zaproszenia do negocjacii).
3. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2, jest przekazywana przez przewodniczacego komisji Kierownikowi
Zamawiajgcego celem zatwierdzenia.



Przed przekazaniem Kierownikowi Zamawiajgcego dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 2, jest ona udostepniana
wszystkim cztonkom komisji celem zapoznania sie i wniesienia ewentualnych uwag.

§8
CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego poprzez wypetnienie stosownej dyspozycji ustawowej,
dokonuje cztonek komisji bedacy pracownikiem komorki nadzorujacej realizacje zamowien publicznych.

W przypadku wystgpienia sytuaciji, o ktorej mowa w art. 38 ust. 1 oraz art. 38 ust. 3 ustawy, analizy zapytan wraz
z przygotowaniem projektu odpowiedzi na nie, dokonujg wtasciwi merytorycznie cztonkowie komisji.

Wszelkie wyjasnienia do dokumentacji sporzadzonej dla postepowania oraz wszelkie zmiany do niej wprowadzane po
wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia, w tym, w szczegdlnosci zmiany tresci SIWZ oraz zmiany tresci
ogtoszenia 0 zamowieniu, po opracowaniu ich projektow przez komisje przetargowg, podlegajg zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajgcego.

Przekazania Wykonawcom wyjasnien lub informacji o zmianach w dokumentacji postepowania, w tym, w szczegdlnosci
zmianach w tresci SIWZ oraz zmianach w tresci ogtoszenia 0 zamowieniu a takze ich publikacji we wskazanych ustawg
publikatorach, dokonuje cztonek komisji bedacy pracownikiem komorki nadzorujacej realizacje zaméwien publicznych.
Na dalszym etapie postepowania - w zalezno$ci od stosowanego trybu udzielenia zamowienia - do zadan komisji
nalezy:

1) otwarcie ofert w terminie i miejscu wskazanym w dokumentacji postepowania zgodnie z zasadami wskazanymi
w ustawie wraz z zamieszczeniem na stronie internetowej Zamawiajacego informaciji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 5,

2) badanie i ocena ofert,

3) badanie wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z ustaleniem listy rankingowej Wykonawcow,
ktorzy takie wnioski ztozyli,

4) opracowanie projektow zaproszen do sktadania ofert, zaproszen do sktadania ofert wstepnych, zaproszen do
negocjacji, zaproszen do dialogu dla Wykonawcow, ktérzy zostali zakwalifikowani do dalszego etapu
postepowania w postepowaniach etapowych,

5) opracowanie projektéw pism w sprawie wezwania Wykonawcdéw do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw
wymaganych od nich w postepowaniu lub projektow pism w sprawie wezwania do wyjasnienia tresci oferty,

6) dokonanie poprawek ofert zgodnie z dyspozycjg wskazang w art. 87 ust. 2 ustawy,

7) opracowanie projektéw pism w sprawie wezwania Wykonawcow do ztozenia wyjasnien w sytuacji, o ktérej mowa
w art. 90 ust. 1 ustawy,

8) opracowanie projektu wezwania do ztozenia ofert dodatkowych w przypadku okreslonym w art. 91 ust. 4 ustawy,

9) skierowanie do Kierownika Zamawiajacego wniosku o wykluczenie Wykonawcdw z postepowania w przypadkach
okre$lonych w ustawie,

10) skierowanie do Kierownika Zamawiajgcego wniosku o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych w ustawie,

11) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wniosku
0 uniewaznienie postepowania,

12) dokonanie analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej wraz z przedstawieniem Kierownikowi Zamawiajacego
rekomendacji dotyczacej odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie
Z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

13) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji w zakresie wnioskowania do Wykonawcow
0 przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania
wadium — w przypadkach okreslonych ustawg,

14) przygotowanie projektu informacji dla Wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta,

15) sprawdzenie wniesionego przez Wykonawce wadium — a pdzniej — przekazanie dyspozycji jego zatrzymania lub
zwrotu Wydziatowi Budzetu i Finanséw,

16) wykonanie czynno$ci niezbednych do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;j,

17) opracowanie projektéw informacji dla Wykonawcow o wynikach prowadzonego postepowania (w tym o wynikach
danego etapu w postepowaniach etapowych) wraz z ich przekazaniem Wykonawcom w sposéb i formie
przewidzianej ustawa,

18) sprawdzenie wniesionego przez Wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,



10.

1.

10.

19) po wyborze oferty najkorzystniejszej lub wynegocjowaniu warunkdw umowy - przygotowanie projektu umowy
z Wykonawcg i przekazanie go do wnioskujacej komdrki merytorycznej celem uruchomienia procedury
W Sprawie zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne,
20) zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo jego przekazanie
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okre$lonych w ustawie.
W trakcie czynno$ci otwarcia ofert, do zadan komisji nalezy:
1) bezposrednio przed otwarciem ofert — podanie kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia,
sprawdzenie, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte,
sprawdzenie terminu ztoZenia ofert (data i godzina),
otwarcie ofert, ktére zostaty ztozone w terminie,
odczytanie nazw (firm) oraz adresow Wykonawcdw, a takze informacji dotyczacych cen oraz ocenianych
pozacenowych warunkow oferty, jesli Zamawiajacy ustalit pozacenowe kryteria oceny ofert (np. termin wykonania
zamdwienia, okres gwarancji, warunki pfatno$ci).
Z czynno$ci otwarcia ofert sekretarz komisji sporzadza protokdt, w ktérym odnotowane sg informacje, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 34 ustawy.
Oferty ztoZzone po terminie sg zwracane przez komisje zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie.
Badanie i ocena ofert zlozonych w postepowaniu dokonywane sg na posiedzeniach niejawnych. Cztonkowie komisji
dokonujg oceny ofert wylgcznie na podstawie kryteriow ich oceny okreslonych w SIWZ lub w zaproszeniu do sktadania
ofert, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).
Wszelkie dokumenty kierowane przez komisje w postepowaniu do Wykonawcdéw wymagajg zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajgcego.
Komisja konczy prace z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, co
stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.

§9
CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

a1 B WN
~— ~— — ~—

Po zakonczeniu prac komisji petna dokumentacja dotyczaca postepowania przechowywana jest przez komorke
nadzorujaca realizacje zamowien publicznych przez okres wskazany w ustawie, w sposdb gwarantujacy jej kompletno$é
i nienaruszalno$¢ oraz archiwizowana przez t¢ komérke na zasadach wskazanych w odrebnych przepisach.

Sprawy uméw o zamdwienie publiczne sg prowadzone przez komorki merytoryczne.

Umowa o zamowienie publiczne sporzadzana jest w co najmniej dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach — w tym jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, pozostate — dla Zamawiajgcego.

Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu Wykonawcy, musi ona zosta¢ zaakceptowana pod wzgledem
formalno — prawnym przez prawnika z kancelarii prawnej obstugujacej Zamawiajacego oraz pod wzgledem finansowym
przez Skarbnika Powiatu.

Fakt zawarcia umowy jest zgtaszany komorce nadzorujacej realizacje zamowien publicznych celem wprowadzenia do
odpowiedniej ewidencji uméw z zakresu zamowien publicznych. Wzor rejestru uméw stanowi zatgcznik Nr 3 do
regulaminu. Zgtoszeniu podlegajg rowniez wszystkie aneksy zawierane do umowy.

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany treSci umowy o zaméwienie publiczne, wnioskujagca o0 wszczecie
postepowania komorka merytoryczna, przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego wniosek o dokonanie przedmiotowej
zmiany, zawierajacy wskazanie przestanek wprowadzenia zmiany wraz z podstawg dla ich wprowadzenia zgodnie
z zapisami umowy i obowigzujacymi przepisami. O zamiarze dokonania zmian tresci umowy, komérka merytoryczna
zawiadamia komdrke nadzorujgcq realizacje zaméwien publicznych.

Zmiana tresci umowy o zamowienie publiczne wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego.

W przypadkach okre$lonych w ustawie, pracownik komorki nadzorujgcej realizacje zamdwien publicznych zamieszcza
lub przekazuje do publikacji w odpowiednim publikatorze ogtoszenie 0 zmianie umowy.

Umowa o zaméwienie publiczne, aneksy do niej oraz wystawiane na jej podstawie zlecenia sg przechowywane przez
komorke merytoryczng w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ przez okres wskazany w ustawie i archiwizowane
na zasadach okre$lonych w odrebnych przepisach.

Jeden z zaewidencjonowanych egzemplarzy umowy, aneksu do niej oraz wystawianych na jej podstawie zlecen (lub
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie tych dokumentow) sg przekazywane przez komorke merytoryczng do
Wydziatu Budzetu i Finansow.



11.

12.

13.

14.

19.

16.

17.

18.

Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostepie do informacii
publiczne;.

Za zrealizowanie zamdwienia zgodnie z zawartg umowg odpowiada kierownik komdrki merytorycznej wnioskujacej
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Fakt wykonania zamdwienia jest potwierdzany przez Wykonawce stosowng fakturg lub rachunkiem.

Kierownik komaorki merytorycznej w przypadku braku zastrzezeh co do prawidtowo$ci wykonanej ustugi, dostawy lub
roboty budowlanej umieszcza stosowng adnotacje potwierdzajacg prawidtowo$¢ wykonania zaméwienia na fakturze (lub
rachunku) wystawionej przez Wykonawce.

Nastepnie faktura (lub rachunek) przekazywana jest komorce nadzorujgcej udzielanie zaméwien, ktora po sprawdzeniu
jej zgodnosci z wynikiem przeprowadzonej procedury o udzielenie zamdwienia, umieszcza na niej zapis potwierdzajacy
podstawe udzielenia zamdwienia.

Faktury opisane na zasadach wskazanych w ust. 14 i 15 podlegajq dalszej akceptacji przez Wydziat Budzetu
i Finansdw oraz Kierownika Zamawiajgcego w sposéb okreslony w odrebnych przepisach.

Dyspozycje zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy do Wydziatu Budzetu i Finansow kieruje komorka
nadzorujgca realizacie zamoéwienn na wniosek komdrki merytorycznej odpowiadajacej za realizacje umowy
z Wykonawca. Zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dokonuje sie na zasadach wskazanych
w ustawie.

Komdrka nadzorujgca realizacje zamdwien prowadzi rejestr zabezpieczen nalezytego wykonania umowy zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 4 do regulaminu.

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Przyjmowanie i rejestracja ofert odbywa sie przez sekretariat Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.
Przyjecie i zwrot wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dokonywane jest przez Wydziat Budzetu
i Finansow.

Komorka nadzorujgca realizacje zamowien zobowigzana jest w terminie wskazanym w ustawie do sporzgdzenia
i przekazania Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach.

W przypadku wniesienia przez Wykonawce Srodka ochrony prawnej w postaci odwotania do Krajowej Izby Odwotawcze;
i skargi do sadu, postepowanie prowadzone jest przez petnomocnika wyznaczonego przez Kierownika Zamawiajgcego.

Starosta Nowodworski

I-/ Magdalena Biernacka



PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK ....ccccceeeee.

Zatgcznik nr 1
do regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote wskazang w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych

Rodzaj zaméwienia Zrédta finansowania
wg ustawy Pzp") (brutto w zt) Klasyfikacja Planowana Planowany
Kod Planowany budzetowa procedura termin
. S @ . . < . . . . . .
Lp. | Przedmiot zaméwienia >5 |3 2 CpPV koszt Srodki Srodki z Inne (dziat, rozdziat, udzielenia wszczecia
28|3 |2 netto wlasne | funduszy paragraf) zamoéwienia? postepowania
£ T =] o .
2 © unijnych
1.
2.
3.
4,
5.
6.
1.
Komorka realizujaca:....cccoiiiiiiriiinininsisrsessssssnssnnnns
Podpis Kierownika komarki realizujacej:....c..ccorevireirmnirnsrnnnss Data sporzadzenia planu:........c.coiveneunnnes
1) Prosze zaznaczy¢ ,,x” w odpowiedniej kolumnie.
2) Prosze wybraé¢ odpowiednio: zaméwienie wylaczone z obowiazku stosowania ustawy na podstawie ...* / przetarg nieograniczony / przetarg ograniczony / negocjacje z ogloszeniem / dialog konkurencyjny /

negocjacje bez ogloszenia / zaméwienie z wolnej reki / zapytanie o ceng / partnerstwo innowacyjne / licytacja elektroniczna / zaméwienie na tzw. ,,uslugi spoleczne” prowadzone w oparciu o art. 138g ustawy

Pzp / zaméwienie na tzw. ,,ustugi spoleczne” prowadzone w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp.
*prosze¢ wskazaé¢ w tabeli odpowiednia podstawe wylaczenia zgodnie z art. 4 ustawy Pzp




Zatacznik nr 2
do regulaminu udzielania zamdwieri publicznych, ktérych warto$é szacunkowa przekracza kwote wskazang w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdwier publicznych

REJESTR SPRAW DOTYCZACYCH ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJACEJ KWOTE WSKAZANA

w art. 4 pkt 8 Pzp - rok .........
Komoérka Wysokos¢ . . Nazwa
merytoryczna Szacunkowa Szacunk’o'w a zabezpiecz. Termin Zabezp_leczeme i adres firmy, Wartos¢ Wartos¢ .
¢ - . Tryb : v warto$¢ x 5 - . nalezytego Data . st st Termin
whnioskujaca Znak Przedmiot L Rodzaj warto$¢ R Srodkéw na sktadania | Wadium d Numer . z ktorg zamowienia zamoéwienia R
Lp. AR - udzielania A P zamoéwienia - . - wykonania zawarcia realizacji
o udzielenie sprawy zamdwienia it zamoOwienia zamdwienia realizacje i otwarcia (wzt) umowy zawarta (netto (brutto P
Rt zamowienia (netto w A umowy umowy zamowienia
zamdwienia (netto w zf) zamoOwienia ofert zostata wzl) wzt)
: euro) (wzt)
publicznego (brutto w z{) umowa
1. 2. 3. 4. 3, 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 186. 17. 18.




REJESTR UMOW Z ZAKRESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH -rok ...........

Zatacznik nr 3
do regulaminu udzielania zamdwieri publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote wskazang w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdwier publicznych

mrr;gxlé:"a Data Wykonawca, z ktérym ro;:;ggcia zalz-:r::li:nia Wartos¢
L.p. prowadzaca | Znak sprawy Numer umowy zawarcia zawarto.umowg Przedmiot umowy realizacji realizacji (brutto w z}) Uwagi
sprawe (nazwa i adres) umo umo
umowy Wy Wy
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.




REJESTR WNIESIONYCH ZABEZPIECZEN NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zatgcznik nr 4
do regulaminu udzielania zamdwieri publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote wskazang w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdwier publicznych

A Wartos¢ .
Komoérka . . Wartos¢ .
Wykonawca, . zabezpieczenia . . . . Termin
merytoryczna : Data Wartos¢ . zabezpieczenia Termin odbioru . .
s . z ktérym zostata Numer . nalezytego . Forma . obowiazywania
L.p. | odpowiedzialna | Znak sprawy Nazwa zadania zawarcia umowy . nalezytego . . przedmiotu P
A zawarta umowa umowy wykonania A zabezpieczenia rekojmi za
za realizacje . umowy (brutto w zt) wykonania umowy
(nazwa i adres) umowy N wady
umowy (w2 umowy (w %)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13.




Zatacznik nr 5
do regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote wskazang w art. 4 pkt 8
ustawy — Prawo zamdwien publicznych

nazwa wnioskujgcej komorki merytorycznej

znak sprawy!

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na wszczecie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdrego warto$¢ przekracza kwote
wskazang w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych

CZESC A (wypetnia komérka merytoryczna wnioskujaca o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia)

1 NGZWA ZAGANIA: ..o

Kod/-y CPV: ..o

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona z nalezytg starannoscig to:
........ zt netto/ ............ euro netto , w tym:
-ustugi: .............. zZtnetto/............ euro netto,
- dostawy: ............ Ztnetto/......... euro netto,
- roboty budowlane: ............ Ztnetto/ .......... euro netto

Ustalenia dokonano dnia .............. NA POASLAWIE .....vvevieeee e 3

Obowigzujaca stawka podatku VAT: ....... %

Osobaly, ktéra/e dokonataly oszacowania wartoSCi ZAMOWIENIA: .......eeurerrerermmrmmmrmirrrisssississsssssssssssssssssssssssessesnnsnnnes
4. Przewidywany termin realizacji zamdwienia:

- data rozpoczecia realizacji: ......................... :
- data zakonczenia realizacji: ........................

" nalezy nada¢ po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Zamawiajacego
2 opisu przedmiotu zamowienia nalezy dokona¢ zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 29 — 31 ustawy — Prawo zamowien publicznych; w przypadku koniecznosci
sporzadzenia obszernego opisu przedmiotu zamoéwienia odpowiednie dokumenty nalezy przedtozy¢ w formie zatacznikéw do wniosku
3 nalezy wskazaC podstawe ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia (np. analiza cen rynkowych; analiza wydatkow poniesionych na zaméwienia
tozsamego rodzaju w okresie ostatnich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian iloSciowych oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug ogdtem; analiza cen z ofert zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez innych Zamawiajacych dotyczacych
analogicznego przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogdtem; kosztorys inwestorski); dokument potwierdzajacy dokonanie ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia nalezy zatgczyé do
whniosku; zasady ustalania warto$ci szacunkowej przedmiotu zamdwienia okreslajg art. 32 — 35 ustawy — Prawo zamowien publicznych

1




5. Proponowany tryb prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:
(wskazac zgodnie z ustawg Prawo zamowieri publicznych)

Uzasadnienie dla zastosowania trybu:

(w przypadku wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne a przypadku
trybow, ktorych specyfika wymaga skierowania do konkretnych Wykonawcdw zaproszenia do negocjacji lub zaproszenia do sktadania ofert -
réwniez nazwy i adresy siedzib tych Wykonawcow)

6. Zamdwienie byto uwzglednione w planie zamdwien publicznych / nie byto uwzglednione w planie zamdwien publicznych.4

Uzasadnienie dla udzielenia zamdwienia, ktore nie byto uwzglednione w planie zamowien publicznych wraz ze wskazaniem
powoddw braku zaméwienia w planie:

7. Zamowienie jest / nie jest> wspdtfinansowane z zewnetrznych mechanizméw finansowych.
Zewnetrzny mechanizm finansowy, z ktérego pochodzi¢ bedzie dofinansowanie®:

(wypetnic w przypadku wspétfinansowania zaméwienia z zewnetrznych mechanizméw finansowych)
8. Zaplanowane srodki finansowe na realizacjg zamowienia: .............c.cc..... zt brutto.
9. Zrodto finansowania: Dz. ............ Rozdz. ............... § oo

10. Mozliwos¢ / wymog? ztozenia ofert wariantowych: ~ TAK/ NIE®
(jesli jest przewidywana mozliwos¢ / wymog ztozenia ofert wariantowych nalezy okresli¢ sposoéb ich przedstawienia oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe):

11. Skfadanie ofert cze$ciowych: TAK / NIE®
(iesli jest przewidziana mozliwo$¢ sktadania ofert cze$ciowych nalezy wskazac:
- cze$ci skfadajgce sie na cato$¢ zamowienia (ich zakres i przedmiot),
- wartosci szacunkowe netto w zt i euro dla kazdej z cze$ci zamowienia,
- liczbe cze$ci, na ktdre moze ztozy¢ oferte jeden Wykonawca lub maksymalng liczbe cze$ci zamdwienia, na ktore moze zostac udzielone
zamobwienie jednemu Wykonawcy,
w przypadku gdy nie przewiduje sie mozliwo$ci skfadania ofert cze$ciowych nalezy wskazac powody niedokonania podziatu zaméwienia na cze$ci):

4 niepotrzebne skreslic; jezeli zaméwienie nie byto uwzglednione w planie zaméwien publicznych nalezy wskaza¢ przyczyne braku uwzglednienia zamoéwienia
w planie i uzasadnienie dla jego udzielenia

5 niepotrzebne skreslic

6 do wniosku nalezy zataczy¢ dokumenty zawierajace wytyczne odnosnie procedury wyboru Wykonawcy przewidywane dla stosowanego zewnetrznego mechanizmu
finansowego wraz z dokumentami zawierajgcymi wytyczne odnosnie oznaczenia, przechowywania i archiwizacji dokumentacji przetargowej

7 niepotrzebne skresli¢

8 niepotrzebne skreslic

9 niepotrzebne skreslic



12. Planowanie zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy / art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy'%:  TAK/NIE™
(jezeli udzielanie zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 / art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy, jest przewidziane nalezy podac ich przewidywang
Sszacunkowg warto$c, a w przypadku zaméwieni udzielanych w czedciach szacunkowg warto$c dla tych czedci zamdwienia, dla ktorych przewidziano
mozliwo$¢ udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6/ art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy):

- przewidywana szacunkowa warto$¢ zaméwienia: .............. ztnetto/ .......... euro netto

13. Zastrzezenie odnos$nie mozliwo$ci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez podmioty, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 2 ustawy: TAK/ NIE"2

(w przypadku dokonania zastrzezenia nalezy wskaza¢ minimalny procentowy wskaznik — nie mnigjszy niz 30% - zatrudnienia 0s6b nalezacych do
jednej lub wiecej kategorii, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy)

14. Podwykonawcy:
- zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia zgodnie

z art. 36a ust. 2 ustawy: TAK/NIE™
(w przypadku dokonania zastrzezenia nalezy okre$lic, ktore cze$ci zamowienia Wykonawca jest zobowigzany wykonac osobiscie)

- wymagania w zakresie umow o podwykonawstwo'4: TAK/NIE™
(w przypadku dokonania zastrzezenia odno$nie uméw o podwykonawstwo, nalezy wskazac:
a) wymagania dotyczgce uméw o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem bedzie wykonanie robot budowlanych, ktérych niespetnienie
spowoduje zgtoszenie przez Zamawiajgcego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu,
b)  informacje o umowach o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi, ktére, z uwagi na warto$c¢ lub przedmiot tych
dostaw lub ustug, nie podlegajg obowigzkowi przedktadania Zamawiajagcemu)

15. Proponowany sktad komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia:
(wskazac imiona, nazwiska i funkcje proponowanych cztonkéw komisji zgodnie z ustaleniami podjetymi z kierownikiem komérki nadzorujgcej
realizacje zamoéwien publicznych, a w przypadku propozycji powotania w sktad komisji 0sob niebedgcych pracownikami Zamawiajgcego — rowniez
uzasadnienie dla ich powofania):

16. Uwagi:

(wskazac w przypadku, gdy pkt 1 - 16 wniosku nie wyczerpujg wszystkich istotnych z punktu widzenia prowadzenia postepowania informacji):

10 nigpotrzebne skreslic
1 niepotrzebne skreslic
12 niepotrzebne skreslic
13 niepotrzebne skresli¢
14 wypetni¢ w przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia objetego wnioskiem sg roboty budowlane
15 niepotrzebne skreslic



17. Zatgczniki:

(podpis kierownika komérki merytorycznej; data)

CZESC B (stanowisko Skarbnika Powiatu)

1. Stwierdzam, ze w uchwale budzetowej Powiatu Nowodworskiego na rok ......... zostaty zabezpieczone srodki finansowe
W WYSOKOSCi ............... zt brutto na realizacje zamdwienia, o ktdrym mowa w czesci A pkt 1 niniejszego wniosku.
2. Uwagi:

(podpis Skarbnika Powiatu; data)

CZESC C (wypetnia kierownik komérki nadzorujacej realizacje zaméwier publicznych)

1. Potwierdzam zgodno$¢ zatozen przyjetych w czesci A wniosku z zasadami udzielania zamowien publicznych wskazanymi
w ustawie — Prawo zaméwierr publicznych / stwierdzam, iz przyjete w pkt ... czeSci A wniosku zatozenia, pozostajg
w sprzeczno$ci z zasadami udzielenia zamdwien wskazanymi w ustawie — Prawo zaméwien publicznych®.

Uzasadnienie :
(wskazac w przypadku stwierdzenia niezgodnosci przyjetych zatozen z zasadami udzielania zaméwien wskazanymi w ustawie — Prawo zamowien

publicznych):

(podpis kierownika komorki nadzorujgcej realizacje zamowien; data)

16 niepotrzebne skresli¢



CZESC D (wypetnia Kierownik Zamawiajacego)

1. Zatwierdzam wniosek i wyrazam zgode na wszczecie procedury o udzielenie zamdwienia / nie zatwierdzam wniosku
i odmawiam wyrazenia zgody na wszczecie procedury o udzielenie zaméwienia'”.

2. Zatwierdzam sktad komisji przetargowej wskazany w pkt 13 czesci A wniosku / nie zatwierdzam sktadu komis;i
przetargowej wskazanego w pkt 13 cze$ci A wniosku8

Sktad komisji przetargowej wyznaczony przez Kierownika Zamawiajgcego:

(wskazac imiona, nazwiska i funkcje cztonkéw komisji w przypadku, gdy skfad komisji proponowany w pkt 13 cze$ci A wniosku nie uzyskat
akceptacji Kierownika Zamawiajgcego)

LR OOPPPPRR :
2. :
K TR
T U1 o TSRS

(podpis Kierownika Zamawiajacego; data)

7 niepotrzebne skresli¢
18 niepotrzebne skresli¢



