ZARZADZENIE NR 43/2016
STAROSTY NOWODWORSKIEGO
z dnia 28 pazdziernika 2016 .

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim za rok 2016.

Na podstawie art. 4 ust.3 oraz art.27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870), zarzadzenia nr 66/2008 Starosty Nowodworskiego
z dnia 30 grudnia 2008 r. z p6zn. zm. w sprawie wprowadzania instrukcji kontroli finansowej,
zasad obiegu dokumentdéw finansowych, instrukcji inwentaryzacji oraz dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu Powiatu Nowodworskiego oraz Starostwa
Powiatowego, zarzadzenia nr 26/2016 Starosty Nowodworskiego z dnia 27 czerwca 2016 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad gospodarowania drukami $cistego
zarachowania, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim, zwanym dalej Starostwem, za rok 2016,
obejmujacej:

1) dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

a) materiatow odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktore nie zostaty
wykorzystane do dziatalnosci w danym roku,

b) obcych srodkoéw trwatych,

€) drukow $cistego zarachowania,

2) uzyskanie potwierdzenia salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:
a) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych,
b) kredytow bankowych,
€) nalezno$ci (z wyjatkiem tytutdéw publiczno — prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s0b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

d) wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym jednostkom.

3) pordéwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje
sald, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

a) warto$ci niematerialnych i prawnych,

b) srodkow trwatych w budowie,



€) materiatow w drodze oraz dostaw, niefakturowanych,

d) naleznos$ci spornych i watpliwych,

e) rozrachunkoéw z pracownikami,

f) rozrachunkéw publicznoprawnych,

g) naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
h) gruntéw i trudnodostepnych ogladowi srodkow trwatych,

i) praw wieczystego uzytkowania gruntow,

J) funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

K) przychodow przysztych okresow,

I) aktywow i pasywow podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych.

§ 2. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 28 pazdziernika 2016 r. do 15
stycznia 2017 r.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okre§lonym w §1 pkt. 1 powotuje si¢
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Agnieszka Szymanska — przewodniczaca Komisji,
2) Joanna Menich — cztonek Komisji,

3) Matgorzata Tomaszewska — cztonek Komisji.

2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Przed rozpoczgciem czynnos$ci inwentaryzacyjnych skarbnik powiatu lub osoba przez niego
wskazana przeprowadzi szkolenie cztonkow Komisji Inwentaryzacyjne;.

4. Zobowiagzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15 lutego 2017 r.

§ 4. Inwentaryzacje w zakresie okreslonym w § 1 pkt 2 i 3 przeprowadzajg pracownicy
Wydziatu Budzetu i Finanséw.

§ 5. Zobowigzuj¢ osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z ewidencja
ksiggowa.

§ 6. Wyceny majatku dokona wyznaczony pracownik.



§ 7. Zobowiagzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby
prowadzacej ksiggi inwentarzowe do weryfikacji rdéznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
protokolu w sprawie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia
wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, uzyskania opinii Skarbnika i Radcy Prawnego i przedstawienia ich do
zatwierdzenia przez Starost¢ Nowodworskiego do dnia 13 marca 2017 r.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
I Skarbnikowi Powiatu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski

/-1 Magdalena Biernacka



